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ACHTUNG: DEUTSCHES TASWORD 6128

DEUTSCHE UMLAUTE

Folgende Tasten entsprechen den deutschen Umlauten bei der deutschen Tasword
6128 Version von Profisoft:
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DEUTSCHE TASTATURBELEGUNG

Die deutsche Version dieses Programms beinhaltet eine deutsche Tastatur-Belegung

nach DIN. Von der Firma Schneider werden Aufkleber flir die geinderte deutsche
Tastatur angeboten.



Der Einstieg in das Textsystem TASWORD

Wie Sie lernen, TASWORD zu benutzen

Tasword wurde speziell fiir problemlose Anwendung konzipiert. Wir schlagen Thnen
deshalb vor, den Gebrauch von Tasword in folgenden Schritten zu erlernen:

I.
Tesen Sie in diesem Handbuch das Kapitel "Wie arbeitet Tasword';

IT.
Laden Sie Tasword entsprechend der Beschreibung "Laden und Inbetriebnahme';

ITI.

Geben Sie einige Textzeilen in Thren Computer ein und beachten dabei die Beson-
derheiten, die im Kapitel "Wie arbeitet Tasword" beschrieben sind. Experimentie-
ren Sie ein wenig mit den Kontrolltasten, die sie in dem entsprechenden Kapitel
ausfithrlich beschrieben finden;

Iv.
ILaden Sie die Tasword Tutor Textdatei;

v.

Wihrend Sie Tasword durcharbeiten, lassen Sie sich viel Zeit und experimentieren
Sie soviel, wie Sie mdgen. Verwenden Sie dabei die Beschreibungen der Kontroll-
tasten in Threm Handbuch;

VI.

7uletzt sollten Sie mit Tasword so vertraut sein, daB Sie Thre eigenen Textda-
teien anlegen kdnnen. Bei weiterem Gebrauch von Tasword werden Sie feststellen,
welche Funktionen fiir Sie am niitzlichsten sind und sich dabei die entsprechenden
Kontrolltasten einprdgen. Denken Sie auch daran, danB die Hilfsfunktionen immer
abrufbereit sind.

VII.

Speichern Sie Tasword entsprechend den Anweisungen im Kapitel 'Tasword spei-
chern'; benutzen Sie diese Diskette als Ihre Arbeitskopie. Verwahren Sie das
Original als Backup.

Die Control- und die Shift-Taste

Sie werden sowohl in diesem Handbuch als auch auf den Tasword-Hilfsseiten oft
mit diesen Tasten zu tun haben. Wenn Sie also eine von diesen Tasten-Bezeichnun-
gen einer anderen vorangestellt sehen und Sie diese Funktion benutzen wollen, so
missen Sie entweder Control oder Shift gedriickt halten und dann die gewlinschte
Taste drlicken. Z. B.:

Control W bedeutet CTRL halten und W driicken
shift / bedeutet Shift halten und / driicken

Die Shift- und Control-Tasten haben nur diese Funktion.



Wie TASWORD arbeitet

Die Textdatei

Tasword verarbeitet eine Textdatei, die jeden beliebigen Text enthalten kann,
den Sie liber die Tastatur Ihres Computers eingeben. Diese Textdatei kann Uber
60000 Zeichen lang sein. Die Linge einer Textzeile betrdgt normalerweise 80 Zei-
chen. Dies ist die Anzahl der Zeichen, die der Bildschirm in einer Zeile zeigen
kann. Die Lidnge der Zeile kann durch Neufestlegung der RandgrofRen verindert wer-—
den; die maximale Zeilenldnge betrdgt 128 Zeichen.

Das Bildschirmfenster

Der Bildschirm ist mit einem Fenster vergleichbar, das Ihnen entweder 16 oder 23
Zeilen der Textdatei zeigt. Bestimmte Kontrolltasten bewegen das 'Fenster' der
Textdatei hoch und herunter; dieses nennt man 'scrollen'. Das 'Fenster' bewegt
sich auch seitwirts, wenn man die Randbegrenzungen so setzt, daf man mehr als 80
Zeichen pro Zeile einfiligen kann.

Der Cursor

Der Cursor ist ein blinkendes Rechteck oder ein Strich und zeigt Ihnen Thre jet-
zige Position an. Der Cursor kann mittels der Pfeiltasten und gewisser anderer
Kontrolltasten bewegt werden.

Die Tastatur

Immer, wenn Sie eine einzelne Taste Ihres Computers driicken, erscheint das Zei-
chen, das sich auf der Taste befindet (ein Buchstabe oder Zahl), in Hche des
Cursors auf dem Bildschirm. Um einen GroBbuchstaben oder das obere Zeichen auf

einer Zahlentaste zu schreiben, driicken Sie Shift und die gewiinschte Taste.

Die Dauerfunktionstasten (Auto repeat)

Hilt man eine beliebige Taste gedriickt, dann wird die Funktion dieser Taste nach
einer kurzen Verzdgerung so oft wiederholt, bis Sie sie wieder loslassen.

Die Befehlstasten

Eine Tasword-Befehlstaste ist eine Taste, die kein Zeichen schreibt, sondern den
Text in irgendeiner Weise manipuliert. So bewegen z.B. die Pfeiltasten den Cur-
sor. Ein anderer niitzlicher Befehl ist ESCAPE (Taste ESC); er zeigt die Hilfs-
seite an. Die Hilfsseite gibt Thnen eine kurze Beschreibung der Funktion einer
jeden Befehlstaste.

Auf viele Funktionen hat man nur Zugriff, wenn man die Control-Taste (CTRL)
festhilt und die erwiinschte Taste drlickt. Diesen Funktionen steht auf der Hilfs~
seite ein nach oben gerichtetes Dreieck voran.

In dhnlicher Weise miissen Sie bei manchen Befehlen die Shift-Taste driicken. Die-
sen Befehlen ist auf der Hilfssseite ein nach unten gerichtetes Dreieck vorange-
stellt.

Eine volle Beschreibung aller Befehle, die Sie auf der Hilfsseite sehen, finden
Sie im Kapitel 'Die Befehlstasten'.

Wenn die Hilfsseite auf dem Bildschirm zu sehen ist, drlicken Sie ENTER, um wie-
der in Ihre Textdatei zurlickzukehren.



Trennunterdriickung (Word-Wrap)

Tasword unterdriickt automatisch eine Worttrennung am Ende einer jeden Zeile
(auBer wernn Sie 'Control G' gedrlickt haben (siehe Kapitel 'Die Befehlstasten')).
Dies bedeutet, daB, wenn am Ende einer Zeile das letzte Wort nicht mehr hinein-
paBt, es dann automatisch, auch wenn eine Trennung moglich ist, an den Anfang
der neuen Zeile gesetzt wird. ENTER werden Sie also normalerweise nur noch be-
nutzen, um einen Absatz zu setzen. Sie werden bald merken, da8 Sie nur noch ab
und zu auf den Bildschirm sehen - Tasword hdlt die Form des Textes in Ordnung
und Sie kénnen sich auf die Tastatur konzentrieren.

Automatischer Randausgleich

Wenn ein Wort eine Zeile {iiberragt und daraufhin in die ni3chste Zeile verschoben
wird, so wird ebenfalls die Zeile automatisch ausgeglichen; d.h., die Worter
werden auseinandergezogen (Leerstellen werden eingesetzt), so daB rechts der de-
finierte Rand beibehalten wird. Der Text behdlt also weiterhin einen schdnen,
sauberen Rand.

Sie kénnen mit 'Control F' (siehe 'Die Befehlstasten') diesen automatischen Aus-
gleich abschalten. Der Text wird jetzt rechts nicht mehr so sauber aussehen;
vielleicht ist das aber gerade, was Sie wollen.

Wenn Sie einen Text von ausgeglichenem Rand auf ungleich (oder umgekehrt) um-
stellen wollen, dann brauchen Sie beileibe nicht alles nochmal zu schreiben: Be-
nutzen Sie den 'Control F'-Befehl, um den automatischen Randausgleich an-
oder auszuschalten und dann den 'Control J'-Befehl, um den Absatz anzupassen
(siehe 'Die Befehlstasten').

VergrdBertes Cursorsymbol

Tasword schiebt den Cursor zum Anfang der nidchsten Zeile, wenn sie das letzte
noch hineinpassende Zeichen geschrieben haben. Der Cursor wird dabei gréRer.
Wenn Sie jetzt ein Zeichen eintippen, dann nimmt Tasword an, daB dieses Zeichen
zum letzten Wort gehdrt, unterdriickt die Trennung und schiebt das Wort in die
ndchste Zeile. Sie miissen also, wenn das Wort am Ende der Zeile beendet ist, ei-
ne Leerstelle eingeben - wie Sie es auch getan hdtten, wenn das Wort inmitten
einer Zeile gestanden hdtte.

Wenn das letzte Zeichen auf der Zeile ein Interpunktions-Zeichen ist, dann wird
Tasword nicht die Trennung unterdriicken, auch wenn Sie die neue Zeile beginnen
und der Cursor vergrdfert ist. Tasword ignoriert die nichsten beiden leerzei-
chen, um damit zu verhindern, daB Sie versehentlich die Zeile einrlicken.

Zwel praktische Schreibregeln

Helfen Sie dem Tasword-Textsystem, Ihnen zu helfen, indem Sie die beiden folgen-
den Regeln beim Schreiben beachten:

1. Geben Sie nach dem Punkt am Satzende oder nach Jjedem anderen
Satzzeichen stets ein Leerzeichen ein.

2. Wenn Sie einen neuen Absatz anfangen wollen, riicken Sie bitte die
erste Zeile entweder ein, indem Sie ein oder mehrere Leerzeichen
eingeben, oder filigen Sie eine Leerzeile ein. Sie kdnnen aber auch
beide Mdglichkeiten zugleich benutzen.



Abschnitte zum Nachschlagen

Der restliche Teil dieses Handbuchs ist zum Nachschlagen. Sie miissen nicht alles
lesen, bevor Sie anfangen, das Programm zu benutzen. Die gebrduchlichsten Funk-
tionen erlernen Sie genausogut, wenn Sie Ofters die Hilfsseite und verschiedene
Anfragen des Systems zu Rate ziehen.

Es folgen jetzt vier groBere Abschnitte. Der erste behandelt das Laden und die
Inbetriebnahme des Programms, aber auch das Abspeichern und Laden der geschrie-
benen Texte vom Band. Der zweite Teil beschreibt in detaillierter Weise die
Funktionen der Befehlstasten, die in Bezugsgruppen zusammengefaft sind. Das
Drucken und das Formatieren von Textdateien kann man im dritten Teil erlernen.
Der vierte Teil beschreibt die Datenmisch-Funktion (Data Merge), die z.B. das
Drucken von Serienbriefen erlaubt. Der flinfte Abschnitt schlieBlich erklért Th-
nen, wie Sie das Programm nach Thren eigenen Bediirfnissen umformen kdnnen.

Im AnschluB an diese flinf Abschnitte werden Sie noch zwei Anh&nge vorfinden, von

denen einer die Verwendung von Druckern behandeln und der andere sich mit den
vom Benutzer neudefinierbaren Tasten beschiaftigt.

Laden und Inbetriebnahme von TASWORD

Das Laden von Tasword

Un Tasword =zu laden, legen Sie die Programmdiskette in das Laufwerk und geben
ein:

RUN'""TASWORD"
und drilicken Sie ENTER.

Nach Beendigung des Ladevorgangs startet das Programm automatisch. Sie sehen ei-
nen blinkenden Cursor am Anfang einer leeren Textdatei; am unteren Bildschirm-
rand finden Sie unter anderem die Nummer der Zeile. Sie haben jetzt die MSglich-
keit, entweder einen Text einzutippen oder eine Textdatei von Diskette einzula-
den (siehe nichstes Kapitel).

Wenn Sie Tasword Tutor einladen wollen, blittern Sie bitte um zum Abschnitt
'Tasword 6128 Tutor'. Sollten Sie ins Basic gegangen sein, so tippen Sie RUN und
ENTER, um Tasword weiterlaufen zu lassen.

Das Abspeichern von Tasword

ACHTUNG: Die Mdglichkeit, Tasword =zu speichern, bedeutet, daB
Sie Thre Original- bzw. angepaBte Version abspeichern kdnnen, um
Backup-Kopien herzustellen. Tasword-Kopien an Dritte weiterzuge-
ben, stellt jedoch einen VerstoB gegen das Copyright dar.

Un eine Kopie Threr angepaften Version oder des Originals herzustellen, driicken
Sie Control ENTER, wenn Sie die (leere) Textdatei sehen. Eine Liste von Optionen
erscheint auf Threm Bildschirm. Driicken Sie T, um das Tasword Programm abzuspei-
chern, und ENTER, um Thre Wahl zu best3tigen. Legen Sie eine formatierte Disket-
te in das Laufwerk starten Sie den Abspeichervorgang mit irgendeiner Taste.

Ist Tasword gespeichert, so kehrt das Programm in das vorherige Hauptmend zu-
riick.



Das Laden und Abspeichern von Textdateien

Das Abspeichern

Sie kénnen jeden Text, den Sie eingegeben haben, als Textdatei auf Diskette ab-
speichern. Driicken Sie bitte dazu Control ENTER, wenn Sie sich im Texteingabe-
Modus befinden; das Hauptmenii mit der Liste von Optionen erscheint auf dem Bild-
schirm. Wihlen Sie die Option 'S' und driicken Sie ENTER, um dies zu bestdtigen.
Das Tasword-Textsystem fordert Sie dann auf, einen Namen filir die Textdatei ein-
zugeben. Geben Sie einen Namen Ihrer Wahl ein und driicken Sie ENTER. Das erlaub-
te Format des Namens wird im folgenden Abschnitt 'Text-Filenamen' beschrieben.

Nach dem Abspeichern werden Sie wieder das Hauptmenii vor sich sehen. Drlicken Sie
R, wenn Sie wieder in die Textdatei zuriickwollen.

Das Laden

DAS LADEN EINER TEXTDATEI LOSCHT DEN TEXT, DER SICH MOMENTAN IN DER TASWORD-
TEXTDATEI BEFINDET.

Um eine Textdatei von Diskette einzuladen, gehen Sie mit der Befehlstaste Con-
trol ENTER in das Hauptmenii. Driicken Sie dann die Taste L fiir die Option zum La-
den eines Textfiles. Tasword bittet Sie jetzt um den Namen der zu ladenden Da-
tei. Tippen Sie einen Namen und daraufhin ENTER ein. Das Textfile erscheint auf
dem Bildschirm, sobald es geladen worden ist.

Die Programmdiskette

Ein Katalog (CAT-Befehl) der Tasword 6128 Programmdiskette =zeigt folgenden In-
halt an:

MERGE! .DAT TASWORD .BAS TEXT1 . TXT TEXT4 .TXT
PRINT? .PRT TASCODE? .BIN TEXT2 TXT TEXTS LTXT
LIESMICH TASCODE2.BIN TEXT3 LIXT TUTOR
PRINTEPS.BIN TASCODE3.BIN

Die Files mit den Erweiterungen .BAS und .BIN sind die Tasword 6128 Programm-
files. Diese Files werden auf eine andere Diskette kopiert, wenn Sie eine Si-
cherheitskopie oder angepaBte Version dieses Programms mit der '"Tasword spei-
chern"-Option des Hauptmenlis erstellen. Die Files mit den Erweiterungen .PRT,
.DAT und .TXT sind Beispiel-Files, die Sie verwenden kdnnen, wenn Sie sich durch
die Lernabschnitte dieses Handbuchs durcharbeiten. TUTOR ist das Tasword 6128
Tutor-Textfile; LIESMICH, falls vorhanden, enthdlt aktuelle Informationen tber
dieses Programm.

Das Merging

Merging nennt man das Laden einer Textdatei von Diskette, wobei die neue Textda-
tei hinter die aktuelle Tasword-Textdatei angefiigt wird, ohne diese zu l8schen.
Hierzu gehen Sie in das Hauptmenii (Control ENTER) und driicken M fiir die Option
'Merge text file'. Tasword bittet Sie jetzt, den gleichen Vorgang wie beim Laden
durchzufiihren.

TASWORD 6128 Tutor

Tasword Tutor ist eine Textdatei, die dazu dient, Thnen den Gebrauch der Kon-
trolltasten zu erkliren.



Tasword Tutor befindet sich auf Ihrer Original-Diskette. Laden Sie Tasword wie
vorher beschrieben; lassen Sie die Diskette im Laufwerk, wenn Sie den Ladevor-
gang beendet haben. Sie sehen jetzt den blinkenden Cursor am oberen Rand des
Bildschirms. Halten Sie CTRL fest und drilicken Sie ENTER. Die Liste der Optionen
des Hauptmeniis erscheint auf dem Bildschirm. Sie miissen jetzt wie beim Laden ei-
ner Textdatei vorgehen:

1. Wihlen Sie die Option zum Laden eines Textfiles, indem Sie die
Taste L drlicken;

2. Geben Sie, wie gefragt, ENTER ein, um Thre Wahl zu bestdtigen;

3. Tasword fragt Sie jetzt nach dem Namen der Textdatei. Geben Sie
ein
tutor

und drilicken Sie ENTER.
4. Starten Sie den Recorder.

Tasword Tutor wird auf dem Bildschirm zu sehen sein, sobald der Ladevorgang be-
endet ist.

Text-Filenamen

Text-Filenamen kdnnen bis zu acht Buchstaben enthdlten, optional gefolgt von ei-
nem Punkt und einer dreibuchstabigen Erweiterung. Die folgenden Beispiele von
Text-Filenamen sind gliltig:

TUTOR

TUTOR. TXT
DOKUMENT
DOKUMENT. 002
DOKUMENT . BAK

Wenn Sie einen Text unter einem Filenamen abspeichern, der sich bereits auf der
Diskette befindet, wird der Name des auf der Diskette befindlichen Files gein-
dert, so daB die File-Erweiterung bzw. der File-Typ BAK lautet. Wenn z.B. ein
File auf der Diskette den Namen

DOKUMENT , TXT

besitzt und Sie den aktuellen Text unter demselben Namen abspeichern, so enthilt
die Diskette nach dem Abspeichervorgang die beiden Files

DOKUMENT', TXT
DOKUMENT'. BAK

wobeil das BAK-File das vorherige File darstellt, was umbenannt wurde. (Wenn be-
reits ein File mit dem Namen DOKUMENT.BAK existierte, ist es gel®scht worden.)



Die Befehlstasten
HILFSBEFEHLE
ESC Hilfsseite zeigen

Die Hilfsseite wird gezeigt, wenn die ESC-Taste (ESC) gedriickt wird. Driicken Sie
ENTER, um zur Datei zurlickzukehren.

Control 1 - Hilfe an
Ein Teil der Hilfsseite wird auf die ersten 7 Zeilen des Bildschirms projeziert.

Control 2 - Hilfe aus
Der Teil der Hilfsseite wird vom Bilschirm entfernt; Sie sehen 23 Zeilen Text.

Control [ - Hilfsseite hochscrollen
Wenn sich ein Teil der Hilfsseite auf dem Bildschirm befindet, wird er durch den
dariiberliegenden Teil der kompletten Hilfsseite ersetzt.

Control J - Hilfsseite hinunterscrollen

Wenn Hilfe 'an'-geschaltet ist, wird der Teil der Hilfsseite durch den darunter-
liegenden Teil ersetzt. Wenn Sie iber die Hilfsseite hinaus weiter hinunter-
scrollen, kdnnen Sie den zweiten Zeichensatz sehen. Wenn Sie noch weiter hinun-
terscrollen, sehen Sie die Notizspeicher. Diese werden in dem Kapitel 'Notiz-
speicher Befehle' ausflhrlich erklért.

Control 3 - Hilfsseite holen

Normalerweise haben Sie auf diese Befehlstaste keinen Zugriff; dieser ist nur
liber die Option "Programm anpassen" miglich. Control 3 kopiert (wenn der Befehl
aktiviert ist) die Drucker-Steuerzeichen und den zweiten Zeichensatz in die er-
sten 12 Zeilen des Textes; dabei wird dieser Uberschrieben.

Control 4 - in Hilfsseite einsetzen

Un diese Befehlstaste einzusetzen, miissen Sie ebenfalls die oben genannte Option
ausfilhren. Diese Funktion setzt die oberen 12 Zeilen des Textes in den Steuer-
zeichen~ und Zweiten-Zeichensatz-Bereich der Hilfsseite. Gleichzeitig werden
Control 3 und Control 4 gesperrt, um das versehentliche I3schen zu vermeiden.
Die Befehle Control 3 und Control 4 werden noch einmal im Kapitel 'Programm an-
passen' besprochen.

BEWEGEN DES CURSORS

Enter

Diese Taste bewegt den Cursor zum linken Rand am Anfang der ndchsten Zeile. Wenn
der Einfligungsmodus angeschaltet ist (Siehe Control H), wird auBerdem eine neue
Zeile eingefiigt.

Pfeile - Cursor bewegen

Mit den Pfeiltasten im oberen rechten Teil der Tastatur kdnnen sie den Cursor
iiberall hin bewegen. Wenn man einen Pfeil gedriickt hdlt, 108st dies eine Dauer-
funktion aus - ein niitzlicher Weg, schnell zu der gewlinschten Position zu kom-
men.

Der Pfeil nach links kann benutzt werden, um weiter nach links zu komwmen, als es
eine Randbegrenzung, die nicht auf Spalte 1 steht, normalerweise zulassen wiirde.
Das gleiche gilt filir den Pfeil nach rechts, wenn die rechte Randbegrenzung klei-
ner als Spalte 128 gesetzt wurde (Was normalerweise der Fall sein wird).

Control T - Anfang der Textdatei
Diese Befehlstaste 148t Sie zurlck an den Anfang der Datei springen.
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Control ¥ - Ende der Textdatei
Hiermit gelangen Sie an das Ende der Datei.

Control € - Anfang der Zeile
Der Cursor bewegt sich zur linken Randbegrenzung der Zeile.

Control 4 - Ende der Zeile

Der Cursor bewegt sich zur rechten Randbegrenzung der Zeile. Dieser und der oben
beschriebene Control -Befehl eignen sich vorziglich dazu, Text mit einer grdBe-
ren Zeilenldnge als 80 Zeichen zu uberblicken.

Control > - Hinunterscrollen
Dieser Befehl scrollt das Bildschirmfenster am Text um eine Zeile nach unten.

Control € - Hochscrollen
Dieser Befehl scrollt das Bildschirmfenster um eine Zeile des Textes nach oben.

Shift ¥ - Schnelles Hinunterscrollen

Hiermit konnen Sie um einen Bildausschnitt auf einmal nach unten scrollen - sehr
gut, um schnell Ihren Text zu iiberfliegen. Es wird jeweils um 16 oder 23 Zeilen
gescrollt, abhingig davon, ob Hilfe 'an' oder 'aus' ist.

Shift T - Schnelles Hochscrollen
Sie konnen mit diesem Befehl jeweils um 16 oder 23 Zeilen hochscrollen.

Shift < - Wort rechts
Der Cursor wird zum Anfang des nichsten Wortes auf der rechten Seite geflihrt;
befindet sich dort kein Wort, wandert er zur ndchsten Zeile.

Shift ¢ - Wort links
Der Cursor wird zum Ende des nichsten Wortes auf der linken Seite bewegt.

FORMATBEFEHLE

Control Q - Text nach links verschieben

Hiermit wird der Text, der sich links vom Cursor befindet, um eine Position
nach links gerlickt; dabei wird das Zeichen unter dem Cursor mitverschoben. Wenn
sich bereits ein Zeichen am linken Rand befindet, ist diese Funktion nicht wirk-
sam. Auf Text auBerhalb der Rinder libt die Funktion keine Wirkung aus; es zeigt
sich ebenfalls keine Wirkung, wenn sich der Cursor auBerhalb der Radnder befin-
det.

Control W - Zeile zentrieren

Dieser Befehl zentriert den Text in der Zeile, in der sich der Cursor befindet,
innerhalb der Randbegrenzungen. Text auBerhalb der Rénder wird nicht bewegt;
gleichfalls passiert nichts, wenn sich der Cursor auBerhalb eines Randes befin-
det.

Control E - Text nach rechts verschieben
Hier gilt bei der Verschiebung nach rechts das gleiche wie bei einer Verschie-
bung nach links.

Control J - Randausgleich eines Abschnitts

Dieser Befehl formt das Bild des Textes ab der Zeile, in der sich der Cursor be-
findet, bis zum Ende des Absatzes (definiert als Auftreten einer Leerstelle oder
einer nicht bis zur Randbegrenzung gehenden Zeile) neu um, wobei der Text rechts
einen durchgehenden Rand erhdlt. Dies ist bespielsweise sehr nitzlich, wenn Sie
einem Text, in den Sie etwas eingefiigt oder geldscht haben, ein etwas ordentli-
cheres Aussehen geben wollen.
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Es wird nur der Text innerhalb der Randbegrenzungen in Bezug auf diese Randbe-
grenzungen umgeformt. Um einen Text in Bezug auf neue Randbegrenzungen umzufor-
men, benutzen Sie bitte den Befehl 'Genauer Randausgleich' (Control U).

Der Befehl Control J formt den Text um, wenn der automatische Randausgleich
"an'"-geschaltet ist; er beldnt den Text rechts ungleichmdBig, wenn dieser abge-
schaltet ist. Sie kdnnen den Befehl also auch daflir benutzen, das Format eines
Absatzes von "geordnet' auf "ungleichmdBig" umzuschalten.

Control K - Randausgleich einer Zeile
Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird umgeformt.

Control L ~ Aufhebung Randausgleich (bei einer Zeile)
Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird dadurch in den Originalzustand
versetzt, indem alle ilberfliissigen Leerstellen geldscht werden.

Control U - Genauer Randausgleich
Dieser Befehl formt den ganzen Absatz in Bezug auf die aktuellen Randbegrenzun-
gen um. Dadurch ist dieser Befehl besonders sinnvoll zu gebrauchen, wenn die
Randbegrenzungen in der Zwischenzeit veradndert worden sind; der Absatz wird zwi-
schen den Begrenzungen eingefigt.

Beim 'genauen Randausgleich' wird der ganze Text, der sich zwischen den Randbe-
grenzungen befindet, als Teil des neuen Absatzes interpretiert. Anmerkungen, die
sich innerhalb der Ridnder befinden, werden in den neuen Absatz eingebaut und
sollten deshalb vorher gelBscht werden.

Um den 'genauen Randausgleich' durchzufiihren, miissen Sie vorher am Anfang und am
Ende des Absatzes Leerzeilen einfligen, damit Anfang und Ende lberhaupt erkannt
werden.

Control F - Rechter Randausgleich an/aus

Dieser Befehl schaltet den automatischen rechten Randausgleich "an" oder "ab".
Der momentane Status wird Thnen durch die 'R/J'-Mitteilung (Right Justify) am
unteren Ende des Bildschirms angezeigt. Wenn der Randausgleich angeschaltet ist,
wird der Text in jeder Zeile dem rechten Rand angepaBt (wie in diesem Handbuch).
Ist der Randausgleich abgeschaltet, sieht der Text rechts ungleichmdBig aus; er
besitzt einen Flatterrand.

Control G - Trennunterdriickung (Word-Wrap) an/aus

Dieser Befehl dient dazu, die autamatische Trennunterdriickung an- oder auszu-
schalten. Die 'W/W'-Mitteilung am unteren Ende des Bildschirms zeigt Ihnen den
momentanen Status an. {Die Trennunterdriickung wurde bereits nidher erldutert.)

LOSCHBEFEHLE

DEL - Zeichen links vam Cursor 18schen

Die DEL-Taste 18scht das Zeichen links vom Cursor und schiebt den Rest der Zeile
um eine Position nach links. Wenn Sie nur einzelne Zeichen falsch geschrieben
haben, so kdnnen Sie diese auch mit dem Cursor wieder Uberschreiben, ohne sie
erst 18schen zu missen. Die DEL-Taste wird im allgemeinen dafiir genutzt, Fehler
zu korrigieren, gleich nachdem sie gemacht wurden, oder um unerwiinschten Text zu
18schen.

CLR - Zeichen unter Cursor l&schen
Dieser Befehl gleicht dem DEL-Befehl; er 1&scht das Zeichen, auf dem sich der
Cursor gerade befindet.

Shift DEL - Wort 1&8schen
Der SHIFT DEL Befehl 10scht das ganze Wort, auf dem sich der Cursor befindet;
der Rest der Zeile wird nach links gezogen, um die Liicke aufzuflillen.
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Control DEL - Zeile l8schen
Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird geldscht; alle nachfolgenden
Zeilen werden hochgezogen.

Control @ - Zeile rlickspeichern

Tasword 'merkt sich' die letzte Zeile, die mit Control DEL geldscht worden ist.
Dieser Befehl setzt diese Zeile wieder an der Cursorposition ein, so daB ein
versehentliches Ioschen einer 2Zeile wieder riickgdngig gemacht werden kann. Con-
trol DEL. und Control @ kdnnen auch dazu verwendet werden, eine Zeile zu ver-
schieben.

Control CLR - Textdatei 1dschen
Der ganze Text, auch die FuB- und Kopfzeile, der Datei wird geldscht; um ein L-
schen aus Versehen zu vermeiden, werden Sie gebeten, den Befehl zu bestdtigen.

Control C - Absatz 1&schen
Mit diesem Befehl konnen Sie einen Absatz 18schen. (Die Absatzbefehle werden im
Kapitel 'Absatzbefehle' erklért.)

EINFUGUNGSBEFEHLE (INSERT)

Control I - Zeile oder Zeichen einfligen
Dieser Befehl ist dazu da, neue Zeilen, Worter und Zeichen in die Datei einzufii-
gen.

Umn eine Leerzeile einzusetzen, bewegen Sie den Cursor auf den Anfang der nich-
sten Zeile. Geben Sie Control I ein, um die Leerzeile einzufligen. (Neue Zeilen
werden im Einfiigungsmodus automatisch eingefiigt - siehe unten.)

Um zusitzliche Worter in eine Zeile einzufiigen, fiihren Sie den Cursor zur Leer-
stelle zwischen den Wortern. Wenn Sie jetzt Control I drlicken, dann werden die
Worter rechts vaom Cursor in eine neue Zeile geschrieben. Der zusdtzliche Text
kann jetzt eingetippt werden. Benutzen Sie den Befehl noch einmal, um zusatzli-
che Zeilen zu schaffen oder schalten Sie den Einfiligungsmodus ein. Um ein Zeichen
in ein Wort einzufiigen, filhren Sie den Cursor auf das Zeichen, das rechts vom
eingefiigten Zeichen stehen soll. Driicken Sie Control I; der Randausgleich wird
wieder aufgehoben, womit eine Leerstelle flr das einzufligende Zeichen geschaffen
wird. Wenn dies nicht mdglich ist, wird eine Leerzeile eingefiigt.

Diese Vorginge heben normalerweise den Randausgleich auf; benutzen Sie also da-
nach den Befehl Control J.

Control H - Einfiligungsmodus an/aus

Ist der Modus eingeschaltet, schafft Tasword fiir Sie jedesmal eine neue Leerzei-
le, wenn eine Zeile vollgeschrieben ist oder wenn Sie ENTER gedriickt haben. Die-
ser Befehl ist sehr sinnvoll zu gebrauchen, wenn Sie etwas in die Mitte eines
Textes einfligen wollen. Sie werden durch die 'Insert'-Mitteilung am unteren Ende
des Bildschirms liber den momentanen Status informiert.

Control O - Automatischer Einfligungsmodus an/aus

Wenn der automatische Einfligungsmodus eingeschaltet ist, wird der gesamte Absatz
kontinuierlich neu formatiert, wihrend zusdtzlicher Text eingegeben wird. Jedes
Zeichen, das eingetippt wird, wird sofort in den Text an der augenblicklichen
Cursorposition eingefiigt.

Der automatische Einfligungsmodus ist sehr niitzlich, um ein Wort oder einige Wor-
ter in der Mitte eines Textes einzufiigen. Wenn mehr als nur einige wenige Worter
eingefiigt werden sollen, ist der oben beschriebene Einfligungsmodus zu benutzen,
da der Tastatureingabe-Puffer begrenzt ist und daher evtl. Zeichen verlorenge-
hen.
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RANDBEFEHLE

Control A - Linken Rand setzen

Hiermit wird der linke Rand auf die Position links vom Cursor gesetzt; er wird
durch eine Markierung am unteren Bildschirmrand gekennzeichnet. Der Pfeil nach
links kann benutzt werden, um den Cursor in den Rand hinein zu bewegen (um Text
einzugeben oder einen neuen Rand zu setzen).

Tasword wird mit dem Rand auf Spalte 1 eingeladen; dies kann durch die Programm-
anpassungs-Option verddert werden. Der Gebrauch der Randbegrenzungen wird wei-
ter unten auf dieser Seite erklart.

Control S - Rander 18schen
Dieser Befehl verschiebt die Randbegrenzungen auf die voreingestellten Positio-
nen.

Control D - Rechten Rand setzen
Der Rand wird an die Position rechts vom Cursor gesetzt; der Rand wird durch ei-
ne Markierung am unteren Bildschirmrand gekennzeichnet.

Die maximale rechte Randposition ist bei Spalte 128, Tasword wird mit dem rech-
ten Rand bei Spalte 80 eingeladen; dies kdnnen Sie mit der 'Programmanpassungs'-
Option (siehe dort) verdndern.

Wenn die Rinder gesetzt worden sind, wird der Text normalerweise nur zwischen
den beiden Rindern eingefiigt. Trennunterdriickung und Randausgleich beziehen sich
dann auf die Randbegrenzungen. Die Randbegrenzungen kann man daflir benutzen, Ab-
sitze innerhalb eines Textabschnittes anzubringen. Absdtze kénnen durch ver-
schiedene Randbegrenzungen deutlicher gemacht werden, oder Sie kdnnen Numerie-
rungen und andere Anmerkungen innerhalb der Rander anbringen.

Die Pfeiltasten konnen benutzt werden, um neue Randbegrenzungen oder Text in den
Rindern einzugeben. Die Control Q, Control W und Control E Textverschiebungs-
und Zentrierungsbefehle beziehen sich nur auf Text zwischen den Randbegrenzun-
gen; ist der Cursor auBerhalb eines Randes, funktionieren sie Uberhaupt nicht.
Der Texteinfligungsbefehl Control I funktioniert innerhalb eines Randes nur, wenn
der Cursor in Spalte 1 steht. Der Control J-Befehl formt nur den Text zwischen
den Randbegrenzungen um. Der Control U-Befehl ('genauer Randausgleich') kann be-
nutzt werden, um Absdtze zu neuen Randbegrenzungen umzuformen.

Die Suche- und Suche/Ersetze-Befehle funktionieren nur zwischen den Randbegren-
zungen. Der automatische Ausgleich eines Absatzes, der bei der Ersetze-Funktion
erfolgt, koénnte einen Text, der mit verschiedenen Randbegrenzungen geschrieben
worden ist, verindern und sollte deshalb mit Vorsicht verwendet werden.

SUCHBEFEHLE

Control R - Text suchen/ersetzen

Mit dieser Funktion kdnnen sie ein bestimmtes Wort im Text ausfindig machen oder
auch dieses Wort den ganzen Text hindurch durch ein anderes Wort oder eine Grup-
pe von Worten ersetzen lassen. Der Befehl wird ab der Cursorposition ausgefiihrt.
(Um das Programm ab dem Textanfang suchen zu lassen, missen Sie den Cursor dort-
hin bewegen. )

Haben Sie die Funktion initialisiert, so fragt Sie Tasword nach dem Wort, das es
suchen oder ersetzen soll. Sie dlirfen nur ein einzelnes Wort eintippen - Tasword
nimmt hier keine Leerstellen an.
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Driicken Sie ENTER, nachdem Sie das Wort eingegeben haben, worauf Tasword fragt,
ob die Klein- und GroBschreibung ignoriert werden soll. Wenn Sie angeben, daB
die Schreibweise gleichgiiltig ist, behandelt Tasword Klein- und Grofbuchstaben
bei der Suche gleich.

Tasword bittet Sie jetzt um den Text, mit dem das Wort ersetzt werden soll; wenn
Sie nur die Stelle suchen, an dem das Wort das ndchste Mal auftaucht, dann drik-
ken Sie einfach ENTER. Anderenfalls geben Sie jetzt den Ersatztext ein, der zwar
Leerstellen enthalten, aber nicht linger als der Raum zwischen den aktuellen
Randbegrenzungen und keinesfalls lénger als 80 Zeichen sein darf. Driicken Sie,
wenn Sie mit der Eingabe fertig sind, ENTER.

Tasword formt, nachdem es Text ersetzt hat, den Absatz in Bezug auf den Status
vom rechten Randausgleich zwischen den Randbegrenzungen um. Seien Sie deshalb
bitte vorsichtig, wenn Sie Text mit verschiedenen Randbegrenzungen geschrieben
haben.

Sie kdnnen jederzeit mit der ESC-Taste aus einem laufenden Suche- oder Ersetze-
Vorgang aussteigen.

ABSATZBEFEHLE

Control B - Anfang des Absatzes markieren

Textabschnitte konnen von einem Teil der Datei zu einem anderen verschoben oder
kopiert werden; dazu miissen Anfang und Ende des Abschnitts markiert werden. Die-
se Taste markiert die erste Zeile des Absatzes; zu diesem Zweck wird in der da-
riberliegenden Zeile eine inverse, gedffnete, eckige Klammer eingefiigt.

Eine kurze Wartezeit ist erforderlich, da Tasword nachpriifen muf, ob nicht be-
reits irgendwo im Text eine solche Markierung existiert (zwei zur gleichen Zeit
sind nicht mdglich).

Un die Markierung zu ldschen, bewegen Sie den Cursor in die Zeile, in der sich
diese befindet, und benutzen Sie den 'Zeile 13schen'-Befehl (Control DEL).

Contreol V - Ende des Absatzes markieren

Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird als letzte Zeile des Absatzes
interpretiert und durch eine darunter liegende inverse, geschlossene eckige
Klammer markiert. Tasword kontrolliert erst, ob sich eine solche Markierung
schon im Text befindet.

Benutzen Sie Control DEL, um die Markierung zu 1ldschen.

Control M - Absatz verschieben

Der markierte Textabschnitt wird zu einer neuen Position verschoben; der neue
Absatz entsteht oberhalb derjenigen Zeile, in der sich der Cursor beim Driicken
der Taste befindet.

Control N - Absatz kopieren
Der Vorgang gleicht dem des Verschiebens (siehe oben), nur daB der markierte Ab-
schnitt an die festgelegte Stelle kopiert wird.

Control C - Absatz 18schen

Der markierte Abschnitt wird geldscht und die ndchsten Zeilen hochgezogen; der
Befehl funktioniert nur dann, wenn sich der Cursor nicht innerhalb des Textab-
schnittes befindet.

Fiir das Kopieren und Verschieben eines Absatzes gibt es eine Grenze: Die Grife
des entsprechenden Absatzes darf 16000 Zeichen nicht iberschreiten.
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TABULATORBEFEHLE

TAB - Cursor zur nichsten Tabulatorposition bewegen
Der Cursor wird zur nachsten Tabulatorposition bewegt. Die Positionen sind in
der vorletzten Zeile des Bildschirms markiert.

Shift TAB - Tabulator setzen
Dieser Befehl schafft eine zusidtzliche Tabulatorposition an der momentanen Posi-

tion des Cursors.

Control TAB - Tabulator l&schen
Die Tabulatorposition, auf der sich der Cursor befindet, wird geldscht. Falls es
hier keine Position gibt, hat der Befehl keine Wirkung.

Control X - Positionen rilicksetzen
Die Tabulatoren werden in ihre Ausgangspositionen in jeder zehnten Spalte zu-
riickversetzt.

Control Z - Positionen 1&schen
Alle momentan festgelegten Positionen werden geldscht.

DRUCKBEFEHLE

Control P - Darstellung des Seitenumbruchs an/aus
Den momentanen Status dieser Option kO&nnen Sie am unteren Bildrand erkennen
('Paging').

Wenn die Funktion 'an'-geschaltet ist, kdnnen Sie sehen, wann Sie eine neue Sei-
te der Datei erreichen (dargestellt durch eine gestrichelte Linie lber den gan-
zen Bildschirm). Die dargestellten Seiten stimmen mit denen eines Druckvorgangs
tberein. (In dem Kaiptel 'Formatierte Ausgabe' finden Sie eine Anleitung zur
Formatierung von gedruckter Datenausgabe.)

Invers-U - Erzwungener Seitenvorschub
Das inverse U (als Klein- und GroBbuchstabe) ist ein spezielles Steuerzeichen
fiir den Drucker; es bewirkt beim Drucken einen Seitenvorschub.

Wenn die Datei gedruckt wird, dann wird der Drucker nach einer mit dem inversen
U bedruckten Zeile einen Seitenvorschub durchfiihren.

Wird dieses Steuerzeichen genutzt, werden die Seitenumbriiche nicht an den auf
dem Bildschirm angezeigten Stellen auftreten (siehe auch Kapitel 'Formatierte
Ausgabe' Absatz 'Erzwungener Seitenumbruch'). Unter dem Ansatz 'Drucker-Kon-
trollzeichen' finden Sie eine Beschreibung der Steuerzeichen. Diese Zeichen wer-
den mit Hilfe des Control SPACE-Befehls, der weiter unten beschrieben wird, ein-
gegeben.

Control 6 - Oberste Zeile in Kopfzeile setzen

Beim Drucken einer Datei kdnnen auch Kopf- und FuBzeile am Anfang und am Ende
einer Seite gedruckt werden (siehe auch folgende Seiten). Sie schaffen eine
Kopfzeile (Header), indem Sie den Text in Zeile 1 der Datei setzen und den Be-
fehl Control 6 eingeben. Wenn sie jetzt noch einmal den Befehl benutzen, dann
wird das, was sich in der ersten Zeile befindet, in die Kopfzeile gesetzt; die
vorherige Kopfzeile wird gelSscht.

Control T - Kopfzeile holen

Mit dieser Funktion wird die Kopfzeile aus dem Speicher geholt und in Zeile 1
der Datei gesetzt. Sie kann jetzt gegebenenfalls korrigiert und anschliefend mit
dem Control 6-Befehl wieder gespeichert werden.




Control 7 - Oberste Zeile in FuBzeile setzen
Eine FuBzeile fur den Druck wird dadurch definiert, daB sie in die erste Zeile
der Textdatei geschrieben und anschliefend dieser Befehl ausgefiihrt wird.

Control Y - FuBzeile holen
Hiermit holen sie eine Kopie der FuBzeile aus dem Speicher und setzen sie in die
erste Zeile der Datei.

Sowohl die Kopf- als auch die FuBzeile werden beim Abspeichern mit auf die Dis-
kette gespeichert. Wenn Sie also die Zeilen nicht als solche nutzen, dann konnen
Sie sie filir kurze Notizen oder Anmerkungen nutzen.

SPEZIELLE ZEICHEN

Control SPACE - Zugriff auf Steuerzeichen (Drucker})

Der Control SPACE-Befehl ermoglicht es Thnen, die Steuerzeichen, deren Funktion
im Absatz ‘'Drucker-Kontrollzeichen' des Kapitels 'Formatierte Ausgabe' erklért
wird, einzugeben. Die Zeichen werden als inverse Buchstaben dargestellt.

Der Cursor wird zu einem umrandeten Rechteck; am unteren rechten Rand des Bild-
schirms ersetzt ‘'PRINTER CTRL' die normale Meldung 'NORMAL CHARS' (die ndchste
Taste wird als Steuerzeichen interpretiert). Die Hilfsseite springt um, um Ihnen
die Steuerzeichen und ihre Funktion anzuzeigen. Driicken Sie die gewiinschte Ta-
ste, um ein Steuerzeichen einzugeben; wenn Sie kein Zeichen eingeben wollen,
driicken Sie ENTER.

Control \ - Zweiter Zeichensatz
Tasword 6128 liefert Ihnen auch einen zweiten Zeichensatz, der viele zusdtzliche
und nichtdeutsche Sprachzeichen enthidlt.

Der Cursor wird zu einem umrandeten Rechteck und die Mitteilung '2ND CHAR SET'
erscheint unten rechts auf dem Bildschirm. Die Hilfsseite schaltet um, um Thnen
alle verfligbaren Zeichen anzuzeigen. Driicken Sie die gewiinschte Taste oder EN-
TER, um zum normalen Zeichensatz zurickzukehren.

Control * - GroBschreibung zu Kleinschreibung

Wenn sich an der momentanen Cursorposition ein GroBbuchstabe befindet, so wird
dieser zum Kleinbuchstaben umgeschrieben - als Dauerfunktion ein niitzlicher Be-
fehl, um Textabschnitte, die aus Versehen mit CAPS LOCK (siehe folgende Seiten)
geschrieben wurden, wieder in Ordnung zu bringen.

Control + - Kleinschreibung zu Grofschreibung
Dieser Befehl ersetzt einen Kleinbuchstaben an der Cursorposition durch den
dquivalenten GroSbuchstaben.

NOTIZSPEICHERBEFEHLE

Wenn 'Hilfe an'geschaltet ist (ein Teil der Hilfsseite wird angezeit), kann der
Control Befehl verwendet werden, um sich durch die gesamte Hilfseite zu bewe-
gen. Wenn Sie nach der Liste des zweiten Zeichensatzes die Hilfsseite weiter-
schieben, bekommen Sie Zugriff auf die Notizspeicher.

Sie kdnnen Text in jeden der Notizspeicher eintippen. Es kann sein, daB, wihrend
Sie Ihren Text schreiben, Thnen eine Anmerkung einfdllt, die Sie erst spidter im
Text verwenden kénnen. Sie konnen nun den Cursor in einen Notizspeicher bewegen
und eine Notiz flir sich selbst eingeben, die solange auf dem Bildschirm stehen
bleibt, wie der entsprechende Notizspeicher angezeigt wird.

19



Wenn Sie sich eine Kopie von Tasword anfertigen, werden die Inhalte der Notiz-
speicher mit dem Programm abgespeichert. Dies ermdglicht TIhnen das Abspeichern
einer angepaBSten Tasword-Kopie, in der die Notizspeicher niitzliche Anmerkungen
und Informationen enthalten.

Texte kdnnen vom Notizspeicher zum Haupttext und umgekehrt bewegt werden. Sie
kSnnen z.B. einen Notizspeicher aufsetzen, der Thren Briefkopf enthdlt und die-
sen zum Textfile kopieren, nachdem Sie Tasword eingeladen haben, so daB Sie so-
fort Thren eigentlichen Brief tippen kdnnen.

Control ESC - Notizspeicher Modus an/aus

Wenn einer der vier Notizspeicher oben am Bildschirm angezeigt wird, bewegt die-
ser Befehl den Cursor in das Notizspeicher-Feld oder umgekehrt. Diese Funktion
wird also dazu benutzt, um Text in einen Notizspeicher einzugeben und nach er-
folgter Eingabe bei nochmaliger Betdtigung mit dem normalen Text fortzufahren.
Viele der Befehlstasten sind desaktiviert, widhrend sich der Cursor in einem No-
tizspeicher befindet.

Control CLR - aktuellen Notizspeicher 18schen

Wenn sich der Cursor in einem Notizspeicher befindet, 1&scht dieser Befehl den
gesamten Text dieses Notizspeichers. Um ein versehentliches Ldschen zu verhin-
dern, bittet Tasword um Bestitiqung, wenn dieser Befehl gedriickt wird. Beachten
Sie, daB der Control CLR Befehl auch dazu benutzt wird, das gesamte normale
Textfile zu l1Oschen; achten Sie also besonders auf die Bestdtigungs-Frage, um
sicher zu gehen, daB Sie den Notizspeicher und nicht das Textfile 18schen.

shift ESC - Alle Notizspeicher anzeigen
Dieser Befehl zeigt alle vier Notizspeicher auf dem Bildschirm an analog zum ESC
Befehl, der die Hilfsseite komplett anzeigt.

Shift COPY - Text in Notizspeicher Ubertragen

Dieser Befehl, der nur ausgefihrt wird, wenn sich der Curosr in einem Notizspei-
cher befindet, kopiert sechs Textzeilen von dem Textfile auf dem Bildschirm in
den aktuellen Notizspeicher. Die sechs Zeilen, die kopiert werden, beginnen ab
der Zeile, in der sich der Cursor in dem Textfile befindet.

Control COPY - Text von Notizspeicher holen

Nur, wenn sich der Cursor in einem Notizspeicher befindet, werden sechs Zeilen
des entsprechenden aktuellen Notizspeichers in das Textfile kopiert. Die sechs
Zeilen werden sofort oberhalb der Zeile, in der sich der Cursor im Textfile be-
findet, eingefiigt.

ANDERE BEFEHLSTASTEN

Control ENTER - Text speichern/laden/mergen/drucken
Diesen Befehl benutzt man, um Textdateien zu speichern, laden und zu drucken.
Die Liste von Optionen des Hauptmenlis wird angezeigt.

Sie kehren mit R zur Textdatei zuriick. Falls Sie mit B ins Basic gehen wollen,
bleibt Tasword im Speicher resident. Um aus dem Basic zu Tasword zurlickzugehen,
geben Sie RUN und ENTER ein.

Die E Option erlaubt Ihnen, unerwiinschte Files von Diskette zu 1dschen. Die Syn-
tax-Priifung Option bezieht sich auf das Zusatzprogramm TAS-SPELL, ein Programm,
das die Rechtschreibung der Worter in dem Textfile Uberpriift. Die I Option l&dt
konfigurierte TASPRINT-Zeichensdtze in den Speicher.
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Wenn das Hauptmenii auf den Bildschirm gezeigt wird, erscheinen zusdtzlich Anzei-
gen zur Anzahl der Worter, Zeichen und Zeilen der Datei. Ebenfalls sehen Sie, in
Zeichenanzahl dargestellt, wieviel Platz Ihnen noch in der Datei zur Verfligung
steht; dabei ist zu beachten, daB Tasword die Datei komprimiert, bevor er Ihnen
das Hauptmenii zeigt. In der Praxis wird das Ende der Datei erreicht, wenn die
Anzeige weniger als 2000 Zeichen anzeigt.

Caps Lock - Feststelltaste flir GroBbuchstaben
Mit dieser Taste konnen Sie die Feststellfunktion fiir GroBbuchstaben an- und
ausschalten. Der Status wird Ihnen in der untersten Zeile des Bildschirms ange-

zeigt.

QOPY - Wiederholung
Wenn Sie ODPY drucken, wird die Funktion der letzten Taste (als Zeichen oder als
Befehl) wiederholt.

Text drucken

Verwenden Sie bitte den Control ENTER-Befehl, wenn Sie einen Teil einer oder ei-
ne ganze Datei ausdrucken wollen; sie erhalten daraufhin das Hauptmenii. Wahlen
Sie die Option P und betdtigen Sie Ihre Wahl mit ENTER. Daraufhin erscheint das
Druckmenli auf dem Bildschirm.

Wenn sich dieses Menii auf dem Bildschirm befindet, brauchen Sie nur COPY zu
driicken, um sofort zu drucken.

Tasword 6128 besitzt eine groBe Anzahl an Druckoptionen. Wenn Sie zum ersten Mal
etwas ausdrucken, raten wir Thnen, diese Optionen zu umgehen und nur mit COPY
auszudrucken. Eine Erklirung der Druckoptionen finden Sie auf den folgenden Sei-
ten.

Ein GroSteil der oben angegebenen Druckoptionen bezieht sich auf ein vorher de-
finiertes Seitenlayout (siehe Absatz 'Seitenformat' im Kapitel 'Formatierte Aus-
gabe' flir eine Erklirung des Seitenlayouts und Absatz 'Seitenformat definieren’
im Kapitel 'Programm anpassen' flir eine Anleitung zum Selberdefinieren).

Drucker-Terminologie

Der Seitenvorschub (Form Feed) ist ein besonderes Steuerzeichen fiir den Drucker.
Er wird als eine Anweisung interpretiert, das Papier bis zum Anfang des ndchsten
Blatts weiterzuschieben.

Die Seitenlinge (Form Length) stellt die Anzahl der Zeilen, die auf jeder Seite
gedruckt werden, dar. Sie beinhaltet nicht die zusdtzlichen Zeilen wie z.B.
Kopf- und FuBzeilen und Seitennumerierung.

Die Druckoptionen

Das Druckmenii enthdlt eine Anzahl von Optionen. Fiir jede Abfrage gibt es eine
vorgegebene Antwort, die in den Klammern steht. Wenn Sie eine Abfrage nur mit
ENTER beantworten, wird automatisch diese Antwort gewdhlt. Die Vorgaben werden
ebenfalls angenammen, wenn Sie mit OOPY die (restlichen) Abfragen liberspringen
und anfangen zu drucken.

Wenn Sie eine andere Antwort als die vorgegebene angeben, so ersetzt diese, so-
lange Tasword im Computer bleibt, das Original. Auch wenn Sie Tasword abspei-
chern, werden die momentanen Festlegungen abgespeichert. So konnen Sie eine Ih-
ren Winschen angepaBte Version dieser Optionen schaffen (siehe auch Kapitel
' Programmanpassung’ ) .
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Anfang bei Zeile:
Geben Sie die Zeilennummer ein, bei der angefangen werden soll, zu drucken. Die

Vorgabe ist 1.

Ende bei Zeile:
Tippen Sie die Nummer der als letztes zu druckenden Zeile ein. Die Vorgabe ist
die letzte Zeile der Datei, die Text enthdlt.

Anzahl der Kopien:
Geben Sie ein, wie oft Sie den Text gedruckt haben wollen. Wenn Sie mehr als ei-
ne Kopie machen und den Text jeweils auf separaten Bldttern anfangen lassen wol-
len, tippen Sie entweder J, um auf die Seitenvorschubabfrage zu antworten, oder
schreiben Sie das Invers-U-Steuerzeichen in die letzte Zeile Threr Datei. Die
Vorgabe betrdgt 1.

Zeilenabstand

Geben Sie 2 fiir doppelten Zeilenabstand, 3 fiir dreifachen, usw., ein. Wenn Sie
Text mit einem grdBeren Zeilenabstand als 1 (= Vorgabe) ausdrucken wollen und
Sie einen Seitenvorschub bendtigen, miissen Sie die Seitenlidnge neu definieren,
da das Programm die Anzahl der geschriebenen Zeilen und nicht die Leerzeilen
zdhlt.

Endlospapier oder Einzelbl&tter
Wenn Sie Endlospapier benutzen, driicken Sie E. Handelt es sich um Einzelbldtter,
geben Sie B ein.

Bei Einzelbldttern flihrt das Programm am Ende eines jeden Blatts einen automati-
schen Seitenvorschub durch; Sie werden aufgefordert, ein neues Blatt einzulegen
und, um den Vorgang fortzusetzen, irgendeine Taste zu dricken.

Seitenvorschub bei Seitenumbruch

Diese Frage wird gestellt, wenn Sie sich auf Endlospapier festgelegt haben. Wenn
Sie einen Seitenvorschub beim Seitenumbruch nach dem Drucken einer Anzahl von
Zeilen, die mit der Seitenldnge ibereinstimmen muB, wlinschen, veranlaBt das Pro-
gramm den Drucker, diesen zu leisten, sodaB auf oder nahe des Umbruchs nicht ge-
druckt wird.

Auch wenn Sie keinen Seitenvorschub winschen, sind die folgenden Abfragen immer
noch relevant, da ausgewdhlte FuB- und Kopfzeilen und Seitennumerierungen auf-
grund von erzwungenen Seitenvorschiiben gedruckt werden.

Kopfzeile drucken
Die Kopfzeile (Header) ist eine Textzeile, die am Anfang einer jeden Seite ge-

druckt werden kann. Um sie festzulegen, benutzen Sie bitte die Control 6-Op-
tion.
Ein J als Antwort druckt die Kopfzeile auf jede Seite.

FuBzeile drucken

Die FuBzeile (Footer) ist eine Textzeile, die am Ende einer jeden Seite gedruckt
werden kann; definiert wird sie mit der Option Control 7.

Ein J als Antwort druckt die FuBzeile auf jede Seite.

Seitennumerierung drucken
Antworten Sie mit J, wenn Sie eine Seitennumerierung wiinschen.

Die ndchsten drei Optionen sind nur relevant, wenn Sie die Seiten numeriert ha-
ben wollen.

Oben oder unten

Diese Option kdnnen Sie dazu nutzen, zu bestimmen, ob eine Seitennumerierung
cberhalb der Kopf- oder unterhalb der FuBzeile gedruckt wird.
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In der Mitte, an den Seitenrindern oder rechts

Sie konnen wahlen, ob Sie die Seitemmarkierungen in der Mitte, abwechselnd an
den Seitenridndern oder rechts anbringen wollen; hierbei gelten die beim Verlas-
sen der Datei existierenden Randbegrenzungern.

Werden die Seitennummern an der Seite gedruckt, so werden ungerade Zahlen auf
die rechte und gerade auf die linke Seite gesetzt.

Numerierung anfangen bei:

Geben Sie die Nummer, ab der die Seiten beziffert werden sollen. Dieser Befehl
ist besonders bei groBen Dateien recht niitzlich, da diese manchmal in Teilen auf
Band gespeichert werden miissen.

Linker Rand beim Drucken
Diese Randbegrenzung hat mit derjenigen des Tasword nichts zu tun: Sie stellt
die Anzahl der Leerzeichen dar, die vor einer jeden Zeile eingefligt werden.

Ein Beispiel: Sie mdchten Text auf normalem DIN A4 - Papier drucken und haben
sich beim Eingeben bereits nach der maximalen Zeilenldnge von 80 Zeichen gerich-
tet, indem Sie beim Schreiben Rénder von 8 und 72 gesetzt haben. Dieses ist na-
tiirlich absolut richtig, aber noch besser wére es, was auch Speicherplatz spart,
die Rinder auf 1 und 64 zu setzen und beim Drucken einen Rand von 8 anzugeben.
Ein Nachteil dieser zweiten Methode ist allerdings, daB bei verschiedenen
Schriftsitzen in der Datei auch verschieden groBe Leerstellen dem Drucker iiber-
mittelt werden, und damit der linke Randausgleich verloren geht.

Seitenvorschub nach Drucken

Einen weiteren Seitenvorschub nach Beendigung des Druckvorgangs veranlassen Sie
mit J. Wenn erwiinscht, werden FuBzeile und Seitennummer unten auf der Seite ge-
druckt.

Formatieren der Ausgabe (Output)

Dieser Abschnitt soll Thnen erkldren, wie Sie Thre Druckerausgabe in Bezug auf
das Seitenlayout und die Anzahl der Zeilen, die auf jeder Seite gedruckt werden,
formatieren. Dem Anfinger sei empfohlen, dem Rat auf den vorherigen Seiten zu
folgen und die Druckoptionen vorerst mit COPY zu libergehen.

Seitenumbruch
Es gibt zwei Griinde fiir Seitenumbriiche (Tasword hilft Thnen bei beiden):

1. Wenn Sie auf Endlospapier ausdrucken, m&chten Sie vielleicht, daB nicht in
der Nihe der Perforation gedruckt wird. Gleichfalls mdchten Sie bei einem
Druck auf Einzelblitter wahrscheinlich nicht bis zum Ende des Blatts (und da-
rilber hinaus!) drucken.

2. Falls Thr Text in verschiedene Abschnitte eingeteilt ist, wiinschen Sie wahr-
scheinlich, daB die einzelnen Abschnitte auf jeweils neuen Seiten anfangen.

Wenn es sich bei Ihrem Text um einen durchgehenden handelt, wird wahrscheinlich
der erste Grund Thr wichtigster sein; Sie werden den automatischen Seitenumbruch
verwenden. Falls der zweite Grund mehr auf Sie =zutrifft, dann werden Sie mit
Hilfe von einem speziellen Steuerzeichen an den gewlinschten Stellen Seitenumbrii-
che erzwingen wollen.

Beide Methoden werden unten erkldrt. Verwenden Sie nicht beide auf einmal!

23



(1) Automatischer Seitenumbruch

Das Druckmenii enthdlt die 'Seitenvorschub bei Seitenumbruch-Option. Wenn Sie auf
diese Abfrage mit J antworten, oder wenn Sie sich bereits auf Einzelbldtter
festgelegt haben, dann fihrt der Drucker nach dem Druck einer Anzahl von Zeilen,
die der Seitenldnge entspricht, einen Seitenvorschub aus.

Wenn also =z.B. die Seitenlinge 50 Zeilen betrdgt, dann wird jeweils nach dem
Druck von 50 Zeilen ein Seitenvorschub ausgefiihrt. Wenn Sie den Druck von Fuf-
zeilen und Seitenzahlen veranlaft haben, so geschieht dies vorher. Ist die Um-
bruchsanzeige angestellt, knnen Sie mitverfolgen, wo eine neue Seite anfangt.

(2) Erzwungener Seitenvorschub

Eine Alternative zu den automatischen Seitenumbrlichen (siehe oben) stellt der
erzwungene Seitenumbruch dar; Sie erhalten ihn dadurch, daB Sie das inverse U in
den Text eintippen.

Auf diese und 3hnliche Drucker-Steuerzeichen erhalten Sie mit dem Control SPACE-
Befehl und der entsprechenden Taste Zugriff.

Beim Drucken der Datei wird der Drucker nach jeder Zeile, in der dieses Steuer-
zeichen steht, einen Seitenvorschub erzwingen.

Automatische Seitenumbriiche werden auch hier noch durchgefiihrt, aber sie gesche-
hen nicht mehr an den Stellen, die im Text angezeigt sind. Es wire also eine
weise Entscheidung, sich nicht auf diese Umbriliche zu verlassen, sondern jetzt
durch den ganzen Text zu gehen und das Steuerzeichen an den gewlinschten Stellen
einzugeben.

Seitenlayout
Das Layout einer jeden Seite gedruckten Textes sieht wie folgt aus:

1. Die Seitennummer wird als erstes gedruckt, falls dies so festgelegt worden
ist. Der Drucker geht dann zwei Zeilen weiter nach unten.

2. Die Kopfzeile, wenn festgelegt, wird gedruckt. Sie wird mit dem Control 6-
Befehl geschrieben. Der Drucker rickt um weitere drei Zeilen nach unten.

3. Jetzt werden die Textzeilen gedruckt, entsprechend der Seitenlédnge, deren
Vorgabe 50 Zeilen betrdgt.

4. Wenn eine FuBzeile gedruckt werden soll, rlickt der Drucker um drei Zeilen
nach unten und druckt die Zeile.

5. Wenn unten eine Seitenzahl gedruckt werden soll, geht der Drucker weitere
zwel Zeilen nach unten und druckt die Zahl.

Die Anzahl der Zeilen pro Seite und die Anzahl der Zeilen, um die der Drucker in
den oberen Funktionen nach unten riickt, kénnen Sie mit der Option 'Programman-
passung' verdndern (siehe dort).

Drucker-Steuerzeichen

Tasword hilft Thnen mit 40 definierbaren Steuerzeichen, den grdSten Nutzen aus
Threm Drucker zu ziehen. Die Steuerzeichen bestehen aus den inversen Buchstaben
a-t und A-T. Sie konnen die Zeichen eintippen, nachdem Sie den Control SPACE-Be-
fehl eingegeben haben.
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Jedes Zeichen ist mit bis zu fiinf Steuercodes verknilipft, die an den Drucker ge-
sendet werden, sobald er sie widhrend des Druckens auffindet. Sie kdnnen z.B. ein
Steuerzeichen als die Codereihe definieren, die den Drucker anweist, vergréBer-
ten Text zu drucken (falls das mit Threm Drucker mdglich ist). Sie milssen nur
das Zeichen in den Text eingeben; der nachfolgende Text wird dann vergriBert ge-
druckt.

Tasword wird mit fiir den Epson FX-80 Drucker definierten Steuerzeichen eingela-
den. Ein Teil dieser Codes gilt auch flir andere Drucker. Sie kdnnen mit der Op-
tion 'Programmanpassung' (siehe dort) diese Steuercodes Ihren Wiinschen anpassen.

Der Teil der Hilfsseite, die die Steuerzeichen auflistet, kann ebenfalls verin-
dert werden (siehe Kapitel 'Programm anpassen' Absatz 'Programm &ndern').

Die Abschnitte der Drucker-Handblicher, die sich mit Steuerzeichen beschiftigen,

wechseln sowohl in Klarheit als auch in der Terminologie. Im Anhang 1 finden Sie
einige Erkldrungen der Begriffe.

Ein Beispiel
Dieses Programm ist mit einem inversen J ausgestattet, das dem Drucker mitteilt,
erst eine Leerstelle einzufligen und dann zu unterstreichen. Das inverse j teilt
dem Drucker mit, mit dem Unterstreichen aufzuhdren, gefolgt von einem lLeerzei-
chen.

dies ist ein(invers J)Beispiel(invers j)fiirs Unterstreichen
wird also folgendermaBen gedruckt:

dies ist ein Beispiel flirs Unterstreichen

Normale Zeichen drucken

Wie vorgegeben, wird beim Drucken von normalen Zeichen der ASCII-Code verwendet.

Die 'Programmanpassungs’-Option (siehe dort) erlaubt es Ihnen, eine Sequenz von
bis zu drei Codes als Ausgabe flir ein normales Zeichen zu definieren. Sie k&nn-
ten dies z.B. tun, um akzentuierte Zeichen zu drucken. Sie k&nnten auch die Se-
quenz als "Zeichen", gefolgt von "Riickschritt", gefolgt von dem Code fiir Akzen-
tuierung definieren (immer vorausgesetzt, daB Ihr Drucker solche Codes besitzt).

Zeichen des zweiten Zeichensatzes drucken

Ein Zeichen des zweiten Zeichensatzes wird normalerweise in der gleichen Weise
wie ein anderes gedruckt. Auch bei diesen Zeichen kdnnen Sie bis zu drei Codes
flir die Ausgabe eines Zeichens selbst bestimmen.
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DRUCKEN VON DISKETTENFILES

Ein Text, der l3nger als die Tasword Textfile-Grofe ist, muR auf Diskette in
einzelnen Abschnitten gespeichert werden. Der Text kann dann ausgedruckt werden,
indem die Abschnitte einzeln eingeladen und gedruckt werden. Diese Prozedur kann
mit Tasword 6128 automatisiert werden, indem ein spezielles Textfile, das
"bruckfile" genannt wird, gedruckt wird, das die Namen der zu druckenden Text-
file-Abschnitte enthdlt.

Im Folgenden ein Beispiel fiir ein Druckfile:

$

textl.txt
text2.txt
text3.txt
text4.txt
text5.txt

Das Dollarzeichen, das in der ersten Zeile in Spalte 1 stehen muB, informiert
Tasword dariiber, das der Text ein Druckfile darstellt. Diesem bollarzeichen
folgt eine Liste von Filenamen, die je in Spalte 1 einer neuen Zeile stehen miis-
sen. Diese Filenamen bilden eine Liste der zu druckenden Textfiles. Wenn Tasword
der Befehl zum Drucken gegeben wird, Uberpriift es, ob das erste Zeichen des
Textfiles ein Dollarzeichen ist. Ist dies der Fall, Uberpriift Tasword, ob alle
in dem Textfile angegebenen Files auf Diskette vorhanden sind.

Wenn irgendein File nicht gefunden worden ist, generiert Tasword eine Fehlermel-
dung und kehrt in den Editiermodus zuriick, so daB das Druckfile korrigiert wer-
den kann. Sind alle Files gefunden, werden sie in der angegebenen Reihenfolge
ausgedruckt.

Tasword sucht nach den angegebenen Files auf der Diskette in dem aktuellen Lauf-
werk wie in der rechten unteren Ecke des Hauptmenilis angezeigt. Die Filenamen in
dem Druckfile kdnnen aber auch eine Laufwerksspezifikation beinhalten, indem dem
Filenamen der Laufwerksname und ein Doppelpunkt vorangestellt wird; z. B.:

a:rtextl.txt
brtext2.txt

Der automatische Ausdruck von mehreren Diskettenfiles kann nur liber die Hauptme-
nii-Option "Textfile drucken" erreicht werden; wihrend eines "Ausdrucks mit Data
Merge" iibergeht das Programm das Dollarzeichen. Es ist empfehlenswert, daB Sie
die Option "Seitenvorschub nach Druck" des Druckmeniis wihlen, so daB der Aus-
druck einer neuen Tasword-Seite auch auf einem neuen Blatt beginnt; dies ist be-
sonders wichtig bei Kopf- und FuBzeilen und fiir Seitennummern. Tasword druckt
nur jeweils eine Kopie eines Textfiles, das iiber ein Druckfile ausgedruckt wird.

Lernabschnitt - Drucken von Files auf Diskette

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir mit einem Druckfile alle
vorherigen Textfiles auf einmal ausdrucken.

(1) Laden Sie das Textfile PRINT1.PRT und versichern Sie sich, daB es dasselbe
Textfile darstellt, wie auf der vorherigen Seite. Beachten Sie, daB das File
mit einem Dollarzeichen am Anfang einer Leerzeile beginnt. Beachten Sie
auch, daB die Textfile-Namen ebenfalls in der ersten Spalte beginnen.

(2) Driicken Sie CTRL ENTER, um zum Hauptmenii zu kommen und driicken Sie 'P', um
die Option 'Textfile drucken' zu wihlen. Driicken Sie ENTER zur Bestdtigung
und COPY, um die Standard-Werte des Druckmeniis zu wihlen. Die fiinf in dem
Druckfile angegebenen Textfiles werden nun gedruckt.
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Data Merge

Tasword 6128 enthdlt eine Datenmisch-Funktion, die Sie z. B. verwenden kdnnen,
um mehrere Kopien eines Briefes, die individuell an Empfdnger, deren Anschriften
sich auf einem separaten Datenfile befinden, adressiert werden miissen, auszu-
drucken. Solch ein separates Datenfile nennen wir, da es zum Mischen von Text
und Daten benutzt wird, Data Merge File.

Sie kdnnen mit Hilfe von Tasword oder {iber das Datenkonvertierungsprogramm MUL-
TIMAIL des Datenbanksystems MULTIDATA Thre eigenen Data Merge Files erstellen.
Die intelligente Data Merge Funktion von Tasword erlaubt z. B. auch konditio-
niertes Drucken. Wenn Sie z. B. ein Data Merge File haben, das alle Namen und
Adressen Ihrer Kunden mit einer Zahl, die den Gesamtwert der im letzten Jahr ge-
tdtigten Bestellungen angibt, enthdlt, konnen Sie mit der Tasword Data Merge
Funktion einen persdnlich adressierten Brief an alle Kunden senden, die mit Ih-
nen Geschdfte von Uber 2000 DM getdtigt haben.

Der Konditional-Druck der Tasword Data Merge Funktion ist ein sehr niitzliches
Werkzeug, das den Ausdruck abhingig von der Ubereinstimmung der Daten im Data
Merge File und der angegebenen Bedingung im Textfile, das gerade ausgedruckt
wird, ab- und anschalten kann. Den Anwendern, die ihre Daten unter komplexeren
Kriterien als die von Tasword Data Merge erlaubten verarbeiten und selektieren
mSchten, wird geraten, ihre Daten mit dem Datenbanksystem MULTIDATA einzugeben
und mit Hilfe des Erweiterungsprogramms MULTIMAIL in das Tasword Data Merge For-
mat zu bringen.

Die Lernabschnitte

Die Verwendung der Tasword Data Merge Funktion erfordert ein Verstindnis fiir das
Datenkonzept von Files, Datensdtzen und Feldern. Wenn diese flir Sie keine gingi-
gen Ausdricke darstellen, macht das im Augenblick iberhaupt nichts. Auf der Tas-
word Programmdiskette befinden sich einige Files, die Ihnen als Beispiele in den
folgenden Lernabschnitten dienen und die Sie mit Hilfe dieser Abschnitte lernen
anzuwenden. Wenn Sie beim ersten Lesen die Kapitel zur Ubersicht dieser Ausdriike
nicht verstehen, arbeiten Sie jeden dazugehdrigen Lernabschnitt durch und expe-
rimentieren Sie ein wenig mit den angegebenen MSglichkeiten, bevor Sie den Ab-
schnitt abschlieBen. Danach lesen Sie das vorhergehende Kapitel noch einmal
durch.

Das Data Merge Kontroll-Zeichen - &

Das & Zeichen ist das Data Merge Kontroll-Zeichen. Dieses Zeichen wird in ein
Tasword Textfile eingegeben, um anzuzeigen, wo die zu mischenden Daten im Text
gedruckt werden sollen. Das & Zeichen wird ebenfalls in den Data Merge Files be-
nutzt, um bestimmte Felder in einem Datensatz zu spezifizieren. (Das Data Merge
Kontroll-Zeichen kann durch den Anwender gedndert werden - siehe Absatz 'Pro-
gramm dndern' im Kapitel 'Programm anpassen'.)

Files, Datensdtze und Felder - Ein einleitendes Beigpiel

Bin gutes Beispiel zur Verwendung der Tasword Data Merge Funktion ist die durch-
gehende Produktion von Serienbriefen, bei der in einem Brief Adressen von einem
Data Merge File eingesetzt werden. Die Liste von Namen und Adressen, die mit
Tasword eingegeben und dann als Textfile auf Diskette abgespeichert sein kdnnte,
kann folgendermaBen aussehen:
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&NProfisoft GmbH Dies

&ASutthauserstr. 50/52 ist

4500 Osnabriick ein

&T05471 53905 Datensatz
&NAlfred Testmann 00 0 ———=- Dies ist ein Feld

&ATeststr. 11
1111 Testhausen
&T0111 1111
Eine Leerzeile trennt Datensdtze

&NFa. Rolf Meier

&AZ. Hdn. Herrn Borkmann Dies ist ein
Klempnerstr. 123 drei Zeilen
4500 Osnabriick langes Feld

&T0541 99999

&NKonrad Benchmark

&AModulstr. 256 In diesem Beispiel enthdlt das Data
0008 Byteburg Merge File diese vier Datensdtze - jeder
&T0321 32768 besteht aus einem Namen, einer Adresse

und einer Telefonnummer

In einem Data Merge File muB jedem Feld das Data Merge Kontroll-Zeichen "&" ge-
folgt von einem Buchstaben, der das Feld bezeichnet, vorangestellt werden. Im
obigen Beispiel ist jeder Name durch &N, jede Adresse durch & und jede Telefon-
nummer durch &T gekennzeichnet.

Das Zeichen, das dem & in einem Data Merge File folgt, muB ein Buchstabe (A-2
oder a-z) sein. Das Programm unterscheidet zwischen GroB- und Kleinschreibung
und deshalb kann jeder Datensatz in einem Data Merge File bis zu 52 Felder ent-
halten. (Die maximale GrdBe eines Datensatzes, die das Programm verarbeiten
kann, betrdgt ungefdhr 1500 Zeichen.)

Beachten Sie, daB sich in einem Data Merge File das Data Merge Kontroll-Zeichen
immer in der ersten Spalte befinden muB.

Der Brief in diesem Serienbrief-Beispiel wird mit Tasword eingetippt und kénnte
wie folgt aussehen:

&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel fiir das Tasword Data Merge
verwenden.

Mit freundlichen GriiBen

Profisoft

Wenn dieser Brief mit der Data Merge Option des Tasword Hauptmenlis mit dem er-
sten obigen Beispiel eines Data Merge Files ausgedruckt wird, wird er in Wirk-
lichkeit viermal gedruckt.
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Der erste Brief wlirde folgendermafen aussehen:

Profisoft GmbH
Sutthauserstr. 50/52
4500 Osnabrlick

Sehr geehrte(r) Profisoft GmbH,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel fiir das Tasword Data Merge
verwenden.

Mit freundlichen Griifen

Profisoft

Eine Uberpriifung des ersten Datensatzes des Data Merge Files und des Textfiles
(Kurzbrief) zeigt, wie der Ausdruck mit Data Merge durchgefiihrt wurde, um diesen
Brief zu produzieren. Das "&N" im Textfile wurde durch das erste, ebenfalls mit
&N benannte Feld des ersten Datensatzes des Data Merge Files ersetzt: Profisoft
GmbH. GleichermaBen wurde das "&A" des Textfiles durch das mehrzeilige und eben-
falls mit &A benannte Feld des ersten Datensatzes des Data Merge Files ersetzt.

Der zweite Brief liest sich so:

Alfred Testmann

Teststr. 11

1111 Testhausen

Sehr geehrte(r) Alfred Testmann,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel flir das Tasword Data Merge
verwenden.

Mit freundlichen GriiRen

Profisoft

Die letzten beiden Briefe enthalten entsprechend die Namen und Adressen der
letzten beiden Datensdtze des Data Merge Files:

Fa. Rolf Meier

Z. Hdn. Herrn Borkmann
Klempnerstr. 123

4500 Osnabriick

Sehr geehrte(r) Fa. Rolf Meier,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel flir das Tasword Data Merge
verwenden.

Mit freundlichen Griien

Profisoft
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Konrad Benchmark
Modulstr. 256
0008 Byteburg

Sehr geehrte(r) Konrad Benchmark,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel fiir das Tasword Data Merge
verwenden.

Mit freundlichen GriiBen

Profisoft

Lernabschnitt 1 - Drucken von Serienbriefen

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(1)

(2)

(3

(4)

Tasword laden,

das Data Merge Beispiel-File MERGE1.DAT laden und Uiberpriifen,

das Textfile 13schen,

das Beispiel-Textfile TEXT1.TXT laden und Uberpriifen,

einen Data Merge Ausdruck dieses Textfiles mit den Daten von MERGE1.DAT t&-
tigen,

einen zusitzlichen Datensatz in das Data Merge File eingeben und noch einen
Data Merge Ausdruck durchfithren und

das Textfile erweitern, um eine Instruktion einzufiigen, damit ebenfalls die
Telefonnummern, die sich in dem Data Merge File befinden, mit einem Data
Merge Ausdruck ausgeworfen werden.

Laden Sie Tasword 464-D, indem Sie die Diskette in Laufwerk A einlegen und
folgenden Befehl ausfiihren:

RUN""TASWORD"

Ein Data Merge Beispiel-File mit dem Namen MERGE?.DAT ist auf Ihrer Pro-
grammdiskette enthalten. Dieses File ist das gleiche wie auf Seite 4 aufge-
listet. Laden Sie dieses File als Textfile, indem Sie mit CTRL ENTER zum
Hauptmenii gehen und die Option L wdhlen. Wenn Sie nun ENTER driicken, um Ihre
Wahl zu bestdtigen, wird das Inhaltsverzeichnis der Diskette auf dem Bild-
schirm aufgelistet und Sie werden aufgefordert, den Namen des Files einzuge-
ben, das Sie laden wollen. Geben Sie ein:

MERGE1 .DAT
und driicken Sie ENTER. Das Data Merge File wird nun als Textfile geladen und
Sie kdnnen iberpriifen, daB es das gleiche File ist, wie vorher angegeben.
Spiter in diesem Lernabschnitt werden Sie dieses File editieren und dazu
miissen Sie es als Textfile laden, die notwendigen Anderungen eingeben und es
wieder speichern. Im Augenblick wollen wir es aber nicht verdndern, deshalb
18schen Sie das Textfile, indem Sie CTRL CLR und Y zur Bestétigung driicken.

Nun laden Sie das File TEXT1.TXT und iiberpriifen Sie, ob es das gleiche File
wie auf der vorherigen Seite angezeigt ist.
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(5)

(6)

(7)

Wir werden nun ein Data Merge Ausdruck mit dem gerade geladenen Textfile,
das auf dem Bildschirm angezeigt wird, durchfiihren. Driicken Sie CTRL ENTER
fliir das Hauptmenii und widhlen Sie mit D die Option "Druck mit Data Merge'.
Wenn Sie ENTER zur Bestdtigung driicken, wird das Drucker-Menii auf dem Bild-
schirm angezeigt. Drilicken Sie nun OQOPY, um die vorgegebenen Werte zu belas-
sen. Eine Liste der Files auf der Programmdiskette wird angezeigt und Sie
werden aufgefordert, den Namen des Data Merge Files, das Sie verwenden wol-
len, einzugeben. Geben Sie

MERGE1 .DAT

ein und driicken ENTER. Das Programm greift auf die Diskette zu, um zu lber-
priifen, ob das File existiert, und stellt Thnen die folgenden drei Optionen
zur Verfiigung:

Driicke: A Ausdruck des Textfiles fiir alle Datensdtze
S Ausdruck des Textfiles nur flir ausgewdhlte Datensidtze
ESC Verlassen von Merge Data und Rickkehr zum Hauptmenii

Driicken Sie A fiir alle Datensdtze und die vier Briefe werden ausgedruckt.

Normalerweise bendtigen Sie flir jeden Brief ein einzelnes Blatt Papier. Dies
erreichen Sie durch Eingabe von "J" bei der Option 'Seitenvorschub nach
Druck" am Ende des Druckmentiis.

Wiederholen Sie den Data Merge Ausdruck, wdhlen Sie diesmal aber die Option
S, um nur ausgewdhlte Datensdtze zu drucken. Sie werden sehen, daB nun jeder
Datensatz auf dem Bildschirm angezeigt wird und Sie die MSglichkeit haben,
den Brief mit diesem Datensatz zu drucken oder ihn zu lberspringen und nicht
zu drucken.

Laden Sie jetzt das Data Merge File MERGE1.DAT als Textfile und geben Sie
Thren eigenen Namen, eigene Adresse und Telefonnummer ein. Vergessen Sie
nicht, die Feld-Kennzeichnungen &N, &A und &T am Anfang der entsprechenden
Felder einzugeben. Speichern Sie das erweiterte Data Merge File unter dem
Namen TEMP.DAT, laden Sie wieder das TEXT1.TXT Textfile und fithren Sie einen
Data Merge Ausdruck durch, indem Sie flir das erforderliche Data Merge File
den Namen TEMP,DAT angeben.

Geben Sie irgendwo in dem Textfile die Feld-Kennzeichnung &T ein, so daB die
Telefonnummer jedes Datensatzes beim Data Merge Ausdruck mitgedruckt wird.
Starten Sie einen neuen Data Merge Ausdruck, um zu sehen, ob das Verfahren
arbeitet!

Texteingabe widhrend des Ausdrucks - Der &'"Eingabe' Befehl

Wenn das Textfile eine Data Merge Kontroll-Sequenz in der Form

&"Eingabe"

also das Data Merge Kontrollzeichen gefolgt von dem Anfiihrungszeichen, etwas
Text und wieder einem Anfilihrungszeichen, enth3lt, geschieht, wenn diese Kon-
troll-Sequenz wahrend eines Data Merge Drucks erreicht wird, folgender Ablauf:

Der Druckvorgang wird angehalten und der Text innerhalb der Anfithrungszeichen
erscheint auf dem Bildschirm. Bis zu einer vollen Zeile Text kann nun eingegeben
werden. Wenn die ENTER-Taste gedriickt wird, druckt das Programm diesen eingege-
benen Text aus und fahrt mit dem normalen Druckvorgang fort.

31



Wenn das Textfile das zweite und alle weiteren Male bei dem Data Merge Vorgang
gedruckt wird, erscheint jedesmal der vorher eingegebene Text zusammen mit dem
Eingabetext auf dem Bildschirm. Um den vorher eingegebenen Text noch einmal zu
drucken, brauchen Sie dann nur ENTER zu driicken. Wenn ein neuer Text eingetippt
wurde, wird dieser dann anstelle des vorherigen gedruckt und erscheint auch bei
der nachsten Eingabeaufforderung auf dem Schirm.

Wenn Sie keinen Text an dieser Stelle drucken wollen, geben Sie, wenn der Einga-
betext und der vorher gespeicherte Text erscheint, ein Leerzeichen und ENTER
ein.

In einem Data Merge File kdnnen sich beliebig viele &"Eingabe'-Befehle befinden,
das Programm speichert aber nur die vorherigen Texteingaben von sechs
&""Eingabe''-Befehlen.

Lernabschnitt 2 - Texteingabe wdhrend des Ausdrucks

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1) Das Beispiel-Textfile TEXT2.TXT laden und iberpriifen. Dieses Textfile ent-
hilt &"Eingabe'-Befehle;

(2) Einen Data Merge Ausdruck dieses Textfiles mit den Daten wvon MERGE1 .DAT
durchfiihren,

(3) Einen zusitzliche &"Eingabe"-Befehl in das Texfile einfiigen und einen weite-
ren Data Merge Ausdruck ausfiihren.

(1) Laden Sie das Textfile TEXT2.TXT und schauen Sie nach, daB es folgenden Text
enthdlt:

&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,

vielen Dank fiir Thr Interesse in unserem neuen Produktbereich. Auf Thre Anfrage
nach einer Vorfiihrung hin habe ich veranlaBt, daB unser Berater Sie besuchen
kommt. Als Termin habe ich mir erlaubt, den &"Bitte Datum eingeben" zu wdhlen.

Mit freundlichen GriiBen

Der Vetriebsleiter

Dieser Brief enthilt einen &"Eingabe"-Befehl, der Ihnen erlaubt, wdhrend des
Druckvorgangs ein Datum individuell fiir jeden Brief einzugeben.

(2) Fithren Sie mit diesem Textfile einen "Ausdruck mit Data Merge'" aus, indem
Sie als Data Merge File MERGE1.DAT verwenden.

(3) Fligen Sie einen weiteren &"Eingabe"-Befehl am Ende des Briefes ein, der Ih-

nen die Eingabe eines Postscriptums ermdglicht. Dann starten Sie den Aus-
druck mit Data Merge noch eimmal.
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Bezifferung von Texten - Der &Zahl Befehl

Die "Kopien', die mit dem Data Merge Ausdruck von einem Textfile gedruckt wer-
den, konnen unter Verwendung des &Zahl-Befehls der Reihenfolge nach numeriert
werden.
Wenn z. B. ein Textfile den Data Merge Befehl

&57

enthdlt, wird wdhrend eines Data Merge Ausdrucks die Zahl 57 auf den ersten Aus-
druck eines Textfiles gedruckt, die Zahl 58 auf den zweiten Ausdruck usw.

Ein Textfile kann bis zu sechzehn &Zahl-Befehle enthalten.

Lernabschnitt 3 - Bezifferung von Texten

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1) Einen &Zahl-Befehl in das Textfile TEXT2.TXT einfligen,

(2) Einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile ausfiihren, in dem die Briefe
nacheinander, beginnend mit 1, numeriert werden.

(3) Den &Zahl-Befehl in dem Textfile so &ndern, daB die Numerierung mit anderen
Zahlen beginnt.

(1) Laden Sie das Beispiel Textfile TEXT2.TXT und filigen Sie eine neue Zeile ein,
so daB der Brief wie folgt aussieht:

&N
&A

Bei Riickfragen unser Zeichen &! mit angeben

Sehr geehrte(r) &N,

vielen Dank filir Thr Interesse in unserem neuen Produktbereich. Auf Ihre Anfrage
nach einer Vorfihrung hin habe ich veranlaBt, daB unser Berater Sie besuchen
kommt. Als Termin habe ich mir erlaubt, den &"Bitte Datum eingeben" zu wahlen.

Mit freundlichen GriiRen

Der Vetriebsleiter

(2) Fiihren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem File aus, indem Sie das Data
Merge File MERGE1.DAT verwenden.

(3) Andern Sie den &zahl-Befehl, so daB die Numerierung bei anderen Zahlen an-
fangt und lassen Data Merge Ausdrucke damit ablaufen.
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Bedingtes Drucken - Die && Befehle

Ein doppeltes Vorkommen des Data Merge Kontrollzeichens '&&' stellt einen be-
dingten Druckbefehl dar. Bedingte Druckbefehle kdnnen dazu verwendet werden, den
Ausdruck eines Textes abhiingig von einer Bedingung, die in dem Textfile mit dem
&&Befehl angegeben wird und sich auf ein spezifiertes Feld in dem aktuellen Da-
tensatz des Data Merge Files bezieht, an- oder abzuschalten.

Der Syntax des bedingten Druckbefehls ist: && gefolgt von einer Felderkennung,
einem logischen Symbol und einer Zahl oder einem Text.

Die erlaubten Logiksymbole: gleich
groRer als
kleiner als
<> ungleich

A Vv 1

Die folgenden Ausdriicke sind erlaubte bedingte Druckbefehle:

&&T=1

&&N<>Tasman Software Ltd
&&X>500

&&

Wenn wihrend eines Data Merge Ausdrucks ein bedingter Druckbefehl abgearbeitet
wird, findet ein Vergleich des Textes oder der Zahl, der/die hinter dem Logik-
symbol steht, mit dem Feld des aktuellen Data Merge Datensatzes, das durch den
Buchstaben, der dem &&-Zeichen folgt, spezifiziert wird, statt. Wenn die Bedin-
gung erfillt ist, wird der Druckvorgang fortgesetzt. Falls die Abfrage falsch
ist, wird der Ausdruck flir die folgenden Textzeilen abgeschaltet, bis der "Aus-
druck an'-Befehl abgearbeitet wird.

Der "Ausdruck an"-Befehl besteht aus &% gefolgt von einem Leerzeichen.

Die folgende Punkte beziiglich den Vergleichen in bedingten Druckbefehlen sollten
Sie beachten:

zahlen sind immer ganzzahlig (integer) und miissen mit einem Leerzeichen abge-
schlossen werden. Wenn eine Zahl ein nichtnumerisches Zeichen (wie z. B. einen
Dezimalpunkt) enthdlt, wird sie als Zeichenkette (String) behandelt. Wenn sowchl
der bedingende Text als auch das relevante Datenfeld Integerzahlen darstellen,
wird ein arithmetischer Vergleich angestellt. Werm ein Datenfeld von beiden kei-
ne Integerzahl ist, findet der Vergleich so statt, als ob beide Ausdriicke Text-
strings sind. Zeichenketten werden nach den ASCII-Werten Jjedes Zeichens des
Strings verglichen. Bei einem Vergleich bei mehrzeiligen Datenfeldern wird nur
die erste Zeile {iberpriift. Ein bedingter Druckbefehl schaltet den Ausdruck aus,
wenn die Felderkennung sich nicht in dem aktuellen Datensatz befindet.

Bei einem bedingten Druckbefehl wird der gesamte Text bis zum Ende der Zeile mit
dem Feld in dem Data Merge Datensatz verglichen. Bedingte Druckbefehle sollten
deshalb wie bei den folgenden Lernabschnitten in Leerzeilen des Textes eingefligt
werden. Bedingte Druckbefehle konnen einfach nur den Ausdruck an- oder abschal-
ten - eine logische Relation (AND) zwischen zwei Bedingungen kann nicht imple-
mentiert werden.
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Lernabschnitt 4 - Bedingtes Drucken

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1)

Das Beispiel-Textfile TEXT3.TXT laden und anschauen. Dieses Textfile enthdlt
einen numerisch bedingten Druckbefehl.

(2) Einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile und den Daten von MERGE!.DAT
ausfiihren.

(3) Den Text und den bedingten Druckbefehl dndern, um eine andere Serie von
Briefen zu drucken.

(4) Den bedingten Druckbefehl so &ndern, daB der Vergleich zwischen zwei Zei-
chenketten stattfindet, und einen neuen Data Merge Ausdruck durchfiihren.

(1) Laden Sie das Textfile TEXT3.TXT und Uberpriifen Sie den Inhalt:

&&T=541

&N

&A

Sehr geehrte(r) &N,

die

beigefiligten Prospekte beschreiben nur einige neue Produkte aus unserem

Hause, die auf der Osnabriicker Camputershow zu sehen sein werden. Wir hoffen,

Sie

Mit

Der

auf unserem Stand begriiBen zu kdnnen.
freundlichen GriiBen

Vertriebsleiter

(2)

(3)

Dieser Brief enthdlt am Anfang einen bedingten Druckbefehl. Er schaltet den
Ausdruck an, wenn das numerische Feld T in dem aktuellen Datensatz die Zahl
541 enthdlt.

Fitlhren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile und dem Datenfile
MERGE1.DAT aus.

Sie werden sehen, daB nur Briefe ausgedruckt werden, die an Adressen in Os-
nabriick gerichtet sind. Die Druck-Bedingung besagt, daB nur dann der Text
ausgedruckt werden soll, wenn das Feld T in dem augenblicklichen Datensatz
die Zahl 541 (oder 0541) enthdlt. Da Zahlen durch ein Leerzeichen begrenzt
werden, uberpriift das Programm nur den ersten Teil der Telefonnummer.

Kdnnen Sie das Textfile so dndern, daB der Brief zu einer Computershow in
"Testhausen" einlidt und dann einen Data Merge Ausdruck durchfiihren, der nur
Briefe mit den Adressen ausdruckt, die die Vorwahl von "Testhausen" enthal-
ten?

Laden Sie nun das Textfile TEXT4.TXT, das sich von dem vorherigen ein wenig
unterscheidet:
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&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,

die beigefligten Prospekte beschreiben nur einige neue Produkte aus unserem
Hause, die auf der Osnabriicker Computershow zu sehen sein werden. wir hoffen,
Sie auf unserem Stand begriiBen zu kdnnen.

&&T=111

Besonders preisgiinstige Reise-Arrangements sind im Raum Testhausen zu bekammen.
Wenden Sie sich bei Bedarf an das lokale Reisebliro.

&&

Mit freundlichen GriiBen

Der Vertriebsleiter

Der bedingte Druckbefehl zwischen den beiden Absitzen dieses Briefes schal-
tet den Ausdruck aus, wenn das Feld T nicht den Wert 111 (oder 0111) bein-
haltet. Das & nach dem zweiten Absatz schaltet den Ausdruck wieder ein,
wenn er ausgeschaltet war.

Fiihren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile und dem Data Merge
File MERGE1.DAT aus. Sie werden sehen, daB der zweite Abschnitt nur ausge-
druckt wird, wenn der Brief an die Adresse mit der Telefonnummer von "Test-
hausen" adressiert wird.

(4) Laden Sie das Textfile TEXT5.TXT, das sich wie folgt liest:

& 4N=Fa. Rolf Meier
&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,

vielen Dank fiir Ihren Brief vom 16.5. mit dem Kostenvoranschlag fiir die Repara-
tur unseres defekten Computers. Bitte filhren Sie entsprechend unseren letzten
Vereinbarungen die Reparatur aus.

Mit freundlichen GriiBen

Der Geschidftsfiihrer

Dieses Textfile zeigt eine von vielen MSglichkeiten der Data Merge Funktion
auf. Das Data Merge File ist praktisch ein "Adressenbuch", auf das das Pro-
gramm zugreifen kann, um eine erforderliche Adresse zu finden und zu druk-
ken. Filhren Sie mit obigem Textfile einen Data Merge Ausdruck aus, um den
Brief richtig zu adressieren.
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Drucken von Aufklebern

Nach einem Data Merge Ausdruck mdchten Sie vielleicht die zu den Serienbriefen
zugehdrigen Adressaufkleber drucken.

Der einfachste Weg, um sicherzustellen, daf jeder Labelausdruck an derselben
Stelle jedes Labels beginnt, ist, die Seitenldnge des Druckers auf die Labelldn-
ge neu zu definieren. Standard-Adressaufkleber haben einen Abstand von einer
Zeile und eine Lidnge von 11 Zeilen. Der Abstand jedes Labelanfangs betragt dem-
nach 12 Zeilen. Die Drucker-Kontrollsequenz zur Definition der Seitenlinge ist
bei einem Epson-Drucker folgende:

ESC '"Cc" 12

Definieren Sie ein Tasword-Kontrollzeichen mit dieser Sequenz, die in Dezimal
folgendermaBen aussieht:

27 67 12

Senden Sie diese Kontrollsequenz zu Ihrem Drucker, indem Sie ein Textfile druk-
ken, das nur dieses Druckerkontrollzeichen enthdlt, das wie oben angegeben de-
finiert worden ist. Die Adressaufkleber kénnen dann mit einem Data Merge Aus-
druck mit einem Textfile ausgedruckt werden, das typischerweise wie folgt ausse-
hen wird:

&N
&A

Um den richtigen Abstand zwischen den einzelnen Aufklebern zu erhalten, beant-
worten Sie die Abfrage "Seitenvorschub nach Druck" im Druckmenli mit J flir Ja.

Einschrankungen

Tasword formatiert keinen Text neu, in dem Data Merge Befehle eingebettet sind.
Dies bedeutet, daB der Randausgleich eines Absatzes, der Data Merge Befehle ent-
hdlt, bei einem Druckvorgang zerstdrt werden kann.

Tasword z&dhlt die zusdtzlichen Zeilen nicht, die bei einem mehrzeiligen Daten-
feld gedruckt werden kdnnen. Als Konsequenz daraus kann sich ergeben, das die
ndchste gedruckte Seite nicht wie auf dem Bildschirm angezeigt gedruckt wird,
wenn ein mehrzeiliges Datenfeld gedruckt worden ist. Dies kann in den meisten
Fdllen dadurch umgangen werden, daf ein Seitenvorschub auf den genauen Anfang
der ndchsten Seite ausgefilhrt wird ("Seitenvorschub nach Druck" mit Ja beantwor-
ten), da der Drucker die Textzeilen mitzdhlt.
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Programmanpassung

Tasword beinhaltet eine Vielzahl von Optionen, die es dem Benutzer erméglichen,
eine seinen persdnlichen Bedlirfnissen angepaBte Version herzustellen. Wann immer
das Programm abgespeichert wird, geschieht das mit allen Verdnderungen, die
wohlméglich gemacht worden sind. Sie kdnnen also das Programm anpassen, abspei-
chern und immer wieder in der angepaBten Version einladen, ohne dann beim Einla-
den von Tasword das Programm Jeweils wieder verandern zu missen. Behalten Sie
die Originalkassette als Backup.

Bitte lesen Sie, bevor Sie irgendwas verdndern, immer wieder die auf die einzel-
nen Optionen bezogenen Kapitel, da die Optionen doch ziemlich komplex aufgebaut
sein kdnnen.

Um eine eigene Version von Tasword 464 herzustellen, drilicken Sie Control ENTER;
Sie kommen in das Hauptmenii. Tippen Sie jetzt 'C' fiir die ' Programmanpassung’
und ENTER, um Ihre Wahl zu bestdtigen. Tasword prdsentiert daraufhin finf Abfra-
gen.

Wenn Sie auf eine dieser Abfragen mit J antworten, dann wird die entsprechende
Programm-Routine aufgerufen. Nach Abschluf einer Routine wird die nachste Abfra-
ge behandelt. Driicken von N oder einfach ENTER bewirkt, daB zur ndchsten Abfrage
tibergegangen wird.

Seitenlayout definieren

Mit dieser Option kdnnen Sie Ihr eigenes Seitenlayout und die Codes fir Wagen-
riicklauf (Carriage Return), Zeilen- und Seitenvorschub des Druckers definieren.
Es werden Ihnen Fragen zur Seitenldnge, Position der Kopfzeile, zum Kopfzeilen-
text, FuBzeilentext, zur Position der FuBzeile, zum Wagenrilicklauf, Zeilenvor-
schub und zum Seitenvorschub gestellt.

Die Zahlen in den Klammern stellen die vorgegebenen Werte dar, die mit dem Ori-
ginalprogramm geliefert werden. Um einen neuen Wert einzugeben, tippen Sie ein-
fach diesen Wert und ENTER ein; wenn Sie den Originalwert beibehalten wollen,
einfach nur ENTER. Der Cursor zeigt Ihnen, welche Abfrage gerade an der Reihe
ist.,

Die ersten fiinf Fragen ermdglichen es Ihnen, ein eigenes Seitenlayout herzustel-
len. Die letzten drei Fragen sind dazu da, die Codes, die der Drucker flir Wagen-
rlicklauf, Zeilen- und Seitenvorschub verwendet, zu definieren. Viele Drucker be-
sitzen eine interne Schaltung, die diesen veranlaBt, beim Empfang eines Signals
fiir den Wagenriicklauf auch einen Zeilenvorschub auszuflihren. Falls Ihr Drucker
unerwarteterweise auf doppelten Zeilenabstand umspringt, miissen Sie entweder den
Schalter umstellen oder den Code fiir den Zeilenvorschub auf 0 stellen.

Einige Drucker fiihren keinen automatischen Wagenrlicklauf (Carriage Return) nach
einem Zeilenvorschub (Linefeed) aus. Bei solchen Druckern fingt die erste Zeile
einer neuen Seite nach einer Seite, die mit einer FuBzeile oder einer Zeilennum-
mer beendet wurde, nicht bei der korrekten Position an. In diesem Fall brauchen
Sie nur 128 zu dem Code fiir einen Zeilenvorschub (normalerweise 10) addieren und
diesen Code (hier 12+128=140) fiir den Zeilenvorschub bei Unteroption "Seitenlay-
out definieren” in der "Programm anpassen''- Option einzugeben. Das Programm
fiihrt einen Wagenriicklauf automatisch nach einen Zeilenvorschub aus, wenn dessen
definierter Code grdBer als 128 ist.
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Normale Druckzeichen definieren

Eine Sequenz von bis zu drei Codes kdnnen durch diese Option mit jedem normalen
Zeichen verkniipft werden. Wenn das Zeichen gedruckt werden soll, wird diese
Codesequenz an den Drucker geschickt.

Dieses Programm wird mit einem einzelnen Code, dem ASCII-Code, filir jedes normale
Zeichen geliefert. Dieser Code wird, nachdem Sie das entsprechend zu verdndernde
Zeichen eingegeben haben, Thnen présentiert; geben Sie die gleiche Zahl ein und
driicken ENTER, wenn Sie keine Sequenz definieren wollen. Sie kdénnen jetzt neue
Codes, also bis zu drei Zahlen, eingeben; driicken Sie ENTER nach jeder Zahl. Um
die Sequenz nach weniger als drei Zahlen zu beenden, drlicken Sie ebenfalls EN-
TER.

Wenn Sie, bevor Sie {lberhaupt eine Zahl eingeben, ENTER driicken, so wird flir
dieses Zeichen nichts ausgedruckt.

Ein Beispiel

In diesem Beispiel soll das *-Zeichen der Tastatur ein '"Plus/Minus"- Zeichen
drucken.

Gehen Sie in die oben beschriebene Option und tippen Sie ein * als Antwort auf
die Abfrage nach dem zu definierenden Zeichen. Das Programm zeigt Thnen jetzt
die alte Sequenz und erwartet von Ihnen, daB Sie die neue eingeben.

Wir mdchten, daB der Drucker nicht ein * druckt, sondern zuerst ein +, dann eine
Position zurlickgeht und das Unterstreichungszeichen _ druckt.

Der ASCII-Code flir ein + ist 43, Der Code filir Rickschritt ist auf den meisten
Druckern 8. Der ASCII-Code flir ein _ ist 95.

Tippen Sie 43, dann 8 und danach 95; nach jeder Zahl auBerdem ENTER. Das * wird
jetzt als Plus/Minus gedruckt.

Steuerzeichen fiir Drucker definieren

Sie kdnnen eine Sequenz von bis zu flnf Codes mit jedem Steuerzeichen verkniip-
fen. Die Steuerzeichen sind inverse Gro- und Kleinbuchstaben, die Sie durch
Control SPACE erreichen.

Beim Tasword-Original sind die Codes der Zeichen A-O und a-o als Steuercodese-
quenzen flir den Epson FX-80 Drucker definiert; sie flihren das aus, was auf der
Hilfsseite steht. Ein Teil dieser Codes ist auch fiir andere Drucker giiltig. Die
Steuerzeichen P-T und p-t sind undefiniert und kdnnen vom Benutzer, wie auch die
ersteren, definiert werden. Die Steuerzeichen U und u erzwingen einen Seitenvor-
schub. V-2 und v-z sind flir den Einsatz von TASPRINT reserviert.

Driicken Sie J fiir Ja als Antwort auf die Abfrage, ob Sie die Druckersteuer-Zei-
chen definieren wollen. Sie sehen eine Liste der Steuerzeichen und ihrer momen-
tanen Codes; das System fragt Sie nach dem Steuerzeichen, dessen Codes Sie defi-
nieren wollen. Sie werden jetzt gebeten, die Sequenz einzugeben; geben Sie bis
zu finf Codes ein, und drilicken Sie ENTER nach jeder Eingabe. Sollte Thre Sequenz
kiirzer als funf sein, so tippen Sie ENTER, um die Eingabe zu beenden; Tasword
zeigt Thnen daraufhin wiederum die Steuerzeichen und die damit verkniipften
Codes. Sie konnen jetzt durch Eingabe des entsprechenden Zeichens ein anderes
Zeichen neu definieren oder mit ENTER aussteigen.

Die Steuercodesequenzen werden als Dezimalzahlen eingegeben. Der Anhang 1 ver-

deutlicht Thnen, wie die Zahlen mit der Information aus den Drucker-Handblichern
festgestellt werden konnen.
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Ein Steuerzeichen (inverser Buchstabe) nimmt in der Zeile einer Datei den Platz
eines normalen Zeichens ein. Falls das Zeichen nicht den Druck eines Zeichens
veranlaBt, geht damit der automatische Randausgleich verloren, da die Zeile beim
Druck dann ein Zeichen kiirzer ist. Diesen Effekt kdnnen Sie durch Einsatz eines
Codes flir eine Leerstelle in der Codesequenz vermeiden. Das Programm ist mit den
Unterstreichungszeichen invers-J und invers-j ausgerlistet, die Codes fir eine
Leerstelle enthalten.

Zeichen des zweiten Zeichensatzes verdndern

Bis zu drei Codes kdnnen mit jedem Zeichen des zweiten Zeichensatzes verkniipft
werden, die dann beim Druck dieses Zeichens an den Drucker ibermittelt werden.

Das Programm wird mit einem einzelnen Code, dem ASCII-Code, fiir jedes Zeichen
geliefert; er entspricht dem Code des normalen Zeichens, mit dem die entspre-
chende Taste belegt ist.

Der Vorgang entspricht im {ibrigen dem des 'Normale Druckzeichen definieren'.

Definition des numerischen Tastenfeldes

Diese Option in der Programmanpassungs-Funktion erlaubt die Zuordnung von einem
oder zwei Codes =zu jeder Taste des numerischen Tastenfeldes in Normal- oder
shift-Modus. Diese Option wurde flir nicht-englischsprachige Tasword-Versionen
implementiert, so daB z. B. Zeichen des zweiten Zeichensatzes mit einem einzigen
Tastendruck erreichbar sind.

Wenn diese Option von Ihnen angewdhlt wurde, erfolgt eine Abfrage nach der zu
definierenden Taste des abgesetzten Zehnerblocks und die Aufforderung zur Einga-
be von bis zu drei Codes, mit denen die Taste belegt werden soll. Der dritte
Code wird dabei igrnoriert. Wenn die so definierte Taste im Editiermodus gedriickt
wird, werden die ein oder zwei zugeordneten Codes zum Bildschirm gesendet.

Der Wert des Codes, der generiert wird, wenn die Tasten CTRL\ gedriickt werden,
betragt 186. Um eine Taste des numerischen Tastenfelds mit einem Zeichen des
zweiten Zeichensatzes zu belegen, geben Sie den Code 186 gefolgt von dem ASCII-
Code fiir das Zeichen, das normalerweise gedriickt werden wirde, nachdem CTRL
eingegeben worden ist, ein.

Beispiel: Das griechische Alpha bekommen Sie normalerweise, indem Sie die Tasten
CTRL \ und 'a' drlicken. Um eine Taste des Zehnerblocks mit dem griechischen Al-
pha zu belegen, geben Sie 186 gefolgt von dem Code fiir 'a', der 97 betrdgt, ein.

Auf die gleiche Art und Weise lassen sich die Zahlentasten mit den Druckerkon-
trollzeichen belegen. Wenn die Tasten CTRL und SPACE (Leertaste) gedriickt wer-
den, wird der Code 185 generiert. Mdchten Sie z., B, eine Taste mit dem Kontroll-
zeichen Invers A belegen, geben Sie 185 und 65 (ASCII-Code flir A) ein.

Bei dieser deutschen Version von Tasword 464-D wurde allerdings fiir die deutsche
DIN-Tastaturbelegung etwas Speicherplatz bendtigt, die die Belegungsmiglichkeit
fiir die Tasten des numerischen Zahlenblocks einschrankt. So lassen sich nur noch
die Tasten 2 bis 6, SHIFT 0 und SHIFT 1 mit anderen Codes belegen. Bei Verwen-
dung der englischen Tastaturbelequng (siehe File LIESMICH) wird diese Einschréan-
kung wieder aufgehoben.
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Programm &ndern

Sie konnen mit dieser Option das Programm in einigen Teilen modifizieren. Sie
erreichen die Option wie oben beschrieben. Es erscheinen neun Abfragen.

Die Werte in den Klammern sind die Vorgaben. Driicken Sie ENTER, um diese zu be-
halten.

Schriftfarbe (Pen Colour)

Diese Option legt die Farbe (bei monochromen Monitoren: Helligkeit) des Textes
in der Datei fest. Die Vorgabe ist 26 flir ein strahlendes WeiB; geben Sie fiir
eine andere Farbe (oder Helligkeit) einen anderen Wert ein.

Blattfarbe
Hiermit wird die Hintergrundfarbe (oder -helligkeit) festgelegt. Die Vorgabe ist
0 flir Schwarz; geben Sie eine Zahl zwischen 0 und 26 ein.

Randfarbe 1
Dies stellt die normale Randfarbe dar und ist mit 0 vorgegeben.

Randfarbe 2

Am Anfang von manchen Befehlsfunktion wechselt die Randfarbe, um anzudeuten, daB
das System eine kurze Zeit zur Verarbeitung braucht. Mit dieser Option kann die
zweite Randfarbe verdndert werden.

Form des Cursors
Das Symbol des Cursors kann mit dieser Option verdndert werden. Geben Sie 4 fiir
den normalen quadratischen Cursor oder 95 fir das _-Symbol ein.

Typ des Cursors

0 bewirkt einen undurchsichtigen Cursor, 1 einen durchsichtigen.

Data Merge und Druckfile Kontrollzeichen

38 ist der ASCII-Code flir das '&' Data Merge Kontrollzeichen. Einige andere Kon-
trollzeichen konnen als dieses Kontrollzeichen definiert werden, indem Sie den
entsprechenden ASCII-Code eingeben. Das Dollarzeichen filir das Druckfile Kon-
trollzeichen kann auf dieselbe Art und Weise umdefiniert werden.

Bestitigungsunterdriickung

Die dritte zusitzliche Abfrage gibt Ihnen die MdSglichkeit, die ENTER-Abfrage zur
Bestitigung bei den Hauptmenii-Optionen zu unterdriicken, was bedeutet, daB Sie
bei der Wahl einer Option nur die entsprechende Taste ohne ENTER driicken miissen.

Anzeige der Formatierung unterdriicken

Die Neuformatierung eines Absatzes benStigt weniger Zeit, wenn sie nicht Schritt
fiir Schritt als Anzeige auf dem Bildschirm nachvollzogen wird. Wenn die Anzeige
unterdriickt wird, erscheint die Anzeige des formatierten Absatzes erst, wenn die
Funktion ausgeflihrt worden ist.

Rechts nach links Eingabe
Diese Option kann fiir Sprachen eingestellt werden, in denen von rechts nach
links geschrieben wird.
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Sperre der Hilfsseite aufheben

Mit Tasword ist es moglich, die Abschnitte "Steuerzeichen" und "Zweiter Zeichen-
satz" der Hilfsseite zu verdndern; Sie benutzen daflir die Control 3- und Control
4-Befehle wie am Anfang des Kapitels 'Die Befehlstasten' beschrieben. Normaler-
weise ist diese Funktion gesperrt, damit Sie nicht aus Versehen Teile Ihres Tex-
tes oder der Hilfsseite 18schen. Die Antwort J ermSglicht es Ihnen, den ersten
Befehl zu benutzen. Sollten Sie dies tun, so wird der zweite Befehl ebenfalls
"pefreit”; auBerdem kdnnen Sie jetzt den erwiinschten Teil der Hilfsseite in die
Datei kopieren (den dort befindlichen Text {iberschreibend). Der Befehl Control 4
fligt die ersten 12 Zeilen des Bildschirms in die Hilfsseite ein und sperrt wie-
derum beide Befehle.

Sie méchten vielleicht die Hilfsseite verdndern, weil Sie einige Funktionen der
Steuerzeichen verandert haben und dieses auch dort stehen haben wollen.

Ein Grund, die Hilfsseite "Zweiter Zeichensatz" zu verdndern, wdre, daB Sie man-
che Zeichen oft benutzen und andere lberhaupt nicht. Entsprechend kodnnten Sie
den fiir Sie uninteressanten Teil der Seite 18schen, damit die anderen leichter
auffindbar sind.
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ANHANG 1 - STEUERZEICHEN FESTLEGEN

Die inversen Buchstaben, die mit dem Control SPACE-Befehl geschrieben werden,
sind die Tasword-Steuerzeichen fiir den Drucker. Diese Zeichen werden in den Text
gesetzt, um den Drucker zu steuern; sie werden mit einer Sequenz von bis zu filinf
Codes verkniipft, die mit der Option 'Steuerzeichen definieren' als Dezimalzahlen
eingegeben werden. Dieses kann zu Komplikationen flhren, da Druckerhandbiicher
eine Vielzahl von verschiedenen Methoden zur Festlegung dieser Codes benutzen.
Viele Sequenzen fangen mit ESC an; der Dezimalcode hierfilir ist 27.

Manche Handblicher arbeiten mit Buchstaben statt Zahlen; die Sequenz flir 'empha-
sized'-Druck kann z.B. wie folgt lauten:

ESC E

Der Dezimalcode fir ESC ist 27, der ASCII-Code fiir "E" 69. Geben Sie also die
beiden Zahlen ein.

Sie k&nnen den ASCII-Code fiir einen Buchstaben dadurch feststellen, daB Sie ins
Basic gehen und die ASC-Funktion nutzen. Z. B.:

PRINT ASC ("E")
Der Code fiir E wird auf den Bildschirm gedruckt.

Andere Handbiicher wiederum geben die Codes in Hexadezimalzahlen an. Nehmen wir
wieder den Code fiir ESC E; er kann in folgender Weise geschrieben werden:

ESC 45h
1Bh 45h

h heift, daB diese Zahl eine Hexadezimalzahl ist. Um die dezimale Form 2zu be-
stimmen, gehen Sie ins Basic und nutzen Sie die &H-Funktion:

PRINT &H1B
Die Zahl 27 wird ausgedruckt.
Gleichfalls:
PRINT &H45
druckt 69, die Zahl, die Hex45 entspricht.
Manche Handbiicher listen die Steuercodes in Tabellen, die links und oben mit Bi-
nirzahlen umgeben sind. Um den Dezimalcode zu finden, lesen Sie vom Eintrag hoch

und seitwiirts, un 8 Bindr-Zahlen zu finden. Benutzen Sie die Basic &X-Funktion,
um die Zahl zu bestimmen (wie im Beispiel unten).
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Ein Beispiel

000000001111 1111

0000111100001 1 11
00110011001 100711
010101010101 0101

ceraeessG

e e R = = R R e
OO~ OO~ -~ O O~ =0 O — —
OO0 r OO O — = — —
CCOCOOOOO =+ v — — —

Der Binidrcode fiir G ist also 01000111, Fiihren Sie in Basic aus:

PRINT &X01000111

Der Dezimalcode 71 wird berechnet.
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ANHANG 2 - NEU DEFINIFRBARE TASTEN

Die Tasten, deren Definition Thnen ermdglicht ist, sind die numerischen Tasten
auf dem rechten Teil der Tastatur. Jede Taste kann als Wort oder Wortsequenz de-
finiert werden. Dieses Programm druckt z. B. fiir die Taste CIRL 0:

Profisoft GmbH
Sutthauserstr. 50/52

4500 Osnabriick

Sehr geehrter Herr
Um Thre Tasten zu definieren, gehen Sie ins Basic (CTRL ENTER und B) und editie-
ren eine der Zeilen 20-110 des Basic-Programms. In Zeile 20 sehen Sie das Zei-
chen

CHR$(13)
das den Cursor zur nichsten Zeile bewegt.
Die Anzahl der mit der Taste assoziierten Zeichen darf nicht 120 tiberschreiten.
Ein Beispiel
Nehmen wir einmmal an, daB Sie einen Text schreiben, in dem das Wort "Mikrocompu-
ter" sehr oft vorkommt. Gehen Sie ins Basic und editieren Sie Zeile 30 wie
folgt:

30 KEY 1,'"Mikrocomputer"

Wenn Sie jetzt die Taste CTRL 1 auf dem numerischen Tastenfeld driicken, wird das
Wort

Mikrocomputer

an die Position des Cursors gesetzt.

45



Das seit Jahren bewahrte Textverarbeitungsprogramm, das sich durch seine Professio-
nalitiat von anderen Textsystemen angenehm abhebt.
Editier- und Korrekturmdglichkeiten tiber vielfiltige Cursorplazierungen, Textmanipula-
tionen (z.B. Zentrierung), Tabulatoren, Blockverschiebungen, Such und Ersetzoptionen,
Textformatierung mit oder ohne Randausgleich, Setzen der Rénder in einem Bereich von
128 Zeichen, Optionen zur Definition von Kopf- und FuBzeilen fiir den Ausdruck, Einbettung
von Druckersteuerungszeichen und Anzeige der Seitenumbriiche im Text, Belegung der
Funktionstasten mit beliebigen Texten, Anpassung von TASWORD mit anderen Farben,
Cursorsymbolen, Druckzeichen des ersten und zweiten Zeichensatzes und anderem
Seitenlayout.

Integrierbarkeit der TASPRINT 464 Zeichensétze, Textfile mit iber 60000 Zeichen, UNDO-
Funktion, vier getrennte Notizspeicher, die als Merkhilfe oder Zwischenspeicher eingeseizt
werden kénnen, Ausdruck von mehreren Textiiies, die auf Diskette gespeichert sind,
Datenmisch-Funktion, die das definierte Mischen von Daten eines separaten Datenfiles
und einem Textfile zum Ausdruck von z. B. Serienbriefen erlaubt, individuelle Texteingabe in
eine freigehaltene Textstelle wahrend des Drucks, Bezifferung von mehreren Kopien eines
mit Daten gemischten Textes und der durch die verwendeten Daten bedingte Druck von
Texten oder Textbiécken, bei dem vier logische Verkniipfungen angewandt werden kdnnen.
Mit deutschem Tutortext, Datenfiles und Beispieltexten, mit denen die Bedienung von
TASWORD geiibt werden kann, und deutschem Handbuch.

SCHNEIDER CPC
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