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INFORMATIONS IMPORTANTES.

L'un des programines ne se charge pas.

Cette disquette a été produite dans PPun des laboratoires les plus
modernes du monde, a l'aide de matériaux trés performants. Les
controles trés étendus excluent ainsi presque toutes les disquettes
non chargeables. Malgré cela, il peut arriver qu'une disquette ne
se charge pas.

La disquette ne sera pas utilisable par un lecteur défectueux.
(’est pourquoi nous vous recommandons, particulidrement pour une
utilisation intensive, de faire contréler régulierement votre

floppy. En cas d'erreurs de lecture, veuillez vous adresser i votre
détaillant.

PROTECTION CONTRE LES COPIES.

Un prix peu élevé du logiciel malgré un lort coft de développement
est seulement possible griace a une grosse distribution. Clest
pourquol ¢e programme est protégé contre les copies par blocage des
transmissions de données non autorisées. Toute tentative de copie
de cette disquette peut la détériorer. En outre, nous indiguons a
ce sujet gque nous poursuivrons sans Indulsence en justice, la
diffusion de copies illégales,

REMPLACEMENT D’UNE DISQUETTE DEFECTUEUSE.

Si pour une raison ou pour umne autre, votre disquette venait 4 étre
endommagée voire détruite, wveuillez nous renvoyer la disquette
originale avec un chéque de compensation de 100 F, Vous recevrez
une disquette neuve par la poste.

ATTENTION : Me rien écrire ou enregistrer sur 'une des deux
faces de cette disquette. Le programme serait
irrémédiablement détruit.




¥Yeuillez lire attentivement le manuel !

Malgré les messages d'utilisatton 4 1'écran, la lecture du manuel
sera necessaire pour une bonne compréhension et une bonne
utifisation du logiciel. A peu prés  toutes les  erreurs de
fonctionnement proviennent d'une mauvaise utilisation. 51 des
notions de base comme par exemple les fonctions du clavier de votre
ordinateur ou le formatage d'une disquetie ne wvous émient pas
familiéres, wvewmllez les consulter dans le manuvel de votre
ordinateur personnel,

Mous indiquons 4 ce sujol que nous ne sommes pas en mesure de vous
fourmir une assistance par téléphone, En cas d'erreurs du logiciel
ou de reclamations, veuillez nous en envoyer une description
déraillée par &rit Que Nows POUrrions ITANSMELIre Aux auteurs.



AVANT PROPOS.

Cher{e) utilisateur(trice) de CPC,

Avec LA SOLUTION, vous vous étes décidé(e) pour un logiciel de
qualité professionnelle.

Les programmes qui le composent ont déja été plusieurs milliers de
fois mis a l'épreuve. Les expériences de ces applications les ont
enrichi ; beaucoup de détails ont é&té rectifiés. Ainsi, nous
croyons pouvoir vous fournir un logiciel au point et, en somme,
simple a I'emploi.

Le manuel se compose de trois parties détaillant.le fonctionnement

de chacun des programmes. Il est complété par un exemple de
mailing.

Attention :

LA SOLUTION fonctionne sur les trois modéles de la gamme Amstrad
CPC 464 + DDI (lecteur de disquette), 664 et 6128. Cependant, les
inscriptions du clavier du CPC 6128 ont été trés légérement
modifiées, En effet, la touche 'ENTER’ des 464 et 664 se nomme
maintenant 'RETURN" et la touche 'RETURN’ porte I'inscription
'ENTER’, Pour les possesseurs d'un CPC 6128, a la lecture de la

notice, vous devrez lire 'RETURN' 4 la place de 'ENTER' et
inversement.

Yous devez utiliser LA SOLUTION sur un Amstrad sans aucune
extensions, RS232, Joystick, extension mémoire etc...

En revanche vous pouvez utiliser un lecteur de disquette
supplémentaire.



SUPPORT PRODUIT

Seules les personnes retournant la carte client dament remplie, en
incluant bien nom, adresse, nom du produit et numéro de série,
seront enregistrées comme client Micro Application et pourront
bénéficier du support produit.
Nous rappelons que le support produit est effectué par I'équipe
technique de Micro Application.
Les horaires sont :

Du Lundi au Jeudi » 14 h 30 a4 17 h 30

Le Vendredi : 14 h 30 4 16 h 30

Toute personne n'ayant pas retourné chaque carte spécifique a
chaque produit se verra refuser tout support.
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INTRODUCTION

Ce manuel se propose de vous inculquer progressivement comment
utiliser le logiciel TEXTOMAT.

Pour la clarté des explications, beaucoup de choses ont été repré-
sentées graphiquement.

Il n'est pas toujours facile, méme pour les passionnés de micro-
informatique, d'exécuter les instructions données dans les manuels.
C'est pourquoi, afin de vous faciliter I'entrée dans le monde de
I'informatique, nous nous sommes donnés la peine d'éviter les ter-
mes compliqués du jargon professionnel.

N'ayez pourtant pas peur des termes techniques. Comme toutes les
industries spécialisées, en effet, la branche informatique a deve-
loppé son propre langage professionnel, Celui-ci permet la compreé-
hension de notions compliquées qui, sans cela, nécessiteraient des
explications longues et minutieuses, Vous aussi, avez slrement,
dans votre domaine de travail, un langage professionnel avec des
termes dont seuls vous et vos collegues connaissez la significa-
tion,

Ce manuel ne prétend pas vous apprendre tous les termes profes-
sionnels de l'informatique, Vous trouverez toutefois en annexe les
quelques termes nécessaires pour une meilleure compréhension de ce
guide,

Le chapitre suivant est destiné & vous familiariser avec I'ordi-
nateur. I1 vous explique comment assimiler les notions nécessaires
4 une bonne utilisation de TEXTOMAT. Si vous avez déjd un petit
peu fait connaissance avec les ordinateurs en général et avec
votre AMSTRAD CPC en particulier, vous pouvez passer ce cha-
pitre et vous rendre directement au chapitre 2,

-1 -




CHAPITRE 1

LES APPAREILS

1.1. VUE D’ENSEMBLE DES APPAREILS

1.2. LE CLAVYIER

TaAB

Cursor
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Les touches de déplacement du curseur :

[=>], [<=], curseur haut et bas

Situées a droite sur le clavier, elles permettent de faire
évoluer le curseur, petit bloc homogéne, a ['intérieur d'un
champ de données et d’'un champ a "autre.

[ENTER]

Cette touche permet de passer d'un menu 4 un sous-menu, Ou
d’achever la saisie. Comme [RETURN], elle positionne éga-
lement le curseur au début de la ligne suivante.

[RETURN]

Cette touche positionne le curseur au début de la ligne sui-
vante. Ceci est valable unigquement pour le CPC 6128, Pour
les CPC 664 et 464, 11 faut utiliser la touche [ENTER] a

chaque fois que I'on mentionnera la touche [RETURN].
La barre d'espacement

Cette touche permet d'insérer un espace dans un texte en
faisant sauter le curseur d’un pas vers la droite aprés un
caractere ou un autre espace.

[TAR]
Cette touche permet de faire effectuer au curseur un saut
de tabulation (voir chapitre 5.8),

fCTRL] ou f[CONTROL]

Associée a [ENTER] ou [RETURN], cette touche acheve la
saisie dans un masque et entraine 'exécution du menu prin-
cipal,




fSHIFT]

Il v a deux touches shift, respectivement & gauche et a droite
de la derniére ligne de caractéres alphabétiques, en bas du

clavier,

"F

Si vous appuyez sur I'une des deux et la maintenez ainsi pen-

dant que vous tapez un autre caractére, une majuscule ou le @&
symbole supérieur de la touche s'affiche sur I'écran, =

=

Exemple E'_
Tapez la lettre 'a’, puis appuyez sur [SHIFT] et, en main- -
tenant cette touche, tapez de nouveau la lettre *a’. Vous ob- =
tenez & 1'écran : N

.

a A

Essayez ensuite avec les touches du haut du clavier, au-dessus &
des lettres, afin de voir ce que l'on obtient 4 [I'écran pour
chacune d'elles. “
[CAPS LOCK ] 3
—

Cette touche a le méme effet que la touche [SHIFT], mais

il suffit de la presser une fois seulement. Toutes les lettres -
sont alors affichées en majuscule, sauf les touches numériques =

qui restent des chiffres.

Pour revenir au mode minuscule, appuyez de nouveau sur [CAPS
LOCK].

=
Pour taper les chiffres et les symboles qui sont en haut, sur
les touches supérieures du clavier, sans avoir 4 appuyer con- i
tinuellement sur [SHIFT], pressez simultanément [CTRL] =
et [CAPS LOCK].
. . -
Pour désactiver ce mode, tapez simultanément sur [CTRL] et =
[CAPS LOCK] puis a4 nouveau sur [CTRL]. -
=
-



On peut également taper les chiffres sur le pavé numeérique 2
droite du clavier (touches f0 a [9).

[ESC] l

cette touche, en haut & gauche du clavier, permet d’interrom-
pre une fonction. Le logiciel revient automatiquement au menu

principal ou au texte de saisie.

Nous reviendrons par la suite - voir chapitre 3 - sur le fonction-
nement de ces touches.
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GENERATION DES ACCENTS SOUS TEXTOMAT

Touches a vtiliser

Caractéres désirés Clavier QWERTY  Clavier AZERTY
A CTRL a CTRL g
2 CTRL e &

é CTRL g &
u CTREL u 0
¢ CTRL ¢ ¢
a @ a a a
& @ e A e
i @ i a i
B @ o a o
u @ u a u
i SHIFT @ a SHIFT * a
g SHIFT @ e SHIFT- "~ e

i SHIFT (@ 1 SHIFT * 1

8 SHIFT @ o SHIFT * o
i SHIFT @u  SHIFT * u
3
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Comment effectuer ces saisies :

CTRL e
correspond 4 une action simultanée sur CTRL et e.

SHIFT (@ ¢
correspond 4 une action simultanée sur SHIFT et @ puis ensuite
sur a. ETC..,

Remarque :

Sur les CPC équipés de clavier AZERTY, les caractéres (@.
% et < ne sont plus accessibles malgré les indications portées
sur le clavier., 11 est donc normal que vous ne puissiez les

obtenir,
Si les touches CTRL ou SHIFT ne fonctionnent pas correctement,

verifiez qu'il n'y a pas de joystick, souris ou autres extensions
diverses connectées au CPC,

1.3, 'TMPRIMANTE - LE LECTEUR




Le fichier d’imprimante standard permet 3 TEXTOMAT de com-
mander les imprimantes EPSON et compatibles, Bien siir, il est
possible d’adapter pratiquement toutes les imprimantes si celles-
ci peuvent se connecter 4 'AMSTRAD par le cible Centronics.

1.4. LES CONNEXIONS

Connexion de Pordinateur 4 un moniteur :
1. Assurez-vous que le moniteur n'est pas branché sur secteur.

2. Connectez le cable sortant de 'avant du moniteur - équipeé
d'une fiche DIN .4 6 broches - a la prise MONITOR, située
a I'arriére de "'ordinateur.

3. Connectez le cible sortant de I'avant du moniteur - équipé

d’une fiche 5 YDC - a la prise 5 VDC, située a I'arriere de
I'ordinateur,

4, Connectez le cible partant de !'arriere de 'ordinateur
- équipé d’une petite fiche 12V CC - a la prise située a
I'avant du moniteur.

Puis 1nsérez la fiche d’alimentation du systéme dans la prise
secteur et effectuez la mise sous tension. Appuvez alors sur le
commutateur POWER situé a droite sur le moniteur, Puis mettez
'ordinateur sous tension 4 'aide du commutateur POWER.,

Pour obtenir des caractéres facilement lisibles, réglez la commande
de brillance.

Imprimante ;

Pour connecter votre imprimante, utilisez le cable spécifique
Amstrad et connectez lextrémité équipée d'un connecteur
femelle plat au connecteur male PRINTER situé 4 'arriére de
I"ordinateur.

b/ T i T /Pt DT Tund PP Pt Paaid P PP P eid P P P



Connectez ensuite la fiche type Centronics de ce cable dans
la prise située 4 l'arriere de l'imprimante. Si les deux coOtés
de la prise de l'imprimante sont dotés d'agrafes de fixation,
cellesci doivent s'enclencher dans les ouvertures de part et
d'autre de la fiche AMSTRAD.

secteur E
e

gu
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CHAPITRE 2

DEMARRAGE DE TEXTOMAT

.1, INTRODUCTION DE LA DISQUETTE

and vous avez fini de connecter et d’allumer tous les appareils,
me cela est décrit au chapitre précédent, introduisez la dis-
uette systeme (face | wvers le haut et étiquette dirigee vers
"extérieur) dans votre lecteur de disquette. La disquette s'en-
nche et est aussitot préte 4 Pemploi.

ur le devant de l'unité de disquette se trouvent un voyant rOuge
un bouton-poussoir pour I'éjection des disquettes.

Le petit voyant a deux fonctions : si une seule unité de disquet-
12 est connectée, le voyant indique que des données sont lues ou
rites sur la disquette. Si deux unités de disquettes sont con-
nectées, le voyant de l'unité B sera toujours allume, vous per-
‘mettant ainsi d'identifier les unités rapidement. Cependant, lors
d'une opeération de 'unité A, le voyant de l'unité B doit s'étein-

dre.

le bouton-poussoir permet, lui, d'éjecter la disquette de son
unité.

Important :
Les trous de protection de votre disquette-systeme doivent Lou jours
stre ouverts, afin que vous ne puissiez pas effacer accidentelle-

ment le logiciel.

Enlevez toujours votre disquette de ['unité avant d'allumer ou
d'eteindre le systeme.

N'essayez jamais d’éjecter une disquette pendant une opération de
lecture ou d'écriture,

=35 [




2.2, LANCEMENT DE L’INSTRUCTION DE DEPART

. L’écran se présente ainsi °

bstrad 128k Wicrocomputeur (v3)
()l Lstrad Emm:; Electronique lglu
and Locomotive Software Lid,

BASTC 1.1
Ready
|

Tapez : run "textomat”

Les majuscules et les espaces n'ont pas d'importance, mais n'ou-
bliez pas les ",

Appuyez ensuite sur la touche {fENTER].

Le logiciel se charge et démarre automatiquement aprés environ 20
secondes,

2.3. CHOIX DES COULEURS

L’écran se présente alors ainsj

¥ *
: TEXTONAT :
¥ {e)  WICRO APPLICATION/DATA BECKER -
’ AUTEURS: PLENGE/SCHELLENBERGIR ’
mmmmmmm
¥ *
¥ DEFINISSEZ LES COULEURS DE L'ECRAN -
P bida e ;
i 3 : COULEVR DES CARACTERES -
#*

i ENTER : SUITE "
" #
m‘mﬁlﬂﬂiﬂiﬂﬂm

3 .

N



Le logiciel vous donne la possibilité de definir la couleur du ca-
dre qui entoure la zone d'écriture, du fond sur lequel s'affichent
les caractéres, et la couleur des caractéres eux-mémes, indépendam-
ment les uns des autres.

Si vous ne souhaitez pas modifier les couleurs de départ (jaune
et bleu), tapez directement sur la touche [ENTER].

Sinon, vous avez le choix entre 27 couleurs ; référez-vous pour les
choisir au tableau placé sur le clavier, 4 droite des touches.

1. Modification du cadre : pressez une ou plusieurs fois la
touche [f1] du pavé numérique a droite, ou bien, simulta-
nément, les touches [1] en haut du clavier.

Exemple : pressez une fois pour obtenir la couleur noir,
deux fois pour bleu, trois fois pour bleu vif,.. (voir la
palette des couleurs).

2. Modification du fond : idem mais en appuyant sur les tou-
ches [f2] ou [2] .

3. Modification des caractéres : idem mais en appuvant sur les
touches [f3] ou [3].

Une fois que vous avez obtenu la combinaison de couleurs la mieux
adaptée a votre gont, appuyez sur [ENTER] pour confirmer votre
choix,

-13 -




2.4. CHOIX DU JEU DE CARACTERES

LL'écran se présente ainsi °

% *
¥ TEXTOMAT :
¥

: (c) MICRO APPLICATION/DATA BECKER :
: AUTEURS: PLENGE/SCHELLENBERGER :
T N R A I HREHEHHEHHO RSO
* ¥
¥ CHOIX BLOC DE CARACTERES :
4 4
& STANDARD *
3 3
* 4 N *
3 *
¥ #

(T | WL [ AT (Y | (Y] Y] ] [y ey e ] (T T T emrRemT——

Le logiciel vous permet 4 présent de choisir entre les jeux de
caracteres (ou clavier) ameéricains et Frangais (voir les touches
generant les accents francais page 6).

A l'aide des touches curseur haut et bas ou de la barre d’espace-
ment, positionnez le curseur sur le clavier de votre choix
STANDARD ou STANDARD FRANCAIS (option sur laquelle le
curseur est positionné au départ),

Celui-ci s'inscrit alors en inversion vidés sur 'ecran. Conflirmez
votre choix en appuyant sur 1a touche [ENTER].

2.5. CHARGEMENT DES PARAMETRES D'IMPRIMANTE

Le fichier de paramétres contient toutes les informations dont le
logiciel a besoin pour exploiter votre Imprimante.,

~ ¥ =



se préesente maintenant ainsi ;
.
TEXTONAT
(c) MICRO APPLICATION/DATA BECKER
AUTEURS: PLEMGE/SCHELLEMBERGER

e
B R R

CHOIX DES PARAMETRES D'IKFRIMANTE

MOM : (0:STAMDARD

L e R R
s sie s s i 3 3k o G

us devez choisir le fichier de paramétres correspondant a votre
2 d'imprimante, Sur la disquette programme se trouve déja le
phier de parameétres pour les imprimantes EPSON et compatibles.

fichier, qui a pour nom A:STANDARD, peut étre directement
argé en appuyant sur la touche [ENTER].

vous deviez utilhiser une autre imprimante, il faudrait entre-
endre une adaptation ou une création du fichier de 'imprimante,

our cela, vous trouverez des explications dans le chapitre 9
Adaptation de Pimprimante".

2.6. SAISIE DE LA DATE

Lors de ['églaboration d'un texte, cette date peut étre appelée par
les caractéeres de controle. Vous pouvez l'entrer une fois pour
toutes.

La date du jour peut étre donnée sous une forme quelconque.
Exemple . 5.1.1985 ou.

Jeudi 10.1.1985 ou:
Rueil-Malmaison le 20.3.1985.
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Vous pouvez saisir jusqu'a 27 caracteres dans ce champ.

Pour finir. appuyez sur la touche [ENTER].

Par la suite, la date pourra étre modifiée a I'aide du formulaire,

2.7. LECRAN EN MODE TEXTE

Le logiciel se trouve maintenant en mode Texte. Cela signifie que
vous pouvez commencer aussitot la saisie du texte. A cotée de ce

mode existent également le mode Conumande et le mode Menu.

Le mode Commande vous donne les instructions qui servent a la pré-
sentation et a la medification fréquente des textes et qui doivent

par conséquent &tre rapidement accessibles.

Le mode Menu contient les instructions avec lesquelles vous pouvez
entreprendre de plus grosses modifications sur votre texte. Ces
deux modes seront traités plus en détail dans la suite de ce ma-

nuel.

|'écran se présente maintenant ainsi :
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En haut, au milieu, est affiche le mode dans lequel se trouve le
logiciel :

TEXTE ou COMMANDE ou MENU

En haut 4 droite, deux lettres : L pour Ligne et C pour Colonne
indiquent la position du curseur sur 'écran, La premiére ligne en
haut de I'écran (horizontale) et la premiére colonne a partir de la
gauche (verticale) sont numerotees 0.

Exemple :

i I"écran se présente ainsi ;

L:0 C:0
le curseur est a son point de depart en haut & gauche.
si I'écran est ainsi :

L:3 C:12

le curseur est placé sur la quatrieme ligne a partir du haut de
I'écran, en partant de Ila ligne zéro, et sur la l3eme colonne a
partir de la gauche de I'ecran, en partant de la colonne 0,

Vous pouvez, des a preésent, déplacer le curseur a aide des tou-
ches [-], [<-] et curseur haut et bas, pour voir safficher, en
haut 4 droite, la position du curseur en lignes et en colonnes

En bas s'affiche, méme si le logiciel est en mode Texte ou Comman-
de, les 4 options du mode Menu.

23 lignes de texte peuvent é&tre affichées simultanéement sur I'e-
cran. Des que le curseur arrive en bas d'écran; sur la derniere
ligne, le texte déja écrit remonte d’une ligne, le curseur éga-
lement, de sorte que la derniére ligne reste toujours vierge,
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CHAPITRE 3

PREMIER EXERCICE : LE TEXTE "DEMO"
CHARGEMENT ET IMPRESSION

Nous vous conseillons de commencer par charger le texte d'entrai-
nement qui se trouve sur la disquette programme et de 1'imprimer.
De cette maniére, vous vous familiariserez au mieux avec les
fonctions de base de TEXTOMAT.

3.1. CHARGER UN TEXTE

Pour accéder a la barre de menu :
Pressez fCTRLJ puis [ENTER]

Vous étes maintenant en mode Menu (celui<ci s'affiche en haut de
I"écran),

La premére option de la derniére ligne "Edition” est representée
en inversion vidéo.

Le mode Menu - voir chapitre 8 - met a votre disposition au total
34 commandes pour la mamipulation du texte et pour d'autres ope-
rations. On choisit une option dans e Menu en positionnant dessus
le curseur, & l'aide des touches [->] et [<-] ou de la barre d'es-
pacement,

La commande choisie, qui s'affiche désormais en inversion vidéo,
est lancee en appuyant sur la touche [ENTER].

Deux touches : [ENTER] et barre d’espacement suffisent donc pour
acceder a I'ensemble des commandes de TEXTOMAT.

I .




!!a-r charger le texte d’entrainement :

Pressez la touche [ENTER ]

apres avoir positionné le curseur sur I'option "Edition”,

Les commandes suivantes apparaissent alors sur la derniére ligne
de I'écran ;

LECTURE RECHERCHE EFFACEMENT  BLOC

Le curseur se trouve positionné sur Poption "Lecture” qui apparait
€n inversion vidéo.

Pressez une fois encore la touche [ENTER],
L'ecran suivant apparait :

LECTURE DU TEXTE
NOM : ...

Yous pouvez maintenant entrer le nom du texte 4 charger dans Iz

plage de saisie. Le curseur est positionné sur I'emplacement du
premier caractére a taper. Entrez :

demo
Appuyez sur la touche [ ENTER].

Si un message d'erreur apparait au bas de I'écran, cela veut dire
que vous avez mal ortographié le nom du texte ou que la disquette
programme ne se trouve pas dans le lecteur. Appuyez sur [ENTER]

pour pouvoir entrer correctement le nom ou insérer la bonne dis-
Quette dans le lecteur,

Une fois le chargement terminé, vous obtenez le texte "demo”. Le
programme revient en maode Menu, 11 faut alors appuver deux fois
sur la touche [ESC] pour revenir en mode Texte ce qui permet de
consulter le texte 4 'aide des touches curseur haut et bas.
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3.2. IMPRIMER UN TEXTE

Le texte, désormais présent dans la mémoire de I'ordinateur puis-
qu'il vient d’étre chargé, peut alors étre imprime,

La commande d'impression se trouve également dans le Menu.
51 vous étes revenu en mode Texte, pressez |
fCTRL] puis [ENTER]

afin de revenir en mode Menu, Veérifiez que le mode s'affiche bien
en haut de I'écran.

Une fois en mode Menu, 4 'aide de la touche [=] ou de la barre
d'espace, allez sur P'option "Sortie”. Celle<ci s'affiche alors en
inversion videéo,

Appuyez sur [ENTER] pour valider I'option, puis, de la méme ma-
niére, allez sur ['option "Imprimer” qui s'affiche elle aussi en
inversion vidéo.

Appuyez sur [ENTER] pour valider 'option. L'écran suivant appa-
rait.

IMPRESSION DU TEXTE
NUMEROQO 1ERE PAGE :1

PREMIERE PAGE : 1
DERNIERE PAGE 1 999
NOMBRE 1

Les différents champs permettent de déterminer le numéro qui sera
donné a la premiére page puis de choisir a partir de quelle page
(premiére page) et jusqu'a quelle page (derniére page) sera impri-
mé le texte présent dans la mémoire de l'ordinateur (voir, pour
plus de deétails, le chapitre 8),

Tous les champs sont dé@ remplis avee des valeurs par défaut | ne
modifiez donc rien pour I"instant,
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3.3. PREPARER L'IMPRIMANTE

Vénfiez que "'imprimante est sous tension et qu'il v a du papier.
Lorsque tout est prét, appuvez simultanéement sur les touches
[CTRL]/[RETURN] ou, aprés avoir positionné le curseur dans
le dernier champ, sur [ENTER].

Sile résultat ne wvous convient pas, cela signifie probablement
que volre imprimante ne correspond pas totalement a celle qui est
installee en standard dans le programme.

Yous trouverez, dans le chapitre 9, tous les renseignements né-
cessaires pour pouvoir adapter votre imprimante 4 TEXTOMAT.

11 se pourrait, par exemple, que ['impression ne fonctionne pas,
ou, au contraire, qu'a chague nouvelle ligne le papier avance deux
fois. Ce chapitre vous expliquera clairement comment remédier au
probléme.
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CHAPITRE 4

STRUCTURE DE TEXTOMAT

Vous venez de voir qu'il est facile de charger un texte - deéj
sauvegardé sur disquette - et de I'imprimer grace 8 TEXTOMAT.

Avant d'aller plus loin, cependant, examinons de plus pres la
structure du logiciel.

TEXTOMAT comporte trois modes :

TEXTE COMMANDE MENLU
Menu+| ESC] Texte+|CTRL] Commande+]ENTER]

Nous avons ajouté, au-dessous de chaque mode, la combinaison
permettant de 'obtenir :

Ainsi, pour arriver en mode Texte :

Si Fon est en mode Menu : il faut appuyer une ou plusieurs
fFois sur la touche [ESC].

Si l'on est en mode Commande il faut appuyer sur [CTRL].
Pour arriver au mode Commande ;

A partir du mode Texte uniguement : taper [CTRL] (Control).
Pour arriver au mode Menu :

A partir du mode Commande : taper [ENTER] (ou [RETURN]
sur CPC 6128).

A partir du mode Texte : taper [CTRL] puis [ENTER].
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On peut passer directement du mode Texte au mode Commande ou, in-
versement. Par contre, on ne peut passer du mnde Texte au mode
Menu sans passer par le mode Commande et, a partir du mode Menu,
on ne peut passer qu'en mode Texte.

Des trois modes, seul le mode Menu a une structure arborescente.

MENU
EDITION PRESENTATION SORTIE UTILITAIRES
Lecture Modifier Visualiser Lecteur de dizqu.
Recherche Lire Sauver Imprimante
Effacemant Effacer Imprimer Fin
Blac Impr. Cireul.

Le miode Menu se subdivise en 4 sous-menus ou instructions, con-
tenant chacune 3 ou 4 autres instructions, qui vous proposent
parfois elles-mémes encore plusieurs options, ou bien wvous per-
mettent d'arriver 4 un masque vous demandant des données com-
plémentaires. On a ains1 4 niveaux de choix,

Four passer d'un menu a un sous-menu, ¢'est-a-dire pour wvalider
une option et pouvoir choisir parmi les instructions que cette
option propose, fapez [ENTER ],

Exemple .

A partir de l'option "Edition” (le curseur est positionné
dessus et le mot alliché en inversion vidéo), tapez [ENTER],

Positionnez le curseur sur loption "Bloc” puis validez avec
[ENTER]. Le curseur est alors placé sur l'option "Repérer’. Va-
lidez une fois encore avec [ENTER]. Le logiciel est alors prét
pour exécuter "option "Repérage de bloc”,

Pour repasser d'un sous-menu au menu, fapez [ESC]. Le curseur se
positionne alors sur la premiére option du menu,
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Reprenons 'exemple ci-dessus : le logiciel attend que vous re-
périez votre bloc ; si vous décidez finalement d'abandonner cette
opération et de revemir au menu "Edition”. tapez deux fois la
touche [ESC] pour revenir au niveau de choix supérieur :

LECTURE RECHERCHE EFFACEMENT BLOC
Tapez 4 nouveau sur [ESC] pour repasser au menu "Edition”.

Pour passer d’un sous-menu & un autre sous-menu appartenant au
méme menu principal : tapez [->] ou [<-] ou lg harre d'espacement,

Vous pouvez passer ainsi aisément, dans l'instruction "Bioe”, de
I'option "Repérer” a "Déplacer”, "Copier”, "Effacer” ou "Sauver”.

Mais pour choisir loption "Fisualiser”, il vous faudra ‘remonter’,
a l'aide de [ESC], au niveau supérieur ("Lecture" "Recherche"
"Effacement” "Bloc") puis, encore avec [ESC], a Ioption "Edition"
pour sélectionner, avec la barre d'espace, 'option "Sertie”. Tl
faudra ensuite la valider avec [ENTER] avant de vous positionner
sur "Visualiser”.

Essayez donc. Cest une sorte de gymnastique plus facile gu'elle
n'en a I"air !
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CHAPITRE 5

LE MODE TEXTE

Le mode Texte est le mode utilisé pour écrire un texte a
sauvegarder. C'est le mode dans lequel vous wvous trouvez aprés
avoir lancé TEXTOMAT.

Son utilisation ressemble 4 celle d'une machine A écrire. La seule
différence réside dans le fait que les caractéres que vous tapez ne
parviennent pas directement sur le papier mais sont d’abord
affichés sur I'écran - ou ils peuvent encore &tre modifiés le cas
échéant - avant d'étre imprimés,

Erreurs et fautes de frappe peuvent donc é&tre rectifidées sans
difficulté,

Vous reconnaissez le mode Texte au message "MODE TEXTE" affiché
en haut de I'écran.

5.1. POSITIONNEMENT DU CURSEUR

Les touches curseur [-»], [<-] et curseur haut, curseur bas per-
mettent de déplacer le curseur sur les lignes (horizontales) et sur
les colonnes (verticales) de I'écran. Le curseur indique a quel
emplacement va apparaitre le prochain caractere frappeé.

Si l'on est dans un masque et si l'on veut rester & |'intérieur
d'un champ de données, les touches curseur ne peuvent déplacer le
curseur que jusqu'a la fin du texte saisi,

Voici maintenant un petit exemple de I'utilisation des touches du
curseur : supposons que wvous vouliez écrire le mot ‘ordinateur'
mais que, par erreur, vous écriviez ‘ordiateur’ (essayez sur
I'écran pour vous initier au mode Texte).
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Cette erreur doit évidemment étre corrigée ; mais comment 7

Vous avez pour cela deux possibilités :

Positionnez le curseur sur le 'a' du mot ‘ordiateur’ puis ré-
écrivez convenablement, 4 partir de cette position, la fin du
mot.

Ce systéme n'est valable, cependant, que si vous vous apercevez de
votre erreur avant d'avoir écrit d’autres mots a la suite.

En effet, dans ce cas, vous réécrivez sur le texte erroné. Le 'n’
oublié prend donc la place du 'a’ que vous aviez écrit en premier
lieu, le 'a’ celle du 't', et ainsi de suite. Le mot réécrit a donc
une lettre de plus gue le mot erroné écrit précédemment et sa fin
s¢ trouve décalée d'un caractére a4 droite, empiétant sur le mot
suivant,

'L'ordlateur AMSTRAD’
devient :

'L'ordinateur AMSTRAD'.

Ce systéeme de correction reste valable, cependant, dans le cas d'un
ou plusieurs caractéres 3 modifier :

L'ordinoteur AMSTRAD?
devient :

"L'ordinateur AMSTRAD".

Passer en mode Insertion pour pouvoir, sans probleme, insérer un
nouveau caractére dans le texte.

5.2. LE MODE INSERTION : [SHIFT] / [DEL]

L’appui des touches [SHIFT] puis, sans relacher la premiére, de la
touche [DEL] met en fonction le mode insertion. Yous pouvez le
reconnaitre grace a [I'abréviation "INS" placée au milieu de Ia
ligne supérieure de I'écran.
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Chaque caractére tapé sera maintenant inséré dans le texte en
mémoire, c'est-4-dire gu'il sera placé la on se trouve le curseur,
et les caractéeres situés a droite seront décalés d'autant d'espaces
que de lettres insérées, Le texte se trouve ainsi repoussé vers la
droite.

Ce mode insertion vous permet d'insérer de longs passages de texte,
sans que les mots qui suivent ne soient altérés.

Exemple :

Positionnez le curseur sur le 'a’ du mot ‘ordinateur’, aprés
étre passé en mode insertion bien sQr, et rajoutez un 'n’,

L'ordiateur AMSTRAD'
devient :
'L'ordinateur AMSTRAD’,

Le maode insertion est mis hors fonction par une seconde action
des touches [SHIFT] / [DEL].

5.3. SUPPRESSION : LES TOUCHES [DEL] ET [CLR]

A l'aide de ces touches, on peut effacer des caractéres.

La touche [CLR] efface le caractére qui est positionné sous le
curseur. Le texte qui suit est decalé vers la gauche.

Exemple :

scrivez 'ordinarteur AMSTR AD'. Positionnez ensuite le curseur
sur le ’r’ erroné et appuyez sur [CLR]. Vous obtenez :

Tordinateur AMSTRAD’,

La touche |[DEL] efface le caractére placé a gauche du curseur, Le
curseur, avec le texte qui le suit, se décale vers la gauche,
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Exemple

pour rectifier 1'erreur précédente, il faudra placer le curseur
sur le "t" et appuyer sur [DEL)].

5.4. TOUCHES [SHIFT| / CURSEUR HAUT

e ranmam

ET [SHIFT| / CURSEUR BAS

La pression de la touche [SHIFT] et, sans relicher la premiére, de
la touche 'curseur haut' place le curseur dans le coin supérieur
gauche de la premiere page de texte, c'est-i-dire au début du
texte,

La pression de la touche [SHIFT] et, sans relacher la premiére, de
la touche "curseur bas’ place le curseur 4 la fin du texte.

5.5. TOUCHES |[SHIFT] / [-=] ET [SHIFT] / [<-]

[.a pression de la touche [SHIFT] et, sans relicher la premiére, de
la touche [->] positionne le curseur au début du mot suivant. En
appuyant plusieurs fois sur [->], tout en pressant la  touche
[SHIFT], on déplace le curseur de mot en mot vers la fin du texte.
Quand celleci est atteinte, le curseur reste sur le dernier mot,

La pression de la touche [SHIFT] et, sans relacher la premiere, de
la touche [<-] positionne le curseur au début du mot précédent dans
le texte. On peut également, en appuyant plusicurs fois, déplacer
le curseur de mot en mot vers le debut du texte. Quand celui-ci est
atteint, le curseur reste sur le premier mot.

5.6. LA TOUCHE [ENTER]

La touche [ENTER] déplace le curseur au début de la ligne suivante.
Elle n'a pas d'effet sur le format du texte lors de 'édition (voir
chapitre 5.7),
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Cependant, quand wvous arrivez au bord droit de I'écran, aprés
avoir tapé le 40eme ou le B0éme caractére selon le nombre de
colonnes, le caractére suivant passe automatiquement a la ligne
suivante, On n'a donc pas besoin de presser [RETURN] ou
[ENTER], a Ulinstar des habitués des wmachines & écrire, qui
tapent RETOUR ou ENVOI a la fin d'une higne. L'ordinateur
s'en charge automatiquement.

5.7. LES TOUCHES [SHIFT] / [RETURN] OU

ISHIFT] / [ENTER] POUR CPC 464/664

Lorsque vous appuyez simultanément sur [SHIFT] et [RETURN], 1l
apparait sur l'écran, 4 la position exacte a laguelle se trouvait
le curscur, le signe de fin de paragraphe (une fleche pointée a
gauche) et le curseur saute au début de la ligne suivante. Tous les
caractéres qui sont sur la méme ligne, aprés le signe de fin de
paragraphe, sont effacés. 1l va de soi que c¢es caractéres seront
ignorés lors de I'impression puisqu'ils ont disparu.

(Si vous n'arrivez pas 4 obtenir le signe de fin de paragraphe,
c'est parce que vous n'avez pas do appuyer simultanément sur les
deux touches. Renouvelez 'opération en appuyant d'abord sur
[SHIFT] puis, sans la relacher, sur [RETURN] ou [ENTER] pour
les CPC 664/464).

On peut, avec les touches [SHIFT] et [RETURN], effacer une lin
de ligne, a condition de placer le curseur Sur la premiére |ettre
du mot a effacer et de ne pas étre en muxde insertion. Le signe de
fin de paragraphe prend alors la place du curseur et celui<ci va
se placer au début de la ligne suivante.

11 est également intéressant d'utiliser la combinmison [SHIFT] /
[RETURN] a la fin d'un texte, apres le point final, lorsque la
derniére ligne n'est pas complete. Cela evite aux mots de cette
derniere ligne d'étre ajustes a droite si "'on a enclenché ['ajus-
ternent @ droite pour ce lexte,



En miode insertion - voir chapitre 5.2 - le texte place apres le
signe de fin de paragraphe n'est pas effacé mais repousse a la
ligne suivante.

Un signe de fin de paragraphe peut étre effacé avec les touches
[CLR] ou [DEL]

5.8. TABULATION

Un saut de tabulation est effectué lorsque vous actionnez la touchs
[TAB]. L'aboutissement de ce saut se trouve 4 l'arrét suivant de
tabulation. 4 droite du curseur. Yous pouvez voir dans le formu-
laire - chapitre 84 - comment cet arrét de tabulation est pose
Au cas ou, a droite du curseur, il n'y aurait plus d'arrét de ta-
bulation. l'ordre de saut ne serait pas pris en compte et le cur-
seur resterait a sa position actuelle,

La tabulation permet seulement de déplacer rapidement le curseur

en créant des espaces, ou d'aligner un texte 4 gauche. Rien n'est
écrit ni efface,

5.9. LA BARRE D'ESPACEMENT

Avec la barre d’espacement, vous créez des espaces entre les mots
Cependant, une suite de plusieurs caracteres d'espace a la fin d'um
paragraphe sera 1gnorée par I'imprimante. Dans le cas ou vous
voudriez pourtant placer plusieurs espaces les uns derriere les
autres, utilisez des signes d'espace reserves,

5.10. LES SIGNES D'ESPACE RESERVES :

ISHIFT] / BARRE D'ESPACEMENT

Avee la touche [SHIFT] / barre d'espacement, il est possible
dlinsérer des "earactéres d'espace réserves' dans le texte Ceux<i
sont traités comme des caracteres normaux mais laisses en blanc
lors du formatage.
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Ainsi, vous pouvez, par exemple, empécher que des formats de tex-
tes homogeénes dans leur présentation ne solent mis en piece lors
du formatage. Vous pouvez également laisser un espace en haut 4
droite d'une lettre afin d’y insérer par la suite une date,

Sur l'écran, les caractéres d'espace réservés apparaissent comme
des U en forme d'arceaux, comme d'ailleurs les caractéres d'espace
réserveés créés par la touche [TAB].

Le fonctionnement de ces touches est le méme dans toutes les sai-
sies de TEXTOMAT. Ainsi, les fonctions précédentes sont cons-
tamment & votre disposition lorsque vous devez entreprendre toutes
sortes cde saisies, comme par exemple celle d'un texte ou ['elabo-

ration d'un formulaire.
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CHAPITRE 6

EXERCICE : VOTRE PREMIER TEXTE
AVEC TEXTOMAT

Si vous effectuez cet exercice aprés avoir imprimé le texte 'Démo’
ou tapé un autre texte sur I'écran, il vous faut d'abord effacer
ce qui se trouve encore dans la mémoire de l'ordinateur et sur
I"écran.

6.1. EFFACER UN TEXTE

Passez tout d'abord en mode Menu. Le curseur étant positionné sur
'option "Edition" - celle-ci apparait en inversion wvidéo -, wva-
lidez-la avec la touche [ENTER].

Une nouvelle ligne de commandes apparait :

"Lecture" "Recherche"” "Effacement” "Bloc"

Avec la barre d'espacement, allez jusqu'a I'instruction "Efface-
ment” et appuyez sur [ENTER]

Les commandes suivantes apparaissent :
"Reste" "Tout" "Jusqu'au curseur”

Appuyez une fois sur la barre d'espacement pour aller vous posi-
tionner sur I'option “Tout”. Validez avec [ENTER].

Sur la derniéere ligne s'affiche un message vous demandant de con-
firmer cette commande :

"Etes vous sar(e)?" oui non
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A l'aide de Ia barre d'espacement, vous pouvez sélectionner * oui

ou non. Lorsque le mot "oui" apparait en inversion vidéo, pressez
[ENTER].

Maintenant, le texte qui se trouvait en mémoire a été effacé. Une
page vierge apparait. Repassez en mode Texte en appuvant a plu-
sieurs reprises sur la touche [ESC].

6.2. ECRIRE UN TEXTE

Saisissez alors la lettre suivante. Ne vous préoccupez pas des fau-
tes de frappe, vous les corrigerez par la suite, Ne cherchez pas
non plus a voir si les mots passent ou non dans une ligne. Veillez
seulement 4 appuyer simultanément sur les touches [SHIFT] et
[RETURN] 4 la fin de chaque paragraphe (pas 4 la fin de chaque

ligne), Vous constaterez alors sur I'écran une petite fleche poin-
tee 4 gauche,

Ne craignez rien ; rien qui ne puisse é&tre corrigé n'arrivera. Si
la frappe de cette lettre vous semble trop difficile, tapez sur les
touches et voyez le résultat, Utilisez plus précisément les touches

de curseur fléchées, a4 droite du clavier, et notez comment se dé-
place le curseur,

Mon premier texte

Chére Isabelle.

Je te remercie pour ta derniére lettre. Tes conseils m’ont
beaucoup aidé. Aujourd’hui, j'ai regu mon nouveau logiciel de
traitement de texte : TEXTOMAT. Avec ce dernier, j'a1 écrit
cette premiére lettre,

L’utilisation en est vraiment simple, compréhensible méme pour

les débutants. Avec seulement deux touches différentes, je peux
faire exécuter presque toutes les commandes du logiciel,
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La pmssance de TEXTOMAT est aussi séduisante, Par exemple,
J& peux 1mpr1mer chaque texte sous n'importe quel format.
Pour cela, je modifie quelques chiffres dans un formulaire.

Mais pour I'instant, j¢ dois encore m'entrainer un peu.

A bientdt,

6.3. CORRECTION DES FAUTES ET

MODIFICATION DU TEXTE

Corrigez ensuite les fautes de frappe et modifiez éventuellement
votre letire.

Vous pouvez, pour cela, réécrire sur les caractéres alphanumeéri-
ques. Amenez tout d'abord le curseur sur le mauvais caractére (voir
chapitre 5.1 : positionnement du curseur en mode Texte ; voir éga-
lement chapitres 5.4. et 5.5.).

Retapez ensuite le nouveau caractére par cdessus mais sans étre,
évidemment, en mode insertion. Vous pouvez de méme corriger plu-
sieurs caractéres a la suite ou modifier un mot.

Exemple :

Remplacez, dans le troisieme paragraphe de la lettre @ "je

peux" par "on peut". Positionnez le curseur sur le "' de "je'
1 __iF

puis retapez "on". Positionnez ensuite le curseur sur le "x
de "peux" et tapez un "t".

Pour un mot, un groupe de mots, un ou plusieurs caractéres a4 ra-
jouter, utilisez le mode [nsertion avec les touches [SHIFT] / [DEL]
(voir chapitre 5.2.).

Exemple

Remplacez, au début du troisieme paragraphe, le mot "seduisan-
te" par "trés intéressante’., Ce dernier groupe de mots etant
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plus long que le mot a remplacer, il vaut mieux ici utiliser
le mode [nsertion plutdl que la réécriture sur les caractéres
erronés, ce qui empiéterait sur la phrase suivante.

Aprés &tre passé en mode (nserlion, positionnez le curseur sur
Ie "s" de "séduisante” et tapez "trés intéressante”.

Utilisez également les touches [DEL] et [CLR] pour effacer des ca-
racteres,

Reprenons 'exemple précédent .

Il faut maintenant effacer le mot "séduisante" qui a été re-
pousse vers la droite, a la suite des deux mots insérés. Placez
le curseur sur le "s" de "séduisante" puis appuvez dix fois sur
[CLR] pour en effacer les dix caractéres. Conservez le point,

Corrigez ainsi votre lettre ; modifiez-da comme bon vous semble
Voyez 4 chaque fois s'il est plus pratique de rééerire sur les ca-
racléres erronés ou d'insérer du texte.

Vous connaissez maintenant toutes les fonctions standard pour ef-
fectuer la saisie d'un texte sans faute, et vous les avez expéri-
mentées, Lorsque vous avez corrigé le texte, vous pouvez le sau-
vegarder et ["imprimer,

6.4. SAUVEGARDE D'UN TEXTE

Yous devez systematiquement sauvegarder chague texte sur une dis-
quette avant de 'imprimer. 1l arrive, en effet, que les impri-
mantes - de nature sournoise - se bloguent lors de I'affichuge de
textes longs ; dans ce cas, le texte est perdu,

Prenez dong¢ "habitude de sauvegarder chague document tapé avant de
I'imprimer,

Pour pouvoir sauvegarder votre texte, vous aver besoin d'une dis-

quette formatée - c'est-a-dire d'une disquette préparée par Ia
machine selon un format qui lui est propre -
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6.4.1. Formatage d'une disquette

Aprés avoir mis la disquette 3 formater dans le lecteur de disquet-
te, sélectionnez le mode Menu 4 1'aide des touches [CTRL]/[ENTER].

A I'aide de la barre d'espace, positionnez le curseur sur l'option
"Utilitaires” : celle<ci apparait en inversion video.

Tapez sur la touche [ENTER]. Un nouveau menu apparait sur I'écran.
Le curseur est automatiquement positionné sur Ioption "Lecteur de
disquette”,

Tapez sur la touche [ENTER] une seconde fois. Un sous-menu apparait
encore a I’écran. Choisissez I'option "Formater la disquette”.

Validez avec [ENTER]

Attention :

Lors du formatage, la disquette sera entiérement effacee. N'utili-
sez done qu'une disquette neuve ou une disquette dont le contenu ne

vous intéresse plus.

(Mest la raison pour laquelle Pordinateur vous pose une question
de sécurité :

Attention la disquette va étre effacée
- Confirmer avec ENTER

- Annuler avee ESC

Cela vous permet de lui confirmer que c'est bien la disquette pre-
sente dans le lecteur qui va étre formatée donc effacee.

Apres confirmation, la disquette est formatee.

Appuyez ensuite plusieurs fois sur la touche [ESC] pour revenir au
menu principal.
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6.4.2. Sauvegarde d'un texte

Pour sauvegarder, sur la disquette que l'on vient de formater, le
texte qui ne se trouve pour I'instant que dans la mémoire de I'or-
dinateur :

Choisissez, dans le mode Menu, 'option "Sortie”. 4 'aide de la
barre d'espace.

La disquette sur laquelle wvous décidez de sauveparder le texte
étant toujours dans le lecteur, appuyez sur la touche [ENTER].

Dans le sous-menu suivant, sélectionnez ['instruction “Sauver”,
puis appuyez une fois encore sur la touche [ENTER].

L'ordinateur vous demande maintenant de donner un nom au texte
qui va étre sauvegarde.

C’est ce nom qui vous permettra de relire le texte, 4 chaque fois
que vous le désirerez : ne choisissez donc pas un nom déja utilisé
pour un autre texte sur la méme disquette, car vous ne pourriez pas
relire le texte le plus ancien sauvegardé sous ce nom. Rappelez-
vous bien également de ce nom - qui ne doit pas avoir plus de huit
caracteres - el du texte qui lui est associé.

Choisissez par exemple le terme : "Textel" pour sauvegarder votre
lettre. Validez avec [ENTER]. Votre texte est maintenant defini-
tivement sauvegardé sur la disquette et peut étre Imprimeé - voir
chapitre 3.2 -

6.5. VISUALISER UN TEXTE

Yous vous éles peut-étre dejd demandé pourquoi le texte frappe est
tres different, a I'écran, du texte imprime. Avant [I"impression,
volre texte est automatiquement formaté, c'est-a-dire que les mar-
ges gauche et droite sont établies et que le lexle est réparti sur
les pages. Cecr se produit grice a un "formulaive”. Dans un el
formulaire, on definit les espaces pour les marges, les lignes pour
les marges supérieure et inférieure, la longueur de la feuille et
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d'autres données encore., Vous trouverez les explications relatives
au formulaire dans le chapitre 8.4,

Votre texte peut, cependant, étre formaté et imprimé des maintenant
parce que, lors du chargement du logiciel, un formulaire préetabli
a été chargé automatiquement dans la mémoire de I'ordinateur pour
pouvoir definir la présentation de votre texte.

Vous n'étes pourtant pas obligé d'attendre !'impression du texte
pour voir si sa présentation répond a4 vos souhaits ! vous pouvez
visualiser le texte déja formaté sur |'écran,

Selectionnez, en mode Menu, la commande "Sortie” puis, aprés avoir
appuyé sur [ENTER], choisissez, dans le menu "Sortie”, la commande
"Visualiser”. Yalidez avec [ENTER]

Um masque apparait.
Appuyez sur [CTRL] / [RETURN] pour le valider, sans rien modifier
pour le moment. Votre texte apparait sur I'écran, formaté. L affi-

chage s’arréte automatiquement lorsque I'écran est plein.

A I'aide de la barre d'espace, vous pouvez continuer la visualisa-
tion ou l'arréter vous-méme.

Avec la touche [ESC] vous arrétez -I'affichage du texte sur I'écran
et vous revenez au texte tel que vous 'avez frappé.

Imprimez ensuite, si vous le desirez, votre premiére lettre écrite
avec TEXTOMAT (voir pour cela le chapitre 3.2.).
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CHAPITRE 7

LE MODE COMMANDE

Le mode Commande contient toutes les instructions facilement acces-
sibles qui permettent, en cours de travail, de redéfinir le format
d'un texte, d'v insérer un autre texte ou de transmettre des ordres
4 I'imprimante.

Pour arciver au mode Commande vous devez, 4 partir du mode Texte,
actionner la touche [CTRL). En haut, & gauche sur I'écran, apparait
alors le messape "MODE COMMANDE". Cela signifie que
TEXTOMAT s'appréte a4 recevoir une commande. En général, le lo-
giciel se replace automatiquement en maode Texte aprés que vous ayez
appuyé sur une touche de commande valide. La seule exception con-
cerne ici les touches [DEL] et [SHIFT]/[DEL] (voir 7.2).

Dans ce cas, pour revenir en mode Texie. appuyez a nouveau sur la
touche [CTRL].

Les instructions du mode Commande, ainsi que la fagon de les em-
plover, seront décrites par la suite,

7.1. LES TOUCHES DU CURSEUR

A 1’aide des touches du curseur vous pouvez, dans le mode Commande
également, consulter un texte suivant votre choix, vers l'avant ou
vers I'arriére. La position instantanée du curseur est considérée
comme un point de depart.

La touche curseur haut place le curseur en debut de texte, la tou-
che curseur bas le place en fin de texte. L'action de la touche
curseur gauche [<-] place le curseur sur le premier caractére de
la ligne en cours, L'action de la touche curseur droit [==] place
le curseur sur le dernier caractére de la ligne en cours.
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Apres chaque déplacement du curseur, on se retrouve automatique-

ment en mode Texte.

7.2. LES TOUCHES [DEL] ET [SHIFT] / [DEL]

Ces touches vous permettent d'insérer des lignes vides ou d'effa-
cer des lignes entiéres dans le texte.

Avec la touche [DEL), en mode Commande. |a ligne sur laquelle est
placé le curseur est effacée automatiquement, et ce, quelle que

soit la position du curseur sur la ligne. Aprés effacement, le
curseéur reste a la méme position.

Avec l'emploi simultané des touches [SHIFT] / [DEL], une ligne

entiére est insérée automatiquement, juste avant celle sur laquelle
s¢ trouve le curseur.

Ainsi, vous pouvez trés facilement insérer ou effacer une série de

lignes. Actionnez encore une fois la touche [CTRL] pour revenir
en mode Texie.

7.3. LES CARACTERES DE CONTROLE

On peut séparer les caractéres de controle en trois groupes :

Les caractéres de contréle pour le format d'impression, qui ont une
influence sur le format du texte. Ils définissent a l'intérieur du
texte, lors de la saisie - ce qui les différencie des instructions
entrées dans le formulaire avant la saisie - la marge gauche et la
marge droite, I'ajustement a droite, le centrage d'une ligne...

Les caractéres de contrile qui insérent du texte : par exemple la
date donnée lors du démarrage du systeme, ou une adresse provenant

“d’un fichier externe. Ils peuvent également associer un texte & un
autre.

Ces caractéres de controle vous offrent la possibilité d'effectuer
une impression circulaire (voir chapitre 8.54.), c'est-a-dire de
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sortir un texte de base dans lequel, avant l'impression, sont in-
cluses différentes adresses ou informations provenant d'un fichier,
4 la place de caracteres de contrdle.

Vous n'avez donc pas a réécrire 4 chaque fois les lettres standard.
Il vous suffit d'appeler une fois le texte de base préparé et sau-
vegardé sur la disquette ; I'adresse souhaitée et la date du jour
seront insérées 4 la place des caractéres de controle,

Les caractéres de contrdle de l'imprimante, qui permettent de de-
finir les caractéres. les interlignes, la densité des caracteres
pour 'impression...

Pour que le logiciel puisse recevoir des caractéres de controle,
vous devez entrer en mode Comvmande. Appuyez pour cela sur la touche
[CTRL] si vous étiez auparavant en mode Texte, puis sur la touche
[S] non shiftée, afin de faire savoir & l'ordinateur qu'un carac-
tere de contrdle va suivre.

Si wvous avez tout effectué correctement jusqu'a maintenant, vous
devez wvoir apparaitre, a gauche du curseur, un 5 en inversion
vidéo. Si ce n'est pas le cas, répétez la séquence précedemment
déacrite.

Maintenant, voici la saisi¢ des codes de controle proprement dits.
Vous apprendrez guand, ou et comment chaque caractere de contrile
doit &tre saisi

TEXTOMAT connait enviran 30 caracteres de contrale, Si vous entrez
un autre caractere de controle, ou un caractére errong, celui<Ci
sera ignoré et traité comme du texte normal.

Important :

En ce qui concerne la syntaxe, les caracteres de controle deivent
étre entrés sans espace apres le [CTRL] S, et se suivre sans
espace. Pas d'espace non plus entre [CTRL] et 8. Vous devez aussi
respecter les majuscules et les minuscules,
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Ne vous inquiétez pas si le caractere de controle apparait 3
'écran lorsque vous frappez un texte. Il disparait lors de la wvi-
sualisation et, bien sar, lors de I'impression du texte.

Apres que vous ayez tapé sur la touche S pour annoncer un caractére
de contrdle, le logiciel revient automatiquement en mude Texte
mais la suite du code est toujours prise en compte,

Un caractere de controle erroné peut étre corrigé en utilisant,

comme pour corriger un texte, les touches [CLR] et [DEL] ou bien
le maode inseriion.

7.3.1. Caracteres de contréle pour le format d’'impression

(Ces caractéres de contrale ne concernent pas I'imprimante : ils
indiguent i¢i uniquement le lormat du texte & I'ordinateur. est
en visualisant le texte, ou en I'imprimant, que vous verrez ce que
produisent les caracteres de controle.

bl : Apres [CTRL]S, appuyez sur les touches bl |.'ajustement a
droite est alors enclenché ou désenclenché.

Avec l'ajustement a droite vous obtenez une marge réguliére a
droite de votre texte, quelle que soit la longueur des mots tapes.
Pour cela, des blancs sont automatiquement placés entre les mots
par Mordinateur pour obtenir une marge réguliére,

Le caractére de controle peut étre place dans la ligne, a une place
quelconque, Selon sa position, I'ajustement a droite sera effectus
Ou non a partir de cette ligne. Pour éviter les problemes, il vaut
mieux placer systématiquement le caractere de controle au début
d'un paragraphe,

Fxemple
Reprencz la lettre donnée en exemple au chapitre 6.2, Tapez.

sans rien modilier, le premier paragraphe. Allez ensuita a la
ligne avec [SHIFT] / [RETURN].
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Tapez alors [CTRL]S bl puis retapez 4 la suite ce méme para-
graphe.

Visualisez. Voici ce que vous devez obtenir :

Chere Isabelle.

Je te remercie pour ta derniere lettre. Tes conseils m'ont
beaucoup aidé. Aujourd'hui, jai re¢u mon nouveau logiciel de
traitement de texte ; TEXTOMAT. Avec ce dernier, j'ai écrit
cette premiere lettre.

Je te remercie pour ta derniére lettre. Tes conseils m'ont
beaucoup aidé. Aujourd’hui, j'ai regu mon nouveau logiciel de
traitement de texte : TEXTOMAT. Avec ce dernier, j'ai écrit
cette premiére lettre.

Le premier texte a été tapé sans avoir été précédé d'un caractére
de controle. Dans ce cas, c'est le formulaire - voir chapitre 84 -
donné au départ par TEXTOMAT qui impose la présentation du texte
4 I'ordinateur, c'est-a-dire 'enclenchement a droite.

Puisque I'ajustement a droite était donne au deépart, le caractere
de controle bl que vous avez entré a désenclenché cet ajustement |
c'est pourquoi la marge droite du texte frappé une seconde fois
n'est plus réguliere,

Retapez, a la fin de la lettre, le caractere de contrdle bl, pour
réenclencher 'ajustement a droite,

¢ : ce caractére de controle supprime ou enclenche le centrage. A
partir de la ligne dans laquelle ce caractere se trouve, le texte
est centré, clest-a-dire que le texte est placé au milieu de la
marge droite et de la marge gauche, Le caractere de controle peut
occuper une place quelcongue dans une ligne ; il est toutefois
conseillée de le placer au début d'un paragraphe. Une ligne dans
laquelle se trouvent deux de ces caracteres de contrdle n'est pas
centree,

VT, S




Exemple :

Tapez [CTRLIS ¢ "CHAPITRE 7" puis. aprés é&tre allé a la
ligne, tapez : "LE MODE COMMANDE". Allez une oS
encore 4 la ligne et entrez : [CTRL]S c.

Visualisez. Vous obtenez :

CHAPITRE 7
LE MODE COMMANDE,

Les deux titres sont bien centrés : le caractére de contrdle =
fonctionné pour les deux lignes et fonctionnerait encore s
vous ne I'aviez pas désenclenché en le tapant 4 nouveau. Ce que
vous avez fait, mais 4 la ligne suivante seulement pour ne pas
annuler le centrage du deuxiéme titre,

St vous n'arrivez pas 4 taper le deuxiéme caractére de controle
- celui qui annule le centrage - c'est parce que vous aves
auparavant activé la touche [CAPS LOCK] pour écrire en ma-
juscule. Désactivez-la pour pouvoir taper le caractére de con-
trole,

erxx : ce caractére de contrdle rétrécit la marge gauche de votre

texte, mais seulement sur la ligne consiclérée, en repoussant cette
ligne de xx caractéres vers la gauche.

Cela vous permet, par exemple, de marquer clairement un paragraphe
Le caractere de controle doit étre placé au debut d'une ligne,

e nombre xx doit étre donné en deux chiff res, sinon les caractéerss
suivants ne seront pas pris en compte.

Exemple
Supposons que vous vouliez faire ressortir trois caracteres &

gauche d'un paragraphe. Pour ce faire, entrez simplement
[CTRL|Ser03 puis les premiéres lignes de notre texte-exemple.
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Voici ce que vous obtenez en visualisant :

Je te remercie pour ta derniéere lettre, Tes conseils m'ont beaucoup
aidé. Aujourd’hui, J"ai re¢cu mon nouveau logiciel de traitement
de texte : TEXTOMAT.

Ce caractéere de controle n'a pas a4 étre désenclenché puisqu’il
n'opere que pour une seule ligne.

Inxx : L'insertion de ces caracteres de controle dans un texte
permet d'imprimer XX lignes vides lors de 1'édition. XX doit
sculement étre compris entre 0 et 99 et doit étre donne systema-
tiquement avec deux chiffres, sinon les caractéres suivants ne
seront pas pris en compte. Pour des valeurs supérieures a 99, lss
deux premiers chiffres seront acceptes mais les autres seront
considérés comme du texte.

Vous vous demandez peut-étre pourquoi utiliser une telle commande
puisqu’il suffit d'appuyer successivement sur [SHIFT] / [RETURN)]
pour obtenir autant de lignes vides qu'on le désire.

Pourtant, en utilisant ce caractére de controle :

1. Yous vous épargnez du travail.

Imaginez que vous vouliez insérer 30 lignes vides dans un texte.
Vous devriez, pour cela, entrer 30 fois [SHIFT] / [RETURN]. Le
caractére de controle en XX demande seulement la frappe de 6
touches : [CTRL] S In30.

2. Yous gagnez de la place en mémoire.

30 [SHIFT] / [RETURN] couvrent 30 fois la longueur d'une ligne
octets dans la meémoire de texte (soit, avec 40 caracteres par
ligne, 30 fois 40 = 1200 caractéres), alors que le caractere de
controle donné sous la forme ci-dessus ne necessite que 5 carac-
leres.
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Lorsque vous voulez insérer plusieurs lignes vides dans wvotre
texte, il est donc judicieux d'employer le caractere de controle
In XX.

Exemple :

Tapez "Chére Isabelle”. Puis tapez : [CTRL] S In03 avant
d'entrer le début de la lettre. Voici ce que vous obtenez ea
visualisant :

Chére Isabelle

Je te remercie pour ta derniére lettre,

Ir XX : S1 vous tapez ce caractére de controle au début d’une li-
gne, a partir de la higne suivante, la marge gauche sera placés a
la valeur XX.

Si vous tapez ce caraclere puis allez a la ligne avec les touchss
[SHIFT] / [RETURN] avant de commencer 3 taper votre texte
c’est la marge gauche de votre premiére ligne de texte qui sera
placée a la valeur XX,

XX doit étre compris entre 0 et 99 et doit étre donné en deux
chiffres, sinon le caractére suivant ne sera pas pris en compte.

L'ordre Ir10 place, par exemple, la marge gauche a la 10a2me co-
lonne,

L.e caractere de controle doit étre placé au début d'une ligne ;
sinon 1l est ignoré et la valeur XX est traitée comme du texte
normal. La valeur de la marge gauche ne doit pas excéder cells
de la marge droite, par exemple une marge gauche placée a la 40ems
colonne et une marge droite 4 la 30eme ce qui serait matérielle-

ment impossible,

Pour revenir 4 votre marge initiale, retapez S IrXX, XX étant k=
valeur donnée a la premiére marge.
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rrXXX : Si vous tapez ce caractére de contrdle au debut d'une

ligne, a partir de la ligne suivante, la marge de droite sera
placée a la valeur XXX.

Si wvous tapez ce caractére puis allez 4 la ligne a laide des
touches [SHIFT] / [RETURN] avant de commencer a taper voire
texte, c'est la marge droite de votre premiére ligne de texte qui
sera placée a Ia valeur XXX,

XXX doit avoir une valeur comprise entre 0 et 240 et doit étre
systématiquement donné avec trois chiffres, sinon les caracteres
suivants ne seront pas pris en compte.

La valeur de XXX dépend bien évidemmment du nombre de colonnes
que votre imprimante peut supporter. Ne choisissez donc pas la
valeur 060 si vous ne disposez que de 40 colonnes. Par contre,
ci wvous aver 80 colonnes - cas le plus fréquent -, pour placer
la marge de droite 4 la colonne 60 vous devez entrer ; rr060.

Le caractére de controle doit étre placé au début d'une ligne, si-
non, il sera ignoré et la valeur XXX sera traitée comme du texte
normal, donc imprimée. La valeur de la marge droite ne doit pas
non plus étre inférieure a la valeur de la marge gauche,

Les valeurs non autorisées sont ignoreées.

Exemple -

Il est possible de combiner ensemble plusieurs caractéres de
controle. Reprenez pour cela le texte-exemple donné au chapitre
Gt

Sur la premiére ligne de l'écran entrez @ [CTRL]S 1r04
(CTRL]S rr050 puis [SHIFT] / [RETURN].

Continuez sur la seconde ligne : [CTRL]S ¢ Chére Isabelle
[SHIFT] / [RETURN].

Ligne suivante : [CTRL]S c, pour désenclencher le centrage.
Puis tapez la suite de la lettre.
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Visualisez. Voici ce que vous devez obtenir :

Cheére Isabelle
Je te remercie pour ta dernigre lettre. Tes
conseils m'ont beaucoup aidé. Aujourd’hui,
Pai recu mon nouveau logiciel de traitement
de texte TEXTOMAT. Avec ce dernier, j'al
écrit cette premiére lettre.

L'utilisation en es. vraiment  simple,
compréhensible méme pour les débutants. Avec
seulement deux touches différentes, je peux
faire exécuter presque toutes les commandes du
logiciel.

Il vous est ensuite possible de modifier la présentation de cette
lettre, & partir du made Texte et en positionnant convenablement le
curseur ;

ligne 1 :
remplacez 1r04 par 1109 et rr050 par rr065. Ne modifiez que lss
chiffres ; ne réappuyez ni sur [CTRL], ni sur §, ni sur Ir et rr.

ligne 2 :
effacez les lettres S et ¢ en utilisant la touche [CLR].

ligne 3 :
effacez de méme les lettres S et c.

Visualisez. Voici ce que vous devez obtenir :

Chére Isabelle,

Je te remercie pour ta derniére lettre. Tes conseils m'ont
beaucoup aidé. Aujourdhui, jai regu mon nouveau logiciel
de traitement de texte : TEXTOMAT. Avec ce dernier, J'ai

écrit cette premiére lettre.

L*utilisation en est vraiment simple, compréhensible méme pour I8
débutants. Avec seulement deux touches différentes, je peux faire
exécuter presque toutes les commandes du logiciel.

Y 1
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Les marges ont été modifiées et le centrage de I'en-téte supprime.

Vous ne sauvegarderez votre texte que lorsqu'il aura la présenta-
tion voulue.

swXX : Cet ordre permet d’effectuer un changement de page obliga-
toire. C'esta-dire que, lors de I'impression, le papier sera tiré
jusqu’au début de la feuille suivante si moins de XX lignes sont
libres sur la page. Lors de la visualisation du texte sur [écran,
les lignes vides seront mises en page.

Le nombre XX doit toujours comporter deux chiffres.

Si pour XX le nombre 00 est entré ou s1 derriére le caractére de
controle "sw" il n'v a aucun nombre, 1l v aura changement de page
systématique (sans condition) dés que le logiciel rencontrera ce
caractére.

Mais lorsque vous introduisez dans le texte lordre "sw03" (na-
turellement avec [CTRL] et § devant), TEXTOMAT examine si,
a4 cette place, lors de 1'impression, 1l reste encore 3 hgnes
imprimables sur la page. Si ce n'est pas le cas, un changement de
page est exécuté, Cela permet, lors de !'impression, de ne pas
couper un paragraphe en fin de page mais de le reporter a4 la page
suivante.

Le caractére de controle pour le changement de page n’a aucun rap-

port avec le changement de page de la séquence de controle de la
table du chapitre 9.2.1.

7.3.2, Caractéres de contréle qui insérent du texte

TEXTOMAT connait trois ordres qui permettent d'insérer du texte
dans un autre texte. lls aident a4 la préparation de I'impression
circulaire ("axx" et "d") et enchainent les textes ensemble ("ndx :
nom").
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axx : Ce caractére de controle représente un champ d’adresse :
c’est-a-dire que le xxéme champ d'adresse d'un fichier d'impression
circulaire sera inséré a cette place dans le texte, lors de I'im-
pression cirgulaire.

Cela semble peut-étre un peu compliqué mais aprés avoir exactement
suivi la méthode, vous ne pouvez pas échouer. Ce caractére de con-
trole ne sera pris en compte lors de I'impression que si vous avez
choisi le point "fmpression Circulaire” dans le menu Edition. Si
vous choisissez "option "Impression”, le caractére sera 1gnore,

Lors du formatage pour l'impression circulaire, le logiciel prend
le champ d'adresse correspondant dans le fichier d'impression cir-
culaire préparé sur la disquette et ['insére dans le texte, a la
place du caractére de contrale "axx". Ici, "xx" détermine le numéro

du champ qui doit étre placé. "xx" = "00" désigne le premier, "xx°
= "01" le deuxicme champ.etc...

Maturellement. vous devez auparavant avoir préparé un fichier
d’adresses. Reportez-vous pour cela au chapitre 8.5.4. Vous ¥
trouverez toutes les explications nécessaires pour élaborer dss
Impressions circulaires.

xx doit avoir une valeur comprise entre 0 et 99 et doit étre donne
avec deux chiffres, sinon le caractére suivant ne sera pas pris en
compte,

d : Lors du formatage d'un texte, la date gque vous avez donne au
démarrage du logiciel ou dans le formulaire sera insérée auloma-
tiqguement a la place de ce caractere de contrale.

Exemple -
Si wvous n"avez pas introduit de date lors du démarrage du lo-
giciel, inscrivez-la dans le formulaire (chap 8.4.1.9), ou de-
connectez 'ordinateur puis reconnectez-le et lancez TEXTOMAT

comme il est dit au chapitre 2. Entrez alors une date - voir
chapitre 2.6 -, par exemple :

Le 30 septembre 1987,

IR L



Une fois que vous étes arrivé en mode Texte, appuyez § fois
sur la touche [TAB] pour vous placer dans la moitja droite de
I'écran et tapez :

[CTRL]S d puis [SHIFT] / [RETURN] pour aller a la ligne.
Tapez ensuite :

[CTRL]S ¢ "Chére Isabelle" puis [SHIFT] / [RETURN]

Tapez enfin [CTRL]S c.

Visualisez. Voici ee que vous obtenez -

Le 30 septembre 1987
Chére Isabelle

ndx:nom : Ce caractére de controle enchaine un texte avec un autre.
Mais, vous ne pouvez plus revenir ensuite au premier texte : il
s'agit en effet d'un enchainement et non de I"insertion d'un texte
dans un autre,

x represente I'indice du lecteur de disquette (& ou b). Si un seul
lecteur est connecté a I'ordinateur, cest la donnse "a" quhil faut
indiquer,

x doit étre suivi de ™" et du nom du texte qui va le suivre (8
caractéres au maximum).

Ce caractere de controle doit &tre place au début d’une ligne et
ne pas étre suivi d'un signe de fin de paragraphe : [SHIFT] /
[RETURN]. Quand vous préparez une impression circulaire, il est
impossible d'enchainer un texte avec un autre. Le caractere de
controle sera 1gnoré dans ce cas,

Lors de I'impression, si TEXTOMAT trouve, apres ce caractére

de contréle, un nom de fichier absent sur la disquette, alors le
logiciel affiche : "Erreur sur la disquette",
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Aprés appui successif de la touche [ENTER], le logiciel vous
propose de changer ou non la disquette. Si votre second texte est
effectivement sur une autre disquette, positionnez le curseur sur
"Changement de disquette” puis vahdez avec [ENTER]. 11 ne vous
reste plus gqu'a mettre la bonne disquette dans le lecteur puis &
appuyer sur [ENTER] pour pouvoir obtenir I"'impression du second
texte a la suite du premier. 51 vous réepondez par "non", |"impres-
sion du texte sera interrompue,

Ainsi pouvez-vous enchainer des textes sur plusieurs disquettes.

Exemple &

Sur I'écran vide, tapez le premier paragraphe de notre lettre
exemple. Appuyez ensuite sur [SHIFT] / [RETURN] pour aller
a la ligne.

Entrez alors : " [CTRL] puis S puis nda:lettre 2 "
Sauvegardez sous le nom "lettre 1.

Effacez I'écran, puis tapez le second paragraphe de la lettre,
que vous sauvegarderez sous le nom "lettre 2%

Effacez I'écran. Chargez la "lettre 1" puis visualisez. Vous
devez obtenir & la suite les deux paragraphes de la lettre. 1i
ne vous reste plus qu'a imprimer le tout & partir de la lettre
1.

Vous pouvez également, avant d'imprimer, revenir 2 la "lettre
2% aprés avoir effacé I'écran, la modifier, la sauvegarder pus
revenir 4 la "lettre 1" aprés avoir effacé I'écran. En la vi-
sualisant vous remarquerez que le second paragraphe - Ia
"lettre 2" - a bien été modifié.

Vous pouvez encore, 4 la fin de la "lettre 2%, utiliser a nou-
veau le caractere de controle pour renvoyer l'impression au
troisisme paragraphe, que vous aurez tapé puis sauvegarde sous
le titre "lettre 3".
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Ce caractére de controle s'avére donc trés pratique dans le cas
d'un long texte & sauvegarder puis imprimer, Il permet, en effet,
d’imprimer & la suite plusieurs morceaux de texte, sauvepardés sous
des noms différents.

7.3.3. Caractéres de contréle pour I'imprimante

A l'aide de ces caracteres de controle, vous pouvez exploiter plei-
nement les capacités de votre imprimante. Ainsi, vous pouvez, par
exemple, faire ressortir les parties d’un texte dans lesquelles
vous soulignez ou imprimez en gras ou en italique.

AU cas ou vDus ne connailriez pas exactement les capacités de votre
imprimante, veuillez vous referer a4 son manuel.

TEXTOMAT connait 20 caractéres de controle qui dirigent Mimpri-
mante. A chacun de ces 20 caractéres doit correspondre une instruc-
tion - ou parameétre - propre & votre imprimante et qu'elle est
capable d’exécuter.

Afin que ces paramétres puissent étre transmus a 'imprimante, vous
devez les inscrire dans la table des caracteres de contrdle - voir
chapitre 9.2.1 - (réferez—vous pour cela au manuel de votre impri-
mante),

Vous trouvez les caracteres de controle qui sont définis pour 1'im-
primante dans le fichier de paramétres correspondant.

Ainsi quand, dans un texte, 'ordinateur rencontre un caractére de
contrdole, 1l transmet a 'imprimante 'instruction correspondante.

ab 1, 2, 3 : ce caractére de controle modifie les interlignes de
volre imprimante. A ce moment la, la valeur du caractére de con-
trole inscrit dans la table est envoyée. Derriere "ab’, il doit vy
avorr 17, "2, ou '3, Selon le choix du nombre, la séquence de
contréle correspondante sera envoyée a IMimprimante pendant [im-
pression. 1l vaut mieux écrire systématiquement le caractére de
controle au début d'une ligne.
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Attention :

Lorsque vous modifiez les interlignes, 1l n'est pas certain que la
fin de la feuille soit bien reconnue, car les calculs internes sont

basés sur les interlignes normaux, soit 6 lignes par pouce.

di 10, 12, 15 : Avec ce caractére de controle, vous modifiez le
nombre de caractéres par pouce.

Le nombre qui suit "di" détermine la séquence de controle qui.
inscrite dans la table des caractéres de controle, sera envoyee 3
'imprimante. Ainsi, par exemple, l'ordre [CTRL]S di 10 enver-
rait 4 1'imprimante la commande d impression de 10 caractéres au
pouce. Ne vous laissez pas embrouiller par les nombres 10, 12 et
15. Certaines imprimantes sont en mesure d’imprimer 10, 12 ou 15
caractéres par pouce. Si vous ne possédez pas ce type d’imprimants,
reportez-vous au chapitre 9.2.1.2. pour voir comment vous devez
rechercher les séquences de contrdle énoncées dans la table des
caracteres de controle.

Attention ;

Quand vous modifiez les épaisseurs de caracteres au milieu d'une
ligne, 'ajustement a droite n'est plus garanti dans la ligne con-
sidérée, car i1 'y a pas de calcul interne prenant en compte la
taille des caractéeres.

f : Le caractére de controle f produit des caracteres gras sSur
votre imprimante. Cela fonctionne comme un commutateur, c’est-2-
dire que chaque fois que TEXTOMAT rencontre un [CTRL]S f.
I'écriture grasse est mise en fonction ou hors fonction. Ce carac-
tere de controle peut &tre écrit a4 n'importe quel endroit sur une
ligne.

Il produit des caractéres gras a partir de la place a laguelle il
se trouve et jusqu'a la place ou il ¥ en a un autre. De cette ma-
niere, il est trés facile de faire ressortir des mots ou des pas-
sages entiers de texte. Ecrivez pour cela simplement un [CTRL]S £
devant et derriere le texte en gquestion. Cela ne fonctionne natu-
rellement que si votre imprimante peut produire une écriturs
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grasse. Au début de |'impression d’une nouvelle ligne, I'écriture
grasse est systématiquement mise hors fonction,

o : Ce caractére de contrdle sert aux inscriptions hautes du tex-
te : c'est-a-dire que les caractéres qui le suivent seront imprimés
une demi-ligne au-dessus des caractéres normaux. Utilisez-de par
exemple pour imprimer une puissance aprés un chiffre,

Maturellement, ce caractére de contréle ne fonctionne que si votre
imprimante est en mesure de le faire. Pour désenclencher le mxde
puissance pour 'imprimante EPSOWN, le caractére de controle 0"
est prévu dans le fichier de parameétres d'imprimante, sur la dis-
quette systéme.

u ; Ce caractére de contrdle sert aux inscriptions basses du texte,
c'est-a-dire que les caractéres qui le suivent seront 1mprimes une
demi-ligne vers le bas.

MNaturellement, ce caractere de controle ne fonctionne gue si votre
imprimante est en mesure de le faire. Pour désenclencher ce mode,
le caractére de controle "0" est prévu dans le fichier de para-
meétres d'imprimante, sur la disquette systéme.

U : Le caractére de controle U effectue un soulignage du texte
pendant 'impression. Cela fonctionne comme un commutateur, c'est-
a-dire que chaque fois que TEXTOMAT rencontre un [CTRL]S U,
le soulignage est enclenché ou désenclenché. Ce caractére de con-
trole peut étre écrit a4 n'importe quel endroit sur une ligne. Il
prend effet a partir de la place a laquelle il se trouve jusqu'a
la place 4 laquelle il est répété.

De cette facon, il est trés simple de faire ressortir des mots ou
des passages de texte. Placez simplement un [CTRL]S U devant et
derriere le morceau de texte concerné.

Ceci ne fonctionne naturellement que s votre imprimante est en

mesure de souligner un texte. En fin d'impression, la fonction de
spulignage est systématiquement desenclenchée.
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L’une des fonctions les plus importantes d’un traitement de texte,
c’est la possibilité de pouvoir couper en deux les mots trop longs
en fin de ligne, ce que TEXTOMAT est en mesure de faire.

Supposons, par exemple, que vous vouliez placer le mot
"anticonstitutionnellement”. Mormalement, il doit se poser un
probléme de mise en page dans le texte. En effet, lorsque le mot ne
passeé pas dans une ligne, il est rejeté a la ligne suivante et de
grosses bréches s'ouvrent a la ligne précédente lors de I’édition.
si I'ajustement 3 droite est enclenché.

Heureusement, vous disposez d’une possibilité de césure -

Séparez le mot 4 peu prés au milieu, par exemple : "anticonstitu®
et "tionnellement". Aprés avoir entré le mot jusqu'au "u" de
"anticonstitu", appuvez sur les touches [CTRL] pour passer en
mode COMMANDE puis t (ne mettez pas de 5). Aprés ce gue
vous venez d'écrire, se trouve maintenant un tiret représenté en
vidéo inversée. Entrez ensuite 1a fin du mot : "tionnellement".

Si le mot ne peut passer en entier dans la ligne pendant I'impres-
sion ou la visualisation, un trait d'union sera inscrit et le mot
sera coupé en deux ; la deuxiéme partie sera transférée au début
de la ligne suivante.

Au ¢as ou i1l ne serait pas nécessaire de couper le mot (5’1l y a

assez de place sur la ligne), la séparation ne sera pas effectuse
et le trait d’union disparaitra.

7.5. CALCUL

TEXTOMAT est capable de manipuler des valeurs numérigues qui
lur sont données dans le texte. Les 4 opérations ° addition, sous-
traction, multiplication et division sont acceptees. Le calcul de
pourcentage est également possible.
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Les touches qui concernent le calcul sont au nombre de 7, comme une
calculatrice de poche. Il s’agit des touches sur lesquelles vous
trouvez les symboles +, - * / = % et ¢. Certaines doivent étre
shiftées suivant votre clavier (AZERTY ou QWERTY).

Pour pouvoir recevoir des instructions de calcul, TEXTOMAT doit
étre mis en mode Commande avec la touche [CTRL].

Appuyez ensuite sur la touche [c], pour effacer le registre interne
de calcul.

Entrez le nombre que vous voulez manipuler et envoyer I'ordre
[CTRL] [+] pour stocker le nombre dans le registre de calcul.

Déplacez le curseur d'un espace puis entrez le second chiffre de
votre opération et appuvez, selon I'opération souhaitée, sur une
des touches : +, -, *, % ou /, précédée de la touche [CTRL].

Si d'autres opérations doivent suivre, déplacez le curseur d'un
pas vers la droite et entrez le nombre suivant, puis procédez comme
decrit ci-dessus.

Lorsque vous voulez afficher le résultat, positionnez le curseur a
la place a laquelle il doit apparaitre et appuyez sur les touches
de commande [CTRL] [=].

Les 7 touches de commande n’apparaissent pas a I'écran
leurs fonctions ;

Tovoic
¢ : Cette commande équivaut a "clear’ et efface le registre interne

de calcul de TEXTOMAT (remise 4 zéro).

+ : Cette commande additionne le nombre qui commence a la position
du curseur avec le contenu du registre interne de calcul.

- . Cette commande soustrait le nombre qui commence a la position
du curseur au contenu du registre interne de calcul.

* 1 Cette commande multiplie le nombre qui commence 3 la position
du curseur avec le contenu du registre interne de calcul.

o



/ 1 Cette commande divise le contenu du registre interne de calcul
par le nombre qui se trouve a la position du cuseur.

% : Cette commande calcule les X pour cent du contenu du registre
interne de calcul, X étant le nombre qui se trouve & la position du

CUrseur,

= : Cette commande ecrit le résultat de "opération de calcul {(qu
I'a précédée) a 'endroit du texte on se trouve le curseur,

Exemple :

(respectez les espaces et n'oubliez pas les [SHIFT] pour les
signes le nécessitant. Recommencez tout si vous avez fait une
erreur lors de la frappe).

Pour une addition :
Entrez "[CTRL] ¢", pus "4", puis "[CTRL] +", puis appuyez
sur la barre d'espacement, puis entrez "3", puis "[CTRL] +".

puis un espace, puis "[CTRL] =",

Yous obtenez : 4 3 7.00 (4+3 = 7).

Pour une soustraction :

Entrez " [CTRL] [c] [1000] [CTRL] [+] [barre d'espacement]
[100] [CTRL] [-] [barre d'espacement] [CTRL] [=]

Vous obtenez : 1000 100 900.00 (1000-100 = 500).

Essayez également :

"[CTRL] [c] [1000] [CTRL] [+] [barre d'espacement] [100]
[CTRL] [-] [barre d'espacement] [53] [CTRL] [+] [barre
d’espacement] [CTRL] [=]

Yous obtenez : 1000 100 5 905.00  (1000-100+5 = 905).
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Essavez ensuite avec les signes * et / pour une multiplication
et une division, en conservant toujours au départ le [CTRL] [c]
et, aprés avoir entré le premier chiffre, le [CTRL] [+].

Vous pouvez vous-méme donner a I'avance le nombre de chiffres der-
riére la virgule (de 0 a 8). Pour cela, donnez, avant ou pendant
le calcul, un [CTRL], suivi du chiffre correspondant au nombre
souhaité de chiffres derriére la virgule,

Exemple .

[CTRL] [c] ICTRL] [6] [10] [CTEL] [+] [espace] [3]
[CTRL] [/] [espace] [CTRL] [=]

donne : 10 3 3.333333.

S1 vous ne donnez pas de chiffre a 1"avance, vous travaillez avec
des nombres a4 deux chiffres derriere la virgule. Ici, le dernier
chiffre sera arrondi par excés ou par defaut.
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CHAPITRE 8

LE MODE MENU

Le mode Menu contient les instructions les plus compliquees,
environ 34. Pour arriver en mde Menu. 4 partir du mode Texte.
appuyez sur les touches [CTRL] puis [ENTER] Pour quitter
le mode Menu, appuyez une ou plusieurs fois sur l1a touche [ESC] ;
vous revenez alors au mode Texie.

8.1. STRUCTURE DU MODE MENU

Le muode Menu a une structure arborescente - ¢'est-a-dire en forme
d'arbre - voir chapitre 4 - 11 se divise en 4 parties ou $Ous-
menus :

EDITION DE TEXTE - PRESENTATION DU FORMULAIRE -
SORTIE DE TEXTE - UTILITAIRES -

2.2, COMMENT SELECTIONNER LES INSTRUCTIONS

Le principe de sélection est trés simple : toutss les instructions
d’'un menu peuvent étre sélectionnées 4 l'aide de la barre d’espace
ou des touches curseur [<-] et [=].

1l suffit d'appuyer sur la touche [ENTER] pour valider Pins-
truction sélectionnée et la faire exécuter par 'ordinateur, ou
pour entrer dans le menu suivant. Ainsi, vous pouvez cheminer de
menu en menu jusqu'aux derniers niveaux. Pour prendre le chemin du
retour, utilisez la touche [ESC]. Une pression sur cette touche
reconduit toujours au menu d’ordre supérieur jusqu’en mode Texte.
(Pour plus de détails et des exemples, voir le chapitre 4).
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8.3. TRAITEMENT DE TEXTE : LE MENU "EDITION"

Dans ce menhu, vous trouvez les instructions complétes pour e
traitement de texte.

8.3.1. Chargement d'un texte ou "Lecture”

Le logiciel &tant en mode Menu. le curseur se place automatiquement
sur l'instruction "Edition”. Validez-la en appuvant sur [ENTER]. Le
curseur est ensuite positionné sur "Lecture”. Appuyez 4 Nouveau sur
la touche [ENTER]. Yous pouvez désormais relireavec TEXTOMAT un
texte déja sauvegardé sur la disquette,

Dans un masque de service, Uordinateur vous demande, en effet, le
nom du texte a4 relire. Entrezde a partir de la position du curseur
puis validez avec [ENTER],

Si vous ne vous rappelez pas exactement du nom du texte recherche.
nom qui doit toujours étre orthographié de la méme maniere,
utilisez 'option "Costenn de la disguette” du menu "Utidilaires
(voir chapitre 9.1.1.) pour le retrouver. Si le nom du texte
précedemment chargé ou sauvegarde est inscrit dans le masque de
service, effacez-le avec les touches [CLR] ou [DEL] ou bien
réceriver directement par dessus le nom du texte a rehire

Apres chargement. le curseur se trouve positionné sur le premies
caractere du texte chargeé. Utilisez la touche [ESC] pour repasser
en mode Texte.

Les textes sont formates pendant le chargement, conformément au
nombre de caracteres par ligne défini dans le lormulaire. Ainsi. i
est possible de préparer un texte avec 40 caractéres par ligne,
selon le formulaire, de le sauvegarder, pus de le relire avec &0
caractéres par lipne, aprés avorr modifié le formulaire - voir
chapitre 84 - L’inverse est également possible. Le texte sers
systématiquement inscrit dans la meémoire, a partir de la position
du curseur. Lorsque le mode insertion est enclenché, le texte gu
sutt est deécale, et le texte lu sur la disguette ne se superposs
pas a l'autre dans la mémoire, S1 le mode mserfion n'est pas
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enclenché, le texte lu est réécrit éventuellement sur les carac-
teres présents en mémoire, 4 partir de la position du curseur.

Si le texte en cours de chargement est plus important que la place
disponible, la partie qui ne passe plus en mémoire ne sera pas lue
(en principe, la mémoire du texte ne devrait pas exceder les 3/4 de
la capacité d'écriture pleine). En effet, pendant le formatage, il
peut arriver qu'a la mise en page des mots, un texte prenne a la
lecture plus de place qu'auparavant, lorsque le nombre de carac-
teres par ligne etait différent lors de la sauvegarde.

TEXTOMAT n'admet pas uniquement les textes prépares avec ce lo-
giciel, mais aussi toutes sortes de fichiers ASCII. Alors, chaque
retour chariot (code ASCII @ 13) sera interprété comme un signe de
fin de paragraphe.

51 un tel fichier est lu, [Pextension ".TEX", composée de
trois caractéres doit étre présente a la fin du nom (exemple :
"FICHIER. TEX").

Si votre fichier ne comporte pas cette extension, il faut le
renommer a4 partir du Basic. Quittez alors Textomat et sous Basic,

renommez votre fichier de la facon suivante :

A% = "FICHIER.XXX"
B% = "FICHIER.TEX"

Pour les versions QWERTY
IREN, @B%, @AS
Pour les versions AZERTY :
aREN, aBE, aAS%
Si le fichier demandé n'est pas sur la disquette, la meniion "Er-
reur sur la disquette" apparait. Appuvyez sur [ENTER] pour pouvoir

effacer les caracterss et retaper un gutre nom. Yous pouvez ega-
lement changer de disquette.
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Pour charger un texte en mémoire, il vaut mieux effacer le texta
qui s’y trouvait auparavant - voir pour cela le Chapitre 833 -
Apres avoir effacé I'écran, restez en mode Menu et sélectionnes
I'instruction "Lecture” pour charger le nouveau texte.

8.3.2. Recherche et remplacement

Cette instruction permet la recherche de chaines de caractsres
quefcﬂnquﬂs ; une chaine de caractéres étant une suite de plusienrs
signes alphabétiques ou numériques,

Les chaines de caractéres peuvent ensuite étre remplacées par d’au—
tres chaines. Ainsi, les longs mots que Pon retrouve souvent dane
le texte peuvent étre écrits sous forme abrégée puis remplacés per
leur forme habituelle, ce qui permet de gagner du temps lors de Iz
saisie,

Pour appeler cette fonction, chargez d’abord le texte dans legusl
vous devez effectuer la recherche. Le curseur doit étre positionns
sur le premier caractére du texte. Choisissez ensuite I'optios
"Recherche” a partir du mode "Edition”, puis appuyez sur [ENTER]L

Sur I'écran apparait un masque de service. Inscrivez le mot qus
vous voulez chercher dans le premier champ. §i rien n’est inscrit
dans le deuxigme champ, TEXTOMAT se contente de chercher ce mot

Pour remplacer un mot, inscrivez dans le deuxiéme champ - apres
avoir utilisé la touche [ENTER] pour déplacer le curseur - le mos
par lequel le mot recherché doit étre remplacé.

St vous appuyez sur [ENTER] alors que le curseur est positionne
sur le "Q" -oui- dans le troisieme champ, TEXTOMAT vous renvoie 2u
texte sur lequel vous étiez en train de travailler. 11 vous demands
én bas de I’écran et pour chacun des mots trouvés dans le texss
- mots similaires au mot inscrit dans le premier champ - si vous
voulez le remplacer par le mot inscrit dans le deuxiéme champ.

Positionnez alors le curseur sur "Q" -oui- puis appuyez sur [ENTER]
pour accepter ; sinon, tapez un "N" i la place du "O".
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TEXTOMAT vous repose ensuite la question pour chague mot du texte :
RECHERCHE SUIVANTE? 0OUI NON

Yous pouvez ainsi décider, pour chacun des mots, §'il doit ou non
étre remplace.

Si vous appuvez sur [ENTER] alors que dans le dernier champ du
masque vous avez remplacé le "O" par un "N", la recherche se fait
sur le texte entier, sans question Intermédiaire et tous les mots
recherchés sont automatiquement remplaces.

Exemple :

Reprenez le texte-exemple et retapez-le en inscrivant un "T"
a la place de TEXTOMAT, ce qui est plus rapide.

En utilisant Poption "Recherche”, remplacez ensuite le "T" par
TEXTOMAT. Pour cela, inscrivez la lettre "T" dans le premier
champ et le mot TEXTOMAT dans le deuxidéme champ. Dans le
troisidme champ, inscrivez un "0Q" ou un "N" (essayez succes-
sivement les deux).

Vous devez ensuite retrouver le texte original.

8.3.3. Suppression d'un texte

Cette opération est nécessaire avant de charger ou d'entrer un
autre texte, pour "nettover' [Pecran. Le texte est efface de
I'écran et de la mémoire de ["ordinateur, mais il reste sur la
disquette.

Choisissez pour cela la fonction "Effacer”™ a partir du mode
"Edition", aprés avoir appuyé sur [ENTER]. Le sous-menu apparait
alors avec trois possibilités .

Reste  Tout Jusqu'au curseur.

L'option "Teout”™ efface tout le texte.
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L'option “Reste” efface le texte 3 partir de la position du
curseur.

L'option "Jusgu'au curseur” efface le texte du début jusqu’a la
position du curseur.

Pour chaque option, une question de sécurité apparait. Deés que vous

avez positionné le curseur sur "Oui" i Iaide des touches curseuor,
puis validé avec [ENTER], le texte est effacs de la mémoire.

8.3.4. Opérations sur les blocs

Les opérations de bloc permettent de déplacer, copier, effacer om
sauvegarder des morceaux de texte. Pour cela, choisissez le menu
"Bloc”, a partir du mode "Edition”. 5 options sont alors pro-
posées

Repérer  Déplacer Copier Effacer Sauver,

8.3.4.1. Marquage de bloc.

Avant gu'un bloc puisse étre traité, il doit étre délimité -

- Etant encore en mode Texte déterminez le début du bloc en
positionnant le curseur sur le premier caractére du bloc. Ce
premier caractere doit imperativement atre place en début de
ligne,

- Passez ensuite en mode "Menu”. options "Edition” puis "Bloe™.
Choisissez I'ordre "Repérer”. Prenez garde a ce que le curseur
soit placé sur la premiére colonne du bloe sinon un message
d’erreur apparait.

- Quand vous avez wvalidé I'ordre en appuyant sur [ENTER], I
message "Repérage de bloc" apparait dans le bas de I’'écran,

=  Maintenant, déplacez le curseur verticalement avec les touches
CUurseur.
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Les blocs ne sont marqués que par lignes entiéres. Ils ne peuvent,
par exemple, pas prendre en compte un mot seul dans une ligne.

Placez le curseur sur la premiére colonne de la higne gui suit
votre bloc,

- Appuyez ensuite sur la touche [ENTER]. Le bloc est repere.

8342, Transfert de bloc.

Lorsque le bloc est repéré, il peut étre déplace, Pour cela, choi-
sissez la fonction "Déplacer” du menu "Bloc” et appuyez sur la
touche [ENTER]. Dans la ligne inférieure apparait le message
"Opération en cours'. A I'aide des touches de curseur, positionnez
le curseur sur la premiére colonne de la premiére ligne a partir de
laguelle le bloc doit &tre transtéré.

Quand vous avez sélectionné la bonne place, appuyez sur la touche
[ENTER] ; le bloc est déplacé. Le bloc considére sera d'abord
dupliqué puis le bloc d'origine effacé. I1 est possible que la
mémoire de texte restante ne suffise pas. Dans ce c¢as, le message
d'erreur "Plus de place en wmémoire"” apparait. Appuyez sur
[ENTER] pour constater le message puis choisissez un bloc plus
pett,

8.3.4.3. Copie de bloc.

Lorsqu'un bloc est repéré, il peut étre copié. Pour cela, choi-
sissez Ia fonction "Copier” dans le menuw "Bloc™ et appuyez sur la
touche [ENTER]. Dans la ligne du bas apparait le message :

"Opération en cours",
A I'aide des touches de curseur, positionnez le curseur sur la

premiére colonne de la premiére ligne a partir de laquelle le bloc
doit étre copié.
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Quand vous avez choisi la bonne place, appuyez sur la touche
[ENTER] ; le bloc est copié. Si la place en mémoire ne suffisait

pas, le message d’erreur "Plus de place en mémoire" apparaitrait
sur Ia ligne du bas,

8.3.4.4. Effacement de bloc.

Un bloc repéré peut étre effacé de la mémojre par le choix de la
fonction "Effacer”.

8.3.4.5. Sauveparde de bloc.

Pour sauvegarder un bloc qui a deja été repéré, choisissez Iz

fonction “Sauver dans le meny "Bloc" et appuyez sur la touchs
[ENTER].

Sur I'écran apparait le masque de service dans lequel vous dever
inscrire un nem pour le bloc. Ce bloc sera sauvegardé sur la dis-
quetle comme un texte normal et pourra &tre lu comme tel, mais il
restera en outre dans le texte dont il fait partie.

Exemple :

Rechargez le texte-exemple puis, toujours en mode Texie

positionnez le curseur au début du troisianie paragraphe, sur le
"L" du mot "La".

Passez ensuite en mode Menw a 1'aide des touches [CTRL]
[ENTER]. Choisissez le sous-menu “Edition” puis T'option
“Bloc”. Validez I'ordre "Repérer” avec [ENTER].

Positionnez ensuite le curseur au début du guatrieme

paragraphe, sur le "M du mot "Mais". Appuyez sur [ENTER] pour
repérer le bloc,

YVous pouvez maintenant le copier, le déplacer, I'effacer ou k=
sauvegarder (sous le nom “blog par exemple). Essaves
d'utiliser successivement ces différentes fonctions.
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8.3.4 6. Messages d’erreur lors d’opérations sur les blocs.

Il y a trois messages d'erreur différents pour les opérations de
bloc :

"hloe non repéré” :

vous avez cherché a exécuter une opération de bloc sans avoir
repéré précédemment celuici ou bien en ne l'ayant pas cor-
rectement repéré (oubli du premier ou du dernier repere | repere
mal positionnég),

- "plus de place en mémoire" :

le bloc repéré par le logiciel ne peut pas étre ftraite. Vous
dever traiter ce bloc en plusieurs petites parties.

- "e curseur n'est pas en premiére colonne” ;

lors du marguage d’un bloc, le curseur doit se trouver en
colonne 0,

Aprés avoir constaté 'un de ces messages d'erreur en appuyant sur
la touche [ENTER], corrigez votre faute.

8.4. LA PRESENTATION D'UN TEXTE - LE FORMULAIRE

la fonction “Présentation” du menu principal comporte trois
options ;

Modifier Lire Eff acer.

Choisir 'option "Modifier” pour arriver au "Formulaire”.

8.4.1. Qu'est ce qu'un formulaire et a quoi sert-il ?

Le formulaire définit le format d'édition sur 'imprimante ou sur
I'écran. Les données entrées ici serviront de base pour les calculs

Lo



requis lors du formatage du texte. Dans le formulaire, vous pouvez.
€n outre, établir des titres, tabulations et notes de bas de page.

Le formulaire se prépare en principe avant d’entrer un texte. Les
petits changement de format se faisant en cours de travail, a I"ai-
de des caractéres de controle du mode Commande.

Un tormulaire, une fois préparé, peut étre relu, modifié et sauve-
gardé a tout instant. Ainsi, 4 chaque texte peut correspondre un
formulaire spécifique que I'on peut rectifier pour modifier faci-
lement I'allure pénérale du texte.

Apres chargement du formulaire, le curseur est placé sur la pre-
miére donnée, en haut a gauche, Vous pouvez le déplacer a I'aids
des touches curseur haut et bas pour modifier éventuellement lss
données. Pour quitter le formulaire, appuyez sur la touche [ESCL
L'action de la touche [ENTER] dans le dernier champ de dom-
nées du formulaire, ou I'action des touches [CTRL] + [RETURN]
4 un endroit quelconque du formulaire termine et valide celui-ci

Il ne vous reste plus qu'a lui donner un nom avant de e sapve-
garder,

% ¥4 CREER LY FORMULAIRE e *
#

3 *
* WARGE DE GAUCHE : |3 DENSITE DES CARACTERES (10,12,15) : 10 #
*nam§ Ez DRAITE : ”?5 Il'lTERLIm%E (123 : 1 =%
* WARGE SUPERIEURE : 4  JUSTIFICATION A DROITE (0/f) : 0 o
* MARGE INFERIEURE | €6 FYUILLE # FEUILLE (0/N) ¢ K %
» LOMGUEUR DE PAGE : 72 ESPACEM. PROPORTIONMELS (O/N) ¢ K ¥
*

% TABULATIONS : 5 10 15 20 25 3 35 4 45 50 %
*anm‘un D'ECRAN (40 OU 80 COLOMNES) @ 80 3
* MOIS ENTIERS (0/M) . 0 BRI 7 coniaaenniisee e s ik
% SCROLLING LENT ON (0/N) © W :
*

H TITRES - NOTES EN BAS DE PAGE X
* e D O S S - e e e - N NN N L

¥ L C  TEXTE (NUNERD DE PAGE PUIS SHIFI/D) X
i:: N S T
B b AN SRR R G e e L T SRR R #
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% #*
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Le formulaire auquel wvous accédez ici a eté préétabli  par
TEXTOMAT, ce gui vous permet d'obtenir un texte convena-
blement formate des vos premuers travaux avec ce logiciel. Clest a
partir de ce formulaire, en le modifiant, puis en le sauvegardant,
que vous élaborerez votre - ou vos - propre(s) formulaire(s), celwm
qui conviendra le mieux 4 vos bespins.

N'oubliez pas ensuite, lors d'une nouvelle séance de travail, de le
charger lorsque vous voudrez visualiser ou imprimer un texte, sans
cela c'est le formulaire préétabli par TEXTOMAT gui réglerait
la présentation de votre texte.

Sur la moiné supeérieure gauche du formulaire. 5 champs de donnees
permettent de définir les diverses marges et la longueur de feuil-
e,

La marge gauche correspond au numéro de la premiére colonne a par-
tir de laguelle le texte doit étre écrit par 'imprimante ou a
I"écran. De méme, la marge droite représente la derniére colonne
d'impression.

Par exemple !

si la marge gauche est de : 8 et la marge droite de @ 72, e
texte est ecnit de la 8eme a la 72éme colonne.

La marge supérieure indigque la hgne a partir de laquelle le texte
sera édité sur l'imprimante ou a I'écran. Par exemple, si vous en-
trez la wvaleur 4 pour la marge supérieure, au début de chagque page
3 hignes wvides seront eéditées au-dessus du texte. La marge supe-
rieure ne peut accepter de wvaleur gui depasse celle de la marge
inférieure ou la longueur de la feuille.

La marge inférieure représente la dermeére ligne dimpression. Par
exemple. si vous entrez la valeur 66 pour la marge inférieure, le
texte ne sera plus imprimé a partir de la ligne 67. 11 faut veiller
4 ce gue la marge inférieure ne soit pas plus petite gque la marge
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supérieure et pas plus grande que la longueur de feuille, La lon—
gueur de feuille représente le nombre de lignes que contient une
feuille de papier. Dans le cas d'un manuel, il v en a 72 pour um
interligne de 1/6 pouce et du papier en format A4.

Aprés la "longueur de page”. le curseur se positionne sur le pre-
mier des cing champs de données de droite "densité des caracteres”.

Modifiez de méme ces 5 champs si besoin est.

8.4.1.2. Densité de caractéres. Interlignes.

Avant que TEXTOMAT n'imprime un texte, une séquence d'ini-
tialisation est envoyée a I'imprimante pour garantir un état de
sortie bien défini. La densité des caractéres et les interlignes
appartiennent entre autre a cette initialisation. Clest pouUrquos
ils doivent étre entrés dans le formulaire. Apras le chargement de
TEXTOMAT, vous étes sous le mode standard. soit une écriture
normale et des interlignes de 1/6 pouces.

8.4.1.3. Justification a droite.

Ce champ de données détermine si le texte en mémoire doit ou non
&tre ajusté 4 droite lors de ’édition.

L'état de sortie est, en outre, influencé par le caractére de
contrile "bl".

51 vous avez inmscrit un "O" dans le formulaire, I'ajustement 2
droite sera désenclenché lors de la rencontre du caractére ds
controle "bl" dans le texte ; mais si vous avez mis un "N", il sera
enclenché par ce méme caractére de controle.

8.4.1.4. Feuille a feuille,

Il ¥ a deux possibilités pour subvenir aux besoins de votre
imprimante en papier : soit avec du papier continu, soit avec des
feuilles séparées.
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Le deuxiéme choix exige une interruption de I'impression a la fin
de chaque feuille, afin de pouvoir en insérer une nouvelle. 51 vous
mettez un "Q" dans le champ de données "feuille & feuille", vous
faites savoir 4 TEXTOMAT gque ['impression doit étre inter-
rompue 4 la fin de chague page. Si vous utilisez une imprimante
avec un train automatique de feuilles séparées, il n'est pas
nécessaire de déclarer le statut "fewille & feuille” dans le
formulaire,

1l faut cependant préparer & l'avance une séquence de contréle dans
le champ “"changement de page” de la table des caractéres de con-
trole, afin que votre imprimante entraine automatiquement la feuil-
le suivante aprés I'impression d'une page - voir chapitre 9.2.1 -

8.4.1.5. Espacements proportionnels.

Ce chapitre ne vous intéresse que si votre imprimante est capable
d’écrire en espacements proportionnels. Vovons d'abord ce gu'est un
espacement proportionnel en général.

Dans ce mode d'écriture, chague caractére est imprimé sur une place
aussi importante qu'il est largse. Par exemple, un "i" nécessite
moins de place qu'un "m". Cela donne une écriture plus jolie, homo-

gene et lisable,

Si vous voulez imprimer un texte avec espacements proportionnels,
vous devez le communiquer 4 TEXTOMAT. Pour ce faire, écri-

~ vez un "O" dans le champ prévu du formulaire, Le formatage se fera

alors en espacements proportionnels, si toutefpis votre imprimante
est capable de le faire.

L'ajusternent 4 droite est tout a fait possible dans ce type d'écri-
ture, TEXTOMAT prend lui-méme les données nécessaires dans la
table d'espacements proportionnels.

Pour le type d'imprimante EPSON FX B0, le caractére de con-
trole qui enclenche les espacements proportionnels doit étre situe
4 la premiére place dans le texte. Dans le fichier de parametres
d'imprimante sur la disquette systéme, 11 s'agit du caractere de
controle @ 7. Celui<i doit étre inscrit, seul, dans la premiere
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ligne, afin que les espaces de la premiére ligne inscrite soient
IMprimeés en espacements proportionnels. Il vaut mieux écrire la
mise en fonction des espacements proportionnels dans [initia-
lisation, dans la table des caractéres de controle. Ainsi, les
titres de la premiére page seront également imprimés en espacements
proportionnels.

L'écriture en espacements proportionnels n’est, bien entendu.
seulement réalisable que sur des imprimantes qui en ont les moyens
techniques, par exemple I'imprimante EPSON FX 80 et les modéles
équivalents. Ici, les imprimantes 'standard’ ne peuvent pas effec-
tuer d'ajustement délicat ; il peut y avoir jusqu'a un décalage
d’'un espace sur la marge lors de I'ajustement & droite. On ne peut
malheureusement pas éviter cela en impression d'espacements propor-
tionnels. Notez que vous ne pouvez pas écrire de tableaux en im-
pression “espacements proportionnels”. Vous ne pourriez pas écrire
de fagon homogene a cause des différentes largeurs de caractéres.

5 autres champs de données se présentent au milieu du formulaire
Aprés I'"Espacement proportionnel”, le curseur se positionne sur

8.4.1.6. Tabulations.

Les tabulations sont des positions sur une ligne d'écran, qui
définissent a4 quelle place le curseur va se positionner lorsque
vous actionnez la touche [TAB] en mode Texte (voir chapitre
1.2.). Vous pouvez définir 10 arréts de tabulation - les wa-
leurs correspondent au numéro des colonnes -. Lordre dans lequel
vous les donnez dans le formulaire est indifférent. TEXTOMAT
les ordonne de fagon interne. Les valeurs qui dépassent la longueur
d’une ligne décran seront ignorées,

TEXTOMAT a attribué a 'avance aux arréts de tabulation 10 wva-
leurs allant de 5 en 5, de la colonne 5 i la colonne 50.

§.4.1.7. Nombre de caractéres par ligne,

Le nombre de caractéres par ligne détermine combien de caractéres
seront affichés sur une ligne décran en mode Texte. Iei, vous ne
pouvez choisir qu’entre 40 et 80 caractéres par ligne.
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§.4.1.8. Mots entiers.

A cet endroit, vous pouvez décider si, en mode Texte, les mots qui
ne passent plus a la fin d'une ligne seront renvoyés a la ligne
suivante. Cela se produit si vous écrivez un "O" dans le champ
“mats entiers”. §'i1l y a un "N" dans le champ, alors le curseur
saute au début de la ligne suivante uniquement lorsque la fin de la
preécédente est atteinte. Un mot peut alors étre coupé -bien ou mal-
en bout de ligne, mais le curseur écrit jusqu'au bout de la ligne.

Cela n’a pas d'influence dans ['édition du texte, mais concerne
uniquement la présentation, en mode Texte.

8.4.19, Date.

[ci, vous pouvez modifier la date donnée au départ, c¢'est-a-dire
reprendre la saisie de la date. Une chaine de 27 caractéeres est a
votre disposition,

8.4.1.10. Titres. Notes d’en-téte ou de bas de page.

Avec TEXTOMAT, vous avez la possibilite de rattacher jusqu’a
4 titres a votre texte, en haut ou en bas de page. Ceux-ci appa-
raissent lors de I'édition de chague page de texte, a la position
déterminge dans le formulaire. Pour pouvoir définir trés préci-
sément les titres, qu'ils soient en haut ou en bas de page, et leur
position par rapport au texte, vous disposez dans le formulaire de
12 champs de données, soit 3 par titre

- Sous la rubrique "Texte”, vous entrez vos titres avec, au plus,
68 caracteres,

- A gauche, 4 coté du champ de données réservé au texte, vous
devez préciser ;

la ligne sous "L"
la colonne sous "C"
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a partir desquelles le titre doit étre inséré dans le texte, lors
de I'edition. Plusieurs titres peuvent étre placés sur une meéme
ligne ; ils seront inscrits a la suite. Si les 68 caractéres ne
devaient pas suffire, entrez simplement deux ou plusieurs titres
que vous Juxtaposerez.

Cette position doit se situer dans la marge supérieure ou infe-
rieure. L doit étre inférieur a4 la marge supérieure ou 4 la marge
inférieure sinon votre message ne sera’ pas imprimé (le texte étant
prioritaire sur les en-tétes et bas de pages). Si deux titres ==
recouvrent, le premier inscrit dans le formulaire sera recouver:
par celui inscrit dans un champ suivant.

Exemple :

Pour obtenir un titre en haut de page, écrire sur la premiérs
ligne ;

"01 25 TEXTOMAT".

[Le titre sera inscrit sur la premiere ligne, a partir de Ia
25éme colonne.

Pour obtenir en outre un titre en bas de page, écrire sur la
seconde higne .

"72 25 MICRO APPLICATION",
Pour obtenir un long titre en haut de page, écrire :
- Ligne 1 : "01 05 TEXTOMAT CPC."
- Ligne 2 : "01 18 UN LOGICIEL REVOLUTION-

NAIRE ET TOUT NOUVEAU., MICRO APPLICATION",

Les deux titres seront alors inscrit 'un aprés D'autre sur lz
premiére ligne, le premier de la colonne 5 a 17, le deuxieme 2
partir de la 1 8&me colonne,
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§.4.1.11. Numéro de pages

Si vous insérez "#" avant ou aprés le titre, lors de 1'édition le
numéro de page y sera automatiquement incrémenté au début de chaque
nouvelle page. Vous devez déterminer la valeur initiale du numéro
de page avant que TEXTOMAT ne commence I’édition d'un texte.
Ecrivez-la dans le premier champ de données "Numeéro premiere page”
du masque de service qui apparait avant 'impression ou la visua-
lisation 4 I'écran,

8.4.1.12. Messages d'erreur,

Aprés modification du formulaire, lorsque vous cherchez a quitter
ce dernier en appuvant sur [ENTER], des messages d'erreur peu-
vent se présenter. Ils doivent eétre confirmeés avec la touche
[ENTER], ce qui permet de replacer le curseur sur la donnée a
corriger. Voyez au chapitre 10 (Messages d’erreur) quels sont ces
messages d'erreur et comment les éviter.

8.4.2. Sauvegarde d'un formulaire.

Pour valider votre formulaire :

- Utilisez la touche [ENTER] aprés avowr rempli le dernier
champ de données ou placé le curseur a Ia [in de ce champ,

- ou bien, s1 vous n'avez effectué qu'une modification partielle
du formulaire, laissez le curseur a sa place et appuyez sur
[CTRL] + [RETURN].

Sauvegardez ensuite le formulaire aprés lui avoir donné un nom, en
appuyant sur la touche [ENTER]. Sauvegardez ainsi le formu-
laire donné au depart par TEXTOMAT ou le nouveau formulaire
obtenu aprés modification du premier, ou bien méme les deux si vous
avez un ou plusieurs textes a présenter différemment. Vous choi-
sirez alors pour chacun d’eux un formulaire spécifique. S1 vous
omettez de sauvegarder un formulaire, celuici ne sera pas enre-
gistré sur la disguette, mais restera seulement dans la mémoire de
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Pordinateur. Vous pourrez 'utiliser pour présenter un texte mais
il pe pourra étre rechargé lors d'une séance de travail ultericure
ou apres utilisation d’un autre formulaire,

8.4.3. Chargement d’un formulaire.

Un formulaire préparé et sauvegardé peut toujours étre relu. Pour
cela, choisissez la fonction "Lire” dans le menu “Présentation”. Le
logiciel vous demande ensuite le nom sous lequel le formulaire 2
eté stocké sur la disquette. Appuvez sur la touche [ENTER]
aprés avoir donné ce nom, Ne repassez ensuite par ‘option
"Modifier" du mode "Preésentation” que si vous voulez revoir ce
formulaire ou vérifier qu'il a bien été chargé : en effet, meme
sans avoir eté affiché sur IPécran, c'est ce formulaire qui de-
sormais réglera la présentation des textes.

8.4.4. Effacement d'un formulaire.

Pour effacer un formulaire sur la disquette. choisissez 'instruc—
tion "Effacer” dans le menu "Presemation”. TEXTOMAT attend
ensuite le nom sous lequel le formulaire a été sauvegarde sur Iz
disquette. Donnez-le puis appuvez sur la touche [ENTER]. Le
formulaire est alors effacé de la disquette.

8.5. LA SORTIE DE TEXTE.

La fonction "Sertie” du mode Menu contient 4 options -

VISUALISER SAUVER
IMPRIMER IMPRESSION CIRCULAIRE.

8.5.1. "Visualiser” : 'affichage du texte.

La premiere possibilité d’editer le texte, c'est la  visualisation
formatée, a I'écran, de ce texte par 'option “Visualiser”.
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A I'aide de cette fonction, vous pouvez contrdler vite et simple-
ment le format du texte pour la sortie sur imprimante, car tous les
caractéres de contrdle qui concernent le format, les titres et
notes en bas de page sont pris en compte lors de la visualisation.

8.5.1.1. Formatage de I'ecran.

Lorsque wvous choisissez la fonction "Viswaliser”., vous voyez sur
I'écran un masque de service avec 4 champs :

NUMERO PREMIERE PAGE FPREMIERE PAGE DERNIERE PAGE NOMBRE.

[.e premier champ détermine quel numéro de page doit comporter la
premiére page éditée. Ce champ n’a évidemment de sens que si vous
avez etabli dans le formulaire qu'un numéro de page doit appa-
raitre, Par exemple, si vous indiquez ici : 4, la premiére page de
texte visualisée portera le numéro 4.

Le deuxieme champ détermine a quelle page 'edition commence. Ce
champ est dépendant du premier champ de données. Ainsi, lorsque
vous commencez avec le numeéro de page 4 et que la premiere page ne
doit pas apparaitre, inscrivez un 5 dans ce champ.

Dans le troisieme champ, vous pouvez déterminer quelle page doit
stre éditée en dernier. Ce champ est aussi dépendant du premier,
Pour reprendre 'exemple ci-dessus, si trois pages doivent étre
aeditées, inscrivez alors un 7.

Le dernier champ permet de définir combien de fois le texte sera
édité. Cependant, ce champ n’a de signification que pour I'im-
Pression.

La saisie sera achevée, comme d*habitude, avec la touche [ENTER].
Le texte est ensuite visualise

Pour déplacer le curseur d’un champ a l"autre, utilisez les touches
curseur haut et bas ou la touche [ENTER]. Si vous ne souhaitez
rien modifier des données inscrites au deépart par TEXTOMAT,
faites directement [CTRL] [RETURN] pour obtenir la visua-
lisation du texte.
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8.5.1.2. Ce qui est affiché.

Lors de la visualisation sur [I'écran, tous les caracteres de
controle qui concernent le format d'un texte sont pris en compie
dans le texte. La fin de page est représentée a l'écran par un
trait horizontal. En vérité, le texte est formaté ainsi de fagon
interne, jusqu'a ce que vienne I'édition sur imprimante. Cependant,
il n'apparait toujours sur I’écran que 80 caracteres. Toutes les 23
lignes, le défilement de l'écran .est interrompu afin que vous puis-
siez tranquillement revoir votre texte et détecter éventuellement
les erreurs. Pour continuer la visualisation, appuyez sur la barre
d’espace. En utilisant la méme touche, vous pOouvez sStopper la
visualisation a tout instant et l'interrompre définitivement avec
la touche [ESC].

La visualisation sur écran travaille systématiquement en mode 80
caractéres, mais TEXTOMAT remet ensuite le mode 40 caracterss
par ligne si vous étiez en train de travailler auparavant dans ce

mode.

8.5.2. Sauvegarde du texte.

La deuxiéme possibilité de sortie d'un texte consiste a le sauves
garder sur disquette, afin de pouvoir le charger plus tard a volon-
té,

8.5.2.1. Quand doit-on sauvegarder le texte ?

En principe, vous pouvez sauvegarder le texte sur lequel vous
travaillez 4 tout instant : mais il faut plutot se demander & quel
moment ¢'est le plus judicieux.

Cela dépend de la longueur du texte. En fait, il faut que, s1 une
coupure de courant efface le texte en meémoire et qui n'a pas encors
été sauvegardé, vous n'ayez que peu de travaill pour le retaper.
Sauvegardez donc réguliérement votre texte, toutes les 20 minutss
par exemple (4 moins gque vous n'ayez tape que quelgues lignes
durant ce laps de temps) ou apreés chaque page.
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Pour sauvegarder une partie de texte, vous pouvez :

- lui redonner le méme nom que celui donné a la partie de ce méme
texte sauvegardée précédemment. Le nouveau texte, plus long, se
substitue alors 4 P'ancien sur la disquette. Mais, si une cou-
pure de courant se produit alors gue le logiciel est en train
d’effectuer la sauvegarde, vous perdez la totalité du texte.

- ou, par précaution, lui donner un autre nom que la partie preéce-
demment sauvegardée. Vous sauvegardez ainsi votre texte sur la
disquette en plusieurs petites parties que vous enchainerez les
unes aux autres au moment de 1'impression - voir chapitre
732 -

Sauvegardez de méme, par prudence, votre texte sur disquette avant
chaque impression, méme $1 vous venez juste de le taper et ne vous
en servirez plus apres.

§.5.2.2. L'option "Sauver” : Comment sauvegarder le texte.

Pour sauvegarder un texte, choisissez simplement en mode Menu la
fonction "Sortie” et, en menu "Sortie”, la fonction "Sauver”.
TEXTOMAT attend le nom sous lequel le texte qui se trouve en
meémoire doit &tre sauvé sur disquette. Ce nom ne doit pas comporter
plus de 8§ caractéres ; les points ne sont pas admis.

Attention, parfois c'est le nom du texte précédemment en mémoire
qui s'affiche 4 1'écran, dans le masque ou TEXTOMAT wvous
demande le nom du nouveau texte a sauvegarder. N'oubliez pas alors
deffacer le nom précédemment inscrit pour en réécriré un nouveau ;
sans cela, ¢'est le nouveau texte gui serait sauvegarde sous le nom
précédemment inscrit et vous perdriez le texte sauvegardé aupara-

vant sous Cce nom.,

S1l n'y a pas de texte en mémoire, le curseur ne resté pas sur
I'option "Sauver” mais vient se positionner sur une autre option.
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8.5.3. L'option "Imprimer” : I'impression du texte.

C'est la partie du logiciel qui met votre texte sur papier.

8.5.3.1. Comment preparer l'impression,

Aprés avorr choisi la fonction "lmprimer”, vous apercevez un masque
de service sur I'écran avec 4 champs :

NUMERO PREMIERE PAGE PREMIERE PAGE
DERNIERE PAGE NOMBRE.

Le premier champ détermine quel numeéro de page doit porter la
premiére page imprimée. Les numeros de page ne seront naturellement
imprimeés que si vous les avez aussi définis dans le formulaire.

Le deuxiéme champ détermine a partir de quelle page 'edition
commence. Ce champ est dépendant du premier champ de données.
Ainsi, lorsque vous commencez avec le numéro de page 29 et que la
premiére page ne doit pas apparaitre, alors un 30 doit étre inscrit
1cl,

Dans le troisieme champ, vous pouvez définir quelle page doit étre
editée en dernier. Ce champ est aussi deépendant du premier. Pour
reprendre exemple ci-dessus : quand seulement 2 pages doivent
étre éditées, alors un 31 doit étre inscrit.

Le dernier champ déternmine combien de fois un texte sera edité

L’edition commence, comme d'habitude, aprés appui de la touche
[ENTER].

Si Pimprimante n'était pas connectée, le message d'erreur corres-
pondant "Veuillez vérifier {'imprimante” apparaitrait sur la hene
inférieure de I'écran.

Vous pouvez, a tout instant, interrompre la sortie dimprimants
avee la touche [ESC). Cependant il est probable qu'elle continue ds
travailler c¢ar en général, celle<i posséde un bulfer (mémoirs
tampon) qui se remplit rapidement mais se vide que beaucoups pies
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lentement. Pour arréter 'imprimante, 11 suffit, dans ce cas, de
I*éteindre.

8.5.4. L’impression circulaire,

Loption "I'mpression circulaire” vous permet, 4 partir d'une lettre
type et d’un fichier d’adresses, de sortir des lettres personnali-
sées.

Aprés le choix de la fonction "imp.circul.”, un champ de données
vous demande le nom du fichier d'adresses. C'est le fichier qui,
sur la disquette, contient les noms et adresses a insérer dans les
lettres. Vous pouvez entrer ic1 le nom d'un fichier d'adresses qui
a été préparé par exemple avec DATAMAT. Pour savoir comment
préparer un tel fichier, reportez-vous au chapitre 8.5.4.2.

Entrez le nom du fichier et appuvez sur la touche [ENTER]. Vous
apercevez ensuite un masque de service avec 4 champs, équivalent a
celui de la fonction "Imprimer”,

Remplissez ce champ de données comme décrit plus haut. Lorsque vous
avez tout effectué correctement, I'édition de I"impression de let-
tres circulaires commence. Voyez dans les chapitres suivants com-
ment préparer une lettre et un fichier d'adresses pour 'impression
de cette circulaire,

B54.1. Le caractere de controle "a",

Un texte qui doit étre imprimé avec loption “impression circu-
[aire" doit contenir le caractére de contrdle "a". Ce caractére de
contrdle sert a4 réserver de la place pour les adresses insérées par
la suite. Chaque caractere de controle "a" sera muni d'un nombre 3
deux chiffres. Ce nombre définit le champ du fichier d’adresses qui
doit &tre inséré a la place du caractére de contrdle.
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Voici un exemple pour un en-téte de lettre :

(Passez en mode Commande avec [CTRL] puis appuyez sur S avant
d'entrer le caractére de contrdle).

'S'al0 'S’a01

'S'a02

'S'a03 'S’al4

Trés cher Monsieur *5*alll

Chaque ’a’ représente une partie de I'adresse : 'a00" le prénom.
'a01” le nom, 'al2' la rue, 'a03' le code postal et ’aD4” Ie
domicile. Il est maintenant important que tous les champs (donc le
caractere de contrdle 'a’) se trouvent dans le texte, de la méme
fagon que les champs sont représentés dans le fichier d’adresses.

La numérotation commence par '00'. Dans le cas décrit ci-dessus.
IPadresse est composée de 5 parties. Elles sont donc représentéss
par les numéros allant de "00° a ’'04'. Ainsi, chague adresse peut
etre constituée de seulement 5 composants dans le fichier d’adres-
ses,

Chaque champ séparé peut étre emplové de fagon quelcongue dans une
lettre. Dans I'exemple ci-dessus, le nom est traité aussi bien dans
I"adresse que dans le texte, Si vous constatez, lors de la prépa-
ration de I'impression circulaire, que les places occupées par l=
champs individuels dans chaque lettre sont occupés différemment.
alors surement les numéros des champs dans le texte ne concordent
pas avec ceux du fichier d’adresse.

§.5.4.2. Comment préparer un fichier d’adresses.

Voict deux possibilités pour préparer un fichier d’adresses, aves
DATAMAT ou avec TEXTOMAT lui-méme.

DATAMAT.

Choisissez dans DATAMAT, la fonction "exploitation de fichier™.
ensuite la fonction “sortie sur le lecteur de disqueties”.
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Si quelques champs ne doivent pas apparaitre dans l'impression
circulaire, effacez déja ceux—<i avec DATAMAT. Lors de Pex-
ploitation du fichier, les données originales sont CONServees,
DATAMAT produit une copie dans laquelle ne demeurent que les
champs non effacés. Cette copie est le fichier d’adresses que
TEXTOMAT lira dans le texte. Constitugz-vous une liste de tous
les champs qui restent encore, par exemple :

00 prénom

01 nom

02 rue

03 code postal
04 résidence

Les séquences sont aussi importantes que les nombres,

Ainsi, vous avez directement les numéros que vous devez inscrire
dans le texte, derriére le caractére de contréle 'a’. Effectuez la
préparation du fichier de traitement de texte dans DATAMAT.
Ecrivez le nom que vous donnez a ce fichier, par exemple "adres-
ces”. Ce nom sera 4 nouveau demande dans TEXTOMAT lorsque
vous choisirez la fonction "Impression circulaire”. Puis reprenez
TEXTOMAT et préparez le texte avec le caractére de controle
'a’, comme il est dit dans le chapitre precedent.

TEXTOMAT

Si vous avez seulement quelques adresses, cela ne vaut pas la peine
de préparer un fichier avec un logiciel d'exploitation de fichiers
Car vous pouvez aussi préparer un fichier d’adresses avec TEXTOMAT.
Procédez comme suit : inscrivez les adresses dans la memoire de
texte. Important : séparez chaque champ, c’est-a-dire préenom,. nom,
etc... avec un signe de fin de paragraphe. Chaque adresse doit
stre composée de champs individuels de méme type.

Le texte peut donc avoir cet aspect !
Eric

Dupond
30 rue Dupont
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75016

Paris

Isabelle
Durand

45 rue Durant
75001

Paris

Et ainsi de suite. Chaque champs doit étre terminé par un signe de
fin de paragraphe (voir 5.7). Il est important que les séquences
solent toujours identiques et que, pour chague adresse, le méms
numéro d'un champ soit toujours représenté. S'il manguait, une
fois, une inscription pour une adresse, alors vous pourriez Ssim-
plement mettre un signe de fin de paragraphe & sa place. Dans c&
texte d’adresses. vous ne devez, en aucun cas, placer de caracters
de controle.

Choisissez ensuite la fonction "sauver” et donnez au fichier final
par exemple, le nom “adresses”. Appuvez ensuite sur la touche
[ENTER]. Preéparez maintenant le texte d’'impression circulaire
décrit ci-dessus.
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CHAPITRE 9

LES UTILITAIRES

Le menu "Utilitaires” se divise en trois SoOUs-menus |
LECTEUR DE DISQUETTES IMPRIMANTE FIN
A partir du mode Texie, appuyez sur les touches [CTRL] puis

[ENTER], choisissez l'option “Utiitaires” et validez-la avec la
touche [ENTER] pour arriver dans le menu “Utifitaires”.

9.1. OPERATIONS SUR LE "LECTEUR DE DISQUETTE".

4 options sont possibles a partir du menu "Lecteur de disqueties” .

CONTENU DE LA DISQUETTE FORMATER LA DISQUETTE
RENOMMER LE TEXTE EFFACER LE TEXTE.

Pour passer de l'une & Pautre, utilisez les touches curseur haut
et bas.

Toutes les fonctions nécessaires pour travailler avec le lecteur de
disquette sont incluses dans cette partie du logiciel.

9.1.1. L’option "Contenu de la disquette”.

Cette fonction permet d'afficher la ‘table des matiéres’ (ou ré-
pertoire ou catalogue) de la disquette qui se trouve dans le lec-
teur. Si vous avez connecté deux lecteurs, et introduit une dis-
quette dans chacun d’eux, il vous sera demandé pour quel lecteur
le répertoire doit étre affiché. Notez qu'un choix du deuxiéme lec-
teur n'est pas possible si le premier lecteur ne contient pas de
disquette. L’affichage du répertoire peut étre arréte a tout ins-
tant avec la barre d’espace et repris par la suite.
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TEXTOMAT ’liste’ les noms de fichiers sur 8 caractéres, place
un point derriére chaque nom et précise ensuite la nature du
fichier. Pour ces extensions de fichier en trois caractéres, vous
pourrez trouver 4 abréviations différentes, si, bien sir, vous avez
sauvegarde sur la disquette un fichier de ce type :

DRK - IMP Fichier de paramétres d’imprimante.
FOR - FOR Formulaire

TEX - TEX Textomat - Texte

BAK - BAK Bak up ou copie de sécurité

(Cette copie de sécurité n'est pas récupérable avec TEXTOMAT.
mais seulement sous Basic - voir 8.3.1),

Tous les autres fichiers ne sont pas préparés par TEXTOMAT. Si
vous essayez de lister le contenu d’une disquette alors que le lsc-
teur est vide, le message "Erreur sur la disquette” apparait =t
doit étre confirmé avec la touche [ENTER]. Aprés introduction
d'une disquette, vous pouvez choisir 4 nouveau cette option.

9.1.2, Formatage d’une disquette

Pour pouvoir utiliser une disquette, celleci doit étre formatée anp
préalable, c'est-4-dire séparée en pistes et secteurs. Choisissez
pour cela 'option "Formater la disquette”, dans le menu "Lecteur
de disquette”, Un dernier avertissement vous permet ensuite de
quitter le formatage avec Ia touche [ESC], au cas ot une disquetts
qui ne doit pas étre formatée se trouverait par erreur dans le
lecteur ;

"Attention la disquette va étre effacée
Confirmer avec ENTER - Annuler avec ESC."

Attention :

Lors du formatage, une disquette est entiérement effacée. N uti-
lisez donc, pour effectuer cette opération, qu'une disquette neuve
ou une disquette dont vous n’utilisez plus le contenu.
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Le formatage n'efface que ce qui est sur la disquette, pas ce qui
est dans la mémoire de l'ordinateur. On peut donc taper un texte
sur I'écran puis, sans Peffacer, formater une disquette avant de
sauvegarder le texte sur cellei.

Ici aussi, en cas d’absence de disquette, apparait le message

"Erreur sur la disquette”, qu'il faut wvalider avec la touche
[ENTER].

Aprés appui de la touche [ENTER], la disquette est formatée et
YOUS vous retrouvez en menu "Opérations sur le lecteur de dis-
gquette”.

0.1.3. Comment renommer un texte.

La troisiéme option “"Remommer le texte” du menu "Lecteur de
disguette” permet de changer le nom d'un texte. Pour cela, vous
devez seulement inscrire I'ancien et le nouveau nom dans le masque
de service puis appuyer sur Ia touche [ENTER]. Si vous avez
connecté deux lecteurs, vous devez en plus placer un 'b;' devant le
nom du fichier, pour adresser le deuxiéme lecteur (la donnée ‘a:’
pour le premier n'est pas indispensable). Cette identification de
lecteur justifie les 10 caractéres significatifs des champs de
données réservés aux noms de fichiers.

Vous pouvez ensuite vérifier avec 'option "Contenu de la dis-
gquette” que la modification a bien été faite.

9.1.4. Suppression d'un texte.

La guatriéme fonction "Effacer fe texte” permet d'effacer un texte
de la disquette. Choisissez cette option dans le menu "Lecteur de
disquette” et donnez le nom du texte 3 supprimer. Quand vous
appuyez sur la touche [ENTER], le texte est effacé.
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9.2. ADAPTATION DE L’'IMPRIMANTE

A partir du menu "Imprimante”, 5 options sont proposees .

CARACTERES DE CONTROLE

TABLE DE CONVERSION

TABLE D’ESPACEMENTS PROPORTIONNELS
CHOIX DES PARAMETRES D'IMPRIMANTE
SAUVEGARDE DES PARAMETRES D’IMPRIMANTE

9.2.1. Table des caractéres de contrdle

Presque toutes les imprimantes, en particulier PEPSON, ont une
série compléte de possibilités pour modifier I'impression, Ainsi,
les caractéres peuvent étre soulignés, imprimés en écriture large,
inversée ou haute, c’est-d-dire en profondeur,

Ceci doit &tre communiqué a votre imprimante par 'intermédiaire
d'instructions. Hélas, ces instructions différent d'une imprimante
i 1'autre. Vous devez donc les inscrire vous-méme dans Ia table des
caracteres de contrdle pour votre type d'imprimante. Vous trouverez
ce que vous devez inscrire dans la description de I'imprimante et
vous trouverez la signification des caractéres de controle au
chapitre 7.3.3. En effet, a4 chaque caractére de contrile de
TEXTOMAT ([0]. [Ul...) doit correspondre Iinstruction eéqui-
valente propre 3 votre imprimante.

ATTENTION :

* Certains types d'imprimante ne peuvent pas mixer plusieurs
modes d'impression en méme temps :

Exemple Certaines imprimantes dont la DMP2000,

- lorsgu’elles impriment en qualité courrier ne peuvent pas
pérer les caractéres GRAS..

- lorsqu’elles impriment en mode proportionnel ne peuvent
pas gérer les trémas, les cairconflexes...
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* ] est possible de changer certaines séquences des carac-
teres de controle pour en indroduire d'autres :

Exemple :

Si le mode double largeur ne vous est pas utile (caracteres
de contrale 5 et 6), il vous est possible d'y introduire a
la place la séguence pour la qualité courrier :

[3] . 1bdd......

[4] : 1b50......

[3] - IB5731 . sélection double largeur
[6] - 1b5730.... annuler double largeur
[7] : 1b7031....

[8] . 1b7030....

Cela devient ;

[3] - 1bdd.....

[4] : 1 b50......

[3] - 1b7801... sélection qualité courrier
[6] : 1b7800... annuler qualité courrier
(7] - 1b7031....

[8] : 1b7030....

g.2.1.1. Le systéme hexadécimal.

Dans la description de votre imprimante, vous [rouverez pour chagque
option (impression en caractere gras, soulignage, etc...) une
séquence dite ‘escape’ qui met en relation un caractere (CHRS)
et une valeur. Pour TEXTOMAT seulement ces valeurs nous inté-
ressent. Tous les enregistrements dans la table des caracteres de
controle doivent avoir lieu sous la forme hexadécimale.

Qu’est-ce qu’un nombre hexadécimal ?
Comme chacun sait, dans le systeme dit décimal, nous travaillons

avec les chiffres allant de 0 a 9. Pour l'ordinateur, ce systeme
n'est pas pratique a cause de sa structure interne ; c'est pourque
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un nouveau systéme de nombres a été créé. Celui-Ci est compose de
16 signes. Ceux-ci sont les chiffres connus de 0 a 9, suivis des
caractéeres alphanumeriques de A a F.

Ce qui donne la structure suivante :

DECIMAL HEXADECIMAL

¥ s - RS [ R B R L K i 0 R

TH OO D P Oooe T f Wbl —O

Puisque les codes de contréle, dans les manuels des imprimantes,
sont donnés le plus souvent sous la forme décimale, ceux-ci doivent
stre convertis dans le systeme hexadécimal, afin de pouvoir eire
inscrits dans la table des caractéres de controle puis utilisés par
TEXTOMAT.

La regle est trés simple : supposons gue NOus ayons le nombre 27 2
convertir. Tout d'abord, ce nombre doit étre divisé par 16 : 27/18
donne 1 reste 11. Maintenant, les deux nombres | et 11 doivent étre
convertis, conformément a la table ci-dessus. Le °1° reste un B
et le *11* donne un "B’. Finalement, c’est la valeur "1 B’

Encore un exemple - Pour enclencher le soulignage sur I'imprimants

EPSON, vous trouvez dans le manuel la séquence CHRS(Z7)-
“CHRS(1).

R | Y

e b

-‘i. e



LN

= b B B = B

e L

"u..} LY B

Il est évident, ici, que le caractére du milieu ne représente pas
de valeur. Dans ce cas, vous devez regarder dans la table ASCII
quel code a ce trait d'union. Vous y trouvez le nombre 45. On a
donc les valeurs : 27, 45 et 1 a convertir ; ce qui donne :

27/16 = 1 reste 11 soit "1B’
45/16 = 2 reste 13 soit 2D’
1 /16 = 0 reste 1 soit *01°

Les nombres inférieurs a 16 doivent étre donnés avec 2 chiffres
d'oi le *01'. Dans la table des caractéres de controle, vous devez
donc inscrire '1B2D01°,

Chaque code d'impression doit contenir un nombre de chiffres pair.
Qi vous écrivez un nombre impair de chiffres dans un champ de
données, le logiciel I'annonce par un message derreur. Vous ne
pouvez quitter cette table que lorsque tout est correctement
enregistré,

9.2.1.2. 22 caractéres de controle en choix libre.

Les 22 premiers champs d'entrée concernent les caracteres de
controle qui peuvent étre réintégrés dans le texte (voir chapitre
7.3.3). Lorsqu'un tel caractére de controle se trouve dans le
texte, la séquence inscrite ici est envoyee a I'imprimante. Deux
caracteres de controle (f et U) travaillent en commutateurs dans
le texte. Clest pourquoi il y a aussi deux champs de donnees pour
ceux-ci @ un pour mettre en fonction (on), un pour supprimer la
fonction (off).

les caractéres de controle "ab 1' a ’ab 3' et 'di 10" a di 1S
représentent les inscriptions dans le formulaire, Cela signifie que
si wvous avez eécrit '3 dans le formulaire sous ['intelignage,
alors, au début de I'impression, la séguence qui est enregistrée
dans 'ab3’ est envoyée a I'imprimante ; il en est de méme pour la
densité de caractéres. Lorsque vous quittez le masque de service du
caractére de controle, dans le dernier champ avec la touche
[ENTER], oo 4 une place quelconque avec [ESC]. tous les enre-
pistrements en cours sont pris en compte.
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Si vous avez effectué des enregistrements invalides, vous obtenez
un message d’erreur en cherchant 4 quitter le masque de service
Les données ne sont prises en compte que lorsqu'elles sont toutes
acceptables par la machine,

9.2.1.3. Saut de ligne.

Le contenu de ce champ est envoyé a I'imprimante a la fin de chaque
ligne. Normalement, ici, on trouve la valeur "0A’. Si votre impri-
mante ne gere pas le saut de ligne, alors cette valeur manque dans
la table des caractéres de contrdle. Si votre imprimante effectus
un saut de ligne en trop, c’est-d-dire n'écrit que toutes les deux
lignes, cette valeur doit étre effacée du champ.

9.2.1.4. Retour chariot,.

Le contenu de ce champ est aussi envoyé a I'imprimante a la fin de
chaque ligne. Ie1, 1l ¥ a toujours un "OD".

2.2.1.5. Changement de page.

Le contenu de ce champ est envoyé 4 I'imprimante a la fin de chague
page. Normalement, ce champ est vide. Yous n'avez pas besoin
d'écrire 1c1 un 'OC' (Formfeed) ; ce qui ferait en sorte que une
page sur deux seulement serait écrite, Le champ dont il $'agit est
prévu pour le contréle du train de feuilles séparées. Celui-c
nécessite le plus souvent une séquence qui amene automatiquement la
feuille de papier suivante. Encore une fois, dans un cas normal
cela ne doit pas étre inscrit ici !

9.2.1.6. Initialisation.

Le contenu de ce champ est envoyé 4 chaque début d'impression a
Pimprimante. Ainsi, il est possible de placer I'imprimante dans un
etat bien défini avant 'exploitation,
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Pour les 1mpnmantes EPSON, la séquence *1B40' se trouve dans ce
champ, ce qui permet 4 I'imprimante, lors de sa mise en service,
d’atre remise a 1'état initial.

9.2.2. Table de conversion.

Avec cette table, il est possible, pour chaque caractere, de
déterminer le code qui sera envoyé a l'imprimante. Avant daller
plus loin, voici une courte explication relative au code ASCII.

9.2.2.1. Le code ASCII,

Chaque caractére alphanumérique contenu dans I'ordinateur est codé
par un nombre,

Le terme technique d’usage pour ce nombre est le 'code ASCII.
Hélas, les constructeurs n'ont pas établi jusqu'a present de code
uniforme. 11 est vrai que I'Amstrad CPC posséde le code ASCII
courant pour des caractéres alphanumeériques normaux. Ainsi, il est
possible de travailler avec une imprimante Epson sans probleme.

Cependant, les wvaleurs attribuées aux minuscules accentuees
frangaises sont totalement différentes pour beaucoup d imprimantes.
Afin gque vous puissiez sortir sur votre imprimante des caractéres
équivalents aux caractéres alphanumériques de votre ecran, il est
parfois nécessaire de lui communiquer la valeur correspondante,

Votre manuel d’imprimante devrait fournir, dans la table ASCII, le

code des caractéres alphanumériques, Mais vous pouvez aussi pro-
fiter de TEXTOMAT pour rechercher ces codes.

0.2.2.2. Recherche et modification de codes.

Choisissez d’abord 'option "Table de conversion” puis déplacez le
curseur, dans la table, sur le caractére dont vous voulez essayer
I"impression {champ de caractéres a droite de 'écran), ou sur la
valeur du code 4 essayer sur imprimante (table des codes a la
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gauche de l'écran). Vous allez aussitét remarquer qu'il v a ici
deux curseurs qui se déplacent parallélement sur I'écran. Ils se
laissent guider simultanément, c’est-a-dire que chague curseur
effectue toujours les mémes déplacements que l'autre. Pour guider
le curseur, utilisez soit les touches de curseur, soit la touche
[ENTER]. Notez une particularité lors du guidage du curseur : les
touches de curseur gauche/droit permettent seulement le déplacement
a lintérieur d’'un nombre. Pour sauter horizontalement d’un nombre
& l'autre, ou d'un caractére 3 I*autre, vous devez en plus appuyer
sur la touche [SHIFT]. Quand vous avez atteint le caractére ou le
code de votre choix avec le Curseur, vous pouvez appuver sur la
touche p pour tester la valeur dont votre imprimante a besoin. Le
caractére lié au nombre, sous la position du curseur, sera alors
sorti sur votre imprimante.

S1 celui<i ne correspond pas au caractére de I’écran, vous devez
effectuer une modification. Si le manuel de imprimante ne con-
tient pas cette valeur, il faut procéder par approches successives
jusqu'd ce que vous trouviez un caractére équivalent a celui de
I'écran.

Important ;

Lors de ce test, imprimante recoit des codes de contréle qui ne
lui font naturellement imprimer aucun caractére ; par exemple, le :
'13" correspond au retour chariot (=touche [ENTER]), ce que
I'imprimante interpréte dans tous les cas comme une fin de ligne.

Lorsque vous avez achevé la modification de ces codes, vous pouvez
quitter le masque de service avec [ESC] ou [CTRL]/[ENTER].
La table de conversion est intégralement prise en compte (la con-

firmation systématique de chaque valeur avec [ENTER] n'est donc
pas necessaire),

9.2.3. Table d’espacements proportionnels,

Cette option ne vous intéresse, bien sir, que si votre imprimante
est capable d'écrire en espacements proportionnels.
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Le probleme réside toutefois dans le fait que TEXTOMAT doit
connaitre la largeur des caractéres lors du calcul du nombre de
caractéres qui passent dans une ligne, Lorsque votre imprimante
peut écrire en espacements proportionnels, une liste avec la
largeur des caractéres se trouve dans le manuel de 'imprimante.

Ceux-ci seront donc traités dans la table d’espacements propor-
tionnels, de la méme maniére que les caractéres ont été traités
dans la table de conversion. Le déplacement des curseurs est
également le méme.

9.2.4. Chargement du fichier des paramétres d’imprimante.

Le fichier de paramétres contient toutes les informations dont
TEXTOMAT a besoin pour exploiter votre imprimante : Table
des caractéres de controle, Table de conversion, Table d'espace-
ments proportionnels.

Vous devez charger le fichier de paramétres correspondant 4 votre
type d'imprimante. La disquette systéme contient le fichier de
parametres pour les imprimantes EPSON et compatibles. Le nom
de ce fichier est déjp déterminé par ‘standard'. Il peut étre char-
gé en appuyant sur la touche [ENTER].

51 votre imprimante est différente, il faut refaire un fichier gui
lui sera adapté, le sauvegarder puis le charger. Si vous avez placé
un ou plusieurs fichiers de paramétres sur la disquette, pour en
charger un : écrivez le nom du fichier concerné a la place du pre-
mier, puis appuyez sur la touche [ENTER].

9.2.5. Sauvegarde des paramétres d'imprimante.

Lorsque wvous avez entrepris les enregistrements neécessaires pour
votre 1mprimante dans les masques de service ‘caractéres de
contrdle’, ‘"table de conversion’ et ’'table d'espacements pro-
portionnels’, vous pouvez sauvegarder ces nouveaux parameétres
d'imprimante 4 'aide de TEXTOMAT. Vous pouvez ainsi conserver
3 la fois le fichier de paramétres A: standard pour EPSON, et un
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autre fichier de paramétres auquel vous avez donné un autre nom,
pour une autre imprimante et que vous sauvegarderez sur une autre
disquette,

A Pavenir, vous chargerez ces paramétres d'imprimante dés le début
du travail avec TEXTOMAT et irez directement en impression si
nécessaire.

TEXTOMAT demande un nom pour le fichier. Vous en achéverez la

saisie avec [CTRL] [ENTER]. Les paramétres d'imprimante sont
maintenant sauvegardés sous ce nom.

9.3. SORTIE DU LOGICIEL

Cette fonction termine le travail avec TEXTOMAT. Lorsque
vous choisissez le point "Fin" dans le menu  "Utilitaires”. il
s'ensuit une question de sécurité ; "Etes-vous sir ? oui - non."

Dés que vous avezr répondu ‘oui’, TEXTOMAT est effacé de la
mémoire et le CPC renvoyé a I’état initial.
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CHAPITRE 10

MESSAGES D’ERREUR.

Voici une liste de tous les messages derreur que TEXTOMAT
peut afficher, leur signification et ce gu'il faut faire lorsqu’ils
surviennent. Les messages d’erreur apparaissent toujours dans la
ligne inférieure de I'écran. Ils doivent étre constatés par appui
de la touche [ENTER] ce gqui permet ensuite de repositionner le
curseur et de faire les corrections nécessaires.

LONGUEUR DE LA FEUILLE INFERIEURE
A LA MARGE BASSE :

La mesure de la longueur de la feuille (nombre de lignes) ne peut
pas étre inférieure a celle de la marge inferieure, qui determine
la derniére ligne d'impression sur une feuille.

CURSEUR PAS EN PREMIERE COLONNE :

Pour pouvoir marquer un bloc, le curseur doit étre en colonne 0.

ERREUR SUR LA DISQUETTE :

Ce message d'erreur apparait lorsqu’un fichier ne peut pas étre
trouvé. Soit le nom entré est différent et doit étre corrigé dans
le champ de données, soit le fichier est sauvegardeé sur une autre
disquette, soit vous avez adressé le mauvais des deux lecteurs,
spit vous n'avez pas mis de disquette dans le lecteur. Vous avez
peut &tre aussi cherché a travailler avec une disquette non for-
matée. La derniére possibilité serait une avarie de la disquette.
Dans ce cas, effectuez aussitdt une copie de la disquette endom-
magée et ne 'utilisez plus.
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ERREUR SUR LES CARACTERES DE CONTROLE :

Ce message d'erreur vous fait remarquer que vous devez toujours
donner les caractéeres de controle sous forme hexadécimale : cela

3

signifie auss1 que ceux-¢i doivent avoir un nombre pair de chif-
fres.

LE BLOC N'EST PAS REPERE :

Yous avez tenté de traiter un bloc sans I'avoir marqueé auparavant.

PAS DE DISQUETTE DANS LE LECTEUR :

Aucune disquette n'a été introduite dans le lecteur.

PLUS DE PLACE EN MEMOIRE :

Vous avez tenté d'entrer un texte trop long en mémoire. Sauve-
gardez-le en plusieurs parties.

Yous avez pu, egalement, lors des opérations de bloc, marquer un

bloc trop important pour étre traité. Traitezde en deux parties au
moIns.

MARGE OU LONGUEUR DE FEUILLE =0
Le plus petit nombre permis pour toutes les marges et la longueur

de feuille est '1'. Ce message d’erreur apparait quand il v a un 0
dans ce champ.

MARGE DROITE INFERIEURE A LA MARGE GAUCHE :

Dans le formulaire, vous devez donner un nombre plus grand pour Iz
marge droite que pour la marge gauche, sinon, rien ne peut étre
IMPrime,
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MARGE BASSE INFERIEURE A LA MARGE HAUTE :
La valeur de la marge basse ne doit pas étre plus petite que celle

de la marge haute, sinon rien ne peut étre imprimeé.

LARGEUR D’ECRAN : 40 OU 80 SEULEMENT :

La largeur d’écran peut étre inscrite dans le formulaire avec
seulement 40 ou 80 caracteres par ligne.

VEUILLEZ VERIFIER L'IMPRIMANTE :
Ce message survient lors de ['impression d'un texte s1 volre

imprimante n’est pas sous tension ou si elle est en position
"OFF-LINE",
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ANNEXES

RAPPELS

DEMARRAGE DU LOGICIEL : RUN "TEXTOMAT"

Nom du fichier de paramétres J'imprimante : standard
Tvype d'imprimante ;: EPSON, compatibles EPSON

Espacements proportionnels : pour EPSON FX 80

CARACTERES DE CONTROLE POUR L'IMPRIMANTE :

mode puissance en service

mode indice en service

geTiture grasse en Service ou hors service
soulignage en service ou hors service
mode puissance et indice hors service
italique en service

italique hors service

sélection mim

annuler mini

écriture large en service

écriture large hors service

espacements proportionnels en service
espacements proportionnels hors service
mise hors service du detecteur de fin de papier
1 1 ligne interhgne

2 1,5 lignes interhgne

3 2 lignes interligne

10 écriture normale

12 écriture 12 ¢/pouce

15 écriture 15 ¢/pouce

mmummhwm-—-@:'ﬂsm

oo oo
2ees8s
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NB : Les caractéres de controle 7 et 8 ne fonctionnent que sur
imprimante EPSON FX R0.

CARACTERES DE CONTROLE POUR LE FORMAT
D’'IMPRESSION ET POUR INSERER DU TEXTE,

d ingertion de la date

axx placer le champ d'adresse xx

ndxy lire sur le drive x le texte v

swxx changement page conditionné

ETXX avance marge 3 gauche de xx caractéres

i centrage en service et hors service

Inxx imprimer xx hignes vides

Irxx placer Ia marge gauche en xx

rrxxx  placer Ia marge de droite en xxx

bl ajustement a4 droite en service et hors service

INSTRUCTIONS DE CALCUL :

Placer le curseur sur le nombre

¢ effacer le registre interne
+ : addition

- spustraction

* : multiplication

% : pourcentage

0 - 8 chiffres derriére la virgule.

- 108 -



L B

w e W B a "W W W W W e W

L' L

QUELQUES TERMES TECHNIQUES

CARACTERES D'OCCUPATION :

Ce sont les points avec lesquels sont remplies les lignes, en mode
écriture, et sur lesquels on écrit lors de chaque saisie.

CHAMP DE DONNEES :

Un champ est un domaine délimité sur l'écran, dans lequel vous
pouvez inscrire un ordre ou le nom d'un texte & charger.

CURSEUR :

Le curseur est le petit carré blanc sur ['écran, qui indigue a
quelle position apparaitra le prochain caractére donne.

DISQUETTE DE DONNEES :

C'est une disguette sur laquelle sont enregistrés des textes, des
formulaires...

DISQUETTE SYSTEME :
C’est la disquette sur laquelle TEXTOMAT se trouve. N'essavez

jamais d'enregistrer quoi que ce soit sur cette disquette. La
conséquence directe en serait la destruction du logiciel.
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FICHIER :

On considére comme fichier toute accumulation signifiante ou
insignifiante de suite de caractéres sur une disgnette. Cela peut
étre un texte, un formulaire, des adresses, un logiciel...

FICHIER DE PARAMETRES :
Le fichier de paramétres comprend toutes les informations dont le

logiciel a besoin pour travailler en accord avec I'imprimante, les

différentes imprimantes pouvant ainsi étre adaptées sans probléeme
par vous-méme,

MASQUE :

Un ensemble de champs de données forme un masque de service sur
'écran. Dans un masque de service, vous pouvez déplacer le curseur
dans tous les champs pour le remplir. Un masque peut étre valids

par pression des touches [CTRL] [RETURN] ou [ENTER].
Il est annulé avec la touche [ESC].

MEMOIRE DE L'ORDINATEUR :

C'est le savoir de Tlordinateur, qui soutient le Jlogiciel et le
texte,

MENU :

Un menu est une liste d'instructions (ou tiches) qui sont pre-
sentees l'une en dessous de l'autre ou a la suite, sur I’écran.

TOUCHES DE CURSEUR :

Ce sont les touches avec des fleches, en haut i droite du clavier.
Elles servent a4 déplacer le curseur sur I'écran.

- 110 -

N e

ol



o e

T e el T

Al

Appareils (vue d’ensemble)

B

Barre d’espacement
Bloc

C

Calculs

[Caps Lock]
Caracteres
(Caracteres de controle
Césure

Circulaires

Clavier

[Clr]
Connexions
Corriger (un texte)
Couleurs

[Ctrl]

Curseur

D

Date
[Del]

Démarrage de TEXTOMAT

Disquettes

INDEX

N° chapitre

1+]

1-2/55/5-10

8-34

T-3
)
24
7-3
7-4
8-5-4

1-2/24

3-3
I -4
6-3
2-3
| -2

1-2/2-7/5-1/5-4/5-5

26/8-4-1-9
53772

2

2-1/9-1
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332
70

60

4

14
44
60
a7
2-14
29

8

37

3
3-16-27-30

15-79
29-44

11
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Effacer (un texte) 6-1/8-3-3
[Enter] 1-2/5-6
Erreurs (messages) 84-1-12/10
[Esc] 1-2
Espacements proportionnels 9-2-3/8-4-1-5
F

Format du texte 7-3-1/8-4
Formater une disquette 6-4-1/9-1-2
Formulaire & -4
I

Impression 3-2/8-53
Imprimante 1-3/14/3-3/7-3-3/9-2
Insertion 5-2/7-3-2
L

Lecteur de disquette 2-1/9-]
Lire (ou charger un texte) 8-3-1
M

Majuscules -2
Mode Commande 4
Mode Menu 3-1/4
Mode Texte 2-7/4/5
P

Pagination E4-1-11/7-3]
Paramétres d'imprimante 2-5/7-3-3/92.5
Périphériques 14
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Recherche 8-3-2
Renommer (un texte) 9-1-3
[Return] 1-2/5-7
S
Sauvegarder 6-4/8-5-2
[Shift] | -2/5-4/5-7/5-10/7-2
Supprimer g-1-4
T
Table de conversion 9-2-2
Table des caracteres de controle 7-3-3/9-2-1
Titres 8-4-1-10
U
Utilitaires 9
V
Visualiser 6-5/8-5-1
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