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CPCITEXT

1 GRUNDSATZLICHES

1.1 Inbetricbnahme

Legen Sie die Programmkassette in Thren Datacorder und spulen Sie diesen zu-
riick. Danach driicken Sie die <PLAY > - Taste, daraufhin < CTRL> und
<ENTER > gleichzeitig. Danach driicken Sie irgendeine beliebige Taste. Falls
Ladeschwierigkeiten auftauchen, beachten Sie im Kapitel 1.1 von CPC-ADRESS
die entsprechenden Hinweise. Ansonsten erscheint auf dem Bildschirm:
LOADING CPCTEXT Block 1.

1.2 Programmstart

Nach dem Laden des Programms meldet sich CPC-TEXT mit dem Titelbild.
Nach einer Verzégerung gelangen Sie dann in das Funktionswahlmenii. Insge-
samt stehen Lhnen sieben Funktionen zur Verfiigung:

Text laden

Text speichern
Text drucken
Druckerparameter
Textparameter
Farbwahl
Textverarbeitung

Das Gesamtsystem ist dabei wie ein Baum aufgebaut. Das Funktionswahlmenii
stellt den Stamm dar, die einzelnen Funktionen die Aste, und teilweise haben diese
Aste noch Unterfunktionen in Form von Zweigen. Wollen wir also von einer
Funktion zur nichsten, miissen Sie zunichst zum Stamm zuriickklettern, das
heifit ins Funktionswahlmenii zuriick, und konnen dann die nichste Funktion
auswihlen.

1.3 Tastaturbelegung

Um auch die deutschen Umlaute und einige Sonderzeichen darstellen zu kdnnen,
wurde die Tastatur beim CPC 464 fiir CPC-TEXT auf die deutsche Normschreib-
maschinentastatur umdefiniert. Z und Y sind also jetzt vertauscht, und auch die
Position der Satzzeichen haben sich verindert. Eine nihere Ubersicht iiber die Be-
legung der Tastatur gibt Ihnen das nachfolgend abgedruckte Schaubild. Die Ta-
sten <CTRL >, <DEL > und die eckigen Klammern sind als Sonderfunktionen
definiert. Ihre Bedeutung wird bei der Behandlung der Funktion Textverarbeitung
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noch niher erkliart werden. Alle Tasten sind auf REPEAT geschaltet; das heifit,
bei Festhalten der Taste wird das Zeichen mehrmals hintereinander auf den Bild-
schirm gebracht.

Tastatur-Umbelegung z und y vertauscht

- ? <
CLR | | DEL
0 8 >
P v [ l ENTER
u
K L ? 1
o a
M ; / SHIFT
s . - +

Belegung der rechten Tastaturhilfte

2 DIE EINZELNEN FUNKTIONEN
2.1 Textverarbeitung

In die Funktion Textverarbeitung gelangen Sie durch Eingabe der 7 im Funktions-
wahlmenii. Es erscheint die Kopfleiste mit Angabe von Seite, Zeile und Spalte
sowie als Modusangabe (mehr dazu unter 2.1.3) das Wort “einfiigen”. In der
linken oberen Ecke befindet sich der Textcursor, ein gelbes Rechteck. Um die Text-
verarbeitung zu verlassen, driicken sie zweimal auf die ESC - Taste. Damit
kommen sie in das Funktionswahlmenii zuriick. Befindet sich bereits ein Text im
Speicher, so kann es sein, daB der Textcursor an einer anderen Stelle auf dem Bild-
schirm auftaucht; an der Stelle, an der Sie das letzte Mal mit der Bearbeitung auf-
gehort haben.

2.1.1 Texteingabe
Tasten: Cursortasten , ENTER

CPC-TEXT ist ein cursororientiertes Textverarbeitungssystem, das heif3t, alle
Anderungen oder Eingaben wirken von der Stelle ab oder an der Stelle, an der
sich der Cursor momentan befindet. Der Cursor wird wie gewohnt mit den
Cursorsteuertasten nach oben, unten, rechts oder links bewegt. Jedoch ist es
moglich, durch gleichzeitiges Driicken der <SHIFT> - beziehungsweise der
< CTRL > - Taste die entsprechende Bewegung um ein Zeichen beziehungsweise
eine Zeile noch erheblich zu verstirken. Driickt man <SHIFT> und <CSR
hoch>, wird der Cursor um eine Bildschirmseite nach oben bewegt. <SHIFT >
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und <CSR runter> setzt den Cursor analog nach unten. Mit < CTRL hoch>
gelangt man an den Textanfang, mit < CTRL> <CSR runter> an das Textende.
Analog dazu funktionieren die Cursorrechts- und die Cursorlinkstasten. Ohne
<SHIFT> und <CTRL> wird der Cursor um ein Zeichen nach rechts oder
links bewegt. Driickt man parallel dazu <SHIFT>, wird um ein Wort nach rechts
oder links gesprungen. Der Cursor geht auf den nichsten rechts- oder links-
verfiigbaren Freiraum. Driickt man <CTRL> und < CSR rechts oder links>,
so wird an das Zeilenende beziehungsweise an den Zeilenanfang gesprungen. Es
muf jedoch gesagt werden, daB alle diese Funktionen nur bei einem eingegebenen
Text funktionieren konnen, ansonsten gibt der Computer einen Warnton aus. Mit
der < ENTER >-Taste gelangen Sie von jedem Punkt in einer Zeile zum Zeilen-
anfang der nidchsten Zeile. Dies auch, falls Sie sich bereits am Textende befinden
sollten. Mit < ENTER > ist also die Eingabe von Leerzeilen am Ende eines Textes
moglich.

UBUNG:

UM SICH MIT DER STEUERUNG DES CURSORS ETWAS NAHER VER-
TRAUT ZU MACHEN, SOLLTEN SIE EINEN BELIEBIGEN — AUCH
UNSINNIGEN TEXT — VON UNGEFAHR DREIBIG ZEILEN LANGE, DER
RUHIG AUCH EINIGE LEERZEILEN ENTHALTEN DARE, EINGEBEN.
BEI DIESEM KONNEN SIE DANN GUT DIE OBENGENANNTEN FUNK-
TIONEN DER CURSORBEWEGUNGSMOGLICHKEITEN TESTEN.

Text-
anfang CTRL-Ebene

Seite
hoch SHIFT-Ebene

Zeile
hoch NORMAL-Ebene

Zeilen Wort Buch- Buch- Wort Zeilen-
anfang links stabe stabe rechts ende
links rechts
Zeile

runter

Seite
runter

Text-
ende

Funktion der Cursortasten



2.1.2 Das Korrigieren von Texten
Tasten: CLR, DEL, <rechtsoffene eckige Klammer >

CPCTEXT verfiigt iiber sehr effiziente Moglichkeiten, Texte zu korrigieren oder
schnell umzubauen. Dies geschieht mit nur drei Tasten, jeweils unter zusitzlicher
Verwendung von <SHIFT> und <CTRL>. Es sind dies <CRL>, <DEL>
und die rechts offene eckige Klammer. <CRL> und <DEL> wirken dabei
genauso wie die <CSR rechts> beziehungsweise <CSR links > Taste, nur daf3
sie jetzt Buchstaben, Worter oder ganze Halbsétze jeweils nach der entsprechen-
den Seite l6schen. Damit ist es zum Beispiel moglich, zwei falsch geschriebene
Worte schnell zu eliminieren oder auch einen unpassenden Halbsatz aus dem Text
zu entfernen. In der Normalebene werden Buchstaben nach rechts oder links ge-
16scht. Gleichzeitiges Driicken von <SHIFT > 16scht ein Wort nach rechts oder
links, mit gleichzeitigem Driicken von < CTRL> wird ein Halbsatz nach rechts
oder links geloscht. Noch stirkere Anderungen erreicht man mit der
<rechtsoffenenen eckigen Klammertaste>. Driickt man diese normal, so wird
vor der Zeile, in der der Cursor momentan steht, eine Leerzeile eingefiigt, driickt
man gleichzeitig < CTRL >, so wird die Zeile, in der sich der Cursor gerade be-
findet, geloscht. Gleichzeitiges Driicken von < SHIFT > hat denselben Effekt wie
eine normale Betétigung.

TASTEN
CLR DEL
Halb- Wort Buch- Buch- Wort Halb
satz rechts stabe stabe links satz
rechts rechts links links
CTRL SHIFT NORMAL NORMAL SHIFT CTRL

Funktion von CLR und DEL

2.1.3 Spezialfunktionen
Tasten: <linksoffene eckige Klammer >

Mit dem Gebrauch von <CLR >, <DEL > und der rechtsoffenen Klammer sind
jedoch die Korrekturméglichkeiten noch nicht erschopft. Eine wichtige Moglich-
keit bietet die Umschaltung des Modus. CPCTEXT verfiigt liber zwei Schreib-
arten: Einfiigen und Uberschreiben. Im ersten Fall wird an der Stelle des Cursors
ein neuer Buchstabe oder Text in den bestehenden Text eingefiigt, im anderen Fall
wird gegebenenfalls ein dahinter befindlicher Text iiberschrieben. Die Umschal-
tung zwischen diesen beiden Modi erfolgt durch einfachen Tastendruck, diesmal
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mit der links offenen Klammer. Beim Programmstart von CPC-T EXT wird auto-
matisch der Einfiigemodus gewihlt. Dieser verhindert ein ungewolltes Uberschrei-
ben weiter hinten liegender Texte und ist deswegen weniger fehleranfillig. Speziell
bei langeren Texten ist dieser Modus jedoch deutlich langsamer. Schreibt man also
fortlaufend einen neuen Text, so ist es immer sinnvoll, zuerst in den Uberschreibe-
modus umzuschalten. Die wohl stirkste Funktion beim Umbau von Satz und Tex-
ten stellt die Formatierroutine dar. Sie wird aufgerufen mit < SHIFT > plus
<links offener eckiger Klammer >. Diese Routine formatiert den eingegebenen
Text ab der eingegebenen Cursorposition bis zum Ende des Absatzes. Dabei gibt
die Routine Trennvorschlige, um einen optimalen Blocksatz zu ermoglichen.
St68t CPC-TEXT beim Formatieren auf ein Wort, welches getrennt werden muf,
so setzt es den Cursor an die entsprechende Stelle des Wortes und hilt an. Mit
der <CSR links> Taste ist es nun moglich, den Textcursor nach links zu be-
wegen. Dabei werden die restlichen Buchstaben in die neue Zeile iibernommen.
Hat man die richtige Trennposition erreicht, so gibt man den Trennstrich ein. Ein
Verlassen der Formatierroutine ist mit <CSR hoch> méglich. CPC-TEXT fiigt
Leerrdume selbststiandig ein, die eventuell benétigt werden.

2.1.4 Textverarbeitung und Textparameter
Tasten: TAB

Falls Sie den Tabulator mit der Funktion Textparameter (2.3) gesetzt haben, kon-
nen Sie auch noch auf die TAB-Taste zuriickgreifen. Diese bewegt den Cursor in
der jeweiligen Zeile auf die néchste Tabulatorposition vorwarts.

2.2 Farbwahl

Mit dieser Funktion konnen Sie die Farbgebung von CPC-TEXT verandern. In ei-
ner Abfrage werden Schriftfarbe, Hintergrundfarbe und Rahmenfarbe abfgefragt.
Die dazu gehorenden Farbcodes finden Sie im Anhang IV auf Seite 6 in Threm
Bedienerhandbuch.

2.3 Textparameter

In die Funktion Textparameter gelangen Sie aus dem Funktionswahlmenii durch
Driicken der 5. Mit dieser Funktion werden die Rahmenbedingungen fiir die Text-
verarbeitung festgelegt. Unter Funktion 1, Spaltenzahl dndern, kénnen Sie die
Anzahl von Zeichen pro Zeile vorgeben. Funktion 2, Zeilenzahl andern, definiert
die Anzahl von Zeilen pro Seite. Sie ist besonders fiir das Ausdrucken von Mas-
senbriefen (vergleiche Funktion Text drucken 2.5) niitzlich. Mit Unterfunktion 3,
Tabulator, gelangt man in das Tabulatormeni. Hier ist es moglich, Tabulatoren
zu setzen, zu l6schen und mit der Funktion 4, verlassen, wieder in das Text-
parametermenii zuriickzukehren. Der Doppelstrich im oberen Teil des Bild-
schirms stellt dabei die Tabulatorleiste dar. In ihr konnen Sie mit den Funktionen
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2 und 3 einzelne Tabulatoren setzen oder 16schen. Ein gesetzter Tabulator taucht
dabei als V auf. Mit der TAB-Taste konnen Sie in der Funktion Textverarbeitung
dann an diese Tabulatoren springen. Eine Anderung der Textparameter: Tabula-
tor, Zeichen pro Zeile, Zeilen pro Seite, ist im Gegensatz zu vielen anderen Text-
verarbeitungen auch jederzeit wihrend des Programms moglich. Es ist also sehr
wohl moglich, einen Teil eines Briefes auf 65 Zeichen pro Zeile zu schreiben und
einen anderen nur noch auf 20 Zeichen, um daneben eine Abbildung einzufiigen
oder #dhnliches.

2.4 Druckerparameter

Mit der Funktion Druckerparameter ist es moglich, CPC-Text an fast alle géingi-
gen Computer mit Centronix-Schnittstelle anzupassen. Centronix-Drucker unter-
scheiden sich meist nur in den Codes, die sie erwarten, um deutsche Umlaute aus-
zudrucken. Die hiufigste Belegung ist dabei wie folgt:

A9
092
U 93

4123
o 124
i 125
B 126

Diese Ausgabe nimmt CPCTEXT automatisch beim Drucken vor. Sollte Ihr
Drucker abweichende Belegungen aufweisen, so konnen Sie diese mit der Funk-
tion 2 umdefinieren. Die entsprechenden Codes finden Sie im Bedienerhandbuch
Ihres Druckers.

2.5 Text drucken

CPC-TEXT kann Texte auf zwei Arten drucken, als Textauszug oder als Massen-
brief. Im ersten Fall wird der im Speicher befindliche Text an den Drucker ausge-
geben, wobei nach einer vom Benutzer vorzuwihlenden Anzahl von Zeilen die
Aufforderung erscheint, das nichste Blatt Papier einzulegen. Gibt der Benutzer
mehr als 80 Zeilen ein, so wird der Text ohne Unterbrechung ausgedruckt; CPC-
TEXT geht dann davon aus, dafl Endlospapier eingespannt wurde. Der an den
Drucker ausgegebene Text stellt dabei eine 1:1 Kopie des momentan im Arbeits-
speicher befindlichen Textes dar. Um die zweite Unterfunktion, Massenbrief, an-
wenden zu kénnen, bendtigen Sie das Programm CPC-ADRESS. Mit diesem ist
es moglich, ein Adressband zu erstellen. Dieses wird dann von CPC-TEXT ge-
lesen, und die Zeilen 8-18 des Textes, der sich im Speicher befindet, werden durch
die Anschrift der Adressaten ersetzt. Damit ist es moglich, einen Text im Arbeits-
peicher an verschiedene Personen zu senden. Der Ausdruck erfolgt dabei so, daB
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die Anschrift genau hinter dem Fenster eines Fensterkuverts zu liegen kommt. Mit
CPC-ADRESS ist es moglich, Adressen nach einem bestimmten Suchschema aus
einen groBeren Adressenbestand zu selektieren und somit einer bestimmten Perso-
nengruppe vorgefaBite Briefe gleichen Inhalts in Verbindung mit CPCTEXT zu
schreiben.

2.6 Text speichern

Mit dieser Funktion konnen Sie den im Arbeitsspeicher befindlichen Text auf
Band speichern. Sie legen dazu das Band ein, spulen auf den Beginn der Abspei-
cherung vor und driicken dann <PLAY> und <RECORD>. Nach Driicken
von <SHIFT> und <F> beginnt die Abspeicherung. Jede andere Taste fithrt
ins Hauptmenii zuriick. Bitte beachten Sie, daf3 durch die Abspeicherung etwaige
auf dem Band vorhandene Texte oder Programme iiberschrieben und damit zer-
stort werden. Notieren Sie sich die Anfangs- und Endzeiten der Aufnahme am
Zahlwerk. Auf diese Weise vermeiden Sie Schwierigkeiten, die eventuell beim spa-
teren Laden der Texte auftreten, wenn Sie nicht mehr genau wissen, an welcher
Stelle des Bandes sich Ihr gespeicherter Text befindet.

2.7 Text laden

Mit dieser Funktion ist es moglich, einen auf Band befindlichen Text in den Ar-
beitsspeicher zu laden, um ihn dann auszudrucken oder umzuindern. Dazu muf}
das Band eingelegt und auf Textbeginn vorgespult werden. Danach driicken Sie
<PLAY >. Durch darauffolgendes Driicken von <SHIFT > und <F> beginnt
das Lesen des Programms. Bitte beachten Sie dabei, daB der CPC ab der aktuellen
Position das Band solange absucht, bis er auf einen Text trifft. Sollten Sie also
zu weit vorgespult haben, findet er den Anfang Ihres Textes nicht und sucht gege-
benenfalls das ganze weitere Band nach Texten ab. In diesem Fall sollten Sie also
den Ladevorgang durch Driicken auf <STOP> anhalten, zuriickspulen und
durch nochmaliges Driicken auf <PLAY > einen zweiten Anlauf nehmen. Hat
CPCTEXT einen beliebigen Text gefunden, so gibt es dessen Namen aus und
fragt, ob dieser Text geladen werden soll. Geben Sie “Ja” ein, so wird der Text
geladen, bei “Nein” erfolgt die Riickkehr in das Funktionswahlmenii.

Vorsicht: Niemals »Texte« auf der Originalkassette speichern! Beniitzen Sie sepa-
rate Daten-Disketten!



CPC-ADRESS

3 GRUNDSATZLICHES

3.1 Inbetriecbnahme

Legen Sie die Programmkassette in Thren Datacorder und spulen Sie diesen zu-
riick. Danach driicken Sie die <PLAY > - Taste, daraufhin <CTRL> und
<ENTER > gleichzeitig. Danach driicken Sie irgendeine beliebige Taste. Das
Programm wird nun geladen, es erscheint LOADING C - ADRESS BLOCK 1 auf
Ihrem Bildschirm. In diesem Fall brauchen Sie sich um nichts weiteres zu kiim-
mern und kénnen zum Punkt 2 weitergehen. Es kann jedoch auch passieren, daf
statt des erhofften LOADING C - Adress der Bildschirm frei bleibt und Sie nur
verzerrte Tone aus dem Lautsprecher Ihres CPC horen. Dies liegt daran, daf3 der
Tonkopf Ihres Kassettenteils in einer nicht normgerechten Position steht oder ver-
einfacht ausgedriickt: Wir haben eine bestimmte Stelle auf dem Band die Infor-
mationen geschrieben, und Ihr CPC versucht, sie nun ober- oder unterhalb dieser
Stelle zu lesen, was ihm natiirlich mifilingt. Dies ist jedoch kein Beinbruch. Zum
einen verstellt sich der Tonkopf manchmal von selbst, zum anderen kann es sich
um einen Fehler ab Fabrik handeln. Da dieser Fehler haufiger vorkommt, hat
Schneider auch gleich eine Korrekturmoéglichkeit eingebaut. Dazu gehen Sie wie
folgt vor: Zuerst einmal Ladevorgang mit <ESC> abbrechen. Nehmen sie nun
die Kassette heraus und driicken Sie auf < PLAY >. Wenn Sie nun in das Innere
Ihres Kassettenrekorders schauen, sehen Sie einen silbrigen Klotz. Dies ist Thr
Tonkopf. Links oberhalb von diesem befindet sich ein Ausbruch in der Gehiuse-
deckplatte. Wenn Sie durch diesen nach unten schauen, sehen Sie eine kleine
Kreuzschlitzschraube. Drehen Sie diese im Uhrzeigersinn, bewegt sich der Ton-
kopf nach unten; im Gegenuhrzeigersinn bewegt sich der Tonkopf nach oben. Den
dazu benétigten Uhrmacherschraubenzieher No. 2 oder No. 3 erhalten Sie in je-
dem Elektronikfachgeschift. IThre Aufgabe besteht nun darin, wihrend des Lade-
vorgangs durch diesen Schlitz die Schraube solange hin und herzudrehen, bis der
Ton klar aus dem Lautsprecher kommt. Dann ist die optimale Kopfstellung er-
reicht und das Programm ist problemlos zu laden.

3.2 Programmstart
Nach dem Laden des Programms meldet sich CPC-ADRESS mit dem Titelbild.

Nach einer Verzdgerung gelangen Sie dann in das Funktionswahlmenii. Insge-
samt stehen IThnen sechs Funktionen zur Verfiigung:
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Adressen bearbeiten
Adressband erstellen
Adressen drucken
Adressen laden
Adressen speichern
Programm verlassen

Das Gesamtsystem ist dabei wie ein Baum aufgebaut. Das Funktionswahlmenii
stellt den Stamm dar, die einzelnen Funktionen die Aste, und teilweise haben diese
Aste noch Unterfunktionen in Form von Zweigen. Wollen wir also von einer
Funktion zur nichsten, miissen Sie zunichst zum Stamm zuriickklettern, das
heiflt ins Funktionswahlmenii zuriick, und kénnen dann die nichste Funktion
auswihlen.

3.3 Tastaturbelegung

Um auch die deutschen Umlaute und einige Sonderzeichen darstellen zu konnen,
wurde die Tastatur beim CPC 464 fiir CPC-ADRESS auf die deutsche Norm-
schreibmaschinentastatur umdefiniert. Z und Y sind also jetzt vertauscht und
auch die Position der Satzzeichen haben sich verdndert. Eine nihere Ubersicht
iiber die Belegung der Tastatur gibt Ihnen das nachfolgend abgedruckte Schau-
bild. Alle Tasten sind auf REPEAT geschaltet; das heif3t, bei Festhalten der Taste
wird das Zeichen mehrmals hintereinander auf den Bildschirm gebracht.

4 DIE EINZELNEN FUNKTIONEN
4.1 Adressen bearbeiten

Adressen bearbeiten ist die bei weitem michtigste Funktion von CPC-ADRESS.
Sie ermdglicht es, Adressen einzugeben, zu loschen oder zu dndern. Die ge-
wiinschte Adresse beziehungsweise Adressen kénnen dabei entweder durch alpha-
betisches Blittern nach vorne oder nach hinten oder durch Suchen nach bestimm-
ten Suchbegriffen ausgewihlt werden. Nach Driicken auf 1 im Funktionswahl-
meni gelangt man in das Hauptmenii Adressen bearbeiten. In diesem gibt es vier
Unterpunkte:

Adressen eingeben
Adressen loschen
Adressen éindern
Adressen verlassen

Verlassen fiihrt wieder in das Funktionswahlmenii zuriick. Jede Adresse ist in
einer Adressenmaske aus sieben Positionen gespeichert. Die erste Stelle nimmt
dabei der Titel beziehungsweise der erste Name ein. Darauf folgen zweiter Name,
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Postfachangabe beziehungsweise Strafle, Postleitzahl und Ort, Telefon, Be-
merkungen sowie ein Code. Damit ist es fiir CPC-ADRESS moglich, fast jede ge-
wiinschte Art von Adressen zu speichern. Privatpersonen wird man typischer-
weise mit Herr, Frau, Fraulein betiteln und und unter zweitem Namen mit Vor-
und Zunamen abspeichern. Ein Ansprechpartner in einer Firma kann, falls er ge-
schiftlich angesprochen werden soll, mit der Bezeichnung der Firma und an zwei-
ter Stelle mit seinem personlichen Namen, gegebenenfalls mit c/o abgespeichert
werden. Die Linge der Eintrége ist auf vierzig Zeichen, beim Code auf zwanzig
Zeichen begrenzt.

Die zu bearbeitende Adresse kann durch Vor- und Riickwartsblattern im Adref}-
speicher oder durch Suchen nach Namen, Code oder einer Suchmaske aus Name,
Code und Postleitzahl ermittelt werden. In die jeweiligen Obermeniis gelangt man
durch die Funktion “Verlassen”. Das erste Untermenii nach dem Funktionswahl-
menii ist ” Adressen Bearbeiten”. Hier wird ausgewihlt, was mit der Adresse ge-
schehen soll. Sie kann eingegeben, geloscht oder geandert werden. Je nachdem
andern sich die nachfolgenden Schritte geringfiigig.

4.1.1 Adresse eingeben

CPC-ADRESS druckt die siebenzeilige Eingabemaske aus, bestehend aus Titel,
Name, Postfach usw. Als erstes erfolgt die Abfrage des Titels. Diese wird verkiirzt
durch Eingabe einer Nummer ermdglicht.

Beispiel:

Es soll »Herr Otto Dieser« gespeichert werden. So geben sie jetzt eine 1 ein fiir
“Herr ”. Daraufhin erscheint die Abfrage fiir den zweiten Namen und hier wire
»Otto Dieser« einzugeben.

Beispiel:

Es soll eine Geschiftsadresse gespeichert werden. Sie geben hier 5 ein. Es er-
scheint anderer Titel c/o. Hier ist der Firmenname einzugeben, zum Beispiel
“Markt und Technik”. Als nichstes erscheint dann die Abfrage des Namens.
Hier wiire der Ansprechpartner in der Firma, zum Beispiel ”c/o Herrn Straush”,
einzugeben.

Als néchstes erfolgt in beiden Fillen die Abfrage von Postfach beziehungsweise
StraBBenangabe. Danach wird die Postleitzahl abgefragt, hierbei brauchen Endnul-
len nicht mit eingegeben zu werden, der Computer fiigt sie automatisch ein. Zum
Beispiel ”53” fiir Postleitzahl von Bonn, statt ”5300”. Die Telefonummer und
die Bemerkungen werden als niichstes abgefragt. Hier ist der Benutzer im wesent-
lichen frei. Den letzten Punkt stellt die Eingabe des Codes dar. Alle Eingaben bis
auf die Auswahl des Titels mit Zahlenangabe werden mit Druck auf die
<ENTER > Taste abgeschlossen. Wollen Sie nichts eingeben, geniigt ein einfa-
cher Druck auf die <ENTER > Taste.
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Der Code

Die letzte Stelle der Adressenmaske wird durch die Codeeingabe definiert. Ein
Code kann maximal zwanzig Zeichen umfassen und darf aus Buchstaben oder
Zahlen in beliebiger Reihenfolge bestehen. Ein Spezialfall stellt dabei das X dar.
Dies bedeutet, daff diese Stelle des Codes bei einem Vergleich nicht berticksichtigt
werden soll. Der Code dient dazu, beim spdteren Suchen mit einer Suchmaske
feststellen zu konnen, ob die Adresse einem vorher im Code festgelegten Schema
entspricht. Die Anwendungsmoglichkeiten fiir diese Technik sind faszinierend
und derart vielfaltig, daB hier nur ein paar kleine Anwendungsbeispiele gegeben
werden kdnnen.

Beispiel: Kundengliederung nach Umsatz.

Sie unterteilen zum Beispiel Ihren Kundenbestand in die Gruppen A,B,.C,D und
E in 5§ Umsatzunterteilungen: kleiner Umsatz, kleiner bis mittlerer Umsatz, mit-
tlerer Umsatz, mittlerer bis groBer Umsatz, grofer Umsatz und geben diesen
Buchstaben als Code ein. Mit den Suchroutinen, auf die wir bei Adressen dndern
und Adressen 16schen niher eingehen werden, ist es dann méglich, zum Beispiel
alle Kunden, mit denen mittlere Umsitze abgewickelt wurden, auszudrucken oder
zu dndern. Damit sind Anschreiben an bestimmte Kundengruppen, mit denen ein
gewisser Umsatz abgewickelt wird, in Verbindung mit dem Programm CPC-TEXT
realisierbar.

Beispiel 2:

Im privaten Bereich kann die folgende Anwendung dienen. Sie geben unter Code
das Geburtsdatum, Tag und Monat ein. Zum Beispiel 27.03. Mit der Suchroutine
ist es dann moglich, allen Freunden, Kunden etc., die am 27.03. oder 05.06. ge-
boren sind, einen Gliickwunschbrief zu schreiben oder sich diese anzuschauen,
mit ihnen telefonisch Kontakt aufzunehmen, um sie zu begliickwiinschen. Aber
auch kombinierte Anwendungen sind moglich. Faszinierende Moglichkeiten er-
geben sich insbesondere dann, wenn man den Code mit dem Namen oder den
Code mit der Postleitzahl kombiniert. Mehr dazu in dem Kapitel iiber das Suchen
von Adressen.

4.1.2 Adresse dindern / Adresse 1oschen

Der Programmablauf zu den Unterfunktionen Adressen dndern und Adressen
I5schen ist bis auf den Punkt 5 identisch. Abgebildet wird zuerst immer die
aktuelle Adresse. Das ist die Adresse, die Sie zuletzt in der Bearbeitung hatten.
Es ist nun moglich, mit den Nummern 1 und 2 vor- und riickwérts im Adref3-
speicher zu blittern und damit zu fritheren, niedriger im Alphabeth stehenden
Adressen beziehungsweise weiter hinten befindlichen Adressen zu gelangen.
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4.1.2.1 Adressen suchen

Neben der soeben besprochenen Moglichkeit des alphabethischen Blitterns ver-
fiigt CPC-ADRESS iiber eine Reihe hocheffizienter Suchroutinen, die fast jedem
Waunsch in bezug auf Gliederung von Adressen gerecht werden. Dabei kann CPC-
ADRESS nach vorne oder zuriick, jeweils ab der aktuellen Adresse, suchen. Es
gibt drei Suchvarianten, das Suchen nach dem Code, das Suchen nach einem Na-
men, das Suchen nach einer Maske.

— Suchen nach Code

Als ersten Schritt fragt CPC-ADRESS den Suchcode ab. Der alte Suchcode wird
im oberen Teil des Bildschirms dargestellt. Beim erstmaligen Einschalten von
CPC-ADRESS werden Sie hier »20 X« vorfinden. Ein X bedeutet, daB diese Stel-
le beim Uberpriifen der einzelnen Codeangaben der Adressen nicht berticksichtigt
wird. Es wiirden hier alle 20 Stellen nicht beriicksichtigt werden, was dazu fiihrt,
daB jede Adresse ausgegeben wird. Sie kénnen jetzt mit der Funktion 1 einen neu-
en Suchcode definieren. Wollen Sie zum Beispiel alle Adressen ausgeben, die an
der zweiten Stelle im Code ein C haben, so geben Sie ein: XC, denn X bedeutet,
daf} die erste Stelle des Codes vernachlissigt wird; das C gibt an, was an der zwei-
ten Stelle tiberpriift werden soll. Die restlichen Stellen sind weiterhin mit X belas-
sen, sie werden ignoriert. Es ist auch moglich, mit diesem Verfahren mehrere ge-
trennte Stellen zu durchsuchen. Soll zum Beispiel gepriift werden, ob an der ersten
Stelle ein E steht und die betreffende Person am 02.05. Geburtstag hat (das Ge-
burtsdatum soll an den Stellen 5 bis 9 gespeichert sein), so geben Sie ein
EXXX02.05, und CPC-ADRESS wird nun alle Adressen ab der aktuellen Adresse
nach vorne oder hinten danach durchsuchen, ob an der ersten Stelle ein E und
in den Stellen 5 bis 9 der gewiinschte Geburtstag gespeichert wurde.

— Suchen nach Namen

Eine weitere Suchmoglichkeit ist durch das Suchen nach dem Namen gegeben. Es
wird dabei immer der zweite Name untersucht und hierbei der Nachname, das
heiflit das letzte Wort.

Beispiel:
Name, Titel 1: Firma
Name 2: Markt&Technik

Geben Sie jetzt als Suchnamen MA ein, so werden Ihnen alle Adressen ausgege-
ben, die am Anfang des Nachnamens MA beinhalten, also auch Markt&Technik.
Schreiben Sie dagegen Markt & Technik als “Markt & Technik”, so wird der
Nachname nun als Technik interpretiert, die Adresse auch entsprechend gespei-
chert und Sie miifiten jetzt den Suchnamen mit TE, TEC oder TECHNIK abfra-
gen, um Markt & Technik zu erhalten.
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— Suchen nach Maske

Die komplexeste Form des Suchens ist das Suchen mit einer Suchmaske. Hier
werden parallel Name, Postleitzahl und Suchcode iiberpriift. Somit ist es zum
Beispiel moglich, alle Personen mit dem Namen Schneider, im Postleitzahlgebiet 5,
die an der zweiten Stelle im Suchcode ein B haben, anzuschreiben. Gerade diese
Kombination von wichtigen Entscheidungsmerkmalen bietet gute Kombinations-
moglichkeiten fiir das Abfassen von speziellen Kundenbriefen oder beim schnellen
Suchen nach bestimmten Personen oder Personengruppen. Das Suchen kann mit
der bereits eingegebenen alten Maske erfolgen; mit der Funktion 1 ist auch das
Definieren einer neuen Maske méglich. Hierzu sind ein neuer Name, eine neue Post-
leitzahl und ggf. ein neuer Suchcode einzugeben. Eine Adresse wird beim Suchen
nach der Maske nur dann ausgegeben, wenn alle drei Merkmale gleichzeitig erfiillt
sind. Auch hier kénnen wieder bestimmte Teile der Suchbegriffe durch X — als nicht
zu beriicksichtigen — definiert werden.

4.1.2.2 Andern

Mit der Funktion Andern ist es moglich, die aktuelle Adresse, die durch Bléttern
oder Suchen erreicht wurde, zu dndern. Es wird dazu abgefragt, in welcher Position
geidndert werden soll, und diese kann dann neu eingegeben werden. AbschlieBend
erscheint der Kontrollausdruck der AdreBmaske, um eine nochmalige Anderungs-
moglichkeit anzubieten.

4.1.2.3 Loschen

Mit der Funktion Léschen kann die aktuelle Adresse geldscht werden, dabei werden
die nachfolgenden Adressen nachgeschoben. Es kann also gegebenenfalls bei einem
groferen Adressenbestand einige Zeit lang dauern, bis die Funktion ausgefiihrt
wurde.

4.2 AdreBiband erstellen

Diese Funktion dient dazu, ein Adreband fiir das Programm CPC-TEXT zu er-
stellen. Mit diesem ist es moglich, Massenbriefe auszudrucken. Die dazu benétigten
Adressen konnen durch diese Funktion vom Programm CPC-ADRESS ausgegeben
werden. Beim AdreB3banderstellen durchsucht CPC-ADRESS den aktuellen Adres-
senbestand ab der aktuellen Adresse wahlweise nach Code, Name oder Maske wie
in Kapitel 2.1.2.1 beschrieben. Die gefundenen Adressen werden auf das Band ge-
schrieben und kénnen dann als Datei zum Programm CPC-TEXT iibernommen
werden. Beim Aufruf wird der Benutzer zuerst aufgefordert, das AdreBband einzu-
legen und dann < SHIFT > und <F> zu driicken. Etwaige, an dieser Stelle auf
dem Band befindliche Daten werden iiberschrieben und damit vernichtet. Sie soll-
ten also ein 1oschbares oder ein noch freies Band fiir derartige Zwecke benutzen. Die
Moglichkeiten beim Suchen nach Adressen sind beim Erstellen des Adre3bandes
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weiter gefaBt, als beim Adressensuchen bei den Funktionen Andern und Loschen.
Es ist moglich, ab dem Anfang des Adrefispeichers oder ab der aktuellen Adresse
vorwirts oder riickwirts zu suchen. Damit ist sowohl eine Bearbeitung des ge-
samten Adressenbestandes durch die Funktion 1 als auch nur eines Teiles des
Adressenbestandes vorwirts oder riickwirts ab der aktuellen Position moglich.
Beniitzen Sie separate Datendisketten!

4.3 Adressen drucken

Mit dieser Funktion kénnen Sie den gesamten Adressenbestand oder einen Teil des
Adressenbestandes, nach bestimmten Kriterien gegliedert, ausdrucken, und zwar
wahlweise als Anschriftenausdruck zum Beispiel fiir AdreBaufkleber oder zum Bei-
spiel als Sicherungskopie des Adressenbestandes. Auch hier kdnnen die Adressen,
wie schon unter 2.1.2.1 beschrieben, nach bestimmten Kriterien durchsucht werden.
Den Ausdruck des gesamten Adressenbestandes kann man hier zum Beispiel da-
durch erreichen, dafl man nach dem Code sucht und als Code einfach nur X eingibt.
CPC-ADRESS druckt dann mangels Einschrinkung jede Adresse aus. Auch hier
ist, wie schon beim Adref3banderstellen beschrieben, ein Suchen ab verschiedenen
Positionen moéglich (Anfang, aktuelle Adresse vorwirts, aktuelle Adresse riick-
warts).

4.4 Adressen laden und speichern

Die Funktionen 4 und S im Funktionswahlmenii dienen dazu, den gesamten Adres-
senbestand zu speichern beziehungsweise von Band neu zu laden. Als erstes wird
dazu der Programmname abgefragt. Die Wahl des Programmnamens hingt von der
GroBe ihres Adressenbestandes ab. CPC-ADRESS kann grundsétzlich beliebige
Anzahlen von Adressen bearbeiten. Die Anzahl von Adressen in einer Datei ist je-
doch begrenzt. Arbeiten Sie also mit einem groflerem AdreBbestand, so diirfte es
sinnvoll sein, die Adressen zum Beispiel nach Buchstaben zu gliedern. Méglich wi-
ren hier Adressen A - E, F - K etc. Aber auch andere Unterteilungen, zum Beispiel
Adressen nach Kundengruppen geordnet etc., kénnen vorgenommen werden.
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CPC-TEXT/ADRESS

Version 1.1. — Stand 30.6.1985

Markt & Technik-Programme unteriiegen einer standigen Uberprifung und Verbesserung.
Treten im Laufe der Arbeit mit dem Programm neue Gesichtspunkte oder ideen auf, so
entsteht daraus meist eine neue Programmversion. Sie werden beim Arbeiten mit dem
Programm daher auf eine Reihe von Funktionen stoBen, die im Handbuch nicht, oder mit
anderen (geringeren) Moglichkeiten beschrieben werden. Diese Erweiterungen finden Sie
nachfolgend aufgezeigt.

Die neue Version von CPC-TEXT/ADRESS wird auf Kassette und Diskette ausgeliefert. In
beiden Falien unterstitzt die Version das Diskettenlaufwerk, d. h. Sie kénnen das Programm
und alle Briefe und Adressen auf der 3-Zoll-Schneider-Floppy ablegen.

Laden von CPC-TEXT/ADRESS

Diskversion: RUN “cpctext.dis <ENTER > eingeben

Kassettenversion: | tape.in <ENTER>.

Das I|-Zeichen erhalten Sie, wenn Sie die Tasten SHIFT und Klammeraffe gemeinsam
dricken.

AnschlieBend laden Sie das Programm wie gewohnt ein: <CTRL- und kleine ENTERTaste
usw.>. Mit der Funktion »DISC-Kopie« ziehen Sie das Programm auf die vorher
formatierte Diskette. Den Formatiervorgang eriedigen Sie unter CP/M mit dem Kommando
< FORMAT >. Vergessen Sie nicht die Floppy vorher einzuschalten.

Achtung: Beide Programme befinden sich nacheinander auf einer Kassettenseite!

Zur Sicherheit sind auf der Kassettenriickseite CPC-TEXT und CPC-ADRESS nochmals
aufgenommen.

Neue Funktionen:

im Hauptmenii finden Sie drei neue Funktionen: Text ldschen (8), Programm verlassen (9)
sowie die Funktion Disc-Kopie ziehen (0). Mit der letztgenannten ist es méglich, Ihr Kasset-
tenprogramm auf Diskette zu kopieren, allerdings nur einmal. Nach einmaliger Benutzung
verschwindet diese Funktion aus dem Hauptmenti und kann dann auch nicht mehr benutzt
werden.

© 1985 Markt & Technik Verlag Aktiengesellschaft, 8013 Haar, Hans-Pinsel-StraBe 2
Alle Urheber- und Leistungsschutzrechte vorbehaiten.
Kein Verleih, keine unerlaubte Vervielfaltigung und Vermietung.



Druckroutinen:

Im Bereich der Druckersteuerung wurden einige Erweiterungen vorgenommen. Der Com-
puter kann jetzt mit bis zu elf freidefinierbaren komplexen Druckercodes arbeiten. Frei defi-
nierbar heiit dabei, daB Sie jede gewlinschte Folge von Steuerzeichen oder Buchstaben
auf ein Sonderzeichen definieren kénnen; komplex bedeutet, daB auch Kombinationen
méglich sind.

CPC-TEXT/IADRESS kann elf verschiedene Sonderzeichen gleichzeitig erkennen und
verarbeiten. Diese liegen in der CTRL-Ebene der obersten Tastaturreihe. Driicken Sie
CTRL 1, so erhalten Sie das erste Steuerzeichen, mit CTRL 2 Steuerzeichen Nr.2 und
so weiter bis zu CTRL ” — ] wo sich Symbol Nr. 11 befindet. Im Text treten diese Symbole
als Grafik-Zeichen (Dreiecke, Rechtecke etc.) auf.

Trifft der CPC beim Ausdruck auf eines dieser Zeichen, so gibt er nicht dieses, sondern die
vorher auf dieses Zeichen definierte Zeichenfolge aus.

Der Haupt-Anwendungsbereich fir diese Symbole besteht im Rahmen der Drucker-
steuerung. Jeder Drucker verfugt Uber verschiedene Codes, um zwischen Schrifttypen
(Fettdruck, emphasized etc.), Zeichenbreite (Breitschrift, Schmalschrift) oder Zeilen-
abstédnden umschalten zu kénnen. Mit Hilfe der Sonderzeichen von CPC-Text/Adress
kénnen Sie diese an den Drucker ausgeben. Dazu miissen sie nur die benétigten Codes
auf ein Sonderzeichen definieren und das Sonderzeichen dann im Text vor der Position, ab
der z.B. fett gedruckt werden soll, einfligen. Wollen Sie den Modus wieder abschalten, so
missen Sie wieder die dazu von Ihrem Drucker bendétigten Codes auf ein anderes Steuer-
zeichen definieren und dieses dann am Ende der Textstelle einfiigen.

Wenn Sie mit einem EPSON-Drucker oder Kompatiblen arbeiten und nur an Standard-
Funktionen interessiert sind, kdnnen Sie auf die beim Einschalten vom Computer definierten
Werte zurtickgreifen; eine Umdefinition ist dann nicht nétig.

Diese voreingestellten Codes gelten auch fiir den von der Fa. Schneider gelieferten Matrix-
Drucker NLQ 401. Allerdings mussen Sie vorher den DIP-Schalter 4 auf aus und den DIP-
Schalter 5 auf ein einstellen (siehe dazu das Bedienerhandbuch NLQ, S.4). Sollten Sie aber
den NLQ-Modus (DIP-Schalter 4 auf ein und DIP-Schalter 5 auf aus) vorziehen, kann ledig-
lich die »Breitschrift« fur die Hervorhebung von Text (wegen den Druckprioritaten) angewen-
det werden.

Voreingestellte Standardwerte fiir EPSON und kompatible Drucker

Taste Bedeutung Druckercodes

CTRL 1 Breitschrift ein CHR$(14)

CTRL 2 Breitschrift aus CHR$(20)

CTRL 3 Schmalschrift ein CHR$(15)

CTRL 4 Schmalschrift aus CHR$(18)

CTRL 5 emphasized ein CHR$(27)+CHR$(69)
CTRL 6 emphasized aus CHR$(27)+CHR$(70)
CTRL 7 Fettdruck ein CHR$(27)+CHR$(71)
CTRL 8 Fettdruck aus CHR$(27)+CHR$(72)
CTRL 9 Zeilenabstand 1/8 CHR$(27)+CHR$(48)
CTRLO 7/72 inch (schmal) CHR$(27)+CHR$(49)

CTRL — 1/6 inch (breit) CHR$(27)+CHR$(50)



Wenn Sie mit dieser Funktionsbelegung fur die Druck-Sonderzeichen nicht einverstanden
sind oder wenn Sie einen Drucker mit anderen Codes bentitzen, so gehen Sie fur die Um-
definierung wie folgt vor:

Zuerst schlagen Sie im Handbuch thres Druckers nach, welche Codekombination dieser fir
die Operation benétigt (z. B. Fettdruck ein = CHR$(27)+CHR$(71)). Danach wahlen Sie
aus, auf welcher Taste (Steuerzeichennummer) die Funktion liegen soll (z.B. Nr. 8). Danach
gehen Sie vom Hauptment Uber die Funktion Druckerparameter (3) zur Belegung der
Sonderzeichen. Zuerst wird hier das zu definierende Sonderzeichen abgefragt (also 8).
Danach sind die Codes einzugeben (27 <ENTER>, 71 <ENTER>, —1 <ENTER>),
womit dann das neue Steuerzeichen definiert ist. Geben Sie nun wahrend der Textverarbei-
tung CTRL 8 ein, so erscheint das zugehorige Grafiksymbol und beim Ausdruck wiirde dann
die Umschaltung auf Fettdruck ausgefihrt.

Spielen wir ein Beispiel fir den NLQ 401 durch:
Auf Seite 32 des Druckerhandbuchs finden Sie die ASCII-Codes fur Unterstreichen ein/aus.
Sie wollen CTRL 3 fur Unterstreichen ein und CTRL 4 fiir Unterstreichen aus verwenden.
Gehen Sie also in das FunktionswahlmenU und wiahlen Sie 4 Druckerparameter an;
anschlieBend 3 Drucksonderfunktionen.
Auf die Frage welche Funktion umdefiniert werden soll, geben Sie 3 <ENTER> ein und
dann nacheinander die dezimalen Codes:
27 <ENTER>
45 <ENTER>

1 <ENTER> far Unterstreichen ein
-1 <ENTER> zum Beenden der Eingabefunktion

Denselben Vorgang wiederholen Sie fur die Funktion CTRL 4, nur mit anderen Codes:
27 <ENTER>
45 <ENTER>
0 <ENTER> fur Unterstreichen aus
-1 <ENTER> wiederum zum Beenden der Eingabefunktion

Auf diese Weise lassen sich beliebige Drucksonderfunktionen installieren. Achten Sie
darauf, daB vor jedem Umdefinieren der Codes Ihr Drucker vorher kurz ausgeschaltet bzw.
wieder eingeschaltet wurde. So vergiBt er die alten Codes und kann sich Ihre neuen merken.
Eine Abspeicherung der neuen Codes ist bislang noch nicht vorgesehen.

Massenbriefe:

Um auch individuell gestaltete Massensendungen zu erméglichen, wurde die Eingabe-
maske erweitert. Zeile 1-9 der ersten Textseite sind wie angegeben vom Benutzer fir den
Briefkopf beschreibbar. In den Zeilen 10 bis 18 flgt der CPC die Adresse von der Datei ein.
Die Zeilen 19 bis 26 stehen Ihnen fir Datum, Ort und Betreff zur Verfligung. In Zeile 27 setzt
der Computer die individuelle Anrede ein. Ab Zeile 28 kénnen Sie dann — wie gewohnt —
lhren Serienbrief-Text schreiben.



Speichern und Laden:

In der jetzigen Version kann die Abspeicherung sowoh! auf Floppy als auch auf Kassette
erfolgen. Bei der Floppy ist dabei darauf zu achten, daB das CP/IM-Format eingehalten wird.
Ein CP/M-Name besteht aus maximal acht Zeichen, gefolgt von einem Punkt, wonach noch
einmal drei Zeichen erlaubt sind. Geben Sie mehr Zeichen ein, so kann es sein, daB sich
der Computer mit einem BREAK abschaltet. Der aktuelle Text ist damit verloren, falls Sie
ihn nicht auf Floppy oder Band zwischengespeichert hatten! Achten Sie daher auf die
genaue Eingabe des Dateinamens.

Blockoperationen:

Neben dem normalen Ldschen und Einfugen von Zeilen kénnen jetzt auch Textblécke einge-
figt und geléscht werden. Die Blockoperationen erreicht man (iber CTRL + <rechtsoffene
Klammer>. Einen Text kénnen Sie bis maximal zur vorletzten Zeile Iéschen.

Paragraphenzeichen
Die Tastatur verfugt jetzt auch tiber ein Paragraphenzeichen. Sie erreichen esmit CTRL + I .

CPC-ADRESS

AdreBetiketten
Verwenden Sie fir den Anschriftendruck die handelsiiblichen 1bahnigen AdreBetiketten
(H6he 36 mm)!
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