INSTRUCCIONES

Para cargario pulsar la tecla CTRL sequido de
ENTER. (tecla azul de la derecha)

La estructura del fichero permite aimacenar hasta
200 fichas con 4 campos cada una todes ellos
independientes.

AGENDA PERSONAL

NOMBRE
DIRECCION
TELEFONO
NOTAS.

Nada mis cargarlo el Mend nos presemta 8
spciones:

1.- Crear un Fichoro. Al pulsar 1 se nos pragunta
¢f nombre del Ficheru a crear, es decir coms que-
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remes lamarlo, y entramos directamente en el
modo escritura A partir de ese momento se
escribe campo a campo y ficha a ficha con la
informacitn deseada. Una vez terminada nuestra
introduccion escribimos en ¢ CAMPO 1 la pale-
bra FIN seguida de ENTER. Las fichas se orde-
nerén autométicamente y volversmos al Meni
de opciones.

Para cargar un fichero previamente almacenade
en una cinta

Para salvar a cinta es decir, guardar un
fichers creado.

Ahadir fichas o editarlas en un fichero que ya
existe previamente. También se puede ahadir el
contenido de ofro fichero residente en cinta.

— Las opciones del modo akadir son:
0. ATadir fichas y teclado.
9..Concatenar un fichero sxistente en cinta

CLASIFICACION. Para ordenar simultineamente
por todos los campos.

REVISAR, BUSCAR, MODIFICAR.
Esta opcién tione los siguienies comandos:



Q - Abandonar ol modo REVISAR y volver al
mend principal

N - Nueva ficha Parmite acceder a una ficha
introduciendo su nimero.

0 - Permite visualizar la ficha anterior.

P - Permite visualizar la ficha pestarior.

L - Borra la ficha que tenemos en pantalla reor-
panizando el fichero autométicamente.

G - Cambia el campo segin la ordenacién del
cual se nos estd presentando las fichas.

B - BUSCAR una ficha E! programa pregunta
en qué campo hay que buscar. Si se res-
ponde 5 la informacién seri buscada en
fodos los campos. Una vez encontrada Ia
ficha Is basqueda se detiene. Si quersmos
modificar algo pulsamoes Q y volvemes al
modo REVISAR.
$i queremos proseguir la bisqueda pulsa-
mes cualquier tecla.

M - MODIFICAR. Cada ficha es medificable
Campo a camype.

El programa pregunta Qué Campo? Se ilu-
mina la ventana del campo elegida. Teclea-



mos la informacién que queremos Intreducir
ATENCION! Si queremos afiadir (no cam-
bia) empezamos e mensaje * {asterisco).
SI queremos insertar algo delante, el men-
saje daberd empezar por #

71.- SALIDA POR IMPRESORA

Cuando preguata Qué Campo? se puede contes-
tar Q para abandonar o modo impresors.

0.- ABANDONAR
El programa hace un RESET.

NOTA- NO UTILIZAR COMAS EN LOS DATOS
DENTRO DE LAS VENTANAS DE LO CONTRARIO EL
FICHERO NO ES SALVABLE.

TODA OPERACION RELACIONADA CON CINTA
REQUIERE CIERTO TIEMPO DE REFLEXION
PREVIA POR PARTE DEL ORDENADOR.

TODAS LAS OPERACIONES DE SUPRESION E
INSERCION DE NUEVA FICHA DESTRUYEN EL
ORDEN DE LISTADO,PERO NO AFECTAN EN
NADA A LA COHESION DEL FICHERO.
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