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I- CAItACItRISTIQtJtS :

Ce programme regroupe toutes les cerectdristiques
suivanteri :

- 14ultif ichier,
- Gestion de frchiers stockds aur csBaetbe 

'
- Stockage jusqu I h 200 fiches d'environ 20 K

octets.
- Nom du fichier sur J5 caractbres.-maxlmun,
- Contenance drune .fiche : 240 caractlres maxi-

mum , non compr i s les 25 caractlteg de chaque

I iqne de rubr ique ,

- Possibilitd d I inclure jusqu 'A 20 rubr iques
par fiche , de ?5 caractAreg maximum chacune,

- Recherche multi-critbres,
- [ri par rublique, a lphab6 t ique ou numdr ique ,

- tdition complbte des fiches (rnodif ication,
suppress ion, impression, I iste, cople),

- Utilisation possible de toute imprimante
parallble,

- l'ossibilit6 de dupliquer Ies fiches pour
faciliter Ia saisie drarticles presque iden-
t iques ,

- Utilisation de Fent tres de textes.

N0l A : Les 240 caractbres de chaque fiche son t
ind6pendants de 1a largeur des noms de rubrlques.



I I. UT iL ISAT ION

Dbs que le programme_est clralrli e l.t nrr:noil'r:, lc
lltNU principal apparait n l'dcrirrr,
ll se prdsente sous lornr. rl 'inurrlelr siLudls cn

haut de I'dcran, eU'i1 vour; r;rif'Irra de silec-
t ionner selon la procddur(-' ci-dr,ssouLl .

lo ) iND,ICATI0N IMPRIT.IA\lt :

En nr€me temps que le mcnu plirrt'ilrirl appalait ir

gauche de I'6cran une fen0Lre rJan:; laquelle lt:
programme vous donne quelques irrdicat ions; et
vous clemande si vous aflez uLil ist-'r une impri-
mante. Votfe r dponse esL tIes tnrportanLe, car.

Ie pr ogr amme pourrait se b l()quer :li une denranrJe

dtimpfbssron est laile o.Lof s qu'aucune inrpri-
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mantb n'iest connectde.
.):5i vouS avez une imprimante, i

ind iquer ensu i te le nomb rc de

I igne at in d rajuster I'imprcs:;
du papier utiIis6.

2o) tiTILISATI0N DU MtNU pRINUlpAt_

Pour s6Iectionner une

il suffit de d6placer
options b lraide des

cu rseu r et de valider

.l voris f au(lra
caractdreri [)af
iorr au fornraL

option du nrcnu pfinctpal
1e c-l rgr)()t.emr:rrt. des

tou c ho s plo uFlrlu clavier.
en apJ:tryant sur lENTFfrl ou
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ld-oFYl .

Aprds avoir r6pondu aux quastlons suf, lrimpri-
nante, Ie programme s€IecLionne automatiquement
I'icone "CLE " oour ouvrir le fichior.

I o ) L IsTE DEs 0PT I0Ns D! !!NU illltl!-!!!! :

l- CLE : 0uver Lure du fichier.
2- RUBR IQuES ; d6finition des rubriquos.
l- SAISIR : remplissage de chaque f.ic he .

4- EDiTER : 6dition A I '6cran ou sur lmprimante
de toutes ou certaines fiches.

5- PH0T0cRAPHItR r duolication de fiches.
6- tR IER : c L assemen t sur rubrique,
7- CASSTTTE :'sauvegarde ou chargement.
8- 5T0P r errtt du programme.

Voir le d6taiI de ces options dans les pages

suivantes.

iII- OPTIONS :

lo) CLE :

0uverture drun fichier.
En appuyant sur CLE * lEfr:iffrl vous pouvez :

- 0uvr ir un nouveau fichier,
- R appe Ier un fichier d6jb enregistrd.

a) 0uvrir un nouveau fichier :

Cette option vous permet de cr6er un
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flchier ! quelle sorte de iichier ?

- fichier de logiciels,
- fichier dtadresses,
- Fichier de cassettes ou de disques,
- flchier d'articles (r6f6rence, prix, qLran-

rit6)...
Pour nommer votre fichier, entfez Ies caractdres
du titre (15 maximum ) , pu is appuyez sur IEFTEFI :

- voua confirmez fe nom : fFNTFFI

- voUs voulez 1e modif :,er : lffl
Vous rirvenez au menu principal.

b)

Tapoz son nom oLr Ql si nom inconnu.
Il est b ien suD poss ib I e de rappeler un
fichier existant, sau veq ard d sur casseLte
pour !

- le modifier,
- rajouter ou e F facer des iir:hes,
- ie trier,
- f aire certaines c o n s u I t a t i o n s . . .
(Cf paragraphe 7 "CASSETTE " pour rdaLiser
cet appe I de fichier).
Votre nouveau fichier est uniquement nonnr6.
II faut maintenant d6finir ses rubr ioues.

eler un fichier exi.stant :



* IEImE.
les diffdrente€ cst690rirB

stor.'k6s sur ch aque fiche.
UhaqLre rrrbrrque :ro verra attribuer un num6ro

eL un tiLr{i.
A la s6lectj.on de cette option, il apparatt
sur I t 6ctan :

- sur La gauclre : une fen€tri expiicative,
- sur la droi t.e : une ienttre comportEnt 1e8

20 rubriqucs sur 2 cofonnea,
- [:n bas : la I igne d'entr6e des donn6ee (rdpon-

se aux questions pos6es ).

I nd ique r :

(1 a 20).

2o ) Rr..JBR IQUTS :

Faire "R U tsfl IQUtS "

Les rubr iques sonL

de rense i(lnements

- Le No de rubrique * IEN-TIR-I

- t e titre de la rubriouL + (max. 25 ca,.

s'rngcrivent au ttir et
oe oDoIE.e, en tece oe

l actbres ).

Les tit.res des rubr'iques
d mesure dans la f enOtre
l.eLJt nLimOro,

[,]uarrd toutes Ies rubriques sont 6crltes, faire
"21./" pour r.tve.rrir au menu principal.

VoLrs pouvez utiliser quelques rubriquea geule-
rnenL ou plur; Leurs groupes de rubrlquei por"
rdpertorier les diff6rents types de fichoe.
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En cas d t erreur, tapez
supprinrer.

1'L6 ilritb,logique oe ta
eBt le asis j.e, c rest i
fiches".

"XXX'' sur le titro a

cr6ation de votre fichier
d j.re "Irdcrifure des

1o ) SAISIE :

En ce qui concerne
Drgue, du CPC 454 a

: : tl.li
su ivsnte !

- Les touches -1 A 9 font apparaitre sur ]'6cran
ffi+.. numdro de la t ou che + esiplce,

E X. 2 donne. .EEl z t :

- Le petite touche EfiERI don,," + [EFTFfll
L'utlilt6 de ces touches vous est montr6e cians lr:

, i.,., .

P ar 898 apha .
. ,.J

Faire. t'5AISIR" +

Le eOdi:riibnu figurant dans Ia fen6tre de gauche
vous .lndlque J.e proc6d6 de sais ie, c,est i] dire
- rubrique No I :

EIt f ) NoM, sarsir Ie contenu
r,i.. ',1ou touche numdrique I + NUI'l

- rubfique No 2 :

W'?. ( ) PnrloN, saisir Le contenu
ou t'ouche numdrique 2 + pREN0M

la saisie, Le clavier numd-
6t6 proqranrrnC de.la fagorr
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remplr la derniAre
EI* trftTEfl r:u petit mTtrRl.

Donc :

- salsir[F]r No de Ia rub r ique et'falre .un espa-
ce, ou t-aper sirnplement sur les touch€B I b

9 drJ clavlef num6rique

Taper Ie contenu de la rubrique eL vElider
fenouveler I'opdration poun chaquc rubrique.
apr As chaque saisie de rubr ique, le titre
apparait en clarr.
apr ds .ls dernidre rubrique,fifl+

f iche suivante.
pendant Ia saisie
sous les yeu x dan

vous pouv0z sarsl
ord re dilf 6renL.

Au fur eL A mesure de Ia saieie,
suivre l '6volution de Ia mdmoire
dans .Ia f en€t.rr: en bas I gauche :

- nombre de cafacLdres disponibles pour

- espace m6nroire restant (au dessous )'

Ixemple de saisie :

rubDique r, Iapez
'.. !1;' '

S

r
la fen0tte d

les ruor lque g

ls Fiche

Iableau des

I NOM

rubrtques
r-t
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Saisle :

Elt I ,) DUPoNT

(ou tofcnei num6r ioues

AFfichaqe :

ENlER-.- NOM :

de I b 9)

TNTIR---PRENOM

INIIR.--VILLt.

)

)

H[NR I

PAR IS

42 ANS INTIR---Ac[ :42 ANS

pour fin , ou touche tNT I du clavier

\
.r:i

Vous p,oUVez donc cr4er toules sor tes de fiches,
cette etructure 6Lant trbs souple.
Vous verrez ains i que I'on peu t par la suite ra-
jouter. ou supprimer des rubriques sur une fiche.
Si voua ne tapez pas le num6ro de rubrique, I'or-



(Jrnateur vous rndiquera "SANS RUBRIQUE'i.

Il vous est donc possible d'entrer du tixte eans

rubriqtre
5i. la rubr ique n'a pas 6t,6 pr6vue dane ,I. I opt ion
"RUllRl0UIS" et qu'h la saisie eIle s tavbre nece6 -
saire, il suffit de la saisir, pui6 de repaaeer
par le nenu principal ('tZZ7" ), sdlectionner
''RUBR IQUtS, et de lui donner un titre.

Quand Ia saisie est lerminde, tapez rrZZZrr A Ia
place d'une f iclre eL revenez au menu prrncipal.
NQTt : pour la saisie des liches a peu prbg

identiques, utiIiser I rop t ion "PH0 T 0 GRAPH IER r' ,

4") t-DIILT( :

l.)i Ff r<Fd^r-6c ^^l r ^hc sont possibles dang Ce SOus

menu : recfrerche nr u I t i - c r i t d r e s , mod l ficat ion.
a) Recherche :

- Par caractble : encrttr une parLie de not.
(letLe recherche permet de retrouver un groupe
du cdract dres, inclus dang un mot ou geul, b

f ini6r reur de tou tes Ies rubr iques d6s flches.
tX. GAS (pour CA5pard )--- taper "GAS 

I
ENIEII

T ou tes les frches contenant GAS volt appa -
raltre

b) par mot entier : Entrer un mot entler "t@l
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Cettelreeherche permet de s6lectionner toutes
Ies ['lchEq .cQntenant le mot "GAS " par exemple ,

mot entior isol6.
' r. -'pbti)huriidr6 de liche :

Sdlcctionner No i D* ffi.
(ou touche L)

La flDcha pr6cise qu'il s'agrt d'un No de fiche
et nOn d run nombre figurant dans une rubrique.
I'PPPrr Lance Ia I iste sur ilrpritlante, ',2" stoppe
I r impression.

b) Recherche multi-cr itbres
S6le8tionner "l4MM" + E-NTfiil .

Cette oittion vous permet de rechercher des
ficheg BUivant 20 critdres maximum.

- Le -programme demande combien de critbres de
recherche vous d6sirez :

Tapei le chif fre + ff[tTFlil .

- Saisibsez les critdres au fur et A mesure que
Ie .ijr6giemrne vous le demande.

- Lci16qije le dernier critdre es( entr6, lq
rechefcfip commence.

La plemlbre fiche correspondant au(x) criLbre (s
est af,f lch 6e.
En mtme temps, un nouvearr menu apparaiL a qaucn
- Fil pr6cddenre

l:! -- Igl 5urvante
- lCl ConLlnuer



n
frl

n

l'lodifier'
Imprirner

-ll-

fai t apparaitre la Flche pr6c6dent
cjans le fichier sana qutelle cor-
responde au(x) critbre(s) de

recherclre.

+ tNTtli

lll * lE ttTElil : fait aDoaraitte Ia fiche stivante
Li!

dans le fichier, meis qui ne cor.-
responc, pas n6cess airenent aux

crrtdre's de sdlection.
relarrce Ia recherche des fiches
correspondant aux c rltbre I choislo
pcrrrrct rlo nrorJ jf icr la Ficho (voir
paraqraphe suivent ).
pornret dri.mprimer la f lche sur
impr imante, b condit.ion que I rop-

tion "IMPRIMANTE" ait 6t6 86Iec -
lionnde.

[!l + ltNTtRl :

llll * l.l_r.u-t-!J ,.

[!l * l! Nll ril ,

c) lilo.d r-t icatron_ :

E + IEI-IFR-I fait apparaitre re soua-menu de

nrod i f icat.ion d ans la t endtre de gauche.
A droi te, vous voyez la fiche svec sa premlbre
rubrique au (Jessous (No, titr.B, contenu) et A

)a J.igne sujvante un curseur.
- Si vous dds irez mod i fier la rubrique I

EN" ( ) ou touche fonction cotrespondente,
contenu modif i6 + IENTFHI.



- Si vouE

Els t
- Si .voug

fqNnr,q,

- Si vqup
ttRRRt +

- Sl vo3rp

,,'.FFF:",,t
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d6sirez aJouter unc rubrique :

') mlE
ne;,voulez pas changer Ia rubrique

voulpz
I€T,,JTR.

voulez
Eril-a.

annuler la rrJbriqrre :

efFacer la fiche :

' 't f '.

LeB rubttqqgg peuvent donc €tre annul6es ou

nodifi6es une p8r une. Aprbs toute modificat ron
la fiche nouve I le version apparait, toujours
modifiabla, pan le nBme proc6dd

Si vou.i 6Upprimez'une fiche, vous allez voir
apperaltre"lE suivante portant le critbre s6lec-
t,ionn6.i.i . ..

Sl lr:ouF fdCsflbz recopier une fiche existante et
eheng.r un, d6taiI-, utilisez I'option "PH0T0cRA-
PHIER II .

Bien EUr', pOur ievenir au menu principal, faire
n zzzl - ,'

5O) PHOIOCRAPHIER :

S6lectionner I'image "appareiJ. photo" * EfTEfr'l.
Cette optlon permet de facj. Iiter la saisie des

fiches presque identiques.
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- Si vouE ddEirez aJouter une rubrique :

Els t ) mrTR-l

- Sl ,vous np' youl€z pas changer la rubrique
tH{TEf;l;, ,,

: Si vqgg voulpz
"RRR" + IEN'Tfn,

- Sl vogp vdqlez
".FFF:'';t lEFTEn.

' '' .; i

Lee rub.tlgteF peuvent donc 6tre annul6es ou

modiFi69q unB par une. Aprbs toute modification
la fiche nouvelle version apparait, toujours
nodifiablgr par le m€me procdd6

Si voui eupprimez'une fiche, volrs allez vo j"r

appereltre lg suivanle portant le critlre s6lec-
t ienn6'J r

-Si V-ouE'idCaIfbz recopier une Fiche existante et
changer un. ddtail-, utilisez l'option "PH0T0GRA-
PHIER'!

Bien eurr. pour ievenir au menu principal, faire
fzzzq .

5O) PHOIOGRAFHIER :

Sdlectionner I'image "ipparei.t photo" + lETTffil.
Cette optfon perrnet de faciliLer 1a saisie des

fiches p'res(ue identiques.

annuler la rubriqtre :

oFfacer la fiche :
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Un compteur en bas et A gauche vous indique
I '6volution du tri.
A r'0" r ls premibre f :.che apparait b I,6cran ou

la liste commence b s'imprimer.
A lr6cran, faire ENTER pour faire venir la fiche
Eulvante.

Pour revenir au menu principal, tapez "ZZZ".

7O) CASSETTE :

Cette op tion transflert perrnet de charqer ou de

sauvegarder un fichier sur cassette .

"S" + IFN-ifR : sauvegarde,
"C't + ffiTtrH : chargement.

II tufFit de.placer la cassette "donn6es" du

fiehicr cort6apondant dans le maqn6tophone ot
de su Lvre les indications aop ara iss an t sur
Ir6cran.
- Pour ddc lenche r Ia sauvegarde ou .Le charqement
actionner 1a touche C0PY du clavier curseur,
- Sauvegardez toujours vos d onn 6es en deux
exemplaires pour dviter de perdre les nouvelles
donndes et de voir les anciennes donn6es )
moiti6 e FFac 6es en cas de panne'rds courant,
II faut toujours avo ir une cop ie des anc iennes
donndes avant de commencer des modifi:cations.



Bo) STUP r

Cetbe op t ion vous permet de quitter ,Iq programme '
V ous ne devez arr€ter I lappareil que si.les
rnorJiFications ou Ies nouvelles Fiches galsfes
ont 6(d sauvegarddes 2 fois evec le regUe du

fichier (l fois par faee de la caasettg 'rdo-nn6es"
5i, rnalgrd ces opdrations, I 'ordinateui. vou s

aFfiche "A PLUS TARD", insistez sur lo "Z' et
vous retrouverez tout de mEme Ie menu prinoipal.




