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instructions de chargement
pour

les logiciels sans grille

Pour mettre le programme
automatigquement en route,
allumez l1l'ordinateur (inse-
rrez le programme dans le
lecteur de disques),et tape=
en mode direct 1'instruction
RUN""DISC.
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I- CARACTERISTIQUES

Ce programme regroupe toutes les caractéristiques

suivantes

- Multifichier,

- Gestion de fichiers stockés sur cassette,

- Stockage jusqu'a 200 fiches d'environ 20 K
octets,

- Nom du fichier sur 35 caractéres.-maximum,

- Contenance d'une fiche : 240 caractéres maxi-
mum, non compris les 25 caractéres de chaque
ligne de rubrique,

- Possibilité d'inclure jusqu'a 20 rubriques
par fiche, de 25 caractéres maximum chacune,

- Recherche multi-criteéres,

- Tri par rubrique, alphabétique ou numérique,
- Edition compleéte des fiches (modification,
suppression, impression, liste, copie),

- Utilisation possible de toute imprimante
parallele, ey A 5

- Possibilité de dupliquer les fiches pour
faciliter la saisie d'articles presque iden-
tiques,

- Utilisation de fenétres de textes,

NOTA : Les 240 caracteéres de chaque fiche sont

indépendants de la largeur des noms de rubriques.



I1- UTLLISATION

Dés que le programme est chargé en mémoire, le
HENU principal apparait a 1'écran.

Il se présente sous forme d'images situédes en
haut'de:l'écrén, gu'il vous suffira de sélec-

tionner selon la procédure ci-dessous.

12) INDICATION IMPRIMANTE

En mémé.temps que le menu principal appdarait a
~gauche de 1'écran une ftenétre dans laquelle le
programme vous donne quelques indications et
Vous demande si vous allez utiliser une impri-
mante. Votre réponse est trés importante, car
le programme pourrait se bloquer si une demande
'Jd'iﬁpfkésidh est faite alors qu'aucune impri-
mante n'est cannectée.

51.00J§ aUei une imprimante, il vous faudra
indiﬁdé} ensuite le nombre de caractéres par
ligne afin d'ajuster l'impression au format

du papier utilisé.

209) UTILISATION DU MENU PRINCIPAL

Pour sélectionner une option du menu princaipal,
il suffit de déplacer le clignotement des

options & l'aide des touchesmudu clavier
curseur et de valider en appuyant sur [ENTERl ou



Apres avoir répondu aux questions sur l'impri-
mante, le programme sélectionne automatiquement

1'icone "CLE" pour ouvrir le fichier.

30) LISTE DES OPTIONS DU MENU PRINCIPAL :

1- CLE : Ouverture du fichier.

2- RUBRIQUES : définition des rubriques.

3- SAISIR : remplissage de chaque fiche.

G4+« EDEEER: 8 édition & 1'écran ou sur imprimante
de toutes ou certaines fiches.

5% PHOTOGRAPHIER : duplication:de fiches.

6- TRIER : classement sur rubrique,

7- CASSETTE : sauvegarde ou chargement.

8- STOP : arrét du programme.

Voir le détail de ces options dans les pages

suivantes.

III- OPTIONS

12) CLE

Quverture d'un fichier.

En appuyant sur CLE + |[ENTER| vous pouvez :

-~ Ouvrir un nouveau fichier,
- Rappeler un fichier déja enregistré.

a) Ouvrir un nouveau fichier :

Cette option vous permet de créer un
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fichier : quelle sorte de fichier ?

fichier de logiciels,

fichier d'adresses,

fichier de cassettes ou de disques,
fichier d'articles (référence, prix, quan-
tité). e

Pour nommer votre fichier, entrez les caractéres

du titre (35 maximum), puis appuyez sur :
- vous confirmez le nom : [ENIER
- vous voulez le modifier : [M]

Vous revenez au menu principal.

b) Rappeler un fichier existant

Tapez son nom ousi nom inconnu.

I1 est bien sur possible de rappeler un
fichier existant, sauvegardé sur cassette
pour :

le modifier,

rajouter ou effacer des fiches,

- le trier, j
- faire certaines consultations...

(Cf paragraphe 7 "CASSETTE" pour réaliser
cet appFl de fichier). A

Votre nouveau fichier est uniquement nommé.

Il faut maintenant définir ses rubriques.



29) RUBRIQUES
Faire "RUBRIQUES" «+ [ENTER).
Les rubriques sont les différentes catégories

de remseignements stockés sur chaque fiche.

Chaque rubrique se verra attribuer un numéro

gt untitre.

A la sélection de cette option; il apparalt
sur l'écran

- sur la gauche : une fenétre explicative,
- sur la droite : ‘une fenétre cOmpottént les

20 rubriques sur 2 colonnes,

- En bas : la ligne d'entrée des données (répon-

se aux questions posées).

Indiquer

- Le N° de rubrique +m (1 a 20),

- Le titre de la rubrique +(max. 25 car -

“ractéres).

Les titres des rubriques s'inscrivent au fur et
a mesure dans la fenétre de droite, en fécé'de
leur numéro. ;

Quand toutes les rubriques sont écrites, faire

"ZZZ" pour revenir au menu principal,

Vous pouvez utiliser quelques rubriquas seule-
ment ou plusieurs groupes de rubrlques pour

répertorier les différents types de fiches.
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En cas d'erreur, tapez "XXX" sur le titre a
supprimer. ¥

‘La suite logique de la création de votre fichier
.est la ssisie, c'est a dire "1'écriture des

fiches".

39 ) SRISTIE

En ce qui'concerne la saisie, le clavier numé-
rique du CPC 464 a été programmé de la facon
suivante :
- Les ‘touches -1 &4 9 font apparaitre sur 1l'écran
-+. numéro de la touche + espace.

EX i donneu;#;l'Z ( ) ;
- La petite touche donne + [ENTER]
L'utilité de ces touches vous est montrée dans le

paragiéphgf

Faire "SAISIR" + [ENTER.
Le sous-menu figurant dans la fenétre de gauche
vous .indique le procédé de saisie, c'est 3 dire
- rubrique N° 1 ;'

Eiﬂl ( ) NUM, saisir le contenu

ou touche numérique 1 + NUM
- rubfiqué NP2

‘@%2'(' ) PRENOM, saisir le contenu

ou touche numérique 2 + PRENOM
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Aprés avoir rempli la dernidre rubrique, tapez :

(#]+ ENTER| ou petit [ENIERI.

Donc: i
- saisir[#Ep N° de la rubrique et' faire un espa-
ce, ou taper simplement sur les touches 1 3

9 du clavier numérique.

- lTaper le contenu de la rubrique et valider

- renouveler l'opération pour chaque rubrique.

- apreés chaque sﬁisie de rubrique, le titre
apparait en ' clair.

- apres la dernieére rubrique, EB+ EEEEE indlque
la fin de Ya fiche et Fait apparaitre la
fiche suivante. : ;

- pendant la saisie, vous abéz les rﬂsfiques
sous les yeux dans la fen8tre de droxte.

- vous pouvez saisir les rubrlquea danB un
ordre différent. ] :

Au fur et 2 mesure de la saisie, vous pouvez

suivre 1'évolution de la mémoire diﬁpbhible.

dansi’la fehétre en bagha gaveche 't 4

- nombre de caractéres disponibles pour la fiche

- espace mémoire restant (au dessous)

Exemple de saisie

Tableau des rubriques :

1 NOM 11



2 RS 12 AGE

3 ADRESSE gt 13 PRUFESSION

4 VILLE 14 NOMBRE D'ENFANTS
5 CODE POSTAL 15
"6 TELEPHONE 16

7 17

8 18

9 . 19

10 20

Saisie : Affichage

(1 () DUPONT ENTER--- NOM : DUPONT

(Oﬁ toﬁéheé.numériques de 1 & 9)

2 ¢ ) HENRI ENTER---PRENOM : HENRI
2% () PARIS ENTER---VILLE : PARIS
Gz ( ) 42 ans ENTER=---AGE : 42 ANS

puis ‘Mpour fin, ou touche ENTER du clavier
numéridUe.' :

Vous bouvez donc créder toutes sortes de fiches,
cette structure étant trés souple.

Vous verrez ainsi que 1l'on peut par la suite ra-
Jouter ou supprimer des rubriques sur une fiche.

Si vous ne tapez pas le numéro de rubrique, l'or-



o) o

dinateur vous indiquera "SANS RUBRIQUE".

[1 vous est donc possible d'entrer du texte sans
rubrique. : :

Si la rubrique n'a pas été prévue dans l'option
"RUBRIQUES" et qu'a la sdigie elle s'avdre neces-
saire, il suffit de la saisir, puis de repasser
par le menu principal ("ZZZ"), sélectionner
"RUBRIQUES" et de lui donner un titre.

Quand la saisie est terminée, tapez "ZZ1I" a la
place d'une fiche et revenez au meru principal.
NOTE : pour la saisie des fiches & peu preés

identiques, utiliser 1'option "PHOTOGRAPHIER".

4°) EDITER

Différentes options sont possibles dans ce sous
menu : recherche multi-critéres, modification.
a) Recherche

- Par caractére : entrer une partie de mot.

Cette recherche permet de retrouver .un groupe
de caractéres, inclus dans un mot ou seul, 2
l'intérieur de toutes les rubriquespdes fiches.
EX. GAS (pour GASpard)--- taper "GAS"
ENTER
Toutes les fiches contenant GAS vont appa-
paitre. 7 ; .

b) par mot entier : Entrer un mot entier et 5
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Cettegteeherche permet de sélectionner toutes
les ﬁgdhgsAcqntenant le mot "GAS" par exemple,

mot entier isolé.

- par numéro de fiche :
‘Sélectionner N°© 4l+ ENTER.

(ou touche £)

La' fléche précise qu'il s'agit d'un N® de fiche
et non d'un nombre figurant dans une rubrique.
“PPPY lance la liste sur imprimante, "2" stoppe
l1'impression.

b) Recherche multi-critéres
Sélectionner "MMM" +

Cette option vous permet de rechercher des

fiches suivant 20 critéres maximum.

- Le .programme demande combien de critéres de
recherche vous désirez

Tapez lé chiffre + ENIER.

- Saisissez les criteéres au fur et & mesure que
.Iefﬁrﬁgfamme vous le demande.

VQ'LdeQQa le dernier critére est entré, la
rechetche commence. '

‘La premigre fiche correspondant au(x) criteére(s
est affichée.

En méme temps, un nouveau menu apparait a gauch

- Précédente

- -Suivante
- Continuer



- [] Modifier
- [mprimer

E]+ ENTER

[ + B

) + ENIER :

c) Moditication

o 15 g,

fait apparaitre la fiche précédent
dans le fichier sans qu'elle cor-
responde au(x) critére(s) de
recherche.

fait apparaitre la fiche suivante
dans le fichier, mais qui ne cor-
respond pas nécessairement aux
critéres de sélection. _

relance la recherche des fiches
correspondant aux critéres choisis
permet de modifier la fiche (udir
paragraphe suivant).

permet d'imprimer la fiche sur
imprimante, a8 condiiion que 1'op-
tion "IMPRIMANTE" ait été sélec-

tionnée.

+ [ENTER] fait apparaitre le sous=menu de
modification dans la fenétre de gauche.

A droite, vous voyez la fiche avec sa premiére

rubrique au dessous (N°, titre, contenu) et a

la ligne suivante un curseur.

- 51 vous désirez modifier la rubrique :

[(ZEIN® () ou touche fonction correspondante,
contenu modifié + ENTER].
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- Si vous désirez ajouter une rubrique

#Els «( ) EIER

- Si vous ne voulez pas changer la rubrique

; 5i voﬁs,vohlﬁz annuler la rubrique
"RRR" + [ENTER.
- Si vous VﬁQlez effacer la fiche

."rrrv;jiﬁﬁiﬁm.

Les ruh#iqqés‘peuvent donc étre annulées ou
modifiées une par une. Apreés toute modification
la fiche nouvelle version apparait, toujours
modifiable, par le méme procédé

Si vous supprimez une fiche, vous allez voir
apparaitre la suivante portant le criteéere sélec-
tionné.

51 vous idésirez recopier une fiche existante et
changer un détail, utilisez 1'option "PHOTOGRA-
PHIER".

Bien sur, pour revenir au menu principal, faire
NZ 24N

59) PHOTOGRAPHIER

Sélectionner 1l'image ";ppareil photo" + [ENTER].
Cette option permet de faciliter la saisie des

fiches presque identiques.



T

- Si vous désirez ajouter une rubrique

EHs () ENEn

= Si vous ne wvoulez pas changer la rubrique

[ENTER].

& Bt vous Vnﬂlez annuler la rubrique

"RRR" + [ENTER.

- Si vous voulez effacer la fiche
UFFFM 4 ENTER.

Lés rub#;qqég_peuvent donc étre annulées ou
modifiées une par une. Apreés toute modification
la fiche nouvelle version apparait, toujours
modifiébla, par le méme procédé

Si vous supprimez une fiche, vous allez voir
apparaitre la suivante portant le criteéere sélec-
tionné. - ‘_

5i vous 'désirez recopier une fiche existante et
changer un détail, utilisez 1'option "PHOTOGRA-
PHIER".

Bien sur, pour revenir au menu principal, faire
"ZTLN

59) PHOTOGRAPHIER

Sélectionner 1l'image "gppareil photo" + [ENTERJ.
Cette option permet de faciliter la saisie des

fiches presque identiques.
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Un compteur en bas et & gauche vous indique
1'évolution du tri.

A "ﬁ",:la:bremiére fiche apparait a 1l'écran ou
la liste commence & s'imprimer.

A l‘écran, fpire ENTER pour faire venir la fiche

suivante.

Pour revenir au menu principal, tapez "ZZ1".

723 CASSETTE:

Cette option transfert permet de charger ou de
sauvegarder un fichier sur cassette.

"S" + ENIER : sauvegarde,

"C" + ENIEB : chargement.

Il suffit de placer la cassette "données" du
fichiér correspondant dans le magnétophone et
de suivre les indications apparaissant sur
l'écran.

- Pour déclencher la sauvegarde ou le chargement
actionner la touche COPY du clavier curseur.

- Sauvegardez toujours vos données en deux
exemplaires pour éviter de perdre les nouvelles
données et de voir les anciennes données &
moitié effacées en cas de pannede courant.

I1 faut toujours avoir une copie des anciennes

données avant de commencer des modifications.



gnr STuP.

Cette option vous permet de quitter le programme.
Vous ne devez arréter l'appareil que si les
modifications ou les nouvelles fiches saisies

ont été sauvegardées 2 fois avec lé_reste du
fichier (1 fois par face de la cassette "données"
Si, malgré ces opérations, l'ordinateur vous
affiche ""A PLUS TARDY  insdstez surile - "Zl et

vous retrouverez tout de méme le menu principal.
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