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1. EINFUHRUNG IN CPC W ORD
1.1 Allgemeines

Bei CPC W O R D handelt es sich um ein modernes Textsystem, welches
neben der Textverarbeitung noch zwei weitere Module beherbergt, ein
universell einsetzbares Datenbanksystem, mit dessen Hilfe sich auch
Serienbriefe und Etiketten erstellen lassen, und eine Rechtschreib-
priifung, durch die sich Texte mit verschiedenen Wérterblichern nach-
sehen und korrigieren lassen. Mit einem weiteren Teil, dem Instal-
lationsprogramm, 1aBt sich das System durch die Veranderung ver-
schiedener Parameter an die eigenen Winsche anpassen. Der Textedi-
tor bietet neben den iblichen Bearbeitungsfunktionen =z.B. auch
géglichkeiten zur Grafikeinbindung und zum mehrspaltigen Schrei-
en.

Eine ON-LINE Hilfe, welche in allen Teilen des Programms aufrufbar
ist, informiert den Benutzer auf iiber 40 Hilfsseiten jederzeit iber
die gewiinschten Funktionen.

1.2 Hardware

CPC W O R D wurde speziell fiir die Hardware des AMSTRAD CPC-6128
entwickelt und nutzt daher dessen Leistungen voll aus. Dafiir ist der
Betrieb dieses Programms auf einem anderen Rechner aber auch nicht
méglich

Normalerweise stehen filir Text oder Datensdtze 64 KB Ram zur Verfi-
gung. Eventuell vorhandene Speichererweiterungen von bis zu 512 KB
Ram kénnen aber ebenfalls ausgenutzt werden. Diese miissen allerdings
Dobbertin- oder dk’tronics-kompatibel sein. Insgesamt lassen sich
ca. 70 Seiten bzw. 4095 Datensdtze im Speicher verwalten, ohne daf
Nachladeaktionen von Diskette nétig werden. Das ermdglicht auch bei
langen Werken ein relativ ziligiges Arbeiten.

Ein zweites Laufwerk ist nicht unbedingt notwendig, ein solches wird
aber ebenfalls unterstiitzt, das Programm ldBt sich auch ohne Proble-
me auf Laufwerk B betreiben.

1.3 Textverarbeitung

Die Textverarbeitung ist nochmals in drei Teile unterteilt, dem
Texteditor, dem Grafikmenii und dem Zusatzmodul.

Der Texteditor beinhaltet alle wichtigen Standard-Textbearbeitungs-
funktionen. Dazu z&dhlen die Block- und Seitenbearbeitung, Suchen und
Ersetzen von Textpassagen oder Formatiermdglichkeiten (Blocksatz,
links-, rechtsbiindig, und zentriert). AuBerdem 1aBt sich der Text
hier schon in beliebig vielen Spalten bearbeiten.

Im Grafikmeni 1ldaBt sich Grafik auf verschiedene Weise in den Text

einbinden. Zum einen konnen Grafiken aus Symbolen zusammengesetzt
werden, welche 1im Zeichensatz enthalten sind und sich umdefinieren
lassen. Zum anderen koénnen auch hochauflésende Grafiken aus abge-

speicherten Bildschirmen oder aus CPC W O R D Grafik—-ASCII Dateien
iibernommen werden.

Das Zusatzmodul beinhaltet neben dem Druckermenii noch eine Menge
spezieller Funktionen. Dazu zdhlen Layout-Kontrollen, wie die grafi-
sche Seitenvorschau und die WYSIWYG-Darstellung, Inhalts- und Stich-
wortverzeichniserstellung und einiges mehr. Beim Ausdruck der Texte
konnen auch Datensdtze aus anderen Programmen, wie z.B. aus dem in-
tegrierten Datenbanksystem, in den Text gemischt werden. CPC W O R D
enthdlt eine sehr leistungsfahige Mail-Merge Funktion, es kann auch
gerechnet oder bedingt gedruckt werden.

Seite : 6
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1.4 Datenbanksystem

Die leistungsfiahige Datenbank 18t sich universell einsetzen, es
konnen beliebige Datensiatze mit beliebigem Inhalt erstellt und ver-
waltet werden. Mit einem speziellen Editor lassen sich Bildschirm-
masken den eigenen Wiinschen entsprechend gestalten. Es kdnnen z.B.
Adressen, Biicher oder Kunden-Daten verwaltet werden.

Spater beim Ausdrucken lassen sich die Datensidtze dann in Texte ein-
setzen. Damit ist es mdglich, Serienbriefe zu erstellen.

Fliir die Verwaltung der Datensitze bietet dieser Programmteil neben
Funktionen wie Verbinden von Dateien, L&schen, Kopieren und Suchen
von Datensdtzen auch die Mdglichkeit des Sortierens und des Filterns
von bestimmten Sdtzen.

1.5 Rechtschreibpriifung

Zum Nachsehen und Korrigieren von Texten ist die Rechtschreibpriifung
zustandig. Mit Hilfe von "Wérterbilichern" werden unbekannte Worter
gefunden und koénnen sowohl korrigiert als auch "gelernt” (ins Wor-
terbuch iibernommen) werden.

Wérterbilicher selber lassen sich auch als ASCII-Datei abspeichern und
kénnen dann mit dem Texteditor von CPC W O R D bearbeitet werden.

1.6 Installationsprogramm

Hiermit 14Bt sich das Programm an das eigene System anpassen und
wichtige Parameter nach den eigenen Winschen einstellen.

Neben der Wahl der Bildschirmfarben hat man auch die Moéglichkeit,
verschiedene Textparamter, wie SpaltengrdBen oder Tastaturbelegung
zu verstellen.

Eine Besonderheit ist die Méglichkeit, mehrere Benutzer gleichzei-
tig zu verwalten. Jeder Benutzer hat seine eigenen Starteinstellun-
gen, bei Jjedem Programmstart kann der gewilinschte Benutzer gewdhlt
werden, darauf werden dann die entsprechenden Starteinstellungen ge-
laden. So kénnen verschiedene Anwender mit der gleichen Programmver-
sion arbeiten.

Druckertreiber konnen geladen und gespeichert werden, die Steuer-
sequenzen (Codes, die zum Drucker gesendet werden, um verschiedene
Schriftarten oder Druckmodis einzuschalten) lassen sich filir den ei-
genen Drucker anpassen.

2, Allgemeines zu CPC W O R D

2.1 Allgemeines zum Programm

CPC WO RD wird unter AMSDOS ¢gestartet und ist sowohl auf Lauf-
werk A als auch auf B betreibbar. Dabei wird immer zwischen dem Pro-
grammlaufwerk und dem Datenlaufwerk unterschieden. Das Programmlauf-
werk ist das Laufwerk, von dem aus CPC W O R D gestartet wurde. Von
hier aus werden die einzelnen Programmteile nachgeladen. Das Da-
tenlaufwerk kann, im Gegensatz zum Programmlaufwerk, jederzeit gewe-
chselt werden. Hier kénnen Daten geladen und gespeichert werden.
Nach dem Start ist zundchst das Datenlaufwerk dasselbe wie das Pro-
grammlaufwerk.

Will man von einem Programmodul in ein anderes wechseln oder wird
die Hilfsfunktion aufgerufen, so muB sich die CPC W O R D Diskette
im Programmlaufwerk befinden. Ist in diesem Laufwerk keine, eine
schreibgeschiitzte oder eine fremde Diskette (keine Programmdisket-
te) vorhanden, so passiert ilberhaupt nichts.
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2.2 Allgemeines zum Bildschirmaufbau

Der Bildschirm ist im gesamten Programm einheitlich aufgebaut:

Im Kopfteil befindet sich zusammen mit der Titelzeile die Meniilei-
ste, in der die vorhandenen Funktionen aufgerufen werden kdnnen.
Darunter liegt das Arbeitsfenster, welches den grofiten Platz auf
dem Bildschirm beansprucht. Im Texteditor wird hier z.B. der sicht-
bare Textauschnitt angezeigt, bei der Datenbank erscheint der aktu-
elle Datensatz.

Die 1letzten Zeilen werden von angezeigten Parametern oder Tasten-
funktionen belegt,

Durch eine schnellere Ausgaberoutine wird der Bildschirm unter CPC-
W O R D doppelt so schnell aufgebaut wie unter dem normalen Be-
triebssystem. Das wirkt sich in allen Programmteilen sehr angenehm
aus, da auch die Arbeitsgeschwindigkeit allgemein gesteigert wird.

Daneben ist in das Programm noch ein Bildschirmschoner eingebaut.
Werden ndmlich innerhalb von 2zwei Minuten keine Tasten gedriickt,
so wird ein Abschalten der Bildschirmfarben ausgeldst, der Monitor
ist also schwarz. Erst nach dem erneuten Betdtigen einer Taste wird
das Bild wieder sichtbar gemacht. Wenn man also kurzzeitig den Rech-
ner verlassen mufBl, wird dadurch der Monitor nicht allzusehr bela-
stet.

Ubrigens sollte man danach eine Taste wdhlen, welche nicht fir die
Auslésung irgendwelcher ungewollten Aktionen zustdndig ist. CPC-
WO RD fragt ndmlich trotz des abgeschalteten Bildschirms die Ta-
statur weiterhin ab. Am besten eignen sich die SHIFT oder CONTROL
Tasten zum Wiederbeleben des Bildschirms.

Der Bildschirmschoner ist in einem resetfesten Speicherbereich abge-
legt. Er kann also weiterbenutzt werden, wenn der Computer nach dem
Gebrauch wvon CPC W O R D ins BASIC zuriickgekehrt ist (durch den
Dreifinger-Griff ESC+SHIFT+CTRL oder durch die Anwahl von AMSDOS im
Programmstartmenii). Dann ist aber zur erneuten Installierung unter
AMSDOS noch folgender Befehl notig:

CALL &BES80

Er bewirkt praktisch eine Wiederbelebung des im Speicher schlum-
mernden Bildschirmschoners.

2.3 Allgemeines zur Bedienung

Die Bedienung ist durch die komfortable Benutzeroberfldche sehr ein-
fach gestaltet., Das Programm kann fast ausschlieBlich mit den Pfeil-
tasten, einem Joystick oder einer joystick-kompatiblen Maus gesteu-
ert werden.

Im Folgenden wird nun immer zwischen diesen Tasten unterschieden:

- Anwahltasten: Hiermit sind die Pfeiltasten, der Joystick oder die
Maus mit der entsprechenden Richtung gemeint. Mit den Auswahlta-
sten lassen sich im allgemeinen Funktionen und Menilipunkte anwdhlen
oder Parameter verstellen. Auch die Cursorsteuerung in verschiede-
nen Situationen wird hiermit bewerkstelligt.

- Aktivierungstaste: Hierfiur kann der COPY- oder der Feuer<l>-Knopf
benutzt werden. Sie ist normalerweise filir das Aufrufen der ver-
schiedenen Programmfunktionen 2zustdndig. Im Programm wird diese
Taste immer als kleines "f" dargestellt.

- Abbruchtaste: Die ESC-, 0, FO oder Feuer<2>-Taste 1aBt sich hier-
fiir einsetzen. Wie der Name schon sagt, werden Funktionsabbriiche
meistens hiermit ausgeldst. CPC W O R D gibt hierfiir immer eine 0
an.
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Menilipunkte, Funktionen und Parameter erscheinen immer invers, wenn
sie angewahlt sind. In der Textverarbeitung und der Datenbank gibt
es die sogenannten Pull-Down-Meniis, welche als Fenster auf dem Bild-
schirm unterhalb des Meniinamens erscheinen. Sie enthalten weitere
Untermeniipunkte. Diese lassen sich ebenfalls mit den Anwahltasten
ansteuern und mit der Aktivierungstaste selektieren. Nach Druck auf
die Abbruchtaste verlaft man solch ein Pull-Down-Meni wieder, man
kehrt ohne die Durchfiithrung einer Funktion zuriick in die Meniilei-
ste.

Parameter werden meist auch mit den Anwahltasten verstellt. Bei den
'Werteinstellungsfenstern’ lassen sich solche Werteingaben noch mit
der SHIFT-Taste beschleunigen. Wird CONTROL zusammen mit einer An-
wahltaste gedriickt, so erreicht man hier den ersten oder den letzten
méglichen Wert.

Sicherheits- und sonstige JA/NEIN-Abfragen werden immer mit Druck
auf die <J> oder auf die <N> Taste beantwortet.
Texteingabeaufforderungen (z.B. die Eingabe des Suchtextes beim SU-

CHEN/ERSETZEN) werden immer mit RETURN abgeschlossen. DEL ldscht das
letzte Zeichen. COPY oder verschiedene CONTROL-Kombinationen ermég-
lichen auch das Einfigen von Steuercodes (dazu genaueres unter STEU-
ERZICHEN). Nur innerhalb der Rechtschreibpriifung hat das zuletzt ge-
nannte keine Geltung.

Wird vom Programm in irgendeinem Modul die Eingabe eines Filenamens
erwartet, so 1aBt sich solch einer auch aus dem Directory auswdh-
len, falls dieses angezeigt ist. Nach Betatigung der Aktivierungs-
taste wird der erste angezeigte Filename invertiert dargestellt, mit
den Anwahltasten 1aBt sich nun die gewilinschte Datei auswahlen. Beim
nochmaligen Driicken der Aktivierungstaste wird der entsprechende
Name dann ilibernommen.

Fiir die Begriffe 'Anwahl-', ’Aktivierungs-’ und ’Abbruchtasten’ wer-
den ab jetzt folgende Abkliirzungen verwendet:

~ 'AW’ => ’Anwahltasten’ (Pfeil/Joystick/Maus)
- YAK’ => ’Aktivierungstaste’ (COPY/Feuer 1)
'AB’ => ’'Abbruchtaste’ (FO/ESC/Feuer 2)

3. Start von CPC W O R D

Das Programm befindet sich auf der CPC W O R D Diskette auf Sei-
te <A>., Gestartet wird es mit Eingabe von:

RUN "WORD.BAS" <+RETURN>

Das Startprogramm mit dem Hauptmenii wird daraufhin sofort geladen.
Nach dem Vorspann, welcher sich selbstverstiandlich durch Druck auf
eine beliebige Taste abbrechen 14Bt, erscheinen zunédchst einige Mel-
dungen, die die gerade durchgefiihrten Aktionen beschreiben. Darum
braucht sich der Benutzer jedoch nicht zu kiimmern.

Hat das Programm die ersten Vorbereitungen beendet, wird das Haupt-
menii aufgebaut: Hier befindet sich im unteren Teil des Bildschirms
Programm- und Benutzerauswahl.
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3.1 ON-LINE Hilfe

4Bevor ein Programmteil gestartet wird, kann nach Wunsch auch erst
die ON-LINE Hilfe aufgerufen werden. Diese ist in jedem Programm-

teil vorhanden und beschreibt auf {iber 40 verschiedenen Hilfsseiten

die in dem jeweiligen Programmteil enthaltenen Funktionen.

3.1.1 Aufruf der ON-LINE Hilfe

Normalerweise werden die Hilfsseiten nach Aktivieren des Menipunk-
tes "HILFE" angezeigt. Dieser ist in fast jedem Modul vorhanden. Im
Programmstartmenii oder im Installationsprogramm jedoch geniigt allein
das Betatigen der <H>-Taste.

Beim Aufruf der ON-LINE Hilfe muf sich, wie schon erwdhnt, die CPC-
W O R D Programmdiskette im aktuellen Laufwerk befinden. Es ge-
schieht nichts, wenn dies nicht der Fall ist., Ansonsten werden so-
fort die Seiten nachgeladen und angezeigt.

3.1.2 Benutzung der ON-LINE Hilfe

Jede Seite der Hilfsfunktion 148t sich durch Druck einer bestimmten
Taste aufrufen. Die Tastenfunktionen werden auf der Ubersichtsseite
aufgelistet. Diese selbst 1aBt sich durch Betdtigen der <H>-Taste
anzeigen. Sie erscheint als erstes nach Aufruf der ON-LINE Hilfe.

Es besteht selbstverstidndlich auch die Moglichkeit, von einer Seite
direkt in eine andere zu gelangen, ohne erst zur Ubersicht durch
<H> zurickzukehren.

Das Betdtigen der AB-Taste bewirkt das Verlassen der Hilfsfunktion.

3.2 Uhrzeit

CPC W O R D unterstiitzt auch die Verwaltung einer Uhr. Diese ist in
fast jedem Programmteil abrufbar und bleibt auch bei einem Modul-
wechsel aktuell., Da im Amstrad CPC-6128 standardmdfig jedoch keine
Echtzeituhr integriert ist, muB der Anwender im Programmstartmeni
diese korrekt einstellen, wenn er spdter von ihr Gebrauch machen
will,

Die laufende Uhr wird auf dem Bildschirm des Hauptmeniis direkt
rechts unter dem groBen Schriftzug "CPC W O R D" dargestellt. Da sie
in den meisten Fdllen nach dem ersten Start des Textsystems nicht
die richtige Zeit angibt, sollte man sie zundchst einstellen. In den
Uhrzeiteditar gelangt man durch Druck auf die Taste 'Z’. Nun bleibt
die Uhr stehen, der Stundenwert erscheint invers. Mit AW-links/
rechts kann nun zwischen Stunden, Minuten und Sekunden gewechselt
werden. AW auf/ab verdandert den angewdhlten Wert. Der Druck auf die
AK-Taste bewirkt das Verlassen des Editors, die Uhr lauft ab der
eingestellten Zeit weiter, bis sie neu gestellt wird, oder bis CPC-
W O R D verlassen wird.

In den meisten Programmteilen 148t sich die Uhrzeit liber den Menii-

punkt "Zeit" abrufen. Die eingestellte Zeit 1aft sich aber auch zu-
satzlich in einen Text beliebig oft integrieren. Auch dort bleibt
sie aktuell, beim Ausdruck erscheint auf dem Papier dann genau die
Zei%, welche beim Zeitpunkt des Druckens gegolten hat (dazu spa-
ter).
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3.3 Benutzerauswahl

Im Programmstartmenii muf neben dem gewiinschten Modul auch noch der
geforderte Benutzer eingestellt werden, bevor mit dem Laden begon-
nen werden kann., Ist dies getan, so werden dann die Starteinstellun-

gen (Farben, Textparameter u.a.) des gewdhlten Benutzers {ibernom-
men.,

Die vorhandenen Namen werden links wunten am Bildschirm darge-
stellt, Der invertierte Balken steht auf dem ersten Benutzer, durch

die AW-Tasten links/rechts kann dieser gewechselt werden. Notfalls
wird gescrollt, wenn sich der Balken schon auf dem letzten oder er-
sten sichtbaren Namen befindet.

Insgesamt stehen zehn verschiedene Benutzer zur Auswahl, die alle
ihre eigenen, mit dem Installationsprogramm eingestellten Startpara-
meter haben diirfen.

3.4 Start eines Programmoduls

Links unten sind die vorhandenen Programmteile auf dem Bildschirm
zu sehen. Mit AW auf/ab l1aBt sich das gewilinschte anwahlen, der in-
vertierte Balken markiert den selektierten Teil.

Zur Auswahl stehen:

- Textverarbeitung (mit Editor, Diskettenmenii, Grafikeinbindung,
Druckermenii und Zusatzfunktionen)

Datenbanksystem (mit Editor und Diskettenmenii)

Rechtschreibpriifung (mit Priifung, Korrektur und Diskettenmenii)
Installationsprogramm (fir Starteinstellungen der verschiedenen
Benutzer, Druckertreiber)

Hat man sich fiir ein Modul und die Startparameter eines Benutzers
entschieden, so sollte die AK-Taste betdtigt werden. Nun wird der
Druckertreiber und die gewlinschte Einstellung geladen, was wiederum
am Bildschirm kommentiert wird. Darauf folgt der Start des jeweili-
gen Programmteils,

Zum Starten von Programmteilen existiert allerdings noch eine zweite
Methode. Mit Hilfe der <I>-Taste wird ebenfalls der Start des ge-
wiinschten Programmoduls mit den gewdhlten Benutzerdaten durchge-
fiihrt, hier wird allerdings die Initialisierung des Textspeichers
unterlassen. Dies hat verschiedene Vorteile:

- TEXTRETTUNG nach einem Rechnerabsturz: Sollte der Rechner tatsdch-

lich einmal abstiirzen (Reset), indem man den Dreifingergriff beta-
tigt (ESC+SHIFT+CONTROL, ein durch das Programm hervorgerufener
Absturz ist praktisch unméglich und noch nie vorgekommen), so kann
der verlorengegangene Text hierdurch wieder gerettet werden.
Man startet auf {bliche Weise das Programmauswahlmenii, stellt
exakt die Benutzerdaten ein, welche vor dem Reset vorhanden waren
und startet den Texteditor mit <I>. Nun muB noch die tatsdchliche
Lange des Textes festgestellt werden. Nach solch einem Start nimmt
das Programm namlich immer an, daB nur eine Seite belegt ist. Man
springt also mit dem Cursor an das tatsdchliche Ende des Textes,
sodafl wieder alle belegten Seiten auch als belegt anerkannt wer-
den. Der Text sollte jetzt sofort abgespeichert werden, da eine
Weiterbearbeitung mit Sicherheit zum Absturz fiihren wiirde. Hierauf
kann man dann den Text wieder laden, wobei man die Frage "Be-
reich?"” mit <N> beantwortet.
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Ubrigens 1ist diese Art von Datenrettung auch mdglich, wenn der
Rechner filir (ganz) kurze Zeit ausgeschaltet war. Die Ausschalt-
zeit sollte aber nicht ldnger als ein bis zwei Sekunden betragen.

- WECHSEL =zum Installationsprogramm ohne Datenverluste: Durch die
<I>-Taste kann auch ohne Datenverluste zwischendurch vom Textedi-
tor zum Installationsprogramm gewechselt werden. Man ruft ein-
fach das 1Install-Programm mit <I> auf und kehrt wiederum mit <I>
in die Textverarbeitung gzuriick. Allerdings sollte man hier vor-
sichtig sein, es kann nicht garantiert werden, daB dabei wirklich
keine Datenschéaden enstehen.

3.5 CPC W O R D verlassen

CPC W O R D 148t sich auch auf eine ganz einfache Weise beenden. Da-
zu muf im Programmstartmenii die AB-Taste gedriickt werden.

Nun erscheint in der Bildschirmmitte ein kleines Fenster, in welchem
der Benutzer folgendes zur Auswahl hat:

1 - BASIC: Nach dem Druck auf die <1>-Taste kehrt man zurick ins
Amstrad CPC-Basic 1.1 (AmsDOS). Dabei wird eine vollstandige Sy-
steminitialisierung durchgefiihrt, als seien die Reset-Tasten
<ESC>+<SHIFT>+<CONTROL> gedriickt worden.

2 - CP/M: Es wird versucht, ein CP/M Betriebssystem von den Sy-
stemspuren einer im Laufwerk <A> eingelegten Diskette zu booten.
Befindet sich im Laufwerk <A> keine Diskette oder eine Diskette
mit fehlendem CP/M Betriebssystem, so bleibt dem Anwender nur noch
ein Warmstart lbrig.

0 - Abbruch: Nach einer Betdtigung der AB-Taste wird das Fenster
wieder geschlossen, man kehrt ins Programmauswahlmenii zurick.

4, Das Installationsprogramm

Die Beschreibung des Installationsprogramms erfolgt als erstes, da
man sich diesen Programmteil ansehen sollte, bevor man zum ersten
Mal mit CPC W O R D arbeitet.

4.1 Modglichkeiten

Hiermit kann, wie schon erwdhnt, das Programm an die eigenen Wiin-
sche angepaBt werden.

Das betrifft folgendes:

-~ Bildschirmfarben: AuBer im Programmauswahlmenii erscheinen die
Bildschirmfarben immer so, wie sie vom jeweiligen Benutzer ein-
gestellt wurden.

- Tastaturbelegung und Zeichensatz: CPC W O R D kennt die deutsche
und eine selbst definierbare Standard-Tastatur. Dazu ldaBt sich
noch einer der acht unter CP/M bekannten internationalen Zeichen-
sdtze einstellen und jederzeit wechseln.
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- Text- und Speicherparameter (Text-, Speicher-, Seiten- und Spal-
tengréBen): Eventuell vorhandene Speichererweiterungen kénnen auch
ausgenutzt werden, die GrdBe einer Datenbankdatei hdngt von der
Textgrofle ab.

- Editorparameter: Verschiedene Texteditormodis (z.B. Einfiigemodus)
und Optionen (z.B. Suchen bis Textende) lassen sich schon hier
einstellen.

- Druckertreiber: Der Druckertreiber enth&dlt alle notigen Druckerco-
des wund die Ausgabeart aller Zeichen. Die Codes werden beim Aus-
drucken von Texten bendtigt und dienen zur Steuerung des Druckers
(z.B. Einschalten von Schriftarten oder Druckbetriebsarten).

4,2 Bildschirmaufbau

Im Kopfteil des Bildschirms befindet sich eine Zeile, in der Tasta-
turfunktionen, der eingestellte vorhandene RAM-Speicher und der ak-
tuelle Benutzer angezeigt wird.

Darunter erscheinen vier Fenster, welche mit den Titeln "Einstellun-
gen", "Farben", "Spalten" und "Drucker-Steuercodes" versehen sind.
Hier sind die Startparameter des jeweiligen Benutzers vorhanden.

Die drittletzte Zeile wird mit der Form der aktuellen Spalte be-
legt.

4,3 Startparameter &andern

Nachdem der Bildschirm aufgebaut ist, kann nun eines der Fenster mit
Druck auf die AW-Tasten angesteuert werden. Der Titel des angewdhl-
ten Fensters erscheint dabei invers. Will man die im jeweiligen Fen-
ster angezeigten Einstellungen &andern, so geniligt die Betatigung der
AK-Taste, Der inverse Cursor ist nun im Fenster zu sehen,

4.3.1 Einstellungen

Im ersten Fenster "Einstellungen'" lassen sich allgemeine (z.B. Ta-
staturbelegung) und fiir den Texteditor spezielle Einstellungen vor-
nehmen.

Mit AW auf/ab 14Bt sich der gewiinschte Parameter anwdhlen, mit AW
links/rechts wird er verstellt. Die SHIFT-Taste beschleunigt die
Wertveranderung um das 10 fache, wenn sie dazugedriickt wird., Mit
CONTROL + AW links/rechts erreicht man die duflersten Werte. Mit der
AK-Taste k&énnen auch "EIN"- und "AUS"-Zustande gewechselt werden
(was mit den AW-Tasten ebenfalls méglich ist). Will man den Textna-
men editieren, so muB man ihn ansteuern und AK betdtigen.

In dem Fenster lassen sich mehr Parameter verstellen, als sichtbar
sind. Daher wird das Fenster mit anderen Parametern neu aufgebaut,
wenn man mit AW auf/ab den oberen oder unteren Rand erreicht hat.
Nach Druck auf AB verliaBt man das Fenster wieder, und ein anderes
Fenster kann angesteuert werden.

- TASTATURBELEGUNG: Folgende Tastaturbelegungen sind moéglich:

- Standard: Es wird die Standard-Tastaturbelegung verwendet, wel-
che normalerweise der Amerikanischen entspricht. Ublicherweis
liegen also hier die Zeichen an den Stellen, wo sie auch auf der
CPC-Tastatur sichtbar sind. Die Standard-Tastaturbelegung kann
allerdings auch unter TASTATUR/DEFINIEREN (weiter wunten be-
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schrieben) umdefiniert werden.

- Deutsch: Die Tastatur ist fast genau wie bei ’'Standard’ defi-
niert, es werden nur die Tasten verdndert, welche bei der deu-
tschen Tastatur unterschiedliche Belegungen im Gegensatz zur
Amerikanischen aufweisen. Falls also der deutsche Zeichensatz
eingeschaltet ist, befinden sich die Umlaute auch da, wo sie
hingehoren.
ibrigens wird innerhalb des 1Installationsprogramms immer der
Standard-Zeichensatz benutzt, egal, was wo eingestellt wurde,.

- ZEICHENSATZ: Folgende internationale Zeichensdtze sind mdglich:
amerikanisch, franzésisch, deutsch, britisch, dinisch, schwe-
disch, italienisch und spanisch.

In den verschiedenen Zeichensidtzen werden nur bestimmte Buchsta-
ben oder Zeichen umgeidndert. Beim deutschen Zeichensatz sind dies
folgende: ¢, $, @, A, 0. U, ~, ', 4, 6, i und B. Die Zeichensiat-
ze sind identisch mit denen unter CP/M, wenn der Befehl "LANGUAGE"

benutzt wird.

- TEXTGROBE: Die Textgrofe gibt die maximale Zeilenanzahl fiir Texte
an, welche dann spater mit CPC W O R D verarbeitet werden kdnnen,
Sie kann zwischen 20 und 4095 liegen. Selbstverstdndlich kann die
TextgroBe nicht kleiner sein als die SeitengrdBe, was vom Programm
auch berilicksichtigt wird.

Bei der Datenbank sind immer TEXTGROBE geteilt durch FELDER pro
Satz Datensidtze mdglich. Wird z.B. bei TextgrdBe 4000 Zeilen’
eingestellt, so kdénnen bis zu 500 Datensdtze verwaltet werden,
wenn ein Datensatz 8 Felder enthdlt.

Man sollte es mit der TextgroBe allerdings nicht iibertreiben, so-
lange man keine Speichererweiterung besitzt. Je groBer néamlich
die Anzahl der mdglichen Zeilen ist, desto mehr Speicher muB zu-
sdtzlich fiir die Verwaltung dieser Zeilen reserviert werden.

- SEITENGROBE: Auch die SeitengrdBe kann sich von 20 bis zu 4095
Zeilen erstrecken. Auf eine Seite Endlospapier passen 72 Zeilen,
wenn als Zeilenabstand 1/6 Zoll gewdhlt wird (Standardeinstel-
lung). Ein giinstiger Wert ware 60 Zeilen, da die Rander oben und
unten auf einem Blatt dann genau die richtige GroBe besitzen.

— TASTATUR DEFINIEREN: Dieser Punkt stellt den Eingang zum Tastatur-
tabellen-Editor dar. Er muB mit AK angeklickt werden, worauf der
Bildschirm neu aufgebaut wird.

Es erscheint nun eine mehrspaltige Tabelle, welche die Belegung
der einzelnen Tasten darstellt. Jede Spalte besteht aus sieben
verschiedenen Unterspalten. An der ersten Stelle erscheinen die
Tagstennummern. Diese sind identisch mit denen, welche auf dem CPC-
Gehduse dargestellt werden. Als n#dchstes folgt die Nummer des
ASCII-Zeichen, welches ausgegeben wird, wenn die jeweilige Taste
EINFACH gedriickt wird. Daneben steht die Nummer des ASCII-Zei-
chens, welches ausgegeben wird, wenn die Taste zusammen mit SHIFT
gedriickt wird. Zu guter letzt folgt noch die Zeichennummer bei
Druck auf CONTROL+Taste. Dann werden die drei ASCII-Zeichen dahin-
ter noch in Originalform aufgelistet.

Mit AW auf/ab 14Bt sich nun eine Taste anwdhlen, AW links/rechts
wahlt eines der drei méglichen Zeichen bei den verschiedenen
SHIFT/CONTROL-Zustidnden an. Mit AB wird der Editor verlassen, ei-
ne Riickkehr in das Install-Hauptmenii wird durchgefiihrt.

Das angewdhlte Zeichen (invers dargestellt) wird mit AK editiert.
In der vorletzten Bildschirmzeile erscheint nun das Wort EDIT. Mit
AW 1links/rechts wird der ASCII-Wert verstellt, erneuter Druck auf
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AK beendet die Zeichen-Editierung.

Ubrigens ist die Standard-Tastatutbelegung bei allen Benutzern die
selbe (wie beim Druckertreiber), Jjeder Benutzer kann also nur wah-
len, ob er diese oder die deutsche Tastenbelegung benutzt,

- EINFUGE-MODUS: Dieser und die folgenden Parameter beziehen sich
nur auf die Textverarbeitung. Daher koénnen hieriiber auch mehr In-
formationen im Kapitel iiber das Textmodul gelesen werden.

Ist der Einfiigemodus eingeschaltet, so werden beim Schreiben die
folgenden Zeichen nachgerilickt und nicht iiberschrieben.

- UMBRUCH-MODUS: Wird er eingeschaltet, so werden beim Schreiben
ganze Woérter in die nédchste Zeile geholt, wenn gsie nicht mehr in
die alte Zeile passen.

- FORMAT: Mit diesem Format wird der Text wdhrend des Schreibens
formatiert. Mdglich ist Blocksatz (Randausgleich auf beiden Sei-
ten), linksbiindig (Anpassung an den linken Rand), rechtsbilindig
(Ausrichtung an den rechten Rand) und zentriert (Zeilen erscheinen
in der Mitte).

- TEXTNAME: Jeder Text kann mit einem 32 Zeichen langen Namen ausge-
stattet werden. Soll dieser im Installationsprogramm editiert wer-
den, so muB dieses Feld angewahlt und die AK-Taste gedriickt wer-
den. Nun erscheint an der letzten Stelle des Textnamens ein klei-
ner Pfeil. Das bedeutet, daB nun Zeichen iiber die Tastatur einge-
geben werden konnen. Die <DEL>-Taste 16scht das letzte Zeichen.
Mit <RETURN> wird die Eingabe abgeschlossen, der kleine Pfeil ver-
schwindet wieder und man kann nun andere Parameter anwdhlen.

- SUCHEN BIS TEXTENDE: Ist dieser Parameter ausgeschaltet, so wird
bei der Suche-Funktion im Texteditor nur bis zum Seitenende ge-
sucht.

- ABFRAGE: Sollen Textteile automatisch ohne Riickfrage an den Benut-
zer ersetzt werden, so muP dieser Parameter auf AUS stehen.

- GANZE WORTER: Es werden bei der Suche-Funktion keine ’'Wortstiick-
chen’ gefunden, wenn dieser Parameter eingeschaltet ist.

- GROB-/KLEIN-SCHREIBUNG: Soll beim Suchen auf die Grof-/ Klein-
schreibung geachtet werden, so sollte man diesen Parameter auf EIN
setzen,

- TRENNEN: Beim nachtrdaglichen Formatieren lassen sich halbautoma-
tisch Trennungen vornehmen, wenn hier EIN gesetzt wird.

- UNDO-RAM: CPC W O R D besitzt auch eine sogenannte UNDO-Funktion.
Geldschte Textteile lassen sich also wiederherstellen. Um dies zu
erméglichen, muBf ein Speicherbereich reserviert werden, in den
dann geldschte Zeilen abgelegt werden koénnen. Dieser Speicherbe-
reich kann 90 Bytes bis 16380 Bytes umfassen und wird beim letzten
Parameterpunkt des ’Einstellungs’-Fensters festgesetzt.

Man sollte beachten, daB mehr geldschter Text 'gerettet’ werden
kann, wenn der UNDO-Speicher groBeren Umfang hat. Allerdings
schmilzt dann auch wieder der fiir den Text freie Speicher.

- DRUCKER-SPOOLER: Der Puffer fiir den Drucker-Spooler kann 10 bis
16380 Bytes betragen. In diesen Puffer werden die Zeichen zwi-
schengespeichert, wenn bei eingeschaltetem Spooler gedruckt wird.

Seite : 15



CPC—-—WORD ~4 .0 Benutzerhandbuch
Autor: Jorn Mika ** Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Kéln 50

So kann schon wiahrend des Druckens weitergearbeitet werden. Je
groer der Puffer ist, desto eher ist das System wieder arbeitsbe-
reit. Er wird, wie auch der UNDO-Speicher vom Textspeicher abge-
Zweigt, je groBer er also ist, desto weniger Platz bleibt fiir den
Text lbrig.

- MAKRO-SPEICHER: Der Speicher, in dem geladene oder mit dem Rekor-
der erstellte Makros untergebracht werden, muf3 hier reserviert
werden. Seine GroBe darf zwischen 10 und 10000 Bytes betragen.
Auch hier gilt das schon eben erwdhnte: Je gréfler, desto umfang-
reichere Makros kénnen aufgenommen werden, aber desto weniger
bleibt fiir den Text ibrig. Mehr iiber Makros ist im Haupt-Kapitel
"MAKROS" zu erfahren.

4.3.2 Farben

Hiermit lassen sich die Bildschirmfarben einstellen. Die Bedienung
ist identisch mit der bei "Einstellungen"; mit AW auf/ab wird der
Jeweilige Stift angewahlt, mit AW links/rechts wird dessen Farbe
verandert.

Zur Kontrolle wird der Farbwert und eine Skala gleich mit ange-
zeigt, auBerdem wird auch die Bildschirmfarbe schon wahrend der Ver-
stellung gedndert. AB bewirkt ein Verlassen des Fensters.

4.3.3 Spalten

CPC W O RD bietet die Méglichkeit, den Text in mehreren Spalten zu
verarbeiten. Es konnen insgesamt zehn verschieden grofe Spalten de-
finiert werden. Dies kann sowohl im Editor als auch im Installa-
tionsprogramm geschehen.

Jede Spalte besteht aus zwei Bereichen:

- Der 4&uBere Bereich (Spalten-Abgrenzungen): Innerhalb des duBeren
Bereiches (seine Markierungen werden im folgenden "Abgrenzungen"
genannt) kann Text verarbeitet werden. Text, welcher nicht inner-
halb der Abgrenzungen liegt, wird nicht beeinfluBt, der Cursor
kann sich also nicht auBerhalb der Abgrenzungen bewegen.

- Der innere Bereich (Spalten-Riander): Text, welcher sich innerhalb
der Spalten-Abgrenzungen befindet, wird bei der Verarbeitung im-
mer in den inneren Bereich (seine Markierungen werden im folgen-
den "Rdnder" genannt) hineinformatiert. Das geschieht wdhrend des
Schreibens und beim nachtriglichen Formatieren.

Im "Spalten"-Fenster lassen sich nun die einzelnen Spaltenformen be-
stimmen. Auferdem kdnnen hier auch schon die Positionen beliebiger
Tabulatoren festgesetzt werden.

Befindet sich der inverse Cursor auf der Spaltennr., so kann mit AW
links/rechts die gewiinschte Spalte angewdhlt werden. Im FuBteil
des Bildschirms wird diese angezeigt, Dabei stellen die Klammern
"(" und ")" die Abgrenzungen, der ausgefiillte Balken die Riander und
die "!"-Zeichen die Tabulatoren dar.

Will man die GroBe der dargestellten Spalte &dndern, so sollte man
mit den AW-Tasten den inversen Cursor auf einen der Form-Parameter
bewegen. Beim Betdtigen der AK-Taste wird der entsprechende Wert ge-
andert:

Uber der dargestellten Spalte erscheint nun ein Pfeil, dessen Posi-
tion zusdtzlich im mittleren Teil des Bildschirms direkt iber der
Spaltenmaske angegeben wird. Dieser wird mit den AW links/rechts Ta-
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sten auf die gewlinschte Position bewegt, beim nochmaligen Driicken
der AK-Taste wird die Position lbernommen, falls diese im mdglichen
?greic? liegt (die Rander kdnnen nicht iiber den Abgrenzungen hinaus
iegen).

Tabulatoren kdnnen gesetzt bzw. geldscht werden, wenn der inverse
Cursor auf "Tabulatoren" gesetzt wird und anschlieBend eine Betadti-
gung der AK-Taste folgt. Nun erscheint ebenfalls ein Pfeil iiber dem
Zeilenlineal. Wird mit ihm durch die AW-Tasten und AK eine bestimmte
Stelle angeklickt, so wird an diese ein Tabulator gesetzt. Befand
sich an der gewdhlten Position allerdings schon ein solcher, so wird
dieser wieder geldscht.

Will man das Spaltenfenster verlassen, so reicht ein Druck auf die
AB-Taste.

ANMERKUNG:

Die Mdglichkeit, auf verschiedene Spalten zugreifen zu koénnen,
bietet einem auch Vorteile, wenn man Text in unterschiedlich ein-
geriickten Absédtzen verarbeiten will. Hierbei sollten nur die R&an-
der pro Spalte geandert werden; wenn man dann einen eingeriickten
Absatz formatieren will, muf man nicht erst wieder den linken Rand
neu einstellen, sondern wechselt nur zu einer Spalte, welche solch
eine Randeinstellung bereits enthalt.

4.3.4 Drucker-Steuercodes

Hiermit 14Bt sich CPC W O R D an jeden beliebigen Drucker anpassen.
Standardmédfig sind die Druckercodes fiir jeden Epson-kompatiblen
Drucker ausgelegt. Wenn ein anderes Gerdt vorhanden ist oder den-
noch Schwierigkeiten beim Ausdruck vorkommen, kann entweder ein neu-
er Druckertreiber geladen werden (weiter unten beschrieben) oder es
miissen die Einstellungen 1in diesem Fenster geandert werden, um
spater einen korrekten Ausdruck zu erzielen.

Der gewiinschte Code 14Bt sich durch AW links/rechts anwdhlen.

Um die Sequenz (die Folge der Bytes, welche zum Drucker gesendet
werden muf3) zu andern, muf die AK-Taste betatigt werden, worauf der
erste Wert verstellt werden kann (AW links/rechts). Erneuter Druck
auf AK beendet diese Einstellungen, der ndchste Wert wird verandert
usw. Sind alle sieben Werte eingestellt, so muf noch die Lange des
Codes, welche durch die in Klammern stehende Ziffer angegeben wird,
eingestellt werden. Die meisten Codes sind ja schlieflich kiirzer als
sieben Bytes. Beim Ausdruck wird dann nur die Anzahl Zeichen an den
Drucker beim Senden eines Codes geschickt, welche hier angegeben
ist.

Das Druckercodes-Fenster wird verlassen wenn die AB-Taste gedriickt
wird.

Es sind folgende Codes vorhanden:

Schriftarten:

- 12 CPI (ELITE) EIN/AUS: Minnischrift, es kdénnen 12 Zeichen pro
Zoll gedruckt werden.

- PROPORTIONAL EIN/AUS: Zeichen mit unterschiedlicher Breite (z.B.
"M" und "i") nehmen auch unterschiedlichen Platz ein. Hier wird
allerdings der Blocksatz zerstort!

- SCHMAL EIN/AUS: Bei Schmalschrift passen in der Regel 132 Zeichen
in eine Zeile.

- NLQ EIN/AUS: Near-Letter-Quality, Schdnschrift, bei 24 Nadel-
Druckern LQ genannt.
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- DOPPELT EIN/AUS: Jedes Zeichen wird nocheinmal iiberdruckt.

- HOCH EIN/AUS: Auch als Superscript bekannt, die Zeichen werden
hochgestellt,

- TIEF EIN/AUS: Auch als Subscript bekannt, die Zeichen werden tief-
gestellt.

- FETT EIN/AUS: Fette Darstellung der Zeichen.

- KURSIV EIN/AUS: Die Zeichen erscheinen schriaggestellt (Italics).

- BREIT EIN/AUS: Bei der doppelten Zeichenbreite passen nur noch 40
Zeichen in eine Zeile.

- UNTERSTREICHEN EIN/AUS: Der Text wird noch unterstrichen.

~- 15 CPI EIN/AUS: F%s Lkdnnen 15 Zeichen pro Zoll gedruckt werden,
wenn nicht Breit- oder Schmalschrift zusdtzlich eingeschaltet ist.

- DURCHGESTRICHEN EIN/AUS: Die Zeichen werden beim Drucken zusadtz-
lich durchgestrichen.

Sonstiges:

- RUCKWARTSSCHRITT: Der Druckkopf wird im eine Stelle zuriickbewegt.

- ZEICHENSATZ: Einstellung eines der acht internationalen Zeichen-
satze.

- ZEICHENHOHE: Dieser Code veranlaBt den Drucker, die Zeichen in
doppelter Hohe (wenn der nachfolgende Parameter auf 1 steht) aus-
zugeben. Folgt diesem Code als Parameter eine 0, so werden die
Zeichen wieder in normaler Hdhe ausgedruckt.

- ZEICHENBREITE: Ahnlich wie Zeichenhohe, nur geht es hier um die
Zeichenbreite,

- 1/8 ZoLL, 7/72 ZOLL, 1/6 ZOLL: Zeilenabstidnde.

- N/360 ZOLL, N/216 ZOLL, N/72 ZOLL: variable Zeilenabstiande.

- SEITENLANGE: Einstellung der Seitenlénge in Zoll.

- SEITENVORSCHUB: Unter Beriicksichtigung der Seitenlédnge erfolgt
ein Seitenvorschub.

- GRAFIKMODUS (1920 PUNKTE/ZEILE): Einschalten des Grafikmodus, wo-
bei 1920 Punkte pro Zeile gedruckt werden kdnnen. Die Parameter
mit der Anzahl der Punkte diirfen nicht mit angegeben werden!

- LANGSAMES DRUCKEN: Durch die Halbierung der Druckgeschwindigkeit
verringert sich auch die Lautstarke.

- DRUCKEN 1IN EINE RICHTUNG: Die meisten Drucker arbeiten normaler-
weise BI-direktional, d.h. daB Zeichen sowohl dann ausgegeben wer-
den, wenn der Druckkopf nach links fahrt, als auch dann, wenn er
nach rechts fahrt. Das fiihrt meist zur Geschwindigkeitssteigerung.
Mit diesem Code wird nur noch von links nach rechts (UNI-direk-
tional) gedruckt.

- LINKER RAND: Einstellung des linken Randes in Zeichen.

- DRUCKER-RESET: Der Drucker wird zuriickgestellt, alle Einstellun-
gen werden geldscht, er befindet sich im Einschaltzustand.

- ZEILENVORSCHUB: Ausfiihrung eines Zeilenvorschubs, wobei der Druck-
kopf an den Anfang gefahren wird.

GRAFIKMODUS (640 PUNKTE/ZEILE): Einschalten des Grafikmodus, wobei
640 Punkte pro Zeile gedruckt werden konnen. Die Parameter mit der
Anzahl der Punkte diirfen nicht ilibergeben werden!

- 4 / T2 ZOLL ZEILENABSTAND: Der Zeilenabstand wird auf 4/72 Zoll
gestellt., Dieser Code 1ist wichtig fiir den Ausdruck von Grafiken
in normaler Dichte. Fiir den Ausdruck von Grafiken in dreifacher
Dichte ist der Code N/216 ZOLL wichtig.

- FONT (1) - (8): Moderne Drucker bieten meist die Mdglichkeit, ver-
schiedene Fonts filir den LQ-Druck auszuwdhlen. Die Codes fiir die
Einschaltung eines Fonts kodnnen hier eingetragen werden. Standard-
madfig sind hier bereits vier Fonts fiir den NEC-P2200 eingestellt.
Es handelt sich dabei um COURIER, SUPER FOCUS 10, OCR-B UND ITC
SOUVENIR 10.

- LEERRAUMWAHL: Mit diesem Code kann ausgewdhlt werden, wieviel Zwi-

Seite : 18



CPC—WORD v4 .0 Benutzerhandbuch
Autor: Jorn Mika ** Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Koln 50

schenraum zwischen den einzelnen Zeichen freigelassen werden soll,

- CODE (1) - (8): Hierbei handelt es sich um frei definierbar Codes,
die im Text eingesetzt werden kdnnen. Somit konnen auch Moéglich-
keiten eines Druckers ausgenutzt werden, welche nicht von CPC-
W O R D unterstiitzt werden.

ANMERKUNGEN :

Bei manchen Codes wird vom Drucker noch ein variabler Parameter er-
wartet. Diese werden im folgenden aufgelistet. Der variable Wert
darf hier NICHT mit angegeben werden, das erledigt das Programm beim
Ausdruck von selber. Bei der Einstellung der Lange des Codes darf
man auch nur die Anzahl der Bytes OHNE den Parameter angeben.

Um z.B. die Seitenldnge in Zoll einzustellen, muB dem Drucker (Epson
kompatibel) folgendes iibersendet werden:

CHR$(27) + "C" + CHRR$(0) + CHR$(n) {(n = Anzahl der Zeilen)
Im Installationsprogramm muf nun folgendes eingegeben werden:
27-"¢"- 0- O0- 0- O0- 0 (L&nge = 3)

Betroffen von dieser Regel sind folgende Codes:

- Die variablen Zeilenabstinde (n/360 Zoll, n/72 Zoll, n/216 Zoll)

- Die Grafikmodis (640 und 1920 Pixel pro Zeile)

- Die Zeichenformateinstellungen {Zeichenhdhe, Zeichenbreite, Leer-
raumwahl)

- Zeichensatz, linker Rand und Seitenlénge in Zoll

Sollte der gzur Verfiigung stehende Drucker eine oder mehrere der im
folgenden aufgefithrten Schriftarten nicht ausfiihren kdnnen, so muf
bei den Sequenzen fiir diese Codes die Lidnge <0> eingetragen werden.
CPC-WORD ahmt nun diese Schriftarten so gut es geht nach (meist mit
Hilfe des Riickwdrtsschrittes).

Folgende Schriftarten kénnen auf JEDEM Drucker emuliert werden, wel-
wenigstens den Riickwdrtsschritt beherrscht:

Fett (die Zeichen werden dann doppelt ausgegeben)

Doppelt (ebenfalls doppelte Ausgabe eines jeden Zeichens)
Unterstrichen (auf jedes Zeichen wird das "_"-Symbol gedruckt)
Durchgestrichen (auf jedes Zeichen kommt ein "-"-Symbol)

Breit (hinter jedem Zeichen folgt eine Leerstelle)

i

4.4 Sonstiges

In der dritten Bildschirmzeile werden noch einige Tastenfunktionen
angezeigt. Befindet man sich gerade nicht innerhalb eines Fensters,
so kann man die angezeigten Tasten bet&dtigen.

4.4.1 Druckertreiber

Nach Druck auf die <T>-Taste erscheint zundchst das Directory der

im Datenlaufwerk eingelegten Diskette, dann erhdlt man folgende Mog-

lichkeiten:

- AB: Abbruch, man kehrt ohne Funktionsausfiihrung in das Install-
Hauptmeni zuriick.

- <L>: Ein Druckertreiber kann geladen werden. Wie schon gesagt ent-
hialt er die Steuercodes und die Zeichenausgabeart. Es wird.die
Eingabe eines Filenamen erwartet, welcher auch mit AK ausgewahlt
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werden kann. Danach wird er in den Speicher geladen, und man kehrt
ins Hauptmenii zuriick. Folgende Treiber befinden sich auf der CPC-
WORD Diskette:

- DMP-2160.DTR: Druckertreiber flir den Amstrad/Schneider DMP-2160
und andere 9-Nadler/Epsonkompatible
- NECP2200.DTR: Treiber fir den NEC-P2200 und andere 24-Nadler/

Epsonkompatible
- EINFACH .DTR: Treiber fiir alle die Drucker, welche nicht in der
Lage sind, verschiedene Schriftarten auszufiihren und daher auf

die CPC-WORD Emulation angewiesen sind

- <8>: Umgekehrt wie beim Laden, hier wird der Treiber in einer Bi-
nardatei auf den Datentréager abgelegt.

- <Z>: In Jjedem Druckertreiber befinden sich neben den Codes noch
Informationen iber die Ausgabeart eines jeden Zeichens. Zeichen
konnen zum einen wie {iblich als normales Textsymbol auf dem Druk-
ker ausgegeben werden. Zum anderen lassen sich die Zeichen auch
als Grafik ausdrucken. Sie erscheinen auf dem Papier dann genau
so, wie sie auch auf dem Bildschirm aussehen. Jedes Pixel (Pinkt-
chen), aus dem ein Zeichen besteht, wird direkt als Grafik an das
Ausgabegerat libersendet. Das hat verschiedene Vorteile:
Besitzer eines Druckers, der keine Grafiksymbole unterstiitzt
(z.B. den IBM-Zeichensatz), kdnnen nun trotzdem Texte mit jedem
beliebigen Grafikzeichen ausgeben.

~ Besitzer einer 7-Bit Druckerschnittstelle, die wegen des fehlen-
den 8.Bits keine Grafikzeichen ihres Druckers ansprechen kdnnen,
haben nun ebenfalls die Mdglichkeit, solche auszugeben.

- Der Text kann gemischt mit vollstdndigen Symbolgrafiken ausgege-
ben werden.

Nach Druck auf <Z> wird der Bildschirm neu aufgebaut, es erscheint
die Liste aller 256 ASCII-Zeichen. Hinter jedem Zeichen befindet
sich ein Symbol, welches den Status des Zeichens angibt. Ein "N"
bedeutet, dafl es ganz normal als Textsymbol ausgegeben werden
soll. Dagegen deutet ein "G" an, daP der Drucker es im Grafikmodus
ausdrucken soll.

Mit den AW-Tasten kann man nun solch ein Zeichen anfahren, AK &n-
dert dann seinen Status. AB leitet die Riickkehr ins Hauptmenii ein.
Aus Speicherplatzmangel kann iibrigens der Status der ersten 32
Zeichen (0-31) nicht verdandert werden. Diese werden immer normal
gesendet,

4.4.2 Benutzer wahlen oder kopieren

Will man die Starteinstellungen eines anderen Benutzers verstellen,
so ist ein Druck auf die <B>-Taste ndétig. Der Benutzer-Name wird nun
rechts oben am Bildschirm invers dargestellt. Mit AW links/ rechts
kann man den gewiinschten ansteuern. Die Namen lassen sich auch widh-
rend der Anwahl &dndern indem man einfach beliebige Zeichen iiber die
Tastatur eingibt. Mit <DEL> wird das letzte Zeichen geldscht. Ist
der gesuchte Benutzer gefunden, so reicht das Betatigen der AK-Ta-
ste, der Bildschirm wird mit den jeweiligen Startparametern neu
aufgebaut.

Beim Druck auf die <K>-Taste (Benutzer kopieren) geschieht das glei-
che, hier werden allerdings alle Startwerte des davor aktiven Benut-
zers beim neu angewahlten {ibernommen.
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4.4,3 Vorhandenen RAM-Speicher einstellen

Mit 'R’ wird der vorhandene Speicher eingestellt. Dies geschieht
dann mit den AW-Tasten, beendet wird die Eingabe mit AK.

Bei einem normalen CPC-6128 ohne Erweiterung sind dies 128 KB Ram.
Existiert z.B. eine zusdtzliche 256 KB RAM-Speichererweiterung so
sind es dann 384 KB Ram. Natilirlich sollte man das RAM immer voll
ausnutzen. Wenn man mit einem nur geringem Speicher arbeitet,
kann es bei langeren Texten oder Datensdatzen vorkommen, das plotz-
lich die Meldung "Speicher voll!" erscheint. Hierauf sollte man den
Text sofort abspeichern und dabei in kleinere Teile zerlegen.

Bei grofen Speichererweiterungen muf man darauf achten, daB die Tex-
te l{iberhaupt noch auf die Diskette passen. Dann sollte man auch das
RAM mit CPC W O R D voll ausnutzen, d.h. die TextgroBe auf 4095 Zei-
len und die UNDO~, Druckerpuffer und Makro-SpeichergrdfBe auf 16380
bzw. 10000 Bytes setzen.

4,4.4 Hilfe aufrufen

Wie schon erwahnt, 148t sich im Installationsprogramm die ON-LINE
Hilfe nach Druck auf die Taste <H> aufrufen. Alles weiter zur ON-
LINE Hilfe steht im Kapitel "START VON CPC W O R D" unter "ON-LINE
HILFE".

4,.4.5 Installationsprogramm verlassen

Dies geschieht dann, wenn die AB-Taste betdtigt wird. Nach einer

Sicherheitsabfrage, die mit <J> oder <N> beantwortet werden kann,
erscheint noch die Meldung: "Soll die Programm-Installation vorge-
nommen werden?"., Wird hierauf die die <J>a Taste gedriickt, werden

die neuen Einstellungen und der Druckertreiber abgespeichert, nach
jedem Neustart wird dies dann ilibernommen.

Bei Beendigung des Installationsprogrammes kehrt man wieder ins Pro-
grammauswahlmenii zurick.

5. DITE TEXTVERARBEITUNG

Hierbei handelt es sich um den selbstverstdndlich wichtigsten und
umfangreichsten Programmteil von CPC W O R D.

5,1 {Uberblick
Die Textverarbeitung ist nochmals in drei Module aufgeteilt:

- Der Texteditor: Er beinhaltet alle wichtigen Textbearbeitungsfunk-
tionen. Dazu gehodren:
- Schreiben und Nachbearbeiten von Texten
- Formatieren von Absadtzen
- Bearbeiten von definierten Textbldécken und Seiten
- Suchen und Ersetzen
- Diskettenmeniti
Nach dem Start der Textverarbeitung befindet man sich zundchst in
diesem Teil, von dem aus man die anderen Module nachladen kann.

- Die Grafikeinbindung: Hier besteht die Moglichkeit, Grafiken in
den Text zu libernehmen:
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-~ Erstellen von Grafiken mit Hilfe von Symbolen (Zeichensatzgra-
fik)

- Umdefinierung des Zeichensatzes

- Erstellung, Einbindung und Verwaltung von hochaufldsender Gra-
fik

- Speichern und Laden von Grafiken und Zeichensdtzen

Beim Verlassen der Grafikeinbindung gelangt man wieder zum Texte-

ditor.

- Das Zusatzmodul: Eine Fiille von Zusatzfunktionen enthdlt das drit-
te Textverarbeitungsmodul:
- Druckermenii
- Layout-Kontrollen (grafische Seitenvorschau, WYSIWYG)
- Verzeichniserstellung (Inhalts- und Stichwortverzeichnis)
- Zusatzliche Blockbearbeitungsfunktionen
- und mehr

5.2 Diskettenmenii

Nach dem Start der Textverarbeitung gelangt man zundchst in das Dis-
kettenmenii. Es beinhaltet neben dem Speichern und Laden von Texten,
Text-Blécken, Makros und Zeichens&dtzen auch Funktionen zur Disket~-
tenverwaltung. Files kdénnen z.B. auch geldscht, umbenannt oder ange-
zeigt werden.

Vom Diskettenmenii aus sind alle anderen Textmodule erreichbar, au-
Berdem besteht auch hier die Méglichkeit, zuriick zum Programmaus-
wahlmenli zu gelangen.

5.2.1 Bildschirmaufbau
Der Bildschirm ist im Diskettenmenii CPC W O R D typisch aufgebaut:
Wie immer befindet sich im Kopfteil die Meniileiste.

Darunter liegt der Arbeitsbildschirm, indem normalerweise das Dis-
ketten-Inhaltsverzeichnis angezeigt wird.

In der untersten Zeile werden Diskettenparameter angezeigt. Hier er-
faihrt man, welches das aktive Datenlaufwerk ist ("Laufwerk-Nr.")
und welche Pfadebene ("Pfad-Nr.") eingestellt ist. Diese wird unter
AMSDOS iibrigens "USER" genannt.

5.2.2 Allgemeines

- 7Zu Diskettenoperations-Fehlern:
Alle mdglichen Diskettenfehler werden vom Programm abgefangen.
Tritt solch einer auf (z.B. Diskette voll, falscher Dateityp beim
Laden), erscheint die Meldung "Disc-Fehler!". Nach einem Tasten-
druck wird die gerade ausgefiihrte Operation abgebrochen.

- zur Bedienung:

Bei der Eingabe eines Filenamen 1Bt CPC W O R D nur gliltige Zei-
chen zu. Hat man einen Fehler gemacht, so 16scht <DEL> das ge-
schriebene, man kann den Dateinamen nochmal eintippen.

Filenamen lassen sich auch aus dem Disketteninhaltsvergzeichnis
auswahlen, falls dieses angezeigt ist. Dazu betatigt man einfach
die AK-Taste. Nun erscheint der erste angezeigte Name invers. Mit
den AW-Tasten 1aBt sich der gewiinschte anfahren, AK lbernimmt die-
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sen dann als Eingabe.

Soll die Eingabe abgeschlossen werden, so reicht des Betatigen der
<RETURN>-Taste. Ansonsten 1laBt sich die jeweilige Funktion auch

3bbrechen, indem man gar nichts eingibt und einfach <RETURN>
rickt.

- Sonstiges:
Ist bei einer Aktion, bei der auf Diskette zugegriffen werden mufl,
das aktuelle Laufwerk nicht bereit (Diskette fehlt / Diskette ist
schreibgeschiitzt / Laufwerk fehlt), so erscheint die Meldung "Kei-
ne Diskette im Laufwerk <d>! 0=Abbruch, f=Nochmal". Wie angegeben
bewirkt AB das Beenden der Funktion, AK startet einen erneuten
Versuch.
Bei Ladeversuchen wird eine Funktion sofort abgebrochen, wenn ei-
ne Datei nicht gefunden werden kann. In diesem Falle passiert al-
so nicht,

UUbrigens beziehen sich alle hier unter "ALLGEMEINES" aufgefiihrten
Punkte auf das gesamte Programm. Sie gelten also auch fiir die Dis-
kettenmeniis und Lade-/Speicherfunktionen der anderen Programmteile.
Deshalb werden sie nur noch hier aufgefiihrt und im folgenden zum
groBten Teil weggelassen.

5.2.3 Pull-Down-Meniis

Die Bedienung der Pull-Down-Meniis lduft genau wie in allen anderen
Programmteilen ab, Meniis kdénnen mit den AW- und AK-Tasten angewdhlt
bzw. aufgeklappt werden. Handelt es sich um ein Pull-Down-Menu (Dis-
kette, Laden, Speichern) so lassen sich die vorhandenen Funktionen
ebenfalls auf die gerade genannte Art aktivieren, bei Betdtigung der
AB-Taste verlaft man soclch ein Fenster.

Es folgt nun die Beschreibung der Meniifunktionen im einzelnen,
5.2.3.1 Text

Nach Anwahl des ersten Menilipunktes wechselt man in den Texteditor,
dessen Beschreibung in weiteren Teilen der Anleitung folgt.

5.2.3.2 Grafik

Von hieraus wird das Programmodul zur Einbindung von Grafiken in den
Text nachgeladen.

5,2.3.3 Zusédtze

Hinter dem dritten Meniipunkt verbergen sich die "Zusatzfunktionen'",
welche, wie das Grafikeinbindungsmodul, nachgeladen werden miissen.

5.2.3.4 Diskette

Im Diskettenmenii sind Disketten- und Dateiverwaltungsfunktionen vor-
handen.

- Laufwerk-Nr.: Wechseln des aktuellen Datenlaufwerks. Ist das
nicht aktive Laufwerk bereit, so wird auf dieses gewechselt.
Wenn also bis zu diesem Zeitpunkt Laufwerk <A> bereit war, so wird
jetzt auf Laufwerk <B> umgeschaltet, wenn dies méglich ist.
Ansonsten erscheint eine Meldung, die Funktion kann hier abgebro-
chen werden, so daB das alte Laufwerk aktiv bleibt,

Seite : 23



CPC—WORD ~v4 . O Benutzerhandbuch
Autor: J8rn Mika ** Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Kdln 50

Bei einem Laufwerkwechsel wird das Disketteninhaltsverzeichnis er-
neut angezeigt.

- Pfad-Nr.: Anderung der Pfad{(User)-Nr.: Ein Werteinstellungsfenster
wird gedffnet, indem sich die neue Pfadnr. wie gewohnt mit den AW
auf/ab Tasten einstellen l1dBt. Sie kann zwischen 0 und 15 liegen.
AK veranlaBt das Programm, diese dann zu libernehmen, wobei der
Disketteninhalt erneut aufgelistet wird,

- Disketteninhalt: Erneutes Anzeigen des Disketteninhaltsverzeich-
nisses (Directorys). Wenn das Datenlaufwerk bereit ist, wird die-
se Funktion ausgefiihrt.

- Datei wumbenennen: Anderung eines Filenamens. Es erscheint in der
untersten Zeile zundchst die Frage nach dem alten Dateinamen.
Hier sollte die Moglichkeit, Dateinamen direkt aus dem angezeigten
Verzeichnis i{ibernehmen zu kdnnen, wahrgenommen werden. Nun ist die
Eingabe des neuen Namens notig.

Die Funktion kann nur dann ausgefiihrt werden, wenn die Datei exi-
gtiert und wenn eine Datei mit dem neuen Namen noch nicht vorhan-
en ist.

- Datei 18schen: L&schen eines Files. Hier ist ebenfalls die Einga-
be eines Dateinamen nétig. Nach Beendigung der Eingabe durch RE-
TURN wird die entsprechende Datei von der Diskette geldscht, so-
fern sie iliberhaupt vorhanden ist. Wie schon erwdahnt 1aBft sich auch
diese Funktion noch abbrechen, wenn gar nichts eingegeben wird.

5.2.3.5 Laden

Im Laden-Menii koénnen sowohl Texte, Bldocke, Zeichensédtze und Makros
geladen, als auch Dateiinhalte und -informationen angezeigt werden.

- Text: Hier konnen von CPC W O R D oder fremden Programmen gespei-
cherte Texte im ASCII- oder BINAR-Format geladen werden. Als er-
stes erscheint die Frage "Bereich?(J/N)". Will man den gesamten
Text laden, so muB nun die <N>-Taste gedriickt werden. Geschieht
?ies, so wird der alte Text beim Laden des neuen vollstidndig ge-

oscht,

Ansonsten wird <J> betdtigt, wenn der Text nur in einen bestimmten
Speicherbereich geladen werden soll. Ist dies der Fall, so wird
dann die Einstellung des Seitenbereiches erwartet. Hier muf die
erste und die letzte Seite des Textauschnittes angegeben werden,
inden geladen werden darf. Auf diese Weise lassen sich auch mehre-
re Textdateien zusammenfiigen.

Nun erfolgt die Eingabe des Filenamens. Diese wird wie gewohnt

ausgefiihrt. AK 1ldBt also die Wahl eines angezeigten Namen zu, <RE-

TURN> beendet die Eingabe und <DEL> l6scht die Eingabe. Bei feh-

lendem Filenamen bewirkt <RETURN> einen Abbruch.

CPC W O RD ist in der Lage, folgende Dateien zu laden:

- Fremd-Dateien im ASCII-Format: Sollen von einem anderen Programm
Texte tiibernommen werden, so miissen diese im (mdglichst reinem)
ASCII-Format vorliegen.

- Normale CPC WO R D ASCII-Dateien: Selbstverstiandlich konnen
auch normale ASCII-Texte, welche mit CPC W O R D mit oder ohne
Datenkopf abgespeichert wurden, wieder geladen werden.

- CPC W O R D ASCII-Format Dateien: Im Text eingebundene, hochauf-
15sende Grafiken miissen mit einem speziellen ASCII-Format abge-
speichert werden, damit die Grafiken nicht verlohren gehen. Die-
se konnen mit CPC W O R D auch wieder geladen werden. Mit ande-
ren Programmen ist dies nicht méglich.
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- Mit PaBwort geschiitzte CPC W O R D ASCII-Format Dateien: Beim
Laden von Dateien, welche zusammen mit einem PaBwort verschliis-
selt abgespeichert wurden, erfolgt noch die Abfrage des bis zu
acht Zeichen langen PaBwortes.

- CPC WO RD Binar-Texte: Texte, welche unter CPC W O R D im Bi-
narformat gespeichert wurden, lassen sich natilirlich auch wieder
laden. Der Vorteil des Bindrformates liegt daran, dafl das Laden
und Speichern solcher Texte sehr schnell ablduft. Allerdings
kdénnen KEINE TextBEREICHE geladen oder gespeichert werden!

CPC W O RD erkennt selbststandig, um welche Datei es sich dabei
handelt. Enthalt der Text einen Datenkopf, so werden folgende Pa-
rameter von diesem ilibernommen:

- Textname

- SpaltengréBen

- Tabulatoren

SeitengrdBe

- Zeichensatz

Handelt es sich um einen Text im Bindrformat, so kommt noch fol-
gendes dazu:

Textgrofe

Belegte Seiten

UNDO-Ram GroBe

Druckerpuffer GroBe

Makrospeicher GroBe

AuBerdem wird dann der gesamte alte Text geldscht, zusammen mit
dem Druckerpuffer und allen vorhandenen Makros.

Text listen: Text- und sonstige ASCII- oder CPC W O R D-Dateien,
wie z.B. auch Datensdtze, konnen mit dieser Funktion direkt von
Diskette gelistet werden, ohne daB das Programm sie dabei in den
Speicher 1ldadt. Auf diese Weise wird das Wiederfinden von Texten
vereinfacht.

Nach der Eingabe des Filenamen auf die iibliche Weise wird die Da-

[ T I |

tei so am Bildschirm angezeigt, wie sie auch auf der Diskette
steht. Es wird allerdings erkannt, ob es sich um einen Text mit
Datenkopf handelt. In diesem Falle erscheint noch als erstes der

Textname, dann folgt der eigentliche Text. Auch im CPC W O R D-
Format abgespeicherte Dateien werden korrekt aufgelistet. Nur bei
paBwortgeschiitzten Dokumenten 1dB8t sich mit dieser Funktion nichts
anfangen.

Wahrend dieses Vorgangs l1dBt sich die Funktion mit AB Abbrechen,
wobei noch ein Tastendruck nétig ist. Dann erscheint wieder das
Directory. Nach dem Druck auf AK wird solange mit dem Fortfahren
der Funktion gewartet, bis erneut eine Taste gedrickt wird. Ist
das Dateiende erreicht, wartet CPC W O R D ebenfalls die Betati-
gung einer beliebigen Taste ab, um dann wieder das Directory aus-
zugeben.

- Block: Ein mit CPC W O R D abgespeicherter Text-Block kann mit
dieser Funktion wieder in den Text eingeladen werden. Es lassen
sich hier auch ganz normale ASCII-Texte verwenden, allerdings wird
dann ein eventuell vorhandener Datenkopf mit in den Text geladen.
Nach AbschluB der Dateinamen-Eingabe wird der Block ab der Cur-
sorposition in den Text abgelegt. Der Block wird aber nicht einge-
fiigt, sondern iiberschreibt die entsprechende Stelle im Text. Des-
halb sollte man vorher noch kontrollieren, ob auch an der Cursor-
position geniigend Platz vorhanden ist,

- Datei-Info: Auch diese Funktion dient zum Wiederfinden von CPC-
WORTJD Textdateien. Nachdem Aufruf muB ein Dateiname wie gewohnt
eingegeben werden. Hierbei darf es sich ebenfalls nur um Files im
(CPC W O R D-) ASCII-Format oder im CPC W O R D Bindr-Format han-
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deln, ansonsten wird die Fehlermeldung "Disc-Fehler" ausgeben.
Liuft alles korrekt ab (Diskette und Filename sind vorhanden), er-
scheint ein groBes Fenster, indem verschiedene Informationen zu
lesen sind:
- Dateityp: Hier wird der Typ der gewahlten Datei angegeben. Fol-
gende Typen sind moéglich:
- ASCII: Handelt es sich um eine ganz normale ASCII-Datei, wel-~
che entweder mit fremden Programmen, oder mit der Funktion "OH-
NE KOPF SPEICHERN" erstellt wurden, so wird im Info-Fenster nur
dieser Dateityp ausgegeben. Mehr Informationen sind schlieBlich
nicht erhdaltlich, da ja kein Datenkopf vorhanden ist.
- ASCII+Kopf: Dies erscheint bei normalen CPC W O R D ASCII-Da-
teien, welche einen Datenkopf enthalten.
- WM-ASCII: Ein Text wurde im speziellen CPC W O R D ASCII-For-
mat gespeichert (nur ndtig, wenn Grafiken vorhanden sind).
- WM-ASCII+PafBwort: Ein Text wurde mit einem PafBwort, welches
beim Laden abgefragt wiirde, abgespeichert. Der Text ist also so-
wohl verschliisselt, als auch im CPC W O R D Format abgespei-
chert worden.
- WM-Binar: Ein Text wurde im Bindr-Format abgelegt.
{Die folgenden Informationen werden nur dann angezeigt, wenn
auch ein Datenkopf vorhanden ist)

- Textname: Wie schon erlidutert, kann jeder Text mit einem 32 Zei-
chen langem Namen ausgestattet werden. Dieser erscheint hier.

- Textdaten - Seitengrofe: Die SeitengriBe des gespeicherten Tex-
tes wird angezeigt. Diese kann fir den Anwender von wichtiger
Bedeutung sein, da sie beim Laden libernommen wird.

- Textdaten - Zeichensatz: Auch dieser wird mit einem Text abge-
speichert und kann deshalb hier angezeigt werden.

Das Datei-Informationsfenster verschwindet wieder, wenn eine be-
liebige Taste betatigt wird. Darauf wird das Directory erneut auf-
gelistet.

- Zeichensatz: Durch Anwahl des letzten Punktes im LADEN-Meni 148t
sich ein, im Grafik-Modul (dazu mehr im Kapitel SYMBOLGRAFIK) ab-
gespeicherter Zeichensatz laden. Nach Angabe des Filenamens wird
die Operation ausgefiihrt, falls sich die Datei auch auf der einge-
legten Diskette befindet.

- Makro: Ein gespeichertes Makro wird wieder geladen. Als erstes muB
die Eingabe des Filenamen vorgenommen werden. Ist dies geschehen,
wird noch die Taste in einem Auswahl-Fenster abgefragt, welche mit
dem geladenen Makro belegt werden soll. Dann wird die Operation
durchgefiihrt. Mehr iiber Makros ist im Kapitel "MAKROS" weiter hin-
ten zu lesen.

5,2.3.6 Speichern

Im Speichern-Menii lassen sich Texte in den verschiedensten Formen
auf Diskette ablegen, auch markierte Textbldcke und Makros kénnen
gespeichert werden.

Text: Der sich im Speicher befindliche Text oder Teile davon wer-
den mit einem Datenkopf abgespeichert. Wie beim Laden muf auch
hier zuerst der gewiinschte Seitenbereich durch die Werteinstel-
lungsfenster eingegeben werden. Wird allerdings statt <J> die <N>-
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Taste bei der Frage "Bereich?(J/N)" gedriickt, so wird der gesamte
Text gespeichert, die Seitenbereich-Abfrage entfallt.

Dann erscheint die Frage nach dem Dateinamen, unter dem der Text
abgespeichert werden soll. Die Eingabe erfolgt auf die iibliche
Weise (AK dient zur Wahl von Namen aus dem angezeigten Verzeich-
nis, <DEL> ldscht und <RETURN> beendet die Eingabe ).

Wenn das aktuelle Laufwerk nicht vorhanden ist, wird die Funktion
jetzt abgebrochen. Ansonsten erscheint in der untersten Bild-
schirmzeile eine Auswahl, in der das Format des Textes bestimmt
werden kann. Texte kénnen mit der Funktion "TEXT SPEICHERN" in
folgenden Formaten abgespeichert werden:

- f = ASCII (AK driicken): Text wird im normalen ASCII-Format abge-
speichert. Wenn keine hochauflosenden Grafiken im Text vorhanden
sind, so sollte man diesen hiermit abspeichern. Dieses Format
ist namlich fiir alle anderen Programme auch lesbar, wenn diese
das ASCII Format annehmen. Das ist meistens der Fall.

Text, welcher hochaufldsende Grafiken enthalt, darf in diesem
Format nicht abgespeichert werden, da die Grafiken sonst mit
gréBter Sicherheit zerstort werden.

- 1 = Grafik (’1’dricken): Text wird in dem gspeziellen CPC-W O R D
ASCII-Format abgelegt. Der Vorteil an diesem besonderen Format
ist der, daB die Textzeilen aus beliebigen Zeichen zusammenge-
setzt sein diirfen. Auch solche wie CHR$(13), CHR$(10) oder
CHR$(0) koénnen vorhanden sein. Im normalen ASCII-Format wiirden
diese Zeichen beim Laden den Text verfdlschen und zum Teil zer-
storen.

Daher missen Texte, welche hochaufldsende Grafiken und Symbol-
grafiken, in denen die eben aufgezdhlten Zeichen vorhanden sind,
enthalten, im CPC W O R D ASCII-Format gespeichert werden.

- 2 = PaBwort ('2' driicken): Text wird beim Speichern verschlis-
selt und mit einem PaBwort versehen. Dieses Format kann nlitzlich
sein, wenn man einen Text vor dem unerwiinschten Zugriff anderer
schiitzen will.

Wird '2' gedriickt, so ist noch die zusatzliche Eingabe eines
PaBwortes ndtig. Dieses darf aus beliebigen Zeichen zusammenge-
setzt sein und eine maximale Liange von acht Zeichen haben, an-
sonsten werden die iberschiissigen abgeschnitten.

Nun wird der Text zusammen mit dem PaBwort abgespeichert. Dabei
wird sowohl das Pafwort, als auch der Text selber verschliisselt.
Das ganze wird zusdtzlich im CPC W O R D Format abgelegt. Auf
diese Weise ist es véllig unmdglich, den Text mit anderen Pro-
grammen aufzulisten. Unter CPC W ORTUD wird er auch nur dann ge-
laden, wenn man das richtige PaBwort angeben konnte.

- 3 = Binar ('3’ dricken): Der Text wird auf Diskette im Binar-
Format abgelegt. Diese Methode arbeitet sehr schnell, da der
Text direkt vom Speicher auf Diskette geschrieben wird. Falls
man also mit sehr langen Texten arbeitet, bringt dies grofe
Zeitersparnis, die Speicher- und Ladegeschwindigkeit wird um das
doppelte gesteigert. Allerdings muB folgendes beachtet werden:

- Es kann immer nur der ganze Text gespeichert werden. Eine Sei-
tenbereichseingabe ist sinnlos und wird ignoriert.

- Der Text wird vom Programm in einzelne Files zerlegt. Dies ist
wegen des Bankswitchings (der 780 kann nur 64 KB ansprechen, da-
her missen einzelne Speicherbereiche ausgetauscht werden, wenn
mehr als 65536 Bytes angesprochen werden sollen) nicht anders
méglich.
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Es existiert eine ASCII-Datendatei, welche den eingegebenen Fi-
lenamen tragt und den gewdhnlichen Datenkopf enthdlt. Daneben
gibt es dann mehrere Binar-Files, welche den Text enthalten.
Diese werden in ihrer Extension durchnummeriert (0-9, A-Z) und
konnen bis zu 17 KByte lang sein (16384 Bytes).
- Ein Binar-Text beansprucht auf Diskette immer ein wenig mehr
Platz, als ein ASCII-Text. Das liegt zum einen am Zerlegen in
einzelne Files, zum anderen werden auch interne Daten, von denen
der Benutzer nichts mitbekommt (Zeilenverwaltungstabelle, Undo-
Ram, Druckerpuffer), abgelegt. Man sollte sich also nicht wun-
dern, wenn man einen Text, welcher aus einer Zeile besteht,
auf Diskette 1im Bindrformat 10 KByte belegt. Bei ladngeren Tex-
ten f4llt dies nicht mehr in diesem MaBe auf.
Selbstverstindlich konnen auch hochauflésende Grafiken hiermit
abgespeichert werden.

- 0 = Abbruch (AB driicken): Hier besteht zum letzten Mal die Chan-
ce, die Speicherfunktion abzubrechen. Dies geschieht bei der
Formatauswahl wie gewohnt nach Druck auf die AB-Taste,

Wie schon erwdhnt wird bei "TEXT SPEICHERN" ein Datenkopf mit
Textparametern in die Textdatei eingefiigt. Beim Laden werden die-
se dann wieder iibernommen, sie kodnnen auch mit DATEI-INFO ange-
zeigt werden. Folgende Parameter sind davon betroffen:

- Textname

-~ Spaltengrdflen

- Tabulatoren

- SeitengrdBe

- Zeichensatz

Wird der Text im Bindrformat abgespeichert, so kommt noch folgen-
des dazu:

- TextgrofBe

- Belegte Seiten

- UNDO-Ram GroBe und Inhalt

- ohne Kopf: Diese Funktion ist fast vdllig identisch mit SPEICHERN/
TEXT im reinen ASCII-Format. Im Gegensatz dazu wird jedoch der
Datenkopf nicht mit dem Text zusammen abgelegt. Darum kdnnen dann
auch mit DATEI-INFO keine Informationen Uber den Text ausgegeben
werden, Beim Laden solch eines Dokumentes bleiben die alten, im
Speicher befindlichen Textparameter erhalten.

Dafiir liegen dann aber die reinen Texte im normalen ASCII-Format
auf der Diskette vor. Wenn sie mit fremden Programmen weiterbear-
beitet werden, sind keine eventuell stdorende Zeichen (Datenkopf)
zu sehen.

Die Bedienung verlauft genauso ab, wie bei SPEICHERN/TEXT. Nach
Einstellung des Seitenbereiches und Eingabe des Filenamens beginnt
das Programm mit der Speicherung.

- Block: Dies ist das Gegenstiick zu LADEN/BLOCK. Wenn ein Block mar-

kiert wurde, kann dieser bei Angabe des gewiinschten Dateinamens
auf Diskette abgespeichert werden. Ansonsten passiert beim Aufruf
dieser Funktion nichts.
Der Block kann spdter sowohl mit BLOCK LADEN, als auch mit TEXT
LADEN wieder in den Speicher geholt werden. Ubrigens werden sowohl
bei BLOCK LADEN, als auch bei BLOCK SPEICHERN die Spaltenabgren-
zungen beriicksichtigt.

- Makro: Ein vorhandenes Makro wird auf Diskette abgelegt. Als er-
stes muB die Eingabe des Filenamen vorgenommen werden. Ist dies
geschehen, wird noch die Taste in einem Auswahl-Fenster abgefragt,
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deren zugeteiltes Makro abgespeichert werden soll. Dann wird die
Operation durchgefithrt. Mehr liber Makros ist im Kapitel "MAKROS"
weiter hinten zu lesen.

5.2.3.7 Hilfe

Hiermit wird die ON-LINE Hilfe aufgerufen. Selbstverstidndlich muf
sich dabei die Programmdiskette im Programmlaufwerk befinden, sonst
geschieht nichts. Alles weitere ist bei START VON CPC W O R D unter
ON-LINE HILFE zu lesen.

5.2.3.8 Verlassen

Dieser Menipunkt erklédrt sich selber und sollte mit Vorsicht ange-
wandt werden: Durch seine Anwahl kehrt man nach einer Sicherheitsab-
frage in das Programmauswahlmenii von CPC W O R D zuriick. Alle Text-
daten gehen dabei verlohren! Allerdings gibt es immer noch die Mog-
lichkeit, den Text zu retten, wenn dort der Texteditor mit <I> ge-
startet wird.

5.2,4 CPC W O R D Speicherformate

In diesem Kapitel werden die Formate, in denen CPC W O R D seine
Texte ablegen kann, ndher erldutert. Das Durchlesen dieses Teils der
Bedienungsanleitung ist aber nicht unbedingt wichtig, da hier keine
weiteren Grundvoraussetzungen geschaffen werden. Es kann also ruhig
iibersprungen werden.

5.2.4.1 Datenkopf

Wie schon beschrieben, werden den Textdateien unter Anwendung von
SPEICHERN/TEXT Datenképfe angehdngt. Diese erscheinen im Textfile
ganz am Anfang, ihnen folgt dann der Text. Die Datenkdpfe sind fol-
gendermaflen aufgebaut:

- <Format-Typ>
Die Bezeichnungen, welche den Format-Typ des Textes angeben, kon-
nen so aussehen:
- WMAC1.1: Normales ASCII-Format
- WMAF2.0: CPC W O R D ASCII-Format
- WMAP: CPC W O R D ASCII-Format mit PaBwortschutz

- <SeitengroBe>
Hier steht die SeitengréBe in Zeilen.

- <Zeichensatz>
Die Nummer des, im Text verwendeten internationalen Zeichensatzes
erscheint hier:
=> amerikanisch
=> franzdsisch
=> deutsch
=> britisch
=> danisch
=> schwedisch
=> italienisch
=> spanisch

— SO WN O

0 * <Abgrenzung links>,<Abgr.rechts>,<Rand links>,<Rand rechts>
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Die Beschreibung der zehn verschiedenen SpaltengroBen befindet
sich an dieser Stelle im Datenkopf.

- <Textname>
Der 32 Zeichen lange Textname steht am Ende eines Datenkopfes.

Folgendes wird noch in den Datenkopf geschrieben, wenn der Text im
Binar-Format abgelegt wird:

- <belegte Seiten>
Die Anzahl der belegten Seiten erscheint an dieser Stelle in einem
Binarformat-Datenkopf.

- <Textgréfe in Zeilen>
Hier erscheint die TextgréBe in Zeilen. Beim Laden eines Binartex-
tes wird namlich der Speicher v6llig neu initialisiert, d.h. es
werden auch solche Werte vom gespeicherten Text {ibernommen.

- <Undo-RAM GroBe>
Die GrdBe des UNDO-Rams (ein reservierter Speicherbereich, in den
geldschte Texte gebracht werden, filir den Fall, daB man sie doch
noch einmal wiederverwenden will) in Bytes wird in diesem Teil des
Kopfes abgelegt.

- <Druckerpuffer-Grofie>
Die GroBe des Pufferbereiches, in den der Druckerspooler die Daten
fiir den Drucker zwischenspeichert, werden ebenfalls gespeichert.

- <Makrospeicher-GréBe>
Der Umfang des Speicherbereiches in Bytes, welcher fiir Makros re-
serviert wird, wird im letzten Teil des Bindrtext-Kopfes abgelegt.

5.2.4.2 CPC W O R D ASCII-Format

Im normalen ASCII-Format werden alle Zeilen mit dem Zeichen CHR$(13)
(Wagenriicklauf) und CHR$(10) (Zeilenvorschub) abgeschlossen. Wenn
aug das Zeichen CHR$(0) getroffen wird, ist die Zeile ebenfalls be-
endet.

Dies hat jedoch den entscheidenen Nachteil, daB sich innerhalb der
einzelnen Zeilen diese Zeichen nicht befindet diirfen, da sonst beim
Laden eine Zeile schon mittendrin abgebrochen wird. Hochaufldsende
Grafiken, welche mit gréBter Wahrscheinlichkeit diese Zeichen ent-
halten, werden deshalb zerstort.

Daher muBte bei der Programmierung von CPC W O R D ein neues Format
entwickelt werden, mit dem es méglich ist, in den Text eingebundene
Grafiken ohne groBe Umstdnde abspeichern zu lassen. Dieses Format
erlaubt also die Ablegung Jjedes beliebigen Zeichens auf Diskette.
Sein Aufbau ist trotzdem recht einfach:

Jede Zeile beginnt mit einem Zeichen, welches deren Linge angibt.
Ist sie also z.B., 173 Zeichen 1lang, so lautet das erste Zeichen
CHR$(73). Hiernach folgen dann die, in diesem Falle 73 Zeichen, wel-
che geladen und als Zeile im Speicher abgelegt werden. Dabei ist es
dann vdllig egal, um welche es sich dabei handelt,
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5.3 Texteditor

Wie schon erwdhnt, wird der Aufruf des Texteditors durch die Anwahl
von "TEXT" im Diskettenmenii des Textverarbeitungsmoduls eingeleitet.

5.3.1 Bildschirmaufbau

Der Bildschirm ist hier ebenfalls véllig CPC W O R D typisch aufge-

baut:

Im Kopfteil des Bildschirms ist die Meniileiste mit den verschiedenen

Pull-Down-Meniis zu erkennen.

Darunter liegt das 19 Zeilen grofe Textfenster, indem ein Ausschnitt

des vorhandenen Textes dargestellt wird.

Ganz unten am Bildschirm trifft man auf drei weiter Zeilen. In der

ersten ist das Textlineal mit der Form der aktuellen Spalte zu se-

hen (wie im Installationsprogramm). Hier werden auch Tabulator-Stops

angezeigt.

Dieser Zeile folgen zwei weiter, welche folgendes enthalten:

- Seite/Spalte/Zeile: Gibt die Cursorpositon an

- Einfiliigen/Umbruch: Gibt an, o¢b der Einfiige- und der Umbruchmodus
eingeschaltet sind (wird weiter unten erklart)

- Format: Das Format, mit dem der Text wadhrend der Eingabe forma-
tiert wird (Blocksatz, Linksbilindig, Rechtsbiindig, Zentriert), er-
scheint hier )

- TxName: Der Name des Textes, welcher bis zu 32 Zeichen lang sein
kann wird an dieser Stelle eingeblendet
- Zeichensatz: Der aus den acht internationalen Zeichensdtzen ge-

wahlte ist hier zu sehen
- X von v Seiten: Anzahl der belegten und der zur Verfiligung stehen-
den Seiten

5.3.2 Schreibmodus

Nach dem Aufruf der Textverarbeitung befindet man sich sofort im
Schreibmodus. Der Cursor erscheint nun im Textfenster an der Posi-
tion, an der er beim Verlassen des Editors gestanden hat. Beim Neu-
start ist dies in der oberen linken Ecke (Seite 1/Zeile 1/Spalte 1).
Es kann nun damit begonnen werden, Text zu schreiben und zu bearbei-
ten. Dieser wird wdhrend des Schreibens in die Spaltenradnder mit dem
eingestellten Format hineinformatiert, falls nicht der Einfligemodus
ausgeschaltet ist. Es kann nur der Text beeinfluBt werden, welcher
sich innerhalb der Spalten-Abgrenzungen "(" und ")" befindet. Der
ibrige Text Dbleibt unberiihrt. Auf diese Art 14Bt sich der Text in
mehreren Spalten verarbeiten wund schon in dieser Form am Bild-
schirm darstellen.

5.3.2.1 Cursorsteuerung
Der Cursor kann auf verschiedene Weisen im Text bewegt werden:

- AW auf/ab/links/rechts Cursor wird im Text in die entsprechende
Richtung bewegt

- AW links +SHFT Zum Anfang des ndchsten Wortes springen
- AW rechts +SHFT Zum Ende des letzten Wortes springen

- AW auf +SHFT Zum Seitenanfang springen

- AW ab +SHFT Zum Seitenende springen
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- AW links +CTRL Cursor an den Zeilenanfang setzen
- AW rechts +CTRL Cursor hinter das letzte Zeichen oder an
das Zeilenende setzen

- AW auf +CTRL Zum Textanfang springen

- AW ab +CTRL Zum Textende springen

- ' /' + CTRL Zur nachsten Textspalte wechseln, Cursor
(Tgste mit der Nr.30) auf Anfang deren Abgrenzung setzen

- ' 0 ' + CTRL Zur letzten Textspalte wechseln, Cursor
(Taste mit der Nr.22) auf Anfang deren Abgrenzung setzen

- ' A’ + CTRL 18 Zeilen nach oben iiberspringen
(Taste mit der Nr.17)

- " U ' + CTRL 18 Zeilen nach unten liberspringen

(Taste mit der Nr.19)

Die vier =zuletzt genannten Tasten liegen direkt links neben der
fechten S?IFT—Taste (30 und 22), bzw. links neben der RETURN-Taste
(17 und 19).

5.3.2.2 Tabulatoren

Mit Hilfe der Tabulatoren lassen sich auf einfache Weise Tabellen
erstellen. Es k&nnen dabei beliebig viele Tab-Stops gesetzt werden:

- TAB Zum nachsten Tabulator springen

- TAB +SHFT Tabulator in der Spalte, in welcher sich
der Cursor befindet, setzen. Befindet sich
hier allerdings schon ein solcher, so wird
er wieder gelodscht.

- TAB +CTRL alle vorhandenen Tabulatoren ldschen

5.3.2.3 Editierfunktionen

Es existieren auch wahrend des Schreibens schon Méglichkeiten, Text-
teile zu ldschen oder einzufiigen:

- DEL Zeichen hinter dem Cursor loschen, folgen-
: den Text nachschieben

- CLR Zeichen unter dem Cursor loéschen, folgen-
den Text nachschieben

- CLR +CTRL Zeile 1lo6schen, folgende Zeilen bis zum
Seitenende nachschieben

- Z +CTRL Zeichen vom Cursor bis zum Zeilenanfang
l5schen (innerhalb der Textspalte)

- X +CTRL Zeichen vom Cursor bis zum Zeilenende 16-
schen (innerhalb der Textspalte)

- Q +CTRL Text vom Cursor bis zum Seitenanfang 10-
schen, folgenden Text nachschieben

- A +CTRL Text vom Cursor bis zum Seitenende ldschen
(alles innerhalb der Textspalte)

- RETURN Zeile einfiigen, folgenden Text nach unten

schieben (bis zum Seitenende)

ACHTUNG: Wird eine Zeile eingefiigt, so sollte sich in der letzten
Zeile innerhalb der gleichen Seite kein Text befinden. Dieser wird
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dann n&amlich beim Nachschieben des Textes geldscht. Ist dies der
Fall, so erscheint ein kurzer Warnton. Er kann allerdings mit der
UNDO-Funktion zurlickgeholt werden.

5.3.2.,4 Sonstige Tastenfunktionen

- CTRL + E

Ein- oder Ausschalten des Einfiliigemodus: Ist er eingeschaltet, so
konnen mitten 1im Text Zeichen hineingeschrieben werden. Der fol-
gende Text wird nachgeschoben, so daff nichts verlohren geht. Not-
falls wird dann auch noch eine Zeile eingefiigt. Ist er ausgeschal-
tet, so kénnen Zeichen iliberschrieben werden, es finden beim Uber-
wandern des rechten Randes weder eine Zeilenformatierung, noch ein
Wortumbruch, noch das Einfiigen einer Zeile statt,.

- CTRL + U
Ein- oder Ausschalten des Umbruchmodus: Dies hat nur Folgen beim
eingeschalteten Einfiligemodus. Ist der Umbruchmodus eingeschaltet,
so werden Wdrter, welche nicht mehr ganz in die Zeile passen, in
die nachste geholt. Ansonsten werden sie einfach nur "druchge-
schnitten”.

- AB (ESC / FO / Feuer 2)
Umschalten in den Menii-Modus: Mehr Informationen sind weiter unten
zu lesen.

- CTRL+P/S/F/B/C/TI/O
Direkte Anwahl eines Pull-Down-Meniis: Hiermit kodnnen diese direkt
gedffnet werden. Mehr Informationen sind weiter unten zu lesen.
Die 2zu drickenden Tasten werden schon in der Menilileiste durch die
grofgeschriebenen Buchstaben angedeutet:

P => {P)arameter B => (B)lock O => S(o)nstiges
S => (S)teuerzeichen C => Su(c)hen
F => (F)ormat I => Se(i)te

- <F.>

Wiederholung der letzten Funktion: Wurde bereits eine Funktion im
Menili-Modus durchgefiihrt, so kann diese hierdurch sofort wiederholt
werden. Ist noch keine angewdhlt worden, so geschieht nichts.

- CTRL + R
UNDO~-Funktion aktivieren: Falls bereits eine Loschung stattgefun-
den hat, kann diese wieder riickgdngig gemacht werden. Das betrifft
folgende Operationen:

~ Zeile wurde geldscht (CTRL+CLR),

- Zeile wurde eingefiigt, wobei letzte Zeile auf der gleichen Seite
geldscht wurde,

- Text bis Zeilenanfang / -ende léschen (CTRL+Z/X) und

- Block wurde geldscht.

Es wird nun eine Zeile eingefligt, im freigewordenen Raum erscheint
die letzte geldoschte Zeile. Die UNDO-Funktion arbeitet nach dem
LIFO-Prinzip (Last In, First Out), d.h. die zuletzt geldschte Zei-
le wird durch CTRL+R wieder als erste zum Vorschein gebracht.

Es lassen sich auch mehrere geldschte Zeilen wieder ’retten’
(CTRL+R mehrmals driicken), vorausgesetzt, der filiir die UNDO-Funk-
tion vorgesehene Speicher, welcher im Installationsprogramm oder
unter SONSTIGES / TEXT NEU eingestellt wurde, reicht aus.
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Auf diese Weise kénnen auch Textteile bequem bewegt werden, ohne
dafl man auf die Blockfunktionen zugreifen muf. Man l6scht den ge-
wiinschten Bereich, und fiigt ihn an einer anderen Stelle durch
CTRL+R wieder ein. Dabei sollte man aber immer an die begrenzte
GrdBe des UNDO-Speichers denken.

- CTRL + G

Grofschreibung: Falls sich unter dem Cursor ein Buchstaben befin-
det, so wird dieser in einen Grofbuchstaben verwandelt. Der Cursor
bewegt sich dabei immer um eine Stelle weiter. So ist es moéglich
ganze Worter und Satze einfach in Grofschrift umzuwandeln, in dem
man den Cursor an den Anfang der Textpassage setzt und <CTRL+G>
beliebig lange gedriickt halt. Um groBere Textteile umzuwandeln
sollte jedoch die Blockfunktion im Zusatzmodul verwendet werden,

- CTRL + K
Kleinschreibung: Wie oben, nur werden Texte hier in Kleinschrift
verwandelt. Ansonsten gilt das gleiche wie fiir Grofschreibung
(CTRL+G) .

- SHIFT + COPY
7Zur nichsten Platzmarke springen: Falls eine Platzmarke innerhalb
des Bereiches der aktuellen Spalte gefunden werden kann, so
springt der Cursor dorthin. Platzmarken werden mit CTRL+COPY oder
COPY+COPY (COPY-Taste zweimal hintereinander driicken) in den Text
gesetzt. Beim Ausgeben des Textes auf das Papier werden sie nicht
mit ausgedruckt, sie sollten also méglichst so gesetzt werden, daf
sie nicht die Textformatierung beinflussen.
Mit Hilfe der Platzmarken lassen sich spezielle Textteile schnell
wiederfinden, in dem man die Marken davorsetzt. Wenn dann ein
Sprung zu diesen Passagen ndtig wird, so setzt man den Cursor an
den Textanfang und betidtigt solange SHIFT+COPY, bis die Passage
erreicht ist.

- COPY + <Taste>
Ein Steuerzeichen wird in den Text eingefiigt. Nachdem die COPY-
Taste gedriickt wurde, erscheint ein Fenster mit der Meldung "Bit-
te Code eingeben...". Nun wird der Druck auf eine bestimmte Taste
erwartet. Der entsprechende Code wird dann in den Text eingefiligt.
Mit FO kann diese Funktion auch abgebrochen werden. Mehr hierzu
ist im Kapitel "STEUERZEICHEN" zu lesen.

Neben den hier aufgezdhlten Tastenkombinationen gibt es noch weite-
re zum Setzen von Steuerzeichen. Diese werden ebenfalls weiter unten
bei "STEUERZEICHEN" aufgelistet.

5.3.3 Meniimodus

Wie schon erklart, ist dieser durch Druck auf eine AB-Taste erreich~
bar.

Nun verschwindet der Cursor aus dem Textfenster, dafiir erscheint der
erste Meniipunkt in der Meniileiste invers. Mit AW links/rechts 1lapt
sich der gewlinschte anwahlen.

Will man vom Meniimodus wieder zuriick zum Schreibmodus iiberwechseln,
so geniligt ein erneuter Druck auf AB. Mit einer solchen Taste kann
man also immer zwischen Menii- und Schreibmodus umschalten.

Ansonsten 14Bt sich durch Betdatigung der AK-Taste das angesteuerte
Pull-Down-Meni 6ffnen.

Geschieht dies oder wird ein Menii vom Schreibmodus direkt gedffnet,
so erscheint nun unterhalb des Meniinamen ein Fenster mit weiteren
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Meniipunkten. Diese lassen sich ebenfalls mit den AW-Tasten (auf/ab)
anwdhlen und mit AK aktivieren (die entsprechende Funktion wird aus-
gefiihrt). Mit AB Lkehrt man zurick in die Menilileiste, das Fenster

verschwindet wieder.

Ist eine gewahlte Funktion beendet, so gelangt man sofort wieder in
den Schreibmodus zuriick.

Es folgt nun die Beschreibung der einzelnen, in den Menilis aufrufba-
ren Funktionen.

5.3.3.1 Parameter

Im ersten Meni, dem "Parameter-Meni" (CTRL+<P>), lassen sich ver-
schiedene Textparameter verandern.

- Abgrenzungen: Die Textspalten-Abgrenzungen werden eingestellt.

Die unterste Zeile im Textfenster verschwindet, statt dessen er-
scheint ein Cursor, welcher sich mit AW rechts/ links auf eine be-
liebige Position fahren laft. Er markiert die linke Abgrenzung der
aktuellen Spalte. Nach Druck auf AK 1aBt sich nun die rechte Ab-
grenzung einstellen. Der Balken vergréfert und verkleinert sich
beliebig durch Betdtigung der AW links/rechts Tasten.
Nochmaliges Driicken auf die AK-Taste vollendet die Eingabe, die
Spalten-Abgrenzungen sind neu eingestellt. Liegen die Rander noch
innerhalb der neuen Abgrenzungen, so bleiben diese unberihrt, an-
sonsten werden sie angepalBt.

- Riander: Wie unter "Abgrenzungen", nur werden hier die Rander neu
eingestellt. Sie koénnen nur innerhalb der Abgrenzungen liegen, an-
dere Positionen 148t das Programm nicht zu.

- SeitengréBe: Die SeitengrdoBe wird in einem sogenannten Wertein-
stellungs-Fenster neu gewadhlt. AW auf/ab verdndert die ange-
zeigte SeitengréBe (in Zeilen). Wird dabei noch die SHIFT-Taste
gedrickt gehalten, so werden immer zehn Einheiten addiert oder
subtrahiert, die Einstellung wird alsoc um das zehnfache beschleu-
nigt.

Die SeitengrdfBe kann zwischen 20 Zeilen und der Textgrofe liegen,
eine Seite kann sich alsoc {iber den gesamten Textspeicher er-
strecken. Nach der Einstellung werden belegte und freie Seiten neu
eingestellt, der Cursor wird an den Textanfang gesetzt.

ANMERKUNG: Beim Schreiben von sehr langen Texten sollte zundchst
nicht eine SeitengroBe im DIN-A4 Format gewahlt werden, sondern
eine solch groBe, daB der gesamte Text darin Platz haben wird. So
kénnen auch noch grdBere Teile in den Text eingefiigt werden, was
bei kleinen Seiten nicht méglich wdre, da bei einem Uberlauf der
Text geldscht und nicht in die ndchste Seite geschoben wird.

- Zeichensatz: Wahl eines der acht internationalen Zeichensatze
(siehe auch beim Installationsprogramm), mit dem der Text darge-
stellt werden soll. Eine Anderung des Zeichensatzes beeinfluft

nichts am Text, einige Zeichen werden nur anders dargestellt (z.B.
die Umlaute). Wie bei der Formatwahl wird der gewiinschte Zeichen-
satz mit AW auf/ab, AK eingestellt, der Text wird dann neu ange-
zeigt.

- Textname: Jeder Text kann mit einem 32 Zeichen langen Namen verse-
hen werden. Dieser wird dann auch im Normalfall zusammen mit dem
Text auf Diskette abgespeichert. Somit lassen sich Texte leichter
finden, da man sich den Namen eines beliebigen Textes ansehen
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kann, bevor man diesen selber 1lidt.

Wahlt man nun den TEXTNAME im Parameter-Menilis an, so verschwindet
der alte Textname, an dessen Stelle erscheint ein Cursor. Es kon-
nen nun beliebige Zeichen iiber die Tastatur eingegeben werden. Die
Taste <DEL> 1dscht wie gewohnt das letzte Zeichen, beendet wird
die Eingabe nach Druck auf die <RETURN>-Taste,

~ Reset: Diese letzte Funktion im Parameter-Menii fiihrt eine Zurlick-
setzung aller im Texteditor vorhandenen Schalter durch. Das bedeu-
tet, daB alle Modis und Optionen auf AUS gestellt werden. Folgen-
des ist davon betroffen:
- Einfiligemodus
- Umbruchmodus
- ’Trennen’ im Format-Menii
- Abfrage’ im Such-Menii
- ’ganze Worter’ im Such-Menii
- 'GroB/Klein’ im Such-Meni
AuBerdem wird im Suche-Menii noch der Punkt ’bis xxxx-Ende’ auf
'Text’ gestellt. Bei der Erschaffung des Punktes 'RESET’ wurde be-
sonders an den Einsatz durch Makros gedacht, da sich hiermit die
genauen Zustidnde der verschiedenen Schalter bestimmen lassen.

5.3.3.2 Steuercodesmenii

Alle vorhandene Steuerzeichen lassen sich nicht nur iiber die Tasta-
tur in den Text einfligen, sondern kénnen auch iliber das "Steuerzei-
chen'"-Menii (CONTROL+<S>) gesetzt werden. Folgende Zeichen sind iiber
die Meniipunkte in den Text einsetzbar:

- Schrifttyp: (Near)Letter Quality (NLQ/LQ), Fett, Doppelt, Hoch,
Tief, Kursiv, Unterstrichen und Durchgestrichen
- Schriftformat: Schmal, Breit, 15 cpi (=15 Zeichen passen auf 1

Zoll), 12 cpi (Elite), Proportional, ZeichenhShe, Zeichenbreite,
Leerraum zwischen jedem Zeichen
- Verschiedenes: fester Zeilenabstand, variabler Zeilenabstand,

Font, internationaler Zeichensatz, nachste Zeile anbinden, Grafik,
Zeit und definierter Code

- Serienbriefe: Ausgaben, Wertzuweisung, Rechnung, Bedingung, Be-
dingung nicht erfiillt und Datensatz nachladen
- Marken: Inhalts-, Stichwortverzeichnis, Platzmarke und Gliederung

- Format: weicher Bindestrich, hartes Leerzeichen und Absatzmarke

Die eigentliche Beschreibung der Text- und Druckersteuercodes ist im
Kapitel ’STEUERZEICHEN’ am Ende der Beschreibung des Texteditors zu
lesen.

5.3.3.3 Textformatierung

Uber das Format-Menii kann der Text nachtridglich formatiert werden.
Das ist vor allen Dingen in folgende Situationen nétig:

- Das Textformat soll gewechselt werden (z.B. von Linksbiindig nach
Blocksatz).

- Die Spaltenbreite wurde gedndert. Der Text muf den neuen Randern
angepafBt werden.

- Teile sind nachtrdaglich 1in einen Absatz eingefiigt worden. Meist
werden hierdurch Zeilenstiicke auseinandergerissen und konnen durch
das nachtrigliche Formatieren wieder aneinandergefiigt werden.
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Es stehen folgende Formate zur Verfligung:

- Blocksatz: Der Text wird sowohl dem rechten, als auch dem linken
Rand angeglichen, es entsteht alsc auf beiden Seiten des Absatzes
ein gerader Randverlauf. Nur bei einem markierten Absatzende wird
hier linksbilindig formatiert.

- Linksbiindig: Beim linksblindigen Satz, auch als Schreibmaschinen-
format bekannt, wird der Text nur dem linken Rand angeglichen, ei-
nen gleichmidfigen Rand gibt es also nur auf der linken Seite.

- Rechtsbiindig: Wie man schon am Namen erkennen kann, handelt es
sich hierbei um das Gegenstiick zum linksbiindigen Satz. Der Text
wird zum rechten Rand hin ausgerichtet,.

- Zentriert: Dieses Format wird besonders hdufig bei Uberschriften
eingesetzt. Die einzelnen Textzeilen werden soweit nach rechts
bzw. nach links geschoben, daB sie mittig in der Spalte stehen,

Wird nun eines der vier im Meni vorhandenen Formate ausgewdhlt, be-
ginnt CPC W O R D sofort mit der Textformatierung. Das Programm be-
ginnt dabei in der Zeile, in welcher der Cursor vor Aufruf der Funk-
tion gestanden hat.

Wie schon bei der Beschreibung des Installationsprogrammes erwdhnt,
wird dabei nur der Text bearbeitet, welcher sich innerhalb der Ab-
grenzungen der aktuellen Spalte befindet, Text welcher auBerhalb
steht, bleibt unberiihrt.

Der Text wird nun in den Raum zwischen den Randmarkierungen hinein-
formatiert. Hier gelten folgende Regeln:

- Jede Zeile wird zunichst auf Leerzeichen optimiert, d.h. alle dop-
pelten Blanks werden geldscht. Ausgenommen sind hier nur die ge-
schiitzten Wortzwischenriume (unteilbare Leerzeichen), welche auch
erhalten bleiben, wenn sie mehrfach hintereinander stehen,

- Nun testet das Programm, ob noch ein Teil der nachsten Zeile liber-
nommen werden kann. Bei ausgeschalteter Trennung werden, wenn mog-
lich, nur ganze Worter iibernommen. Ist die automatische Trennung
eingeschaltet (dazu weiter unten), so kdnnen auch einzelne Silben
aus der folgenden Zeile heriiber geholt werden. Hier wird dann ein
weicher Trennstrich angehidngt.

- Wenn sich allerdings in der Zeile eine Absatzmarkierung befindet,
so wird dieser Versuch unterlassen,

- Ist die Zeile, aus der ein Textteil ilibernommen wurde, nun ganz
leer, so werden die folgenden nachgeschoben. Wenn sich allerdings
in der bearbeiteten Zeile soviel Text befindet, daB er im Randbe-
reich keinen Platz finden wiirde, so wird sie geteilt, eine Zeile

wird eingefiigt, in welche der liberschiissige Text hineingeschoben
wird.
- Wérter, welche mit dem weichen Trennstrich getrennt wurden, wer-

den, wenn dies méglich ist, auch wieder zusammengefiigt, wobei der
Trennstrich verschwindet.
- Die Textformatierung ist dann beendet, wenn:
- Auf eine leere Zeile gestoBen wird
- Das Seitenende erreicht wurde
- Die ESC-Taste (nicht FO oder Feuer 2) solange betidtigt wird, bis
der Rechner darauf reagiert und den Abbruch einleitet
Der Cursor befindet sich dann in der zuletzt bearbeiteten Zeile.

TRENNEN: Im Formatmenii findet man auferdem noch den Punkt "Trennen"
vor. Dieser 188t sich durch Anklicken ein- und ausschalten.

Bei eingeschalteter Trennung hat man wahrend des Formatierens die
Méglichkeit, Wérter zu trennen. Hdlt das Programm dies filir méglich,
so wird ein Teil einer Zeile in der untersten Bildschirmreihe ange-
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zeigt., Nun kann man entscheiden, ob getrennt werden soll, oder ob
dies nicht angebracht ist:

-~ AW links/rechts setzt den Trennstrich an die gewiinschte Position

- Druck auf die AK-Taste filihrt die Silbentrennung durch

- Druck auf AB bricht die Trennung ab, diese wird also nicht durch-
gefiihrt, die Zeile wird so bearbeitet, als wdre die Trennung aus-
geschaltet

FORMAT: Durch Anwahl von "Format'" wird das Format, mit dem der Text
wahrend der Eingabe formatiert werden soll, gedndert. Es steht
folgendes zur Verfiligung:

- Blocksatz: Ausrichtung nach beiden Ridndern

- Linksbiindig: Anpassung an den linken Rand mit Optimierung der
Leerzeichen

- Rechtsbiindig: Anpassung an den rechten Rand mit Optimierung der
Leerzeichen

- Zentriert: Text wird in die Zeilenmitte geschoben, ebenfalls mit

Optimierung der Leerzeichen
Das Format wird mit AW auf/ab ausgesucht, mit AK iibernommen.
5.3.3.4 Blockbearbeitung
Es kann hidufig wichtig sein, grofere Textteile zu kopieren, loschen,
speichern, laden oder weiterbearbeiten. Im Blockmenii kann solch ein
Textausschnitt markiert werden. Auferdem sind hier schon die wich-
tigsten Blockbearbeitungsfunktionen vorhanden.
5.3.3.4.1 Modglichkeiten
Folgende Blockoperationen sind schon im Editor mdglich:
- Markieren von Bloécken
- Kopieren und Tauschen von Blodcken
- Loschen von Bldcken
- Bearbeitung von Steuercodes innerhalb eines Textblockes

Folgende Blockoperationen sind noch auferhalb des Editors mdglich:

Speichern und Laden von Blocken im Diskettenmenii

- Nur GroB- oder Kleinschreibung innerhalb eines Blockes
Zeilensortierung in einem Block

Zeilennummerierung innerhalb eines Blockes

5.3.3.4.2 Markierung

Anfang / Ende (Blockmarkierung):

Ein Block kann nun durch die beiden Meniipunkte "ANFANG" und "ENDE"
markiert werden.

Klickt man "ANFANG" an, so beginnt der Block auf der aktuellen
Seite in der Zeile, in welcher sich der Cursor bei Anwahl des Me-
niis befand. Auch die aktuelle Spalte wird berilicksichtigt, es ist
also nur der Text von der Markierung betroffen, welcher sich in-
nerhalb der Spaltenabgrenzungen befindet. Der Block ist nach An-
wahl von "ANFANG" nur eine Zeile lang.

Klickt man "ENDE" an so reicht der Block nun von der, bei ANFANG
selektierten Zeile bis zur aktuellen. Auf folgendes sollte dabei
geachtet werden:
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- Es mufi bereits eine ANFANG-Zeile markiert sein

- Die ENDE-Zeile muf sich auf der gleichen Seite wie die ANFANG-
Zeile befinden

- Sie darf nicht tUber der ANFANG-Zeile liegen

- Sie mufl sich in der gleichen Textspalte befinden

Wird eine nicht korrekte Position filir die ENDE-Zeile gewshlt, er-
scheint ein Fenster mit der Meldung "Falsche Position!". Die Mar-
kierung wird nicht angenommen. Nach dem Betdtigen einer beliebi-
gen Taste verschwindet das Fenster wieder, es kann weitergearbei-
tet werden.

5.3.3.4.3 Kopieren

- Kopieren (markierten Block verdoppeln):
Wurde seit dem Start des Textverarbeitungsmoduls noch kein Block
markiert, so geschieht bei Anwahl dieser Funktion nichts.
Ansonsten wird hierdurch der eingestellte Textbereich an die Stel-
le im Text kopiert, an der sich der Cursor beim Aufruf von "KOPIE-
REN" befand. Dabei werden auch die eingestellten Textspalten be-
rliicksichtigt. Man sollte jedoch beachten, daB der Text nicht ein-
gefligt wird, sondern den Bereich, in den er kopiert werden soll,
Uberschreibt. Daher erscheint auch noch vor Durchfiihrung der Funk-
tion eine Sicherheitsabfrage.
Mit dieser Funktion 6ffnen sich dem Anwender nun mehrere Méglich-
keiten:

- Einfaches Kopieren von Textteilen: Hierbei sollte darauf geach-
tet werden, daf genligend freier Platz im Zielbereich vorhanden
ist. Sonst wird eventuell Text iliberschrieben, der Block wird
schlieBlich wie schon erwdhnt nicht eingefiigt.

- Einrilicken von Textteilen: Mit der Moglichkeit, Texte in mehre-
ren Spalten zu verarbeiten, ergeben sich noch ganz andere Din-
ge: Texte kdnnen auch eingeriickt werden (dhnlich, als wenn Texte
durch das nachtragliche Formatieren an neue Riander angepaBt wer-
den). Statt bei jeder Zeile, die nach links oder nach rechts ge-
riickt werden soll, Leerzeichen einzufiigen bzw. zu ldschen (bei
langen Textteilen kann dies sehr miithseelig werden), unternimmt
man einfach folgendes: Man definiert zunachst zwei neue Spal-
ten, die Abgrenzungen der ersten Spalte umschliefit die alten
Rdnder des zu verschiebenen Textes, die Abgrenzungen der zwei-
ten geben die neue Position an. Nun markiert man den Text inner-
halb der ersten Spalte. Das Setzen dieses Blockes in die zweite
Spalte ergibt das gewiinschte Ergebnis.

Dies konnte man gwar mit dem nachtridglichen Formatieren durch
Verschiebung der Spaltenrander auch erreichen, hier entstehen
jedoch folgende Nachteile:

- Das ganze dauert viel langer, als die Block-Methode

- Gewisse Texte kdnnen hierdurch zerstort werden (z.B.Tabellen)

- Vervielfachung von Zeilen: Durch einen Trick lassen sich auch

eine oder mehrere Zeilen beliebig oft vervielfachen. Dazu sind
folgende Aktionen notig:
Der Blockanfang liegt am Anfang der Zeilen, welche vervielfacht
werden sollen. Das Blockende 1liegt am Ende des Bereiches, in
den die doppelten Zeilen eingefiigt werden sollen. Nun positio-
niert man den Cursor direkt unter die zu verdoppelnde Zeilen.
Nach dem Ausfiithren von "BLOCK SETZEN" erhialt man das Ergebnis.
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- Loschen von Textteilen: Textteile lassen sich schnell loschen,
indem ein Block innerhalb eines leeren Textes markiert wird.
Diesen setzt man nun an die Textstelle, welche geldscht werden

soll. Das geht schneller, da hier keine Aktionen zum Nachriicken
von nachstehendem Text erfolgen miissen (im Gegensatz zu BLOCK
LOSCHEN}.

5.3.3.4.4 Tauschen

- Tauschen {Text mit markiertem Block tauschen):
Diese Funktion wird ebenfalls nur dann ausgefiihrt, wenn ein Text-
ausschnitt markiert wurde.
Der Text, welcher sich an der Cursorposition befindet wird mit dem
Block ausgetauscht. Diese Funktion kann nicht, wie beim Setzen zum
Einriicken benutzt werden, da sonst der Text zerstdrt wird. Aller-
dings gilt das nur dann, wenn die zweite Spalte in die erste hi-
nein ragt.
Diese Funktion ist ebenfalls mit einer Sicherheitsabfrage ausge-
stattet,

5.3.3.4.5 Loschen

- Loschen (Textauschnitt 1&schen)
Wie immer ist dies nur mdéglich, wenn ein Block bereits festgelegt
wurde.
Nachdem die Sicherheitsabfrage mit <J> beantwortet wurde, werden
alle Zeilen, welche sich innerhalb des markierten Blockes befin-
den, entfernt. Der folgende Text bis zum Seitenende wird nachge-
rickt.

5.3.3.4.6 Steuercodes bearbeiten

- Codebearbeitung (Steuercodes ldschen/umwandeln/8.Bit 16schen):
Diese Funktion ist besonders niitzlich, wenn CPC W O R D Texte mit
anderen Programmen weiterbearbeitet oder wenn fremde Texte impor-
tiert werden sollen. Natiirlich muB hier schon ein Block definiert
sein, um "CODEBEARBEITUNG" anwenden zu k&nnen.

Nach einer Sicherheitsabfrage erscheint nun ein Auswahlfenster, in
dem man unter folgendem widhlen kann:

- Codes... LOSCHEN: Alle Steuerzeichen, welche sich im eingestell-
ten Blockbereich befinden, werden aus dem Text entfernt, wobei
die nachfolgenden Zeichen nachgeschoben werden. Als Steuerzei-
chen gelten hierbei alle Symbole, welche einen ASCII-Wert zwi-
schen 128 wund 169 haben, also all diejenigen, welche iiber die
Tastatur oder {liber das Steuerzeichen-Menii eingesetzt werden kdon-
nen, Es werden auch eventuell den Symbolen folgende Hexadezimal-
codes geldscht, Nur die Formatsteuerzeichen {Absatzmarkierung,
weicher Trennstrich und geschiitzter Wortzwischenraum) und
Platzmarken bleiben von der Ldschung verschont.

Hiermit lassen sich also CPC W O R D Texte in reine ASCII-Da-
teien umwandeln wund kdnnen so problemlos innerhalb von anderen
Programmen weiterbearbeitet werden.

- Codes... ERSETZEN: Diese Funktion ist ebenfalls dazu gedacht,
CPC W O R D Texte in reine ASCII-Dateien umzusetzen. Hier werden
alle Formatsteuerzeichen mit ASCII-Zeichen ausgewechselt., Da-
bei werden die geschiitzten Wortzwischenridumen, Platzmarken und
Absatzmarkierungen mit Leerzeichen, die weichen Trennstriche
werden mit normalen Trennzeichen ersetzt.
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Codes. .. 8 .BIT LOSCHEN: Das achte Bit eines jeden Zeichens wird
geldscht, d.h., wenn das Zeichen einen ASCII-Wert grofer als
127 besitzt, so wird dieser um 128 verringert (aus 186 wird z.B.
58, 96 bleibt aber 96). Diese Funktion kann manchmal beim Impor-
tieren fremder Texte wichtig sein, da einige Programme (z.B.
Context und WordStar) das 8.Bit mancher Zeichen fiir verschiedene
Anlédsse setzen.

Codes... NUR TEXT: Hier erfolgt ebenfalls eine L&schung bestimm-
ter Zeichen. Es bleiben nur diejenigen verschont, welche einen
ASCII-Wert zwischen 32 und 127 enthalten. Dabei handelt es sich
namlich um reine Textzeichen. Diese Funktion kann ebenfalls beim
Importiern nlitzlich sein.

WICHTIG: Hierzu muB noch angemerkt werden, das sich beide Opera-
tionen bei CODEBEARBEITUNG immer auf eine ganze Zeile beziehen.
Wurde also ein Block in einer Textspalte definiert, deren auBere
Abgrenzungen nicht eine ganze Zeile umschlieBen, so werden dennoch
auch die Steuerzeichen geldscht oder ersetzt, welche sich auBer-
halb der Spalte befinden.

Im ungiinstigsten Falle konnen durch diese Funktionen auch Grafiken
zerstort werden, wenn diese sich innerhalb des definerten Blockes
befinden.

5.3.3.5 Suchen und Ersetzen

Mit der Such- und Ersetzfunktion ist es mdglich, in einem bestimm-
ten Bereich Worter oder Textteile aufzufinden und eventuell gegen
andere auszutauschen. Sie findet besonders in folgenden Situationen
Gebrauch:

- Auffinden von bestimmten Textabschnitten: In langen Texten ist es
manchmal nicht einfach, bestimmte Textteile wiederzufinden. Hier
hilft die Suchefunktion, indem man nach einem Stichwort sucht,
welches nur in dem entsprechenden Abschnitt zu finden ist. (z.B.
eine eventuell vorhandene Uberschrift).

- Korrigieren von oft gemachten Rechtschreibe- und Tippfehlern: Es
kann vor kommen, daB man beim Schreiben wiederholt den gleichen
Fehler gemacht hat. Hier leistet die Ersetzefunktion gute Dienste.
Dem Programm wird der Auftrag erteilt, alle unkorrekten Woérter ge-
gen die richtigen auszutauschen.

Bei den Menilipunkte "bis Seit/Textende", "Abfrage EIN/AUS", "Ganze
Worter AUS/EIN" und "GroB/Klein AUS/EIN" handelt es sich um Parame-
terpunkte, welche durch das Anklicken mit der AK-Taste geédndert wer-
den kdnnen.

Die Funktionen und Optionen im einzelnen:

- bis SeitEnde / bis TextEnde (Einstellung des Suchbereichs):

Mit der Suche wird immer ab der Cursorposition begonnen. Dabei
spielt die aktuelle Textspalte keine Rolle, es werden also auch
Worter gefunden, welche sich auBerhalb der Spalten-Abgrenzungen
befinden. Mit diesem Meniipunkt 1dBt sich nun der Bereich eingren-
zen. Bei seinem Anklicken wird immer zwischen "SeitEnde" (suchen
bis zum Seitenende) und "TextEnde" (suchen bis zum Textende) gewe-
chselt. Je nach dem eingestellten Parameter wird die Suche dann am
Seiten- oder am Textende abgebrochen.

- Abfrage EIN / - AUS (Sicherheitsabfrage beim Ersetzen):
Dieser Parameter zeigt nur bei der ERSETZEN-Funktion Wirkungen.
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Wird hier ein Wort gefunden, so erscheinen bei eingeschalteter Ab-
frage noch Programm-Fragen, welche sich auf das Ersetzen des je-
weiligen Wortes beziehen. Mehr Informationen sind hierzu weiter
unten zu lesen.

- Ganze Wérter AUS / - EIN (suchen nach Wérter oder Textteilen):
Ist dieser Menilipunkt eingeschaltet, so werden nur vollstandige
Worter gefunden, welche nicht mit weiteren Buchstaben verbunden
sind. Wird also z.B. nach "Mehl" gesucht, so wird auch nur "Mehl"
gefunden, nicht etwa "Mehlsack". Ist diese Option ausgeschaltet,
so wird Jjeder vorhandene Textteil gefunden, egal, an welche Zei-
chen er grenzt.

- GroB/Klein AUS / - EIN {(GroB-/Kleinschreibung beachten}):
Hiermit kann bestimmt werden, ob die GroB-/Kleinschreibung von
Woértern beim Suchen beachtet werden soll (EIN), oder nicht (AUS).

- Suchen:
Nach Anwahl des Meniipunktes SUCHEN wird zunachst die Eingabe einer
beliebigen Zeichenfolge erwartet. Die Eingabe wird wie gewohnt

mit Betatigung der <RETURN>-Taste abgeschlossen. <DEL> loscht das

letzte Zeichen. Durch die <COPY>-Taste kdnnen auch wie im Textedi-
tor Steuerzeichen eingefiigt werden., Es erscheint dabei allerdings
keine Meldung, ansonsten ist die Benutzung der <COPY>-Taste iden-
tisch mit der im Editor (nadheres unter STEUERZEICHEN).

Nun beginnt die Suche. Dabei werden die Optionen ’'GroB/Klein’ und
’ganze Wdrter' beachtet.

Konnte der gewilinschte Begriff gefunden werden, so wird der Cursor
in die entsprechende Zeile gesetzt, das Wort erscheint invers.
Nach dem Druck auf eine beliebige Taste wird ein Fenster mit der
Frage "Weiter Suchen?" gedffnet. Der Anwender kann sich also hier
entscheiden, ob die weitere Suche abgebrochen werden soll, oder
ob der Rechner diese fortsetzt. Nach Druck auf die <N>-Taste ge-
langt man zuriick in den Schreibmodus, der Cursor befindet sich in
der Zeile mit dem gefundenen Wort. Ansonsten wird nach Betadtigen
von "J" die Suche fortgesetzt.

Konnte der gesuchte Begriff im eingestellten Bereich nicht mehr
gefunden werden, so erscheint die Meldung "Nicht gefunden!", nach
Betdtigung einer beliebigen Taste gelangt man zurlick in den
Schreibmodus.

Bei der Eingabe des Suchbegriffs koénnen auch sogenannte Joker ver-
wendet werden. Dazu werden die Fragezeichen ("?") benutzt. Tauchen
sie im Suchbegriff auf, so kann an dieser Stelle im Text ein be-
liebiges anderes Zeichen stehen. Wird z.B. nach "Ma?er" gesucht,
so wird "Maier", "Mayer" oder auch "Maler" gefunden.

- Ersetzen:

Ahnlich wie bei der gerade beschriebenen Funktion muB zuerst die
gesuchte Zeichenfolge eingegeben werden, die Eingabe wird durch
Druck auf RETURN beendet. Nun wird zusdtzlich nach dem Begriff ge-
fragt, welcher mit dem gefundenen Wort ausgetauscht werden soll.
Es lassen sich sowohl beim SUCHE-, als auch beim ERSETZE-Text mit
COPY Steuerzeichen einsetzen. Nach Druck auf RETURN wird mit der
Suche begonnen.

Ist die Abfrage AUSgeschaltet, so werden alle gefundenen Worter
ausgetauscht. Der Text-Bildschirm wird dabei geldscht, es finden
keine Bildschirmausgaben statt, um die Geschwindigkeit zu stei-
gern. Wenn die AB-Taste gedriickt wird, 1d4Bt sich dieser Vorgang
abbrechen. Es erscheint die Frage "Weiter suchen?", bei Eingabe
von <N> wird der entgliltige Abbruch eingeleitet. Die Funktion wird
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sonst dann abgebrochen, wenn keine weiteren Begriffe gefungen wor-
den sind. Nach Druck auf eine beliebige Taste gelangt man an die
Stelle in den Text =zuriick, an der das letzte Wort gefunden und
ausgetauscht wurde.

Bei EINgeschalteter Abfrage wird ein gefundenes Wort wie beim Su-
chen =zuerst invers dargestellt, das Betatigen einer Taste ist nd-

tig. Nun erscheint die Frage "Ersetzen?”. Je nach Antwort ("J"
fiir Ja, "N" fiir Nein) wird der Begriff ersetzt oder bleibt unbe-
rihrt. Ist iibrigens das neue Wort langer als das alte, so kann es
passieren, dafl der Text iber den rechten Rand hinausgeschoben
wird oder sogar am Bildschirmrand verschwindet! Nach diesem Vor-
gang erscheint die Frage "Weiter suchen?", welche wie beim Suchen
beantwortet werden kann. Druck auf "N" bewirkt also ein Abbruch

der Funktion.
5.3.3.6 Seitenoperationen

Mit dem Seiten-Meni ist das Loschen, Tauschen, Kopieren und Einfiligen
von gahzen Seiten mdglich.

- Kopieren: Die aktuelle Seite wird an eine andere Stelle kopiert,

Diese Funktion laft sich nur dann durchfihren, wenn noch geniigend
freier Speicherplatz vorhanden ist. Ansonsten kehrt man sofort in
den Schreibmodus zurick.
Es erscheint zundchst ein Fenster, in dem die Zielseite einge-
stellt werden muf3. Hierauf wird die Operation durchgefiihrt; die
aktuelle Seite wird an der entsprechenden Stelle in den Text ein-
gefiigt, die folgenden Seiten werden nachgeschoben. Dadurch besteht
keine Gefahr, daf Text verlohren geht.

- Loéschen: Die aktuelle Seite wird geldscht. Diese Funktion ist
selbstverstdndlich mit einer Sicherheitsabfrage ausgestattet. Beim
Loschen der aktuellen Seite wird der folgende Text nachgeschoben.

- Tauschen: Die aktuelle Seite wird mit einer anderen ausgetauscht.
Wie beim Kopieren mufl hier eine Zielseite eingestellt werden. Dann
wird die Funktion durchgefihrt.

- Einfiligen: An der Cursorposition wird eine leere Seite eingefligt.
Wie beim Kopieren muB noch geniigend Speicherplatz frei sein, an-
sonsten erfolgt die sofortige Rilickkehr in den Schreibmodus.
Wahrend vor die Seite, in welcher sich der Cursor befindet, eine
neue, leere Seite in den Text eingefiigt wird, werden die folgenden
nachgeschoben. Text kann hierdurch nicht verlohren gehen.

- Alles 16schen: Diese Funktion ist mit einer Sicherheitsabfrage
ausgestattet, da ihre Anwendung grofle Auswirkungen haben kann.
Nach der Aktivierung des letzten Punktes im Seitenmeni wird nam-
lich der gesamte Text geldscht., Dies wird relativ schnell ausge-
fiihrt, da eine komplette Initialisierung des Textspeichers statt-
findet (dhnlich wie bei TEXT NEU im SONSTIGES-Menii).

5.3.3.7 Sonstiges
Das letzte Pull-Down-Menii des Texteditors enthalt noch einige zu-
satzliche Funktionen. AuBerdem ist hier die Riickkehr in das Disket-

tenmenii der Textverarbeitung méglich.

- Verlassen: Nach Anwahl dieses Meniipunktes kehrt man zuriick ins
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Diskettenmenii der Textverarbeitung, von dem aus sich auch die an-
geren Textmodule, wie das Grafikmenii und der Zu=atzteil aufrufen
assen.

Beim Verlassen des Editors kommt es iibrigens zu keinen Datenverlu-
sten; kehrt man durch das Hauptmenii wieder hierhin zurilick, so be-
findet man sich genau an der Stelle, von der aus man den Editor
verlassen hat.

- Position: CPC W O R D bietet etliche Mdglichkeiten zur Bewegung

des Textcurscrs. Trotzdem ist es in langen Texten oft notig, Text-
stellen gezielt anzufahren, was aber eventuell durch die einfache
Cursorsteuerung nur unter groflen Zeitverlusten zu bewerkstelli-
gen ist.
Mit dieser Funktion kann man nun die Position des Cursors auf Zei-
le und Seite exakt festlegen. Nach ihrer Anwahl erscheinen hinter-
einander zwei Fenster, im ersten muf die gewlinschte Seite, im
zweiten die gewlinschte Zeile eingegeben werden. Dann wird der Cur-
sor neu in den Text gesetzt.

- Text listen: Steuerzeichen kénnen oft Verwirrung am Monitor schaf-

fen, wenn sie in groBer Zahl im Text platziert sind. AuBerdem kann
es auch hilfreich sein, das Ende einer Seite und den Anfang der
nidchsten Seite zusammen am Bildschirm zu haben, ohne jedesmal die
Seitengrdfe verstellen zu missen.
Die Funktion "TEXT LISTEN" bringt hier Hilfestellung. Nach ihrer
Aktivierung wird der Text neu aufgebaut, jedoch werden jetzt kei-
ne Steuerzeichen (Symbole mit ASCII-Wert zwischen 128 und 169 und
eventuell diesen folgende Hexadezimalwerte) mehr angezeigt. Mit
den AW auf/ab Tasten kann man nun den sichtbaren Ausschnitt im ge-
samten Text verschieben. Durch das Betdtigen der AB-Taste gelangt
man zurilick in den Schreibmodus.

- Speicher-Info: Beim Schreiben von recht langen Texten sollte man
immer darauf achten, daf3 auch noch geniligend Speicherplatz filir das
Dokument frei ist. Ansonsten erscheint ndmlich die Meldung "Spei-
iher voll!", die Eingabe von weiteren Zeichen ist nicht mehr mog-

ich.
Mit dieser Funktion 148t sich nun der freie Speicherplatz kon-
trollieren. Nach der Anwahl erscheint ein Fenster, welches die An-
wahl der freien Bytes angibt. Nach einem Tastendruck gelangt man
zuriick in den Schreibmodus.

- Text NEU: Dieser Punkt im "Sonstiges”"-Menii ist mit Vorsicht zu ge-
nieBen. Hierbei wird ndmlich der gesamte Text geldscht, da eine
Speicherinstallierung stattfindet. Daher ist er auch mit einer Si-
cherheitsabfrage ausgestattet.

Wird diese mit <J>a beantwortet, so muB in drei aufeinander fol-
genden Werteinstellungs-Fenstern die neue TextgréBe in Zeilen, die
GroBe des UNDO-Speichers und die GroBe des Drucker-Puffers in By-
tes eingestellt werden.

Die TextgréBe kann sich, wie schon bei der Beschreibung des In-
stallationsprogramms erldutert wird, von 20 bis zu 4095 Zeilen er-
strecken. Ist die neue TextgroBe kleiner als die Seitengréfe, so
wird diese auf das gleiche MaB verringert.

Bei der Angabe der UNDO-SpeichergroBe gilt ebenfalls das gleiche
wie 1im Installationsprogramm. Werte von 90 bis 16380 Bytes werden
angenommen. Wie schon gesagt konnen spdter mehr Loschoperationen
riickgdngig gemacht werden, je gréfer der UNDO-Speicher ist.

Der Drucker-Puffer darf 10 bis 16380 Bytes groB sein.

Nach Eingabe der Werte gelangt man zuriick in den Schreibmodus. Der
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Text ist nun gelodscht, wobei der Cursor an den Textanfang auf Sei-
te 1, Zeile 1 und Spalte 1 gesetzt wird., Auferdem wird auch hier
der eventuell eingeschaltete Druckerspooler abgestellt. Wenn die-
ser noch aktiv war und Daten an den Drucker sendete, gehen diese
jetzt verlohren!

- Hilfe: Aufruf der ON-LINE Hilfe: Dies geschieht nur, wenn die
CPC WO R D Diskette im Programmlaufwerk eingelegt ist. Alles wei-
tere i{iber die Hilfe-Funktion ist bei "START VON CPC W O R D" unter
"ON-LINE HILFE" zu lesen.

5.3.4 Steuerzeichen

Textsteuerzeichen lassen sich, wie schon gesagt, sowohl iliber die Ta-
statur, als auch vollstandig iliber das Steuerzeichenmenii in den Text
einfiigen. Man kann sie dann wie ganz normalen Text weiterbearbeiten,
loschen oder verschieben., Sie dienen filir die Textformatierung, die

Verzeichnis- und Gliederungserstellung, die Druckerausgabe und die
Serienbrieferstellung. Man unterscheidet also unter folgenden vier
Gruppen:

- Druckersteuerzeichen: Diese dienen zum ein- und ausschalten von

verschiedenen Schriftarten und Schriftbreiten. AuBerdem lassen
sich durch diverse Druckersteuerzeichen auch noch die Zeilenab-
stinde und Zeichenformate im Text an beliebigen Stellen variieren.,

- Formatsteuerzeichen: Sie beeinflussen die Textformatierung. Das
betrifft sowohl die Formatierung wahrend des Schreibens, als auch
die nachtrdagliche.

- Verzeichnis und Gliederung: Hier werden bestimmte Textteile mar-
kiert, welche spidter in Inhalts- und Stichwortverzeichnisse iiber-
nommen oder gegliedert werden.

- Serienbrief-Steuerzeichen: Sie sind fiir das Mischen des Textes mit
Datendateien (z.B. solche von der integrierten Datenbank) beim
Ausdruck notwendig. Sie bewirken das Erscheinen von Feldern und
definierten Variablen im gedruckten Text und lassen auch Berech-
nungen und bedingtes Drucken zu.

Dazu existiert noch ein Steuerzeichen zum Einfiligen der aktuellen
Zeit in den Text, welches ganz spezielle Eigenschaften besitzt und
daher im folgenden gesondert behandelt wird.

5.3.4.1 Druckersteuerzeichen

Bei den Schriftsteuerzeichen (alle die, welche unter dem Meni STEU-
ERZEICHEN/SCHRIFTTYP aufgerufen werden koénnen und BREIT, SCHMAL,
PROPORTIONAL, 12 CPI und 15 CPI) gilt noch folgende Regel:

- Das einmalige Setzen solch eines Steuerzeichens veranlaf3it das Pro-
gramm spidter beim Ausdruck, die jeweilige Schriftart einzuschal-
ten.

- Taucht nun das selbe ein zweitesmal auf, so wird die Schriftart an
dieser Stelle wieder ausgeschaltet. Textteile kénnen also dadurch
mit einer bestimmten Schriftart versehen werden, indem am Anfang
und am Ende das Zeichen gesetzt wird.

- Man kann das alles natiirlich beliebig wiederholen und kombinieren.

Hier noch einige wichtige Anmerkungen:

- Es sollte darauf geachtet werden, dafl die eingeschalteten Schrift-
arten auch wieder an der richtigen Stelle ausgeschaltet werden.
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Ansonsten bleiben sie im gesamten folgenden Text bestehen und zer-
storen so das gewiinschte Textbild.

- Es gibt Drucker, welche bestimmte Schriftarten bei Beendigung ei-
ner Zeile wieder abschalten (der normale Breitdruck wird z.B. von
vielen Druckern nach jedem Zeilenvorschub wieder ausgeschaltet).
Dies sollte also bei der Zeichensetzung beriicksichtigt werden, an-
sonsten kommt es zu unerwilinschten Druckergebnissen.

- Da die Druckersteuerzeichen beim Ausdruck durch die Schriftarten
und Druckermodis ersetzt werden, beanspruchen sie auf dem Papier
keinen Platz mehr, wenn nicht im Druckermenii die Option ’Steuer-
zeichen als Leerzeichen ausgeben’ eingeschaltet ist. Deshalb er-
scheint 2z.B. der Blocksatz nicht mehr korrekt, wenn nocheinmal
formatiert wurde, nachdem die Steuerzeichen schon gesetzt worden
sind. Dies gilt ilibrigens filir alle anderen Steuerzeichen auch, aus-
geschlossen sind da nur die Formatsteuerzeichen.

- Aus diesem Grund sollte man mit dem Setzen von Steuerzeichen erst
dann beginnen, wenn der Text komplett ist und schon alles forma-
tiert wurde. Das schafft dann vielleicht manchmal ein wenig Ver-
wirrung am Bildschirm, durch die verschiedenen Layout-Kontrollen,
die CPC W O R D zur Verfiigung stellt, wird dieses dann aber wieder
gutgemacht.

- Beim mehrspaltigen Text muf 3zusidtzlich darauf geachtet werden,
daB die Schriftarten am rechten Rand einer Spalte wieder ausge-
schaltet werden, da sie sonst den Text in der nidchsten Spalte un-
gewollt beeinflussen wiirden.

Die Druckersteuerzeichen kénnen entweder durch die Punkte Schriftty-

pen, Schriftformat und Verschiedenes im Steuerzeichenmenii in den
Text gesetzt werden, oder lUber die Tastatur. Dabei muB als erstes
die COPY-Taste betdtigt werden. Hierauf erscheint ein Fenster mit
dem Inhalt "Bitte Code eingeben...". Durch AB 1adBt sich diese Fen-

ster wieder schlieBen, ohne daB etwas geschieht. Ein Druckersteuer-
zeichen wird dann gesetzt, wenn bei Erscheinen des Fensters eine der
folgenden Taste gedriickt wird:

Taste: Druckerzeichen: Taste: Druckerzeichen:
Q Schénschrift (NLQ) S Schmal
F Fettdruck B Breit
D Doppeldruck M 12 cpi (Elite)
H Hochgestellt 0 15 cpi
T Tiefgestellt P Proportional
K Kursivgestellt 1 Zeichenhdhe
U Unterstrichen 2 Zeichenbreite
R Durchgestrichen 6 Zeichenzwischenraum
3 fester Zeilenabstand 7 Font
4 variabler Zeilenabstand 8 Zeichensatz
zZ nachste Zeile anbinden 9 definierter Code
G Grafikmodus

Nochmal einige Anmerkungen:

- Beim Setzen der Steuerzeichen <1> (Zeichenhdhe) oder <2> (Zeichen-
breite) wird noch nach der Breite bzw. Hohe gefragt. Diese kann
zwischen 0 wund 15 liegen. 0 bedeutet einfach, 1 bedeutet doppelt
usw. Es hdngt vom Drucker ab, ob diese Mdglichkeit genutzt werden
kann.

- Beim Setzen eines festen oder variablen Zeilenabstandes, eines
Fonts, eines Zeichensatzes oder eines definierten Codes erscheint
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ein weiteres Menii, in dem die Wahl genauer getroffen werden kann:

fester 7Z1.abstand variabler Zlabstand Fonts Zeichensatz d.Code

-1/6 Zoll -n/360 Zoll -Fontl -Amerika -Codel
-1/8 Zoll -n/216 Zoll - - -
-7/72 Zoll -n/72 Zoll -Font8 -Spanien -Code8

Was nun fir ein Font oder ein zus#dtzlicher definierter Code in den
Text gesetzt wird, hidngt von der Einstellung des Druckertreibers
im Installationsprogramm ab. Standardmdafig sind die ersten vier
Fonts belegt und fiir den NEC-P2200 ausgelegt:

Font 1: Courier, Font 2: Super Focus 10, Font 3: OCR-B, Font 4:
ITC Souvernir.

Die definierbaren Codes (<9>) sind dazu da, um Mdglichkeiten eines
Druckers auszunutzen, die normalerweise von CPC W O R D nicht un-
terstiitzt werden. StandardmédBig ist folgendes eingestellt:

Code 1: Piepston, Code 2: Perforation (Abrifkante beim Endlospa-
pier) iiberspringen (6 Zeilen), Code 3: Perforation nicht iber-
springen, Code 4: Seitenvorschub ausfiihren, Code 5: Eine Zeile (1/
6 Zoll) riickwartsfahren, Code 6: Italic-Zeichensatz einschalten,
Code 7: IBM-Zeichensatz einschalten, Code 8: Druckkopf an den lin-
ken Rand fahren.

- Wenn man ein Zeichenzwischenraum- (<n> Pixel zwischen jedem Zei-
chen beim Ausdruck freilassen) oder ein variablen Zeilenabstandco-
de (n/216, n/360 oder n/72 Zoll) setzen will gelangt man noch in
ein Werteinstellungsfenster, in dem dann der Wert <n> abgefragt
wird. Besitzer einer 7 Bit Druckerschnittstelle sollten hier nur
Werte von 1-127 eingeben.

- Hinter Steuerzeichen, bei denen beim Setzen noch ein oder zwei
Auswahlmeniis folgen, erscheinen noch bis zu drei Ziffern in Hexa-
dezimal form. Diese bechreiben das Steuerzeichen genauer und diirfen
nicht verandert werden, da sie fiir den Ausdruck wichtig sind.

- Befindet sich in einer Zeile das <Z>-Symbol, so wird am Zeilenen-
de kein Zeilenvorschub durchgefiihrt, was bewirkt, daB die ndchste
Zeile angehidngt wird. Das ist z.B., beim Schmaldruck vorteilhaft,
da hier ja mehr als 80 Zeichen in die Zeile passen,

-~ Das <G>-Symbol dient zum ein- und zum ausschalten des Grafikmodus.

Dies ist natiirlich dann notwendig, wenn der Text Grafiken enthdlt.
Vor und hinter jeder Grafik muB also dieses Zeichen gesetzt wer-
den. Zeilen, in denen sich das Symbol befindet, werden ibrigens
nicht ausgedruckt.
Nachdem der Grafikmodus durch ein zweites <G>-Symbol wieder ausge-
schaltet ist, betrdagt der Zeilenabstand immer 1/6-Zoll (Standard-
einstellung). Wenn also vorher ein anderer Abstand eingestellt
war, ist dieser jetzt verandert und muB durch die entsprechenden
Steuerzeichen wieder neu gewidhlt werden.

5.3.4.2 Formatzeichen

Die Formatsteuerzeichen werden iiber die Tastatur oder iiber "Format"
im Steuerzeichenmenii gesetzt. Im Gegensatz zu allen anderen Steuer-
zeichen verschwinden sie beim Ausdruck nicht (wenn ’'Codes = Blank’
im Druckermenii AUS ist). sondern werden mit entsprechenden ASCII-
Zeichen ersetzt.

- CTRL + <Leertaste> oder COPY + <Leertaste>: (kleiner Punkt)
Setzen eines geschiitzten Wortzwischenraumes {unteilbares Leerzei-
chen). Alle Woérter und Zeichen, die mit diesem Symbol verbunden
sind, werden beim Wortumbruch (beim Schreiben und beim nachtragli-
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chen Formatieren) wie ein ganzes Wort behandelt und nicht ausein-
andergerissen.
Beim Ausdruck erscheinen sie als ganz normales Leerzeichen (" ").

- CTRL + <Trennstrich> oder COPY + <Trennstrich>: (inverser Strich)
Setzen eines weichen Trennstriches. Diese werden normalerweise
beim Formatieren vom Programm selber erzeugt und diirfen sich immer
nur am Zeilenende befinden. Sie dienen zum Trennen eines Wortes.
Kann ein Wort beim Formatieren wieder zusammengefligt werden, ver-

schwinden sie wieder {(im Gegensatz zu den harten Trennstrichen,
welche bestehen bleiben, z.B. "CPC W O R D" ).
Beim Ausdruck erscheinen sie als Trennstrich ("-").

- CTRL + <Return> oder COPY + <Return>: (Pfeil nach links)

Setzen einer Absatzmarkierung. StéBt CPC W O R D wahrend des nach-
triglichen Formatierens auf eine Zeile mit solch einem Symbol, so
wird der Versuch, Text aus der nachsten Zeile heriiberzuholen, un-
terlassen. Beim Blocksatz wird die Zeile zusatzlich noch linksbin-
dig formatiert. Hiermit 148t sich also das Ende eines Absatzes
festlegen. Es konnen auch leere 7eilen mit diesem Zeichen belegt
werden. Das Programm iliberspringt dann diese beim Formatieren.

Beim Ausdruck erscheinen sie als ganz normales Leerzeichen (" ").

5.3.4.3 Verzeichnis und Gliederung

Mit CPC W O R D besteht auch die Moglichkeit, Inhalts- und Stich-
wortverzeichnisse, sowie Gliederungen zu erstellen. Auch hierzu
sind gewisse Steuerzeichen notig.

Mit den Inhalts- und Stichwortverzeichnis-Symbolen werden Worter und
tiberschriften markiert, die spidter in das entsprechende Verzeichnis
{ibernommen werden kdonnen. CPC W O R D durchsucht also den Text
nach diesen Elementen und kopiert die markierten Textteile in das
Verzeichnis.

Bei der Gliederung wird der Text ebenfalls nach Symbolen durchsucht,
hier wird dann aber der dem Symbol folgende Text nach Kapiteln num-
meriert.

Das Einfiigen in den Text ist Uber die Tastatur oder iiber den Menii-
punkt “Marken" im Steuerzeichenmenii méglich:

- Verzeichnisse:
COPY + <I> tberschrift fir das Inhaltsverzeichnis markieren
COPY + <C> Wort fiir das Stichwortverzeichnis markieren

Das entsprechende Symbol muf vor und hinter dem jeweiligen Text-
teil stehen, damit das Programm weifB, wo das Wort oder die Uber-
schrift anfiangt und wo es oder sie aufhort.

- Gliederung:
CTRL + <F1> Nummerierung filir die erste Gliederungseben
CTRL + <F2> Nummerierung fiir die zweite Ebene
CTRL + <F5> ﬁuﬁmerierung fiir die finfte Ebene

Die Symbole erscheinen in Form von inversen Kleinbuchstaben (a,b,
c,d,e). Sie miissen sich zwei Stellen vor dem Textteil befinden,
inden die Nummerierung eingetragen werden soll.
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5.3.4.4 Serienbrief-Steuerzeichen

CPC W ORD erlaubt die komfortable Erstellung von Serienbriefen.
Der Text kann also mehrfach ausgedruckt werden, wobei in jedes Exem-
plar andere oder gleichbleibende Variablen eingefiigt werden. Dabei
konnen auch noch Berechnungen durchgefiihrt werden oder Textab-
schnitte nur in speziellen Situationen gedruckt werden {bedingtes
Drucken).

Dadurch ergeben sich viele Mdglichkeiten, die Variablen k&dnnen z.B.
Adressen darstellen (z.B. aus der integrierten Datenbank), es wird
dann flir jede Adresse ein Brief gedruckt. Standard-Abrechnungen las-
sen sich ebenso erstellen, wie Listen und Adrefetiketten.

Neben dem Text mufl in den meisten F&dllen auch noch eine Datensatzda-
tei bereit 1liegen, auf welche dann beim Ausdruck zugegriffen wird.
Eine solche muf8 vorher mit einem entsprechenden Datenbankprogramm
erstellten worden sein. Die Datei muB dabei ein spezielles Format
besitzen: Sie darf aus beliebig vielen Datensidtzen bestehen. Jeder
Datensatz muf3 immer eine bestimmte Anzahl von Feldern beinhalten.
Jedes Feld muB mit den Zeilenvorschubsymbolen (CHR$(13)+CHR$(10))
abgeschlossen sein. Die Feldnamen diirfen nicht in der Datei liegen.
Es giabe jedoch Moglichkeiten, sie spdter beim Ausdrucken auszusor-
tieren.

Vor dem Ausdruck eines Textes sollte dann im Druckermenii (Beschrei-
bung im Kapitel zu den ’'Zusatzfunktionen’) der Name der Datei und
die Anzahl der Felder pro Satz (bei Datendateien der CPC W O R D Ad-
ressverwaltung muB hier immer ’8’ stehen) eingegeben werden. Wiahrend
des Druckens mufli sich die Diskette mit der angegebenen Datei im
Datenlaufwerk befinden.

Eine Datei mit den Feldern "Name", "Strafe/Nr.", "PLZ/Ort", "Preis"
und "Anzahl" kdnnte folgendermaBen aussehen (<KCR> steht fir Zeilen-
vorschub):

Martin Miller <CR> Wegstrafle 13 <CR> 4000 Diisseldorf <CR> 15.98
<CR> 10 <CR>

Michael Meyer <CR> Landweg 25 <CR> 1000 Berlin <CR> 19.89 <CR> 2
<CR>

Beim Ausdruck stehen nun bestimmte Variablen zur Verfiigung, welche
mit einer Nummer gekennzeichnet sind. Diese reichen von 00 bis 50,
es existieren also 51 verschiedene Variablen. Davon werden die er-
sten mit dem Inhalt der aus der Datei eingelesenden Felder ausge-

stattet. Im obrigen Fall waren also Variable 00 (Name) bis 04 (An-
zahl) schon belegt und wirden bei jedem Exemplar den Inhalt wech-
seln., Alle anderen sind zundchst leer, konnen aber auch verwendet
werden.

Zur Verwendung der Variablen stellt CPC W O R D dem Anwender nun ei-
nige leistungsstarke Befehle zur Verfiigung, mit denen sich diese de-
finieren, ausgeben oder berechnen lassen. Mit Hilfe von Bedingungen
haben die Variablen auch Einfluf3 auf das Erscheinen oder nicht Er-
scheinen beliebiger Textteile,

Es existieren sechs verschiedene Befehle, welche mit Hilfe der Steu-
erzeichen in den Text eingesetzt werden. Die Steuercodes werden iiber
das STEUERZEICHEN/SERIENBRIEFE oder iliber folgende Tastenkombinatio-

nen in den Text eingefﬁgt:

SHIFT + F1 => inverses ’'v’, Variable ausgeben
SHIFT + F2 => inverses ’'w’, Variable definieren
SHIFT + F3 => inverses ’r’: Variable berechnen
SHIRT + 76 o> imverses si.: Beqingung {IFaENPTF)

=> jinverses ’s edingung
SHIFT + F5 => inverses ’f’: Nachsten Satz nachladen

Seite : 49



CPC—WORD 4 . 0 Penutzerhandbuch
Autor: Jorn Mika ** Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Kéln 50

ANMERKUNG: Leider ist es nicht moglich, mit der ’grafischen Seiten-
vorschau’ oder mit dem 'WYSIWYG-Modus' das entgiiltige Layout eines
Textes 2zu kontrollieren, welcher solche MailMerge-Befehle enthdlt.
éuf dem Bildschirm werden lediglich die Befehlssymbole ausgeblen-
et.
Die inversen Symbole v,w,r,i und f werden im folgenden mit in "’"-
Zeichen stehenden Kleinbuchstaben dargestellt. Z.B. steht ’w’ fir
ein inverses w-Symbol, ’'ii’ steht fir zwei hintereinanderliegende i-
Symbole.

- VARIABLE AUSGEBEN:
Syntax: ’v’nn’v’ oder ’v’nnll’v’ oder ’'v’nn<FORMATSCHABLONE>'v’
'nn’ steht fiir eine Variablennummer zwischen 00 und 50. Es milissen
immer zwei Stellen angegeben werden, bei der Variable 1 kann
"01" oder " 1" eingesetzt werden.
An der Stelle im Text wird beim Ausdruck die gewlinschte Variable
eingesetzt. Es kann zusdtzlich die Ldnge fest bestimmt werden,
welche die Variable im Text einnehmen soll. Dies geschieht mit
’11*, der Wert darf zwischen 01 und 80 liegen. Ist die Variable
lianger als 'l11’, so wird der Rest abgeschnitten, ist sie kiirzer,
dann wird mit Leerzeichen aufgefiillt. Mit Hilfe von ’'11’ ist es z.
B. moglich Tabellen zu erstellen.
AuBer ’11’ kann auch eine Ausgabeformatschablone angegeben werden,
was aber nur bei nummerischen Variablen méglich ist. Die Schablone
kann folgende Zeichen enthalten:

# : Platzhalter fir eine Ziffer. Beispiel: 'v’04####’v’ => " 10"
. : Platzhalter fiir den Dezimalpunkt. Bsp: 'v’04##.##'v’=> "10.00"
, + (vor dem Dez.pgt&) Gibt an, daB die Ziffern vor dem Dezimal-

punkt mit einem ", in Dreiergruppen geteilt werden.
Beispiel: ’v’OQ######44#4,.4#’v’ => "1,234,567,890.12"

Die Schablone darf noch weitere Elemente enthalten. Da CPC W O R D
den leistungsfiahigen USING-Befehl des CPC-Betriebssystem nutzt,
ist der Aufbau der Schablone vollig identisch mit diesem.

Beispiel (bezieht sich auf die eben aufgefiihrte Datensatzdatei):
%ék%;..'.'..'"...-"......".......'..."..'.'.‘....""."......
’V’OO,V’
’V’Ol’V'
'v’0240’v’13., September 1991

Sehr geehrter Herr 'v'00’v’!
AGébé[}é}l{;....".‘..l“.'l!'l".l"00'.!.'.0'."'.""0.ll'.'ll'l‘l
Martin Miiller
Wegstrafe 13
4000 Dlisseldorf 13. September 1991

Sehr geehrter Herr Martin Miller!

I EEEEEEE R I T R I R S I R R R R R I e I A N A R A I N AR L A DL O O O O L

- VARIABLE DEFINIEREN:
Syntax: ’w’nn<AUSDRUCK>’w’ oder ’w’nn<EINGABE-SYMBOL>(<TEXT>)’w’
Der Variable ’'nn’ wird der <AUSDRUCK> zugeordnet. Dabei kann es
sich sowohl um eine Zahl, als auch um eine Zeichenfolge handeln.
Wenn fiir den <AUSDRUCK> ’'>>' eingesetzt, so wartet der Rechner mit
dem Drucken, wenn er an diese Stelle angelangt ist und bittet den
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Benutzer um eine Eingabe. Die Variable wird dann mit dem vom Be-
nutzer lbergebenen Wert belegt.

Beim Einsetzen wvon ’'>>>' verhdlt sich CPC W O R D ahnlich, nur
wird hier nur dann um eine Eingabe gebeten, wenn die Variable noch
nicht definiert wurde, also leer ist. Ansonsten beh&alt sie ihren
alten Inhalt.

Hinter '>>’' oder ’>>>’ darf noch Text folgen, der dann bei der Be-
nutzerabfrage auf dem Bildschirm erscheint.

Beispiel:

'i‘ék'i‘;"..'0"'0’!'.".5""".0" LI I B SR Y B D T DN A I N N L I N 2 D R D DR DR O DN R ]
'w!'06Sehr geehrter’w’
'w!'07>>ANREDE’w’

'v'06°'vI'vI0T V!
[ I T I TN TN TENY TN T TR DN SNY TN DY NN B NN TN N I S R AN BN R I R I D R DR R Y T DY NN TN B R JEEY TR N REE R RN DN N 2 RN TR R D R R NN R R D DN R R D N BN N

BENUTZEREINGABE:

ANREDE: Herr Mustermann

AUSDRUCK:

Sehr geehrter Herr Mustermann!

D I I I I I I R e O I A I I R R N I I I I I I I Y B I I I I I I R I A L R I N T B S IR A Y S I A ]

ANMERKUNG: Wenn mit der MailMerge-Funktion zwar Serienbriefe oder

ahnliches gedruckt werden soll, aber keine Datendatei erforderlich

ist (die Variablen werden also nur {iiber den ’w’-Befehl defi-

niert), muf folgendes durchgefiihrt werden:

- MailMerge im Druckermenii EINschalten

- Anzahl Felder pro Datensatz muB 0 sein

- Die Eingabe des Dateinamens ist nicht nétig, da bei 0 Feldern
pro Datensatz nach einem Datenfile nicht gesucht wird

- VARIBLE MIT RECHENERGEBNIS VERSEHEN:
Syntax: ’'r’nnnlon2’r’ oder ’'r’nnnlon2T’r’
Die Variable ’'nn’ (die ersten beiden Zeichen nach dem ’r’'-Symbol)
wird mit dem Ergebnis der Rechnung belegt, in der die Variablen

'nl’ und 'n2’ eingesetzt werden. ’o’ kennzeichnet den Typ der
Rechnung. Handelt es sich um keine nummerische Rechnung, so muB
hinter ’'n2’ noch ein "T"-Buchstabe vor dem zweiten ’'r’-~Symbol ge-

setzt werden.
Bei der Verwendung von nummerischen Variablen stehen folgende Re-

chenarten zur Auswahl:

'o’="+" : 'nn’ = 'nl1l’ + ’'n2’ (Addition)

'o’="-": "nn’ = 'nl’ - 'n2’ (Subtraktion)

'o’="%" : "nn’ = ’'nl’ ¥ 'n2’ (Multiplikation)

’O!___n/u . )nn) - 1n13 / )n2) (Division)

'0’=""" : "nn’ = 'nl’ hoch 'n2’ (Hochrechnung)

'o’="w"” : 'nn’ = ’nl’ste Wurzel aus ’'n2' (Wurzel)
'o’="%" : 'nn’ = 'nl’ Prozent von ’'n2’ (Prozentrechnung)

Es werden auch negative und FlieBkommazahlen verarbeitet. Es kon-
nen Werte bis zu 10 hoch 38 verarbeitet werden (=2 hoch 127).
Mit dem 'r’-Befehl kdnnen daneben auch Variablen manipuliert wer-
den, welche aus Zeichenfolgen bestehen (das muf dem Programm mit
dem "T" signalisiert werden). Hier wird folgendes zugelassen:
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Yol ‘nn' = ’'nl’ + 'n2' (zwei Zeichenfolgen werden verbunden)
'o*="L" : 'nn’ = 'n2' Zeichen aus ’'nl’ von links (wie LEFT$)
'o’="R" : ’nn' = 'n2’' Zeichen aus ’'nl" von rechts (wie RIGHTS$)

Beispiel (bezieht sich auf die aufgefiihrte Datensatzdatei):
%éki;.l.lll‘..'.ll'."."l.IlOOIICCl.l'Q0.0"O.'.".'O...'CIIl.l.'
Rechnung ’'r’0503%04’r’

Sehr geehrter Herr 'v’00’v’!

Wir erlauben uns, Ihre letzte Bestellung vom 28. August 1991 zu
berechnen. Fiir Sie fallt bei einem Produktpreis von’v’03###.##’v’DM und
bei’v'04°'v’ Exemplaren ein Betrag von’v’05###.##’v’ DM an.
Aﬁébéﬁék;.........................................................
Rechnung

Sehr geehrter Herr Michael Meyer!

Wir erlauben uns, IThre letzte Bestellung vom 28. August 1991 zu
berechnen. Fiir Sie fdllt bei einem Produktpreis von 19.89 DM und
bei 2 Exemplaren ein Betrag von 39.78 DM an.

L I R T S T S S R S S I O I I T S I I R O I I I I e R I I N I I 2 I I I AR NN N O A

- BEDINGTES DRUCKEN:

Syntax: :i’gloonz’i’ oder 'i’nloon2T’i’
530

Es besteht die Mdglichkeit, bestimmte Textbereiche nur beim Ein-
treten einer Bedingung auszudrucken. Dazu werden beim ’'i’-Befehl
die beiden Variablen 'nl’ und 'n2’ verglichen. Befindet sich vor
dem zweiten 'i’-Symbol ein "T" so wird dem Programm signalisiert
(wie beim ’r’-Befehl), daB es sich nicht um nummerische, sondern
um Textvariablen handelt.
Fiir oo’ kann folgendes eingesetzt werden:

‘oo’="= " Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ = ’'n2’

‘oo'="< " Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ < ’'n2’

oo’="> " Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ > ’'n2’

oo’="<=" Bedingung erfillt, wenn ’'nl’ <= ’'n2’

‘oo’=">=" Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ >= ’'n2’

'oo'="<>" : Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ <> ’'n2’

'00’="IN" : Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ in 'n2’ vorkommt (nur bei

Textvariablen anwendbar)
Bei ’'=',’<’ und ’'>’ -Vergleichen MUB hinter dem Zeichen noch ein

Leerzeichen folgen, sonst kommt es zu unerwiinschten Ergebnissen!
StdBt CPC W O R D nun auf solch eine IF-Anweisung, so wird der
folgende Text, einschlieBlich der Zeile mit dem ’'i’-Befehl, nur
gedruckt, wenn die Bedingung erfiillt wurde.

Erscheint dahinter ein ’ss’-Befehl, so geht das Programm dann ge-
nau umgekehrt vor. Wenn die letzte Bedingung erfilillt war, wird der
folgende Bereich nicht gedruckt, ansonsten erscheint er auf dem

Papier,

Zwei hintereinanderliegende 'i’'-Symbole (’ii’') markieren das Ende
eines bedingten Abschnittes. Ab hier wird in jedem Falle normal
weitergedruckt.

Auch Variablenoperationen in einem Bereich werden nicht ausge-
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fiihrt, wenn dieser wegen einer Bedingung nicht ausgegeben wird. Es
sind ilibrigens keine Verschachtelungen mdéglich, innerhalb eines IF-
Abschnittes 1dBt sich also kein weiterer IF-Abschnitt unterbrin-
gen.

Beisgpiel:
ri‘El:kT.'; 3 % 9 % ®E 8 8 9 8 9 9 8 F B 0 2 & T N S B T st 9 2D 8 9 5 5 2 9 8 8 % 8 P F & 9 8 9 T P P K F s s
Rechnung ’'w’0810’w’ ’'r’0503%04’'r’ ’'r’0608%05°'r’

Sehr geehrter Herr ’'v’00’v’!

Wir erlauben uns, Ihre letzte Bestellung vom 28. August 1991 zu
berechnen. Fiir Sie fdllt bei einem Produktpreis von’v’O3###4.##DM und
bei’v’04’v’ Exemplaren ein Betrag von’v’05###.44#’v’ DM an.
'i’04>=08"1"’
Da Sie aber die Grenze von 10 Artikeln erreicht haben, erhalten
Sie’einen Rabatt von 10 %, was’'v’06###.##'v’ DM darstellt.’r’0505-06’r’
’ss
ggiger kénnen wir Ihnen keinen Rabatt berechnen.

ii
Die Endsumme betragt’v’05###.##'v’ DM.
Aéébéﬁék;.........................................................
Rechnung

Sehr geehrter Herr Martin Miiller!

Wir erlauben uns, Ihre letzte Bestellung vom 28. August 1991 zu
berechnen. Fiir Sie fallt bei einem Produktpreis von 15.98 DM und
bei 10 Exemplaren ein Betrag von 159.80 DM an.

Da Sie aber die Grenze von 10 Artikeln erreicht haben, erhalten
Sie einen Rabatt von 10 %, was 15.98 DM darstellt.

Die Endsumme betrdgt 143.82 DM.

S e 5 8 8 € 3 6 & 8 B 6 & 5 8 5 B B E S € S 5 8 T & T B S S S T B S E T S E F 0L B S BTSN

- NACHSTEN DATENSATZ NACHLADEN:
Syntax: ’'ff’
Normalerweise wird nach dem Ausdruck eines Exemplares ein Daten-
satz nachgeladen, welcher dann mit dem nadchsten Exemplar vermischt
wird. Mit dem ’'ff’'-Befehl kann der Wechsel zum nachsten Datensatz
schon innerhalb eines Serienbriefes stattfinden. StdBt CPC W O R D
auf solch ein Symbol, so werden die nachsten Felder in die vorge-
sehenden Variablen geladen.
Wurde das Dateiende bereits erreicht, so werden die entsprechenden
Variablen geldscht. Mit dem ’'ff’-Befehl kdnnen auf einfache Weise
Listen oder Etiketten erstellt werden.

Beispiel:

ri‘ékri‘;lQ.l'|."0l'l.".lll!'l‘.l"..".l * & & L * 9 LI 3
Kundenliste Stand: 1. September 1991
Name StraBe Wohnort

'v?'0020°'v? 'v’'0120°'v’ 'v’02’v’ 'ff’
'v?10020'v? 'v’0120°'v?' v’02'v’ 'ff’

5 8 6 8 8 0 8 8 6 8 8 T T E B € 5 82 6 4 B S & 8 8 S 2 8 6 O € 9 S S S e T B T O 0 C P EE SNV HSAONe e
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AUSDRUCK:

Kundenliste Stand: 1. September 19891
Name Strafle Wohnort

Martin Miiller WegstraBe 13 4000 Diisseldorf

Michael Meyer Landweg 25 1000 Berlin

5.3.4.5 Das Zeit-Steuerzeichen

Bekanntlich verfiigt CPC W O R D iiber eine integrierte Uhr, welche im
Programmstartmenii eingestellt und in den librigen Modulen abgerufen
werden kann. Daneben 1ldBt sich die aktuelle Zeit aber auch mit Hilfe
?%nes speziellen Symbols an beliebig vielen Stellen in den Text ein-
iigen.

Das Steuerzeichen, ein inverses ’'N’, wird durch STEUERZEICHEN/ VER-
SCHIEDENES/ZEIT oder durch folgende Tastenkombination in den Text
gesetzt:

COPY + ’'N’

Normalerweise erscheint jetzt nur das 'N’-Symbol. Diesem sollten nun
mindestens sieben Zeichen folgen, sonst sind spadter keine Auswirkun-
gen erkennbar. Am besten eignen sich hierzu acht hintereinanderlie-
gende geschiitzte Wortzwischenrdume (untrennbare Leerzeichen). Wird
nun der Text oder nur die entsprechende Zeile erneut aufgebaut (z.B.
durch RETURN, Ausschnittsbewegungen oder Formatierung), so erscheint
jetzt statt dem ’'N’-Symbol und den ersten sieben folgenden Zeichen
die aktuelle Uhrzeit. Bei jedem Neuaufbau wird sie wiederum aktuali-
siert.

Beim Ausdruck geschieht das gleiche, auch hier wird statt dem ’N’-
Symbol und den sieben folgenden Zeichen die aktuelle Uhrzeit ausge-
geben. Ubrigens 148t sich dies ebenfalls innerhalb von Grafiken ver-
wenden. Die Mdglichkeit zur Einbindung der Zeit in den Text kann z.
B. bei Meldungen oder Protokollen verwendet werden.

NACHTRAG: Alle Steuerzeichen, die sich mit Hilfe der COPY-Taste in
den Text einfiigen lassen (Marken, Format-, Drucker- und Zeit-Steu-
erzeichen), Lkénnen auch bei verschiedenen Eingabeaufforderungen in
den einzugebenen Text gesetzt werden. Dies geschieht &dhnlich wie im
Texteditor: Die COPY-Taste muB zundchst gedrickt werden. Es er-
scheint nun allerdings KEIN Fenster mit einer Meldung. Nun kann die
AB-Taste gedriickt werden, um die Codeseingabe abzubrechen. Ansonsten
lassen sich alle vorhandenen Steuerzeichen iliber die in diesem Kapi-
tel aufgefiihrten Tasten setzen.

Bei folgenden Eingabeaufforderungen kann die Eingabe von Steuerzei-
chen sehr wichtig sein:

- Eingabe des Suche- und des Ersetze-Textes im Such-Meni
- Eingabe von Kopf- und FuBtexten im Drucker-Meni

AuBerdem ist das Steuerzeichen-Setzen bei allen anderen Texteingabe-
Aufforderungen (z.B. Textname, Eingabe des Grafiknamen im Grafikmo-
dul...) méglich, ausgeschlossen sind hier nur diejenigen innerhalb
der Rechtschreibpriifung.
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5.4 Grafikeinbindung

Das Modul zur Einbindung von Grafiken in den Text 1a4Bt sich im Dis-
kettenmeni der Textverarbeitung unter "Grafik" aufrufen. Das Grafik-
modul mufl, wie schon beschrieben, nachgeladen werden. Befindet
sich die CPC W O R D Diskette nicht im Programmlaufwerk, so pas-
siert beim Anwdhlen des entsprechenden Menlipunktes nichts.

5.4.1 Allgemeines

CPC WO RD bietet mit diesem Modul dem Anwender die Moglichkeit,
Grafiken in den Text einzufiigen (Einbindung). Der Text kann dann zu-
sammen mit den Grafiken weiterbearbeitet, abgespeichert und ausge-
druckt werden. Dabei stellt das Programm dem Benutzer gleich zwei
verschiedene Grafiktypen zur Verfiligung:

- Symbol-Grafiken: Hierbei handelt es sich um einfache Grafiken,

welche aus den, im Zeichensatz vorkommenden Symbolen zusammenge-
setzt sind. Der Zeichensatz l&aft sich beliebig umdefinieren, spei-
chern und laden, so daB man sich fiir bestimmte Grafiken bestimmte
Zeichensdtze erstellen kann. Es kénnten z.B. solche fir Formeln,
einfache Bilder, groBe Schriftziige oder Balken- und Liniendiagram-
me angefertigt werden.
Der Vorteil der Symbolgrafiken ist der, daB sie gleichviel Spei-
cherplatz beanspruchen, wie normaler Text. Wenn eine 8-Bit Druk-
kerschnittstelle vorliegt, lassen sich auch Symbolgrafiken di-
rekt als Zeichen auf dem Drucker ausgeben, wenn dieser den erwei-
terten IBM-Zeichensatz enthilt.

- Pixel-Grafiken: CPC W O R D erlaubt auch die Einbindung von hoch-
aufldsender Grafik. Diese konnen sowohl aus abgespeicherten Bild-
schirmen herausgeschnitten und libernommen werden, als auch mit dem
integrierten Grafikeditor erstellt und weiterbearbeitet werden.
Hier  miissen im Text allerdings spezielle Seiten fiir die Grafikda-
ten reserviert werden; diese bendtigen acht Mal soviel Platz wie
normaler Text.

Hochaufldsende Grafiken haben natiirlich den Vorteil, daB sie be-
liebig gestaltet sein diirfen.

Dabei gilt noch folgendes:

- Im Gegensatz 3zu vielen anderen Programmen werden sowohl die Sym-
bol- als auch die Pixelgrafiken schon direkt im Text wadhrend des
Bearbeitens angezeigt.

- Symbolgrafiken koénnen auch im Texteditor weiterbearbeitet werden.
Es lassen sich also noch einzelne Zeichen und Zeilen einfiigen, 106-
schen oder verrilicken. Die Blockoperationen kénnen hier ebenfalls
angewendet werden.

- Dagegen sollte man bei den hochauflésenden Grafiken eine Weiterbe-
arbeitung im Texteditor (mit dem Grafikeditor ist dies natiirlich
weiterhin mdglich) wunterlassen. Nur das Einfligen und Ldschen von
Zeilen wund Blockbearbeitungen (auBer Codebearbeitung) sind hier
méglich., Ansonsten kdénnten die Grafiken zerstort werden.

- Um Grafiken ausgeben zu lassen, mufB der Drucker in den Grafikmodus
umgeschaltet werden. Das muf schon im Text vermerkt werden. Daher
ist es notig, Jjede Grafik zu markieren. Dies geschieht mit dem
"G"-Symbol.:

Setzen: COPY + <G>
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Dieses muf sich einmal in der Zeile direkt vor der jeweiligen Gra-
fik und 1in der Zeile nach der Grafik befinden. StgBt CPC W O R D
namlich beim Ausdruck auf ein "G"-Symbol, so werden die folgenden
Zeilen solange im Grafikmodus ausgegeben, bis erneut ein inverses
"G" gefunden wird. Ubrigens werden diejenigen Zeilen, welche das
"G" enthalten, nicht ausgegeben,

- Besitzer einer 8-Bit Druckerschnittstelle kdénnen eventuell auf das
G-Symbol verzichten, wenn sie Symbolgrafiken ausgeben wollen. Die-
se konnen dann als normaler Text zum Drucker gesendet werden. Ein-
zelne Grafikzeichen konnen auch mitten im Text als Grafik ohne
Einschalten des Grafikmodus durch das <G>-Symbol ausgegeben werden
{dazu genauer weiter unten bei "SYMBOLGRAFIK").

- Texte, welche Pixelgrafiken enthalten, missen immer im CPC W O R D
ASCII-Format abgespeichert werden, ansonsten werden diese beim La-
den zerstort. Bei Symbolgrafiken ist dies nicht nétig, wenn sie
nicht die Zeichen CHR$(26), CHR$(0), CHR$(13) oder CHR$(10) ent-
halten. Hierzu sind mehr Informationen in der Beschreibung des
Diskettenmeniis des Texteditors enthalten.

5.4.2 Menis

Nach dem Aufruf des Grafikeinbindungsmoduls erscheint zunédchst ein
leerer Bildschirm, in welchem sich nur im Kopfteil eine Menilileiste
befindet. Hier konnen die Menilis wie liblich mit den AW-Tasten ange-
steuert und mit AK aktiviert werden.

5.4.2.1 Pixelgrafik

Zur Einbindung, Verwaltung und Erstellung von hochaufldsenden Gra-
fiken dient das erste Menii "Pixelgrafiken". Nach dem Aufruf er-
scheint ein neues Menii. In der untersten Bildschirmzeile wird der
Name der aktuellen Grafik angezeigt, sofern eine solche bereits
vorhanden ist.

Die einzelnen, libereinander angeordneten Funktion lassen sich jetzt
mit den AW-auf/ab Tasten anwdhlen und mit AK aktivieren. Mit der AB-
Taste gelangt man zurilick in die Meniileiste,.

5.4.2.1.1 Grafik Speicherbereich bestimmen

Bevor hochaufldsende Grafiken iiberhaupt angelegt und in den Text
eingebunden werden kdnnen, muB erst ein Seitenbereich festgelegt
werden, indem sich der Text befinden darf. Es wird dafiir gesorgt,
daB die Pixeldaten nur hinter diesen Bereich abgelegt werden, beim
Laden und Bearbeiten von Grafiken besteht also nicht die Gefahr, daB
diese ungewollt Textteile Iiiberschreiben. Wenn also der Text eine
Liange von 5 Seiten hat oder haben soll, so muB hier der Wert 5 ein-
gegeben werden. die Grafikdaten werden dann ab Seite 6 abgelegt.
Diese Seiten diirfen dann spdter nicht mit ausgedruckt werden!!

Ein einmal festgesetzter Speicherbereich filir den Text kann immer nur
dann vergréBert oder verkleinert werden, wenn noch keine Grafiken
vorhanden sind, oder wenn wieder alle Grafiken geldscht worden sind.

5.4.2.1.2 Grafik anlegen

Diese Funktion hat den Zweck, Leergrafiken anzulegen. Hierzu muB die
Grafikzeilenanzahl eingestellt werden, welche maximal 25 betragen
darf. Dies geschieht in einem Werteinstellungsfenster. Hier sollte
bedacht werden, das die Datenzeilenanzahl (also die Daten, welche
Informationen iiber die Grafik enthalten und nicht die eigentliche
Grafik) acht mal so groff ist, wie die Grafikzeilenanzahl. Wenn im
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Grafikspeicherbereich (der hinter dem definierten Textbereich steht)
noch genug Platz ist, wird noch die Eingabe des Grafiknamen gefor-
dert. Diese wird wie immer mit RETURN abgeschlossen. Die neu defi-
nierte Grafik wird zur aktuellen gemacht.

Die durch diese Funktion erstellten Leergrafiken kdnnen spater mit
dem Pixelgrafikeditor (’Grafik bearbeiten’) bearbeitet werden. Sol-
che Grafiken bestehen lUbrigens nach ihrer Definierung zunachst aus
lauter waagerechten Linien, und sollten daher erst einmal mit ’Gra-
fik bearbeiten’ / ’'Neu’ geldscht werden.

5.4.2.1.3 Grafik anwdhlen

Sind bereits mehrere Grafiken vorhanden, so laBt sich eine davon mit
dieser Funktion anwdhlen. Der Name der aktuellen Grafik erscheint
nun 1in der untersten Bildschirmzeile invers. Die gewiinschte Grafik
14Bt sich mit den AW- und AK-Tasten anwadhlen.

5.4.2.1.4 Grafik einbinden an Cursorposition

Wird eine Grafik erstellt oder geladen so befinden sich zuerst nur
die Grafikdaten im Textspeicher, welche das Aussehen der Grafik
beschreiben, Die eigentliche Grafik ist im Text aber noch nicht zu
sehen. Daher 14Bt sich mit dieser Funktion die aktuelle Grafik in
den Text an die Cursorposition setzen. Die Funktion ist mit einer
Sicherheitsabfrage ausgestattet, da die Grafik nicht eingefiligt wird,
die bendtigten Zeilen werden Ulberschrieben.

Um 2zu erreichen, daB die Grafik nun auch im Text an der gewiinschten
Stelle dargestellt wird (die eigentlichen Grafikdaten befinden sich
schlieBlich woanders), werden die betroffenden Zeilen, in welchen
die Grafik zu sehen ist, von CPC W O R D mit speziellen Zeigern aus-
gestattet (um diese ganzen Dinge braucht sich der Anwender natiirlich
nicht zu kiimmern). Diese teilen dem Programm mit, an welcher Stelle
im Speicher sich die Daten der Grafik, welcher hier angezeigt wer-
den soll, befinden. Anstelle der Zeiger wird im Text dann die ent-
sprechende Grafikzeile angezeigt. Wenn nun diese Zeilen weiterbear-
beitet werden, kann es zu einer Zerstdrung der Grafik kommen, falls
die Zeiger berithrt oder verschoben werden.

Mit diesem Prinzip ist es auch moéglich, die gleiche Grafik an mehre-
ren Stellen im Text erscheinen zu lassen, ohne daf sie nochmal er-
stellt und so neue, speicherplatzfressende Daten angelegt werden
miissen.

Die Zeiger, welche auf die entsprechenden Daten zeigen und so die
Darstellung der Grafik bewirken, befinden sich immer ganz am Anfang
einer Zeile und haben folgenden Aufbau:

Kennungskopf: CHR$(255) + CHR$(128) + CHR$(0) +
Zeilenzeiger: CHR$(Lowbyte der Zeilennummer mit den Grafikdaten) +
CHR$(Highbyte der Zeilennummer mit den Grafikdaten)

5.4.2.1.,5 Grafik ansehen

Dieser Meniipunkt dient zur Kontrolle. Hier wird nach seiner Anwahl
die aktuelle Grafik dargestellt, nachdem der Bildschirm geldscht
wurde. Auf Tastendruck kehrt man zuriick ins Hauptmeni des Grafikmo-
duls.

5.4.2.1.6 Grafik loschen

Die aktuelle Grafik wird nach Bestatigung der Sicherheitsabfrage ge-
16scht, sodaB im festgelegten Grafikspeicherbereich wieder neuer
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Platz fiir weitere Grafiken frei wird. Die betroffenden Zeilen mit
den Grafikdaten werden aus dem Text geldscht. Wurde diese Grafik be-
reits in den Text eingebunden, so werden an dieser Stelle statt der
Grafik nur noch horizontale Linien angezeigt.

5.4.2.1.7 Grafik laden und speichern

Nach Anwahl von "Grafik laden'" oder "Grafik speichern" gelangt man
in das Diskettenmenii des Grafikmoduls. In der rechten Halfte des
Bildschirms erscheint ein neues Menii mit weiteren Menilipunkten. Diese
werden wie {iblich selektiert.

Hier lassen sich, je nach Wahl im Pixelgrafikmenii, Grafiken und Da-
ten in verschiedenen Formen speichern bzw. laden. Dabei wird immer
das Directory dargestellt, die Filenameneingabe kann, wie es unter
CPC WO R D iiblich 1ist, liber die Tastatur erfolgen, es lassen sich
auch Namen mit <AK> aus der angezeigten Liste auswidhlen.

- ASCII-Grafik: Vorhandene Grafiken konnen in ASCII-Form gespeichert
und spater wieder geladen werden., Beim Speichern wird Grofe und
Name der Grafik mit abgelegt. Wenn diese also spédter wieder gela-
den wird, ist die Eingabe des Grafiknamens (nicht mit dem File-
namen zu verwechseln) nicht ndtig. Das Laden einer Grafik ist
selbstverstiandlich nur dann méglich, wenn im vorgesehenen Grafik-
daten-Speicherbereich noch geniligend Platz frei ist.

- Screen: Dieser Meniipunkt ist die Schnittstelle zu anderen Program-
men. Je nach Wahl im Pixelgrafikmenii werden hiermit Grafiken als
Bildschirme gespeichert bzw. geladen.

Es konnen nur solche Bildschirme geladen werden, welche auch im
MODE 2 (Aufldsung: 640 x 200 Pixel, zwei Farben) in folgender
Form:

SAVE <Filename>,b,&C000,&4000

abgespeichert wurden. Sonst kommt es zu unerwiinschten Ergebnissen.
Von CPC W O R D abgespeicherte Bildschirme lassen sich auch z.B.
unter Basic wieder folgendermaBen laden:

MODE 2 : LOAD <Filename>, &C000

Beim Laden von Bildschirmen muB noch ein Ausschnitt festgelegt
werden, nachdem das Bild erschienen ist. Dieser Ausschnitt wird
dann als Grafik iibernommen, falls dafiir geniigend Speicherplatz
vorhanden ist.

AW auf/ab bewirkt das Verschieben des Ausschnittes nach oben oder
nach unten, AW links/rechts verandert die GroRBe des Ausschnittes
und AK veranlaBt die Ubernahme der, sich in dem Ausschnitt befind-
lichen Grafik. Darauf wird die Eingabe des Grafiknamen erwartet,
dann erfolgt die Riickkehr ins Hauptmeni des Grafikmenis.

- Grafikdaten: Bei einer Riickkehr aus dem Grafikeinbindungs-Meni in
das Hauptmenii der Textverarbeitung werden alle Informationen ilber
die vorhandenen Grafiken aus Speicherplatzgriinden geldscht. Damit
sind nicht etwa die Pixeldaten gemeint, welche sich im Textspei-
cher befinden und das Aussehen der Grafiken beschreiben, sondern
die Namen der einzelnen Grafiken und ihre Position im Textspei-
cher.

So widre also ein erneutes Einbinden der bestehenden Grafiken nicht
ohne Folgen méglich, wenn diese Informationen nicht mehr vorhanden
sind. Dies gilt natiirlich auch fiir einen Neustart. Daher lassen
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sich mit dieser Funktion alle Daten, welche Position und Namen
der einzelnen Grafiken beschreiben, speichern bzw. laden,

- Abbruch: Ohne die Durchfithrung irgendeiner Funktion kehrt man nach
Anwahl dieses Meniipunktes ins Pixelgrafikmenii zuriick.

- Disketteninhalt: Das Disketteninhaltsverzeichnis wird aufgelistet.
Die Riickkehr ins Diskettenmenii wird nach der Betatigung irgendei-
ner Taste ausgeflihrt.

- Laufwerk: Das Datenlaufwerk wird gewechselt, wenn das nicht aktive
Laufwerk bereit ist.

5.4,2.1.8 Grafik bearbeiten

Nach Anwahl des letzten Menlipunktes gelangt man in den recht lei-
stungsfahigen Pixelgrafikeditor, mit dem definierte oder geladene
Grafiken bearbeitet werden kénnen. Man ist so nicht unbedingt auf
andere Grafikprogramme angewiesen, was sehr praktisch sein kann, da
es doch meist viel Zeit beansprucht, auf ein anderes Programm iiber
zu wechseln, die Grafiken zu speichern, um sie erst dann unter CPC-
W O R D in den Text einbinden zu kdnnen.

Der Pixelgrafikeditor stellt 16 verschiedene Funktionen zur Erstel-
lung und Weiterbearbeitung der aktuellen Grafik zur Verfiigung. Al-
lerdings konnen aus Platzgriinden insgesamt nur 24 Grafikzeilen mani-
puliert werden, besteht eine Grafik aus 25 Zeilen, so bleibt die
letzte unberithrt und wird wiahrend der Bearbeitung nicht angezeigt.,
7undchst wird die Grafik auf dem Bildschirm dargestellt, in der un-
tersten Zeile erscheint eine Leiste, in der das Menii und einige Pa-
rameter angezeigt werden:

- XP / YP: X- bzw. Y-Position des Grafikcursors.

- ST: Nummer des aktuellen Farbstiftes. Die aktuelle Hinter-
grundfarbe ist 0, wenn der Stift 1 ist und umgekehrt.

- MN: Hier folgt der angewahlte Meniipunkt.

Im, hinter ’'MN’ angezeigten Menii konnen jetzt die verschiedenen

Funktionen mit AW links/rechts ausgewdhlt werden. Die AB-Taste lei-
tet die Beendigung des Editors ein, man kehrt zuriick in das Hauptme-
nii des Grafikmoduls. AK bewirkt die Aktivierung einer Funktion. Es
folgt nun deren Beschreibung.

- Stift: Mit dieser Funktion, auch Freihandzeichnen genannt, lassen
sich beliebige Linien und Punkte setzen. Zundchst erscheint ein
Fadenkreuz, das mit den AW-Tasten an eine beliebige Stelle inner-
halb der Grafik gesteuert werden kann. Wird nun AK gedriickt, so
erscheint ein Pfeil. Mit AW werden damit Punkte gezeichnet. AB
bricht 'Stift’' ab, AK schaltet zuriick zum Fadenkreuz um.

- Linien: Ein Punkt muf mit dem Fadenkreuz durch AW/AK markiert wer-
den. Nach dem Setzen des zweiten Punktes wird eine Linie gezogen.
Es kénnen weitere Linien gezogen werden, welche immer an die vor-
herige anschlieBen. Zweimaliger Druck auf AK bricht 'Linien’ ab.

- Strahlen: Nach Angabe des Mittelpunktes werden um diesen herum be-
liebig viele Linien gesetzt, welche mit ihm verbunden sind. Der
Abbruch wird, wie bei ’'Linien’, durch zweimaliges Driicken der AK-
Taste eingeleitet.

- Dreieck: Die drei Eckpunkte miissen mit Hilfe des Fadenkreuzes und
der AW/AK-Tasten markiert werden, dann wird das gewiinschte Drei-
eck gezeichnet.
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- Rechteck: Zwei gegeniiberliegende Eckpunkte sind festzusetzen, wel-
che dann zu einem Rechteck verbunden werden.

- Polygon: Mittelpunkt und Radius milissen gesetzt werden. Der Radius
wird bestimmt, indem man das Kreuz in X- oder Y-Richtung vom Mit-
telpunkt entfernt. Bleibt es auf einer Achse mit dem Mittelpunkt
gleich, so erscheint das Polygon spdter rund. Eine Versetzung zum
Mittelpunkt auf beiden Achsen bewirkt die Erzeugung eines ellip-
senfdrmigen Polygons.

Danach muf3 die Anzahl der Ecken eingegeben werden, worauf das Po-
lygon gezeichnet wird.

- Kreis: Mittelpunkt und Radius werden genau wie bei ’'Polygon’ fest-
gelegt. Es konnen also auch Ellipsen erstellt werden.

-~ Box: Zuerst ist mit zwei Punkten das vordere Rechteck (wie bei
'Rechteck’) zu bestimmen. Der dritte Punkt markiert den hinteren
Eckpunkt, darauf erscheint ein 3-D Quader.

- Sprithen: Ahnlich wie bei ’'Rechteck’ sind zwei &dufere Eckpunkte des
Bereichs festzulegen, in den gespritht werden scll. Dann muf noch
die £Eingabe der Punktanzahl erfolgen. In den gewiinschten Bereich
werden nun Punkte in der angegebenen Anzahl zufallsmafig gesetzt.

- Fillen: Gefiillt wird am markierten Punkt. Dabei kann immer nur mit
Stift 1 gefiillt werden, auch wenn Stift 0 eingestellt ist.

- Radieren: Ahnlich wie bei Freihandzeichnen kann mit dem Fadenkreuz
eine Position angewahlt werden. Nach Druck auf AK wird der Radie-
rer aktiviert, der sich mit AW steuern 148t und dabei den Bereich,
den er bedeckt mit der Hintergrundfarbe fiillt. AB bewirkt den Ab-
bruch, AK schaltet zuriick zum Fadenkreuz.

- Invers: Ein wie bei ’Sprithen’ markierter Bereich wird invertiert,
d.h., weiBe Punkte erscheinen jetzt schwarz und schwarze werden
zu weissen Punkten.

- Lbschen: Ein Bereich muB wie bei ’Sprithen’ markiert werden, darauf
wird er mit der Hintergrundfarbe geldscht.

~ Neu: Die gesamte Grafik wird mit der Hintergrundfarbe geldscht.

- Undo: Ungewollte Bildschirmaktionen werden hiermit verhindert. Die
letzte Operation kann Riickgdngig gemacht werden.

- Text: Nach Setzen der Position wird die Eingabe eines Textes er-
wartet, welcher dann in der Grafik erscheint.

- Farbe: Wechseln des Farbstiftes (hinter ’ST’ angezeigt). Gleich-
zeitig wird auch die Hintergrundfarbe gewechselt. Wenn der Farb-
stift auf 1 steht, ist die Hintergrundfarbe 0 und umgekehrt.

5.4.2.1.9 Beispiel zur Grafikeinbindung

Da das Einbinden von hochaufldsenden Grafiken einem Ungeilibten am An-
fang sicherlich nicht besonders einfach erscheint, wird in diesem
Kapitel noch einmal an Hand eines Beipieles genau beschrieben, wie
so etwas vor sich geht.

Man hat bereits einen Text erstellt, in dem nur noch eine hochauflo-
sende Grafik eingebunden werden soll (z.B. als Briefkopf) . Es ist
bekannt, daB der Text .4 Seiten lang ist. Die Pixel-Grafik soll auf
Seite 1 ab Zeile 1 erscheinen. Zuerst muf also der Textcursor auf
diese Position gesetzt werden, daB geschieht entweder im Texteditor
oder mit "Cursor positionieren” im Grafikmodul (Erkldrung zu diesem
Punkt erfolgt weiter unten). Ab dieser Position sollte noch genug
Platz fiir die Grafik frei sein, wenn diese z.B. 8 Zeilen lang ist,
so miissen hier auch noch 8 Zeilen Text leer sein.

Nun muf3 man zunidchst den Textbereich festlegen, in dem GrafikDATEN
nicht abgelegt werden diirfen. Dazu wdhlt man "Grafik Speicherbereich
bestimmen" im Pixelgrafik-Menii an. Als Seitenanzahl wird 4 genommen,
da der Text ja schlieBlich 4 Seiten lang ist. Nun werden also in den
ersten 4 Seiten keine GrafikDATEN abgelegt, sondern erst dahinten.
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Die Grafik, welche man nun als Briefkopf in den Text einbinden will,
soll nun bereits auf Diskette als 17K-Screen existieren., Man wahlt
"Grafik laden" an und aktviert den Punkt "Screen", darauf erscheint
das Direktory und man gibt den Filenamen des Bildschirms an. Dieser
wird dann geladen, mit den AW-Tasten wird darauf der Ausschnitt ge-

wahlt, welcher spdter als Grafik eingebunden werden soll. Ist dies
gesc?ehen, muf3 noch der Grafikname eingegeben werden (z.B. "Brief-
ko.").

Die Daten der Grafik "Briefkopf" stehen nun hinter dem Text. Wenn
man die Grafik noch weiterbearbeiten will, so kann dies unter "Gra-
fik bearbeiten"” geschehen. Will man sie nun endlich in den Text ein-
binden, dann wahlt man den Punkt "Grafik an Cursorposition einbin-
den" und bestidtigt die Sicherheitsabfrage.

Ob dies nun auch alles geklappt hat, kann man schon im Grafikmodul
feststellen, wenn man den Symbolgrafikeditor aufruft, Beim spéateren
Abspeichern des Textes mufl darauf geachtet werden, dafl auch die Gra-
fikdaten, welche sich am Textende befinden, mit abgespeichert wer-
den (was aber normalerweise vom Programm durchgefiihrt wird, wenn man
keinen bestimmten Bereich abspeichert).

Beim Ausdrucken dagegen muf3l der Seitenbereich so gewdhlt sein, dap
die Grafikdaten nicht mit ausgegeben werden. Das kodnnte sonst ein
heilloses Chaos auf dem Papier herbeifiihren! Vor und hinter der Gra-
fik miissen sich auf jeden Fall die "G"-Symbole befinden, sonst fiuhrt
der Ausdruck ebenfalls zu einer Katastrophe.

5.4.2.2 Symbolgrafik

Dieser Programmteil enthdlt nochmals einen kleinen Texteditor, der
darauf spezialisiert ist, beliebige Zeichen aus der ASCII-Tabelle in
den Text einzufiigen. Daneben besteht auch die Méglichkeit, Zeichen-
zu laden und zu speichern.

5.4.2.2.1 Bildschirmaufbau

Nach Anwahl von "SYMBOLGRAFIK" wird sofort der Bildschirm aufgebaut.
Direkt unter dem Kopfteil des Bildschirms mit der Meniileiste wird,
wie 1im Texteditor auch, der sichtbare Textausschnitt dargestellt.
Hier Lkonnen allerdings aus Platzmangel nur 14 statt 19 Zeilen ange-
zeigt werden.

Darunter befindet sich die Parameterzeile. Hier ist folgendes vorzu-
finden:

Seite/Spalte/Zeile: Position des TEXTcursors (wie im Texteditor)
Einfiligen EIN/AUS: Zustand des Einfiligemodus (auch wie im Texteditor)
Zeichen: Hier wird das Zeichen und sein ASCII-Wert (in Klammern)
dargestellt, auf dem sich der SYMBOLcursor befindet.

Unter der Parameterzeile liegt ein Fenster, indem die gesamte ASCII-
Tabelle mit allen Symbolen von 0 bis 255 aufgelistet wird.

Dies wird gefolgt von einem Infofenster, indem Tastenfunktionen zum
Symbolgrafikeditor erldutert werden.

In der rechten unteren Ecke am Bildschirm findet man noch eine Ma-
trix, welche das angewdhlte Zeichen in der ASCII-Tabelle 64fach ver-
gréBert darstellt.

Der Symbolgrafikeditor enthdlt zwei verschiedene Cursors:

- TEXTcursor: Er befindet sich im Textausschnittsfenster und dient
zum Bearbeiten des Textes

- SYMBOLcursor: Er sitzt in der ASCII-Tabelle und dient zur Auswahl
eines Zeichens, welches dann in den Text eingefligt werden kann.
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5.4.2.2.2 Texteditierfunktionen

Wie im eigentlichen Texteditor auch, lassen sich hier Buchstaben und
sonstige Zeichen iiber die Tastatur in den Text einfiigen. Allerdings
werden keine Formatierungen oder Zeileneinschiibe vorgenommen. Wenn
sich =zuviel Text in einer Zeile befindet, so verschwinden die lber-
schiissigen Zeichen am rechten Bildschirmrand.

Wird der obere oder der untere Bildschirmrand erreicht, so springt
man immer um Sieben Zeilen vor oder zuriick. Der Textauschnitt wird
dabei neu aufgebaut.

Bei der Erstellung von Grafiken wird empfohlen, den Einfligemodus
AUSzuschalten. Dadurch erhdht sich zum einen die Arbeitsgeschwindig-
keit, zum anderen werden Grafiken nicht durch das Verschieben von
Zeichen verfalscht.

Folgende Tastenfunktionen stehen fiir die Bearbeitung des Textes zur
Verfiigung:

- Pfeiltasten Einfache Bewegung des TEXTcursors um je-
weils einen Schritt

- Pfeil auf + CTRL TEXTcursor springt in die erste Zeile des
sichtbaren Ausschnittes

- Pfeil ab + CTRL TEXTcursor springt in die letzte Zeile des
sichtbaren Ausschnittes

- Pfeil links + CTRL TEXTcursor springt an den Anfang der Zeile

- Pfeil rechts + CTRL TEXTcursor springt an das Ende der Zeile

- RETURN TEXTcursor springt an den Anfang der nach-
sten Zeile

- DEL Zeichen hinter TEXTcursor ldschen

- CLR Zeichen unter TEXTcursor ldschen

- CLR + CTRL Zeile 18schen, TEXTcursor springt zum An-
fang der Zeile

- E + CTRL Einfligemodus EIN- oder AUSschalten

- AB (ESC/F0/0/Feuer 2) Symbolgrafikeditor verlassen, zurlick zum
Hauptmenii des Grafikmoduls

- AK (COPY/Feuer 1) mit dem SYMBOLcursor angewdhltes Zeichen
in den Text setzen

ANMERKUNGEN:

Die unter dem Texteditor des Symbolgrafikgenerators verdnderten
Textparameter (Cursorposition und Status des Einfiligemodus) werden
nicht {ibernommen. Die alten Parameter sind also bei einer Riickkehr
zum Texteditor unverédndert.

5.4.2.2.3 Zeichensatzfunktionen

Fiir die Bearbeitung des Zeichensatzes stellt das Programm dem Benut-
zer folgende Tastenfunktionen zur Verfiigung:

- Pfeiltasten +SHFT SYMBOLcursor in der ASCII-Tabelle bewegen
- L + CTRL Zeichensatz laden
- S + CTRL Zeichensatz speichern
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ANMERKUNGEN:

- Wie schon erwdhnt, wird in der rechten unteren Ecke des Bild-
schirms immer das mit dem SYMBOLcursor angewahlte ASCII-Zeichen
in vergréferter Form dargestellt. Dies betrifft allerdings nur die

Zeichen, welche einen ASCII-Wert grdfer als 31 haben. Die restli-
chen Zeichen (0-31) konnen nicht angezeigt werden. Werden sie an-
gewdhlt, so behdlt die Matrix mit dem vergréBerten Symbol ihren

alten Inhalt.

- Soll der vorhandene Zeichensatz abgespeichert oder ein bereits auf
Diskette abgelegter geladen werden, so ist der Druck auf CTRL+<L>
bzw., CTRL+<S> ndtig. Hierdrauf erscheint anstelle des Textaus-
schnittsfensters das Inhaltsverzeichnis der Diskette, falls eine
solche im aktuellen Laufwerk vorhanden ist. Ansonsten geschieht
beim Aufruf der Funktion nichts.

Nun 1ist die Eingabe eines Filenamen méglich., Dies geschieht auf
die {ibliche Weise. DEL 1ldscht den Eintrag, AK widhlt einen Namen
aus dem angezeigten Directory aus, RETURN beendet die Eingabe.

Je Nach gedriickter Tastenkombination wird nun ein Zeichensatz ge-
laden oder gespeichert.

- Wenn ein Zeichensatz auf der CPC W O R D Diskette unter dem Namen
"WORD-ZCH.BIN" abgelegt wird, wird dieser bei jedem Neustart des
gesamten Programms {ibernommen. So lassen sich beliebige Zeichen-
sdtze Jjederzeit fest installieren. Bevor man jedoch den neuen Zei-
chensatz unter "WORD-ZCH.BIN" auf der Programmdiskette abspei-
chert, muf noch die alte Datei mit dem selben Namen geldoscht wer-
den.

~ Falls man ilber eine 8-Bit Druckerschnittstelle verfiigt und der an-
geschlossene Drucker den erweiterten IBM-Zeichensatz unterstiitzt,
so konnen Symbolgrafiken beim Ausdruck auch als Zeichen dem Druc-
ker 1ibersendet werden. Das hat den Vorteil, das der Ausdruck um
ein vielfaches beschleunigt wird. Man sollte dazu den mitgeliefer-
ten Zeichensatz "IBM-SET .ZCH" im Symbolgrafikeditor laden. AuBer-
dem missen alle Zeichen im Installationsprogramm als <N>ORMAL ge-
kennzeichnet werden. Nun kann man z.B. Liniengrafiken mit den IBM-
Zeichen erstellen. Vor und hinter solchen Grafiken darf nun aber
NICHT das inverse <G>-Symbol gesetzt werden, damit die Zeichen
dann beim Ausdruck als Text behandelt werden.

- Beliebige Zeichen kdnnen auch als Grafik auf dem Drucker ausgege-
ben werden, ohne daB mit dem <G>-Symbol gearbeitet wird. Diese
Zeichen miissen im Installationsprogramm mit dem Status <G>RAFIK
gekennzeichnet werden. Nun koénnen sie z.B. auch mitten zwischen
einem normalen Text stehen. Der Drucker gibt sie dann im Grafikmo-
dus aus, was den Vorteil hat, daB jedes beliebige, unter CPC-WORD
definierte- Zeichen im 1:1-Format auf das Papier gebracht wird. Der
Drucker braucht dabei dann nicht iiber einen erweiterten Zeichen-
satz zu verfligen, eine 8-Bit Schnittstelle ist auch nicht notig.
So kdnnen Texte mit Sonderzeichen gespickt werden, ganze Textab-
schnitte lassen sich mit Linien umrahmen.

Man sollte allerdings beachten, daB wegen der 7-Bit Schnittstelle
die Zeichen nur in 7-Punkt Hohe ausgedruckt werden kénnen (auf die
unterste Pixelreihe muB verzichtet werden).

Wenn untereinanderliegende Grafiksymbole (z.B. vertikale Linien)
zusammenhidngend gedruckt werden sollen, muB der Zeilenabstand ver-
ringert werden, damit zwischen den Zeichen keine Freirdume entste-
hen. 7/72 Zoll oder noch kleiner kame hier in Frage. Da nun auch
die Textzeilen sehr dicht zusammenhangen, ware es vielleicht giin-
stig, wenn jede zweite Zeile freigelassen wird.

Bei den Symbolen, welche in dieser Grafikform ausgedruckt werden,
werden auch eventuell eingeschaltete Schriftarten beachtet. Diese
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werden dann IMMER so emuliert, wie es bei den Druckern mit norma-
len Zeichen gemacht wird, welche keine Schriftarten unterstiitzen.

5.4.2.3 Zeichensatzeditor

Zur Einbindung von Symbolgrafiken in den Text bendtigt man meist

spezielle Zeichensatze, wie z.,B. solche fir mathematische Formeln
(Wurzelsymbole usw.), Balkendiagramme (Kdstchen mit verschiedenen
Grautdnen usw.) u.a. Der mitgelieferte Standardzeichensatz reicht

namlich trotz seiner Vielseitigkeit fiir manche Zwecke doch nicht
aus.

Einzelne Zeichen kdnnen schon mit dem kleinen Editor beim Symbolgra-
fikmenii bearbeitet werden. Filir das umfangreiche Erstellen und Bear-
beiten von ganzen Zeichensdtze bietet CPC W O R D einen kompletten
Generator, welcher nach Anwahl des dritten Menilipunktes aktiviert
wird.

5.4.2.3.1 Bildschirmaufbau

Der Bildschirm wird hier in sechs umrahmte Fenster unterteilt.

In den drei kleineren 1in der linken oberen Bildschirmecke werden
drei Zeichen vergroBert dargestellt. Bei dem mittleren handelt es
sich um das aktuelle, die beiden anderen stellen die jeweils angren-
zenden Symbole dar.

Darunter findet man in einem grdBeren Fenster fast den gesamten Zei-
chensatz vor; es fehlen dabei nur die ersten 32 Zeichen, welche
schlief3lich sowieso nicht bearbeitet werden konnen.,

Im Fenster in der Bildschirmmitte werden Tastenfunktionen zur Bear-
beitung des Zeichensatzes aufgelistet.

Rechts daneben liegt das Editor-Fenster, hier wird das aktuelle Zei-
chen 256-fach vergroBert dargestellt und kann bearbeitet werden. Un-
ter diesem Fenster erhialt man die ASCII-Nummer des Zeichens.

Ahnlich wie der Symbolgrafikeditor beinhaltet der Zeichensatzgenera-
tor auch mehrere Cursors:

- MATRIXcursor: Er befindet sich in dem grof dargestellten Zeichen
und deutet die Position an, an welcher im entsprechenden Zeichen
Pixel gesetzt oder geldscht werden konnen.

- SYMBOLcursor: Er liegt innerhalb der aufgelisteten ASCII-Tabelle
und deutet die Position des bearbeiteten Zeichens darin an.

5.4.2.3.2 Zeichenbearbeitung

Innerhalb des Generators hat der Benutzer nun eine Menge von Mdg-
lichkeiten zur Bearbeitung und Verwaltung des aktuellen Zeichensat-
zes:

~ MATRIXcursor-Steuerung (AW / AK):
Der MATRIXcursor wird mit der einfachen Betdtigung der AW-Tasten
gesteuert. Beim Uberschreiten eines Randes gelangt man zur gegen-
{iberliegenden Seite. Das Setzen eines Punktes innerhalb der Matrix
erfolgt nach Druck auf AK. Befindet sich an der betreffenden Stel-
le bereits ein solcher, so wird dieser geldscht,

- SYMBOLcursor-Steuerung (AW+CTRL):
Wie auch beim Symbolgrafikeditor wird der SYMBOLcursor durch
gleichzeitigen Druck auf die AW- und die CTRL-Tasten bewegt. Das
neue aktuelle Zeichen wird in den jeweiligen Fenstern sofort mit
angezeigt.
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- Direkte Zeichenanwahl {(A):
Es existiert daneben noch eine schnellere Methode, ein gewiinschtes
Zeichen anzufahren. Nach Druck auf die <A>-Taste 148t sich der
SYMBOLcursor durch die einfache Betdtigung der AW-Tasten im ASCII-
Feld auf ein anderes Symbol bewegen. Nach Druck auf AK wird dies
zum aktuellen gemacht, welches neu angezeigt wird.

- Kopieren eines Zeichens (K):
Das aktuelle Zeichen wird an eine andere Stelle kopiert, wenn die
<K>-Taste Dbetatigt wird. Wie bei der direkten Zeichenanwahl mit
<A> 148t sich das Ziel-Zeichen nun mit den AW- und den AK-Tasten
bestimmen. Danach wird die Operation durchgefiihrt.

- Zeichen invertieren (I):
Nach dem Druck auf die <I>-Taste wird das angezeigte Zeichen in

die inverse Form umgewandelt. Das bedeutet, dafl alle gesetzten
Punkt geldscht werden, mit den nicht gesetzten Punkten geschieht
das umgekehrte. Als Ergebnis erhdlt man ein art Negativ des Zei-

chens. Bei der nochmaligen Betdtigung der <I>-Taste erhdlt man das
urspriingliche Zeichen zurick.

- Zeichen horizontal / vertikal spiegeln (H / V):
Bei der horizontalen Spiegelung mit der <H>-Taste werden die unte-
ren Reihen mit den oberen vertauscht, das Zeichen wird also auf
den Kopf gestellt.
Die <V>-Taste bewirkt ein Vertauschen der linken mit den rechten
Reihen,

- Zeichen verschieben (8):
Das Zeichen kann mit dieser Funktion in eine beliebige Richtung
verschoben werden. Nach dem Druck auf die <S>-Taste erscheint zu-
nachst unterhalb des Symbolfensters eine Aufforderung, eine der
AW-Tasten oder die AB-Taste zu betidtigen. Wird die AB-Taste ge-
driickt, so bewirkt dies einen Abbruch der Schiebe-Funktion.
Ansonsten wird das Zeichen um eine Reihe in die, mit den AW-Tasten
gewdhlte Richtung gerickt. Die neu entstandene Reihe wird mit ge-
léschten Punkten gefiillt.

- Gesamtes Zeichen ausfiillen (F):
Die Aktivierung dieser Funktion durch Druck auf die <F>-Taste be-
wirkt ein Setzen aller, im aktuellen Zeichen vorhandener Punkte,
Man sollte sie deshalb mit Vorsicht anwenden, da hier das alte
Zeichen unwiederruflich verlohren geht.

- Gesamtes Zeichen léschen (L):
Im Gegensatz zur ’'Fill’-Funktion werden nach Betdtigung der <L>-
Taste alle Punkte des dargestellten Zeichens geldscht.

- Zeichen um 90 Grad drehen (D}):
Hiermit kann das aktuelle Zeichen um 90 Grad gegen den Uhrzeiger-
sinn gedreht werden. Wird diese Funktion durch die <D>-Taste vier
mal hintereinander aufgerufen, so erhidlt man den urspriinglichen
Zustand zuriick.

- Reihe einfiigen (E):
Eine leere Punktreihe wird an der MATRIXcursorposition durch <E>
eingefiligt. Zundchst erscheint, wie bei 'Verschieben’, die Auffor-
derung, eine AW- oder AB-Taste zu driicken. AB leitet den Abbruch
der Funktion ein.
Mit den AW-Tasten wird bestimmt, in welche Richtung die Leerzeile
eingefiigt werden soll. Die folgenden Matrixpunkte werden dann wei-
tergeschoben.

- Reihe ldschen (R):
Dies ist das Gegenstlick zu 'Reihe einfiigen’. Nachdem die Aufforde-
rung, eine AW- oder eine AB-Taste zu driicken, mit einer AW-Taste
beantwortet wurde, wird die Zeile an der Cursorposition geldscht,
die folgenden Reihen werden nachgeschoben. Die am Rand freigewor-
dene Reihe wird mit leeren Punkten gefiillt.
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- Zeichengenerator verlassen (AB):
Wie man es unter CPC W O R D gewdhnt ist, gelangt man nach Druck
auf eine AB-Taste zuriick zum Hauptmenii des Grafikmoduls.

5.4.2.4 Cursor positionieren

Um nicht jedesmal in den Texteditor zuriickkehren zu miissen, wenn man
den Cursor fur die Grafikeinbindung im Text neu platzieren will,
bietet der dritte Meniipunkt im Hauptmenii die Méglichkeit, dies schon
in diesem Modul zu bewerkstelligen.

Die Funktion ist weitgehend identisch mit POSITION im SONSTIGES-Menl
des Texteditors: Nach seiner Anwahl erfolgt zuerst die Eingabe der
Seite mit den Pfeiltasten, ist diese mit COPY abgeschlossen, wird
in der gleichen Form die Einstellung der gewlinschten Zeile erwar-
tet. Ist dies vollendet, kehrt man wieder in die Meniileiste zuriick.

5.4.2.5 Zeit

Ein Fenster erscheint, in dem die aktuelle Uhrzeit zu sehen ist. Der
Druck auf eine beliebige Taste bewirkt das Schlieflen des Fensters
und den Ricksprung in die Meniileiste.

5.4.2.6 Hilfe

Hiermit 14Bt sich die ON-LINE Hilfe fir das Grafikmodul aufrufen.
Alles weitere ist im Kapitel START VON CPC W O R D unter ON-LINE
HILFE zu lesen.

5.4.,2.7 Zurick

Durch diesen Menilipunkt gerat man, wie zu erwarten war, wieder ins
Hauptmeni des Textverarbeitungsmoduls, falls die CPC W O R D Pro-
gramm-Diskette im aktuellen Laufwerk eingelegt ist.

Wie schon erwahnt, werden durch diese Aktion alle Grafik-Informatio-
nen geldscht, also Name und Position der jeweiligen Grafiken

5.5 Zusatzfunktionen

Hinter "Zusatze" im Diskettenmenii des Textverarbeitungsteils verber-
gen sich eine Menge verschiedener Funktionen, unter anderem auch das
Druckermenii. Diese miissen, wie auch das Grafikmodul, nachgeladen
werden., Befindet sich die CPC W O R D Diskette nicht im Programm-
laufwerk, so passiert bei Anwahl des Meniipunktes "Zusdtze" nichts.

5.5.1 Allgemeines

Nach dem Start erscheint zundchst ein leerer Bildschirm, welcher nur
den Kopfteil mit der Meniileiste enthdalt. Die Menilipunkte konnen, wie
es bei CPC W O R D iiblich ist, mit den AW-Tasten angesteuert und mit
AK aktiviert werden. Meist werden dann noch Pull-Down-Meniis gedff-
net, welche weitere Punkte preisgeben. Die Benutzung erfolgt wie be-
reits beschrieben.

Die Riickkehr zum Hauptmenii der Textverarbeitung erfolgt wie gewohnt
iiber den Meniipunkt "ZURUCK". Eine Rlickkehr ins Textmenii kann natir-
lich nur dann erfolgen, wenn sich die Programmdiskette im vorgese-
henden Laufwerk befindet.

Es folgt nun eine Ubersicht der, im Zusatzmodul enthaltenen Funktio-
nen:
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- DRUCK: Hiermit kdnnen im Speicher vorhandene Texte auf einem in-
stallierten Drucker ausgegeben werden

-~ WYSIWYG: Texte werden so gelistet, wie so spadter auf dem Papier
aussehen, Schriftarten werden also richtig angezeigt

-~ LAYOUT-KONTROLLE: Drei Seiten werden stark verkleinert so darge-

stellt, wie sie spdter gedruckt aussehen {(grafische Seitenvor-
schau)
- BLOCK: Text 1im definierten Block kann sortiert oder in GroB-/

Kleinschrift umgewandelt werden

- ZEILENNUMMERIERUNG: Zeilen 1im eingestellten Blockbereich werden
nummeriert

- GLIEDERUNG: Markierte Textstellen konnen mit Kapitelnummern ge-
gliedert werden

- VERZEICHNIS: Automatische Erstellung von Inhalts- und Stichwort-
verzeichnissen

- INFO: Informationen iliber Lange und Inhalt des Textes werden ausge-
geben

- HILFE: Aktivierung der ON-LINE Hilfe
- ZEIT: Ausgabe der aktuellen Uhrzeit
5.5.2 Menius

Im AnschluB an die Funktionsiibersicht kommt nun die genaue Beschrei-
bung der einzelnen Meniis,

5.5.2.1 Druck

Das Druckermenii ist der umfangreichste Teil des Zusatzmoduls. Hier
lassen sich Texte und Seitenbereiche auf Wunsch mit Datensdtzen,
Kopf- und FuBzeilen vermischt ausdrucken, wobei noch eine Menge Vor-
einstellungen méglich sind.

5.5.2.1.1 Bildschirmaufbau

Nach Anwahl von "DRUCK" wird der Arbeitsbildschirm geldscht und
neu aufgebaut. Im wesentlichen ist er in zwei Bereiche unterteilt:
Die obere Bildschirmhdlfte wird mit einer vierspaltigen Tabelle be-
deckt, welche die aktuellen Druckerparameter anzeigt. Hier findet
man einen inversen Cursor vor, mit dem sich diese dann verstellen
lassen.

Im unteren Teil befinden sich vier Zeilenbereiche, in welchen die
verschiedenen, eventuell eingegebenen Kopf- und FuBtexte stehen.

In der letzten Bildschirmzeile teilt das Programm den augenblickli-
chen Zustand des Druckers mit, auBerdem sind hier Tastenfunktionen

vermerkt. 1Ist der Drucker nicht betriebsbereit, so erscheint hier

"OFF-LINE". Dies kommt aus folgenden Griinden vor:

- Der Drucker ist nicht eingeschaltet bzw. nicht an das Stromnetz
angeschlossen

- Der Drucker ist nicht mit dem Rechner verbunden
- Es wurde kein Papier eingelegt
- Der Drucker wurde nicht auf ON-LINE geschaltet
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5.5.2.1.2 Parametereinstellung

Die einzelnen Werte konnen nun verandert werden. Mit AW auf/ab 1l&aBt
sich der gewilinschte anwdhlen, er erscheint immer invers. Mochte man
ihn nun veridndern, so geschieht das normalerweise mit AW links/
rechts. AK muf3 dann gedrickt werden, wenn man sich auf dem Daten-
satzfilenamen befindet und diesen neu eingeben will.
Es folgt nun die Aufzidhlung der einzelnen Parameter:

- ERSTE SEITE / LETZTE SEITE: Diese beiden Werte geben den Seitenbe-
reich an, welcher ausgedruckt werden soll. Standardmidfig wird hier
die Seite eins und die letzte belegte Seite angezeigt, Enthalt der
Text hochaufldsende Grafiken, so diirfen hier nur die Seiten einge-
stellt werden, welche nicht mit Grafikdaten belegt sind. Beim Aus-
dguck von Grafikdaten kommt es ndmlich auf dem Papier zu einem
Chaos.

- ANZAHL DER KOPIEN: Soll der gewilinschte Text mehrmals ausgedruckt
werden, so kann hier die Anzahl der zusdtzlichen Kopien einge-
stellt werden. Betrdgt der Wert also z.B. drei, so wird der Text
insgesamt vier mal ausgedruckt.

~ SEITENOFFSET: Dieser Wert wird zur Seitennummer addiert, wenn
diese im Kopf- oder im FuBtext vorhanden ist. So lassen sich also
auch Texte, welche mehrfach aufgeteilt sind, mit korrekten Seiten-
nummer ausdrucken. Betragt die Seitennummer beispielsweise zwei,
so wird Seite eins schon mit drei ( = 2 + 1 ) nummeriert.

- SEITENLANGE 1IN ZOLL: Wird mit Endlospapier gedruckt, so muB der
Drucker auch wissen, wie lang eine jede Seite ist, um am Seitenen-
de einen korrekten Seitenvorschub auszufiihren. Die Lange eines
Blattes muB deshalb hier in Zoll eingegeben werden. Die Standard-
einstellung betrdgt 12 Zoll.

- OBERER RAND: Dieser Parameter gibt den Abstand des Textes zum obe-
ren Blattrand in Zeilen an, CPC W O R D errechnet diesen Parameter
immer beim Aufruf des Druckermeniis neu aus, und zwar so, daf sich
der Text immer genau in der Mitte des Blattes befindet, soweit das
moglich ist. Wenn die SeitengréBe 2z.B. 60 Zeilen betragt, das
Blatt 12 Zoll groB ist, so betridgt der obere Rand 6 Zeilen. Der
Abstand des Textes zum oberen und zum unteren Blattrand ist dann
genau gleich.

- LINKER RAND: Man hat auch die Mdglichkeit, beim Ausdruck einen
linken Rand zu widhlen. Der gesamte Text wird dann nach rechts ver-
schoben., Der linke Rand wird in Zeichen gemessen und betridgt nor-
malerweise null. Wenn der Text schon im Editor mit einem linken
Rand formatiert wurde, ist hier die Einstellung unndtig.
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Folgende Grafik soll das ganze noch einmal verdeutlichen:

Kopftext visteesrssrsasssesssli Oberer Rand
Kopftextabstand
Text st et Seitengrofle
FuBtextabstand
Unterer Rand
FuBtext et et et e

Linker Rand

Die Einstellung des unteren Randes ist iiberhaupt nicht notig, da
sich dieser aus allen anderen Parametern ergibt. Seine GrodfBe be-
tragt immer:

BlattgroBe - SeitengréBe - Oberer Rand.

~ EINZELBLATT: Normalerweise ist CPC W O R D fiir die Endlospapier-
verarbeitung eingestellt. Nach jeder beendeten Seite wird also ein
Seitenvorschub durchgefiihrt, dann beginnt das Programm sofort mit
dem Ausdruck der ndchsten.
Ist jedoch EINZELBLATT EINgeschaltet, so wird der Seitenvorschub
unterlassen. Statt dessen erscheint die Meldung "SEITE WECHSELN".
Wahrend der Rechner mit dem Ausdruck der nidchsten Seite wartet,
hat man die Mdglichkeit ein neues Blatt einzulegen. Erst nach dem
Druck auf eine beliebige Taste fahrt das Programm mit der Arbeit
fort.

- SCHONSCHRIFT: Beim Ausdrucken wird die Near-Letter-Quality (NLQ)

Schrift eingeschaltet, wenn dieser Punkt auf EIN steht. Das ist
zwar auch mit Steuerzeichen im Text mdéglich, durch diesen Menii-
punkt wird das ganze aber noch komfortabler gemacht:
Wenn man z.B. lange Texte, welche ohne solche Steuerzeichen verse-
hen sind, doch in NL@ ausdrucken will, oder wenn man Texte, welche
in NLQ-Schrift vorliegen, zuerst nur probeweise auf dem Papier ha-
ben will (NLQ verbraucht eine Menge Farbband!), lohnt sich das
EINschalten dieses Parameters.

- DOPPELTE GRAFIKHOHE: Grafiken lassen sich unter CPC W O R D in
zwel verschiedenen Grdflen ausdrucken. Wird die doppelte Grafikho-
he EINgeschaltet, so erscheinen Grafiken auf dem Papier genau so,
wie sie auf dem Bildschirm aussehen, Kreise erscheinen also nicht
als Ellipsen. Bei AUSgeschalteter doppelter Grafikhohe erscheinen
die Grafiken auf dem Papier nur in halber Hohe., Dies {fiihrt wegen
der starken Verzerrung meist zu unerwiinschten Ergebnissen, kann
aber in manchen F&allen auch zum Vorteil dienen. Hiermit lassen
sich namlich z.B. mehr Zeilen auf eine Seite bekommen. Werden kei-
ne Bilder ausgegeben (sondern z.B. Formeln/Diagramme), so hat die
Stauchung meist keine Auswirkungen.
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HINWEIS: Viele 24-Nadel-Drucker geben die Grafiken in vertikale
Richtung groéBer aus, als viele 9-Nadler. Damit sollte beim Aus-
druck gerechnet werden.

- DREIFACHE GRAFIKDICHTE: CPC W O R D erlaubt es dem Anwender, Gra-
fiken in zwei verschiedene Dichten ausgeben zu lassen. Ist diese

Option AUSgeschaltet, so werden die Grafiken in der einfachen
Dichte (640 Punkte pro Zeile) ausgedruckt. Der Vorteil an dieser
Option liegt daran, daf der Ausdruck wesentlich schneller ver-
lduft, als bei der dreifachen., Ist namlich die dreifache Dichte

EINgeschaltet, so werden 1920 Punkte pro Zeile ausgegeben, auBler-
dem wird jede Pixelzeile doppelt gedruckt. In diesem Modus wird
die Qualitdt um ein vielfaches gesteigert, da hier keine einzelnen
Nadelpunkte mehr erkennbar sind. Dafiir dauert der Ausdruck aber
auch ein wenig langer.

- ZEICHENSATZ: Wie im Texteditor unter PARAMETER ZEICHENSATZ laBt
sich auch hier noch einmal einer der acht internationalen Zeichen-
sdtze einstellen. Folgende Zeichensidtze lassen sich anwdhlen:

- amerikanisch (Ameri)

- franzdsisch (Frnzs)
- deutsch (Dtsch)
- britisch {Brits)
- danisch (Danem)
- schwedisch (Schwd)
- italienisch (Italn)
- spanisch (Spani)

- CODES ALS BLANKS AUSGEBEN: Normalerweise werden beim Ausdruck
Steuerzeichen aus dem Text entfernt, d.h. an der Stelle des Zei-
chens im Text fehlt beim Ausdruck ein solches. Wurde der Text aber
schon mit den Steuerzeichen formatiert, so kdnnte dies die Zersto-
rung der Formatierung bedeuten, wenn 2z.B. im Block- oder im
rechtsbiindigen Satz formatiert wurde. Daher sollte man in diesem
Falle diesen Parameter EINschalten. Jetzt werden namlich Steuer-
zeichen nicht nur ausgefiihrt, sondern auch noch als Leerzeichen
ausgeben.,

Wurden Steuerzeichen jedoch erst nach der Formatierung gesetzt
(was zu empfehlen ist), so muB ’CODES=BLANK’ AUS sein.

- DRUCKEN IN EINE RICHTUNG: Spezialdruckmodus, welcher EIN- oder AUS
geschaltet werden kann. Wenn er eingeschaltet ist, wird immer nur
von links nach rechts gedruckt.

- HALBE DRUCKGESCHWINDIGKEIT: Spezialdruckmodus, welcher EIN- oder
AUSgeschaltet werden kann. Wenn er eingeschaltet ist, wird mit
halber Druckgeschwindigkeit gedruckt, was normalerweise die Laut-
stiarke vermindert.

— MATILMERGE: Soll der zu druckende Text nicht mit Datensatzen ver-
mischt werden, so muB dieser Parameterpunkt auf AUS stehen. An-
sonsten sollte man ihn einschalten, damit CPC W O R D weiB, daB es
den Text in Form von Serienbriefen ausdrucken soll.

Mehr zur MailMerge-Funktion ist unter ’Steuerzeichen’ zu lesen.

- DATENDATEI: Hier 1&4Bt sich der gewiinschte Filename der Datei, de-
ren Inhalt in den Text eingefiigt werden soll, eingeben. Dies ge-
schieht dann, wenn der inverse Cursor auf diesem Parameter steht;
dabei ist dann noch ein Druck auf AK notig. Nun wird der Bild-
schirm geldscht und das Directory der eingelegten Diskette darge-
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stellt. Die Dateinameneingabe erfolgt auf die iibliche Art, RETURN
beendet die Eingabe und veranlaBt die Riickkehr ins Druckermenii.
Natiirlich 1ist dieser Parameterpunkt nur dann wichtig, wenn auch
Serienbriefe gedruckt werden sollen.

- DATENSATZ-ABFRAGE: Beim Ausdruck von Serienbriefen wird der Text

normalerweise so oft gedruckt, wie Datensidtze in der gewidhlten
Datei vorhanden sind. Fir jeden Datensatz wird also ein Exemplar
gedruckt, in das dann die Felder gemischt werden.
Sollen Jjedoch aus einer Datei nur bestimmte Satze gedruckt wer-
den, so sollte man die Abfrage EINschalten. Dann wird beim Aus-
drucken immer erst gefragt, ob der Datensatz, welcher gerade an
der Reihe ist, auch mit dem Text ausgedruckt werden soll. Er wird
bei der Abfrage auch noch vollstdndig angezeigt.

- ANZAHL FELDER PRO DATENSATZ: Wenn der Text mit Datenbankdateien
gemischt werden soll (Mail-Merge), so muB hier angegeben werden,
wieviele Felder pro Datensatz vorhanden sind. Sollen im Text zwar
Variablen behandelt werden, daB alles jedoch ohne Datensatzdatei,
dann ist hier der Wert 0 einzustellen.

- KOPFTEXT: Sollen alle oder bestimmte Seiten mit einem Kopftext
versehen werden, so muf3 dieser Punkt EINgeschaltet sein.

- KOPFTEXT-ABSTAND: Hier wird die Eingabe der Zeilenanzahl erwartet,
welche 2zwischen dem Kopftext und dem Textanfang auf einer Seite
freigelassen werden sollen.

- KOPFTEXT AB SEITE ZWEI DRUCKEN: Oft ist es notwendig, Kopftexte
erst ab der zweiten Seite auszudrucken. Dies geh&ért sich z.B. in
Briefen, welche mit Seitennummern versehen sind., Dies 14Bt sich
durch EINschalten dieses Parameters verwirklichen, Kopftexte wer-
den hierauf erst ab Seite zwei gedruckt, wobei auch der Seiten-
offset beriicksichtigt wird.

- KOPFTEXT (1) AUF ALLEN SEITEN DRUCKEN: CPC W O R D kennt zwei ver-

schiedene Kopftexte, Kopftext (1) wird normalerweise auf allen
Seiten gedruckt (auPer eventuell auf Seite 1, wenn dies so einge-
stellt 1ist). Wenn dieser Parameter jedoch auf AUS steht, so wird

Kopftext (1) nur auf allen ungeraden, Kopftext (3) auf allen gera-
den Seiten gedruckt. Diese Option kann fiir Biicher bei jeweils ge-
geniiberliegenden Seiten genutzt werden.

- FUBTEXT / FUBTEXT-ABSTAND / FUBTEXT AB SEITE ZWEI DRUCKEN / FUB-
TEXT (2) AUF ALLEN SEITEN DRUCKEN: Diese Parameterpunkte entspre-
chen im wesentlichen den Kopftextparameterpunkten, beziehen sich
aber alle auf die FuBtexte.

ANMERKUNG: FuBtext (2) wird normalerweise auf allen Seiten ge-
druckt, ansonsten erscheint FuBtext (2) auf allen geraden, FuBtext
(4) auf allen ungeraden Seiten.

-~ DRUCK-DATEI: Statt auf den Drucker laBt sich der Text auch auf ei-
ne Diskettendatei ausgeben. Das hat den Vorteil, daB man solch ei-
ne Datei erst spdter ausdrucken muf3. Wenn dieser Punkte also EIN-

geschaltet ist, gelangen alle Zeichen in nicht zum Drucker, son-
dern in eine Datei namens "DRUCKER.ASC", welche im Datenlaufwerk
angelegt wird. Der Drucker-Spooler wird dabei desaktiviert. Da

solche eine Datei schon vdllig druckfertig ist, kann sie direkt
zum Drucker gesendet werden, was z.B. mit dem CP/M-Programm PIP
moglich ware. Das geschieht dann unter CP/M auf folgende Weise:
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PIP LST:=DRUCKER.ASC

PIP.COM muB sich dabei auf der Diskette mit DRUCKER.ASC befinden.
Man kann DRUCKER.ASC aber auch unter Basic ausgeben, in dem man
DRKDATEI.BAS auf der WORD-MASTER-Diskette startet. Dieses Programm
erklart sich praktisch von selbst, es erwartet die Diskette mit
DRUCKER.ASC im aktuellen Laufwerk und druckt diese dann auf dem
Drucker aus.

5.5.2.1.3 Kopf- und Fufltexte

Neben der Eingabe der Druckerparameter miissen im Druckermenii auch
Kopf- und FuBtexte eingegeben werden, wenn diese beim Ausdruck dabei
sein sollen.

Angewdahlt wird ein solcher mit der entsprechenden Zahlentaste., Soll
z.B. Fuftext (2) eingegeben werden, so muB die <2>-Taste gedriickt
werden.

Nun erscheint 1in der entsprechenden Zeile ein Cursor, die Eingabe
des Textes kann auf die {ibliche Art beginnen. Es konnen auch Steuer-
zeichen benutzt werden, die Eingabe erfolgt, wie schon unter STEUER-
ZEICHEN beschrieben, durch die COPY-Taste. Soll ein Kopf- oder ein
FuBtext mit einer Seitennummer versehen werden, so muB fir diese ein
Doppelkreuz ("#") eingegeben werden. Dieses wird beim Ausdruck mit
der richtigen Zahl ersetzt. Davon durfen sich ilibrigens beliebig vie-
le im Text befinden.

5.5.2.1.4 Druckerspooler

Mit Hilfe des Druckerspoolers 1laBt sich unter CPC-WORD auch im Hin-
tergrund drucken. Das bedeutet, daf man wdhrend des Druckens schon
weiterarbeiten kann, also nicht warten muf3, bis der Drucker mit der
Arbeit fertig ist.

Normalerweise ist der Druckerspooler ausgeschaltet. In diesem Zu-
stand werden die Daten direkt an den Drucker gesendet, das Programm
ist also erst dann wieder betriebsbereit, wenn das letzte Zeichen
ausgedruckt wurde (es sei denn, der Drucker verfiigt ebenfalls iiber
einen internen Buffer).

Eingeschaltet wird der Spooler mit <S>. In der letzten Zeile wird
man i{iber den Jjeweiligen Zustand informiert. Wird nun gedruckt, so
gelangt der Text nicht sofort zum Drucker, sondern zuniachst in den
definierten Puffer, von wo er dann zum Drucker weitergeleitet wird.
Ist der Text vollstdndig im Puffer untergebracht, kann weitergear-
beitet werden. Das fiithrt selbstverstdndlich zum Zeitgewinn. Bei
grofen Texten kann es allerdings trotzdem zu einer Verzdgerung
kommen, wenn diese nicht ganz in den Puffer passen. Ein Puffer mit
einer GroBe von 16380 Bytes diirfte etwa 5 bis 6 Seiten Text aufneh-
men kénnen.

Der Spooler 148t sich jederzeit wieder abschalten. In diesem Falle
gehen noch eventuell im Puffer vorhandene Zeichen verlohren, diese
werden also nicht mehr an den Drucker gesendet! Es gibt folgende
Méglichkeiten, diesen abguschalten:

- Die <S>-Taste im Druck-Menili wird erneut gedruckt

- Der Text wird unter TEXT NEU im Editor neu initialisiert

- Ein neuer Text wird geladen, wobei die Frage "Bereich?" mit <N>
beantwortet wird (hier erfolgt namlich auch eine Initialisierung)

- Es wird im Programmstartmenii zu einem anderen Modul gewechselt,
wobei nicht die <I>-Taste benutzt wird
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Der Spooler verbirgt aber auch einige Nachteile:

- Die Arbeitsgeschwindigkeit wird bei eingeschaltetem Spooler ein
wenig eingedammt, was aber nicht auffallen diirfte.

- Die Verarbeitung von Einzelblattpapier ist nicht mehr mdglich.
Wenn der Drucker allerdings bei fehlendem Papier automatisch
stoppt, hat man die Méglichkeit, auf Endlospapier zu schalten und
kann dann nach jeder Seite eine neue einlegen.

- Die Ausgabe von Grafiken in DREIFACHE DICHTE ist mit eingeschalte-
tem Spooler sehr unpraktisch. Solche Grafiken schlucken namlich
enorm viel Pufferkapazitat. Eine Grafikzeile in dreifacher Dichte
und doppelter Hohe benctigt fast 8000 Bytes im Puffer, welcher ja
maximal 16380 Bytes groB sein darf. AuBerdem dauert die Ausgabe
solcher Grafiken mit eingeschaltetem Spooler viel ldnger, als mit
ausgeschaltetem, da das Programm nur 300 mal in der Sekunde ein
Zeichen zum Drucker senden kann. Man sollte also Texte mit solchen
Grafiken Dbesser mit ausgeschaltetem Spooler drucken lassen, was
mit Sicherheit schneller geht.

5.5.2.1.5 Drucken

Eine Rickkehr 1in das Menii des Zusatzmoduls ist durch Druck auf die
AB-Taste 2zu erreichen. Gedruckt werden kann mit "D". Dies ist al-
lerdings nur dann méglich, wenn der Drucker auch bereit ist (ON-LI-
NE). Ansonsten erscheint folgende Meldung:

" Drucker OFF-LINE ; Bitte einschalten oder Taste "

Wird der Drucker jetzt noch eingeschaltet, so verschwindet die Mel-
dung, der Ausdruck beginnt. Ansonsten bleibt einem nur noch der Ab-
bruch der Funktion ilibrig. Dies geschieht, wie man schon der Meldung
entnehmen kann, durch Druck auf eine beliebige Taste.

Bevor man einen Text ausdruckt, sollte sich der Druckkopf immer ganz
oben auf dem Papier, direkt unter dem Rand befinden, damit der obere
Rand auch richtig erzeugt werden kann.

Ein Funktionsabbruch kann auch noch wadhrend des Ausdruckens erfol-
gen. Hierzu 1ist die Betadtigung der <AB>-Taste noétig. Nach einem,
meist kurzem Moment, erscheint noch einmal eine Sicherheitsabfra-
ge, welche auf die ilibliche Weise beantwortet wird. <J> bewirkt also
einen endgliltigen Abbruch, <N> setzt den Ausdruck fort.

Sollen Serienbriefe ausgedruckt werden, so ist dies nur dann még-
lich, wenn auch die Diskette mit der angegebenen Datei im aktuellen
Laufwerk eingelegt ist. Ansonsten wird die Funktion nicht ausge-
fihrt.

Bei zusdtzlich eingeschalteter Datensatzabfrage wird vor jedem Aus-
druck eines Exemplares der Bildschirm geldscht, worauf der jeweilige
Satz erscheint. Nun hat man die Moglichkeit, mit "J" seine Zustim-
mung zum Ausdruck des Briefes zu geben. Beim Druck auf die "N"-Taste
wird der Datensatz ilibersprungen, der ndchste kommt an die Reihe.

5.5.2.2 Layout-Kontrolle

CPC WOURUD bietet dem Anwender hier zwei recht auBergewdhnliche
Funktionen, welche man sonst fast nur auf den PC-Textverarbeitungs-
programmen vorfindet.

5.5.2.2.1 Page-Preview
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Bei Anwahl des Punktes "Page-Preview" im Layout-Menii wird die "gra-
fische Sejitenvorschau" aktiviert., Die jeweiligen Seiten werden hier
stark verkleinert auf dem Bildschirm so dargestellt, wie sie spater
ausgedruckt aussehen. Dabei passen immer gleich drei davon zusam-
men auf den Bildschirm.

Sinn der Funktion ist der, daB man sich schon vor dem Ausdruck ein
Bild wvom Aussehen und der Gestalt der einzelnen Seiten machen kann.
Buchstaben lassen sich bei dieser Verkleinerung selbstverstandlich
nicht mehr erkennen, da die Aufldsung des Monitors dazu nicht aus-
reicht. Jedes Zeichen 1ist daher normalerweise nur ein Bildpunkt
grofl.

Dafiir werden aber schon einige Schriftarten angedeutet:

Bei eingeschalteter Breitschrift werden auch die Zeichen doppelt so
breit angezeigt. Genau umgekehrt ist es beim Schmaldruck: Die Zei-
chen beanspruchen nur die H&8lfte des iliblichen Patzes. Auch Fett- und
Doppeldruck lassen sich als solche erkennen., Die Schriftarten Super-
und Subscript werden durch hoch-, bzw. tiefstellen der Punkte umge-
setzt. Schriften mit doppelter Hdhe erhalten auch Berilicksichtigung.
Symbolgrafiken werden ebenfalls in richtiger Form verkleinert darge-
stellt, anstelle von hochaufldsenden Grafiken sind ausgefiillte Ka-
sten zu sehen.

Die Seiten werden in einer relativ hohen Geschwindigkeit aufgebaut.
Ist dies geschehen, hat der Anwender folgende Mdglichkeiten:

- AW links/rechts Blattern im Text um jeweils eine Seite

- AW + SHFT Blattern im Text um jeweils drei Seiten

- AW + CTRL Sprung zum Textanfang bzw. zum Textende

- AB (ESC/F0/0/Feuer 2) Funktion beenden, Riickkehr in die Meniilei-
- AK (COPY/Feuer 1) sgieuerzeichenkontrolle

ANMERKUNGEN:

Mit der Steuerzeichenkontrolle kdénnen oft Katastrophen beim Ausdruk-
ken verhindert werden. Oft kann es nadmlich vorkommen, daf man ver-
gessen hat, eine eingeschaltete Schriftart wieder ausgzuschalten.
Dann wird beim Druck das gesamte folgende Textbild zerstért.

Hiermit ist es nun méglich, die einzelnen Seiten nach unausgeschal-
teten Schriftarten zu durchsuchen. Bei der Aktivierung mit der <S>-
Taste werden nach einer kurzen Wartezeit alle Schriftarten aufgeli-
stet, welche nach dem Ausdruck der Seite noch eingeschaltet sind.
Dies bezieht sich immer auf die erste sichtbare Seite.

Nach der Betdtigung einer beliebigen Taste erscheinen wieder die
verkleinerten Seiten.

5.5.2.2.2 WYSIWYG

Neben der grafischen Seitenvorschau enthadalt das Programm noch eine
weitere Funktion, mit der ebenfalls das spdtere Aussehen des Textes
begutachtet werden kann. Sie wird nach Anwahl von "Wysiwyg" im Lay-
out-Kontrolle Menli aktiviert.

WYSIWYG steht fiir "What you see is what you get" und bedeutet, daB
man genau das, was man auf dem Bildschirm sieht, auch spater ausge-
druckt bekommt, Die Zeichen werden also auf dem Bildschirm schon in
den richtigen Schriftarten angezeigt.

Nach dem Aufruf erscheint zundchst in einem Werteinstellungs-Fen-
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ster die Frage nach der Seite, welche in diesem Modus auf dem Bild-
schirm ausgegeben werden soll. Die gewiinschte Seitenzahl wird mit
den AW-Tasten und AK eingestellt.

Ist dies geschehen, wird der Text der gewdhlten Seite aufgelistet.
Dabei werden folgende Schriftarten korrekt ausgegeben:

- breitgedruckte Schrift

- fettgedruckte Schrift

- doppeltgedruckte Schrift
- kursivgestellte Schrift
- hochgestellte Schrift

- tiefgestellte Schrift

- unterstrichene Schrift

- durchgestrichene Schrift

Selbstverstiandlich werden auch alle erdenklichen Kombinationen dar-
gestellt. Die iibrigen verfiigbaren Schriftarten werden hier nicht be-
achtet. Dies betrifft folgende:

- 15 cpi

- 12 cpi (Elite)

- Proportional

- Schmal

- NLQ

-~ SchriftgrdBen (Breite, Hohe)

Wahrend des Listvorgangs kann die Funktion durch AB beendet oder
durch AK gestoppt werden. Beim Stoppen ist dann die Betdtigung ei-
ner beliebigen Taste ndétig, wenn der List-Vorgang fortgesetzt werden
soll. Ist das Ende erreicht oder wird die "S"-Taste betdtigt, so
wird erneut nach der zu listenden Seite gefragt.

5.56.2.3 Block

Wie schon bei der Erkldrung des BLOCK-Meniis im Texteditor erwadhnt,
lassen sich im Zusatzmodul noch weitere Blockoperationen durchfiih-
ren. Dies ist durch die Anwahl des "BLOCK"-Meniis méglich. Allerdings
lassen sich all diese Funktionen nur aufrufen, wenn bereits ein
Block definiert ist. Ansonsten bleibt die Anwahl wirkungslos. Es
lassen sich nun folgende Moglichkeiten auswidhlen:

5.5.2.3.1 GroB-/Kleinschreibung

Nach Anwahl eines der ersten beiden Punkte erscheint der Text, wel-
cher sich im markierten Block befindet, auf dem Bildschirm. Even-
tuell ist nur der obere Teil sichtbar, wenn der definierte Textteil
mehr als 19 Zeilen umfaBt. Nun erscheint die Meldung "Bitte etwas

Geduld...", worauf alle Buchstaben des markierten Blockes in die ge-
wihlte Schreibweise iibersetzt werden. Ist dies getan, verschwindet
die Meldung, der Text erscheint erneut in der neuen Form, dann er-

folgt eine Rickkehr ins Hauptmenii.
5.5.2.3.2 Zeilennummerierung

Diese Funktion kann sowohl den Programmierern niitzlich sein, als
auch denjenigen, welche die Textzeilen fiir bestimmte Zwecke (z.B.
fiir die Angabe der Position von Zitaten im Text) mit Nummern verse-
hen wollen.

Werden z.B. Programmquelltexte mit CPC W O R D erstellt, so ist es
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manchmal notig, die Zeilen zu Nummerieren. Dies ware sehr lidstig,
wenn man es "von Hand" machen miifte, daher beinhalted das Programm
auch die Moglichkeit, automatisch zu nummerieren.

Nach dem Aufruf des dritten Punktes im Blockmenii erscheinen auf dem
Bildschirm einige Parameter, welche sich verstellen lassen. In der
untersten Zeile werden wieder Tastenfunktionen beschrieben.

Mit den AW auf/ab Tasten kdnnen die Parameter nun angesteuert wer-
den, mit AW links/rechts wird eine Verstellung vorgenommen. Es folgt
nun die Beschreibung der einzelnen Parameter:

- Zeilennr.-Position: Die Zeilennummern kdnnen an einer beliebigen
Bildschirmspalte 1in den Text gesetzt werden. Lautet also dieser
Wert 1, so erscheinen die Zeilennummern am Anfang jeder Zeilen,

bei 40 befinden sie sich in der Zeilenmitte.

- Zeilennr.-Stellenanzahl: Dieser Wert legt die Anzahl der Stellen
der Zeilennummern fest.

- Einfiigen: Zeilennummern koénnen sowohl den Text Uberschreiben, als
auch eingefiligt werden. Beim Einfligen wird der folgende Text nach
rechts geschoben. Dabei kann es eventuell vorkommen, daB Text am
rechten Bildschirmrand verschwindet.

- erster Wert: Hier muB die Zahl eingestellt werden, mit der bei der
Nummerierung angefangen werden soll. Bei der Verstellung dieses

Wertes wird immer die SchrittgroBe (s.u.) addiert, bzw. subtra-
hiert.
- Schrittgrofe: Dieser Parameter gibt die SchrittgrdBe zwischen den

einzelnen Zeilennummern an. Betragt z.B. der erste Wert 1000 und
die SchrittgroBe 5, so wird folgendermaBen nummeriert: 1000, 1005,
1010, 1015 usw.

Abstand: Dieser Parameter darf nicht mit SchrittgrdoBe verwechselt
werden, Hier muB angegeben werden, welche Zeilen iUberhaupt mit ei-
ner Nummer versehen werden sollen. Steht hier z.B. der Wert <5>,
so werden Zeile 5, Zeile 10, Zeile 15 usw. mit den Zahlen 5, 10,
15 usw. nummeriert.

- zwischen Spalte x und Spalte y: Wenn einer dieser beiden Parameter
null betridgt, so werden alle Zeilen durchgehend nummeriert. Anson-
sten 14Bt sich hiermit ein Spaltenbereich bestimmen. Befindet sich
innerhalb dieses Bereiches kein Text, so wird die Nummerierung der
entsprechenden Zeile unterlassen.

Nummeriert wird nun nach Betatigung der AK-Taste. Von der automati-
schen Zeilennummerierung sind nur die Zeilen betroffen, welche sich
innerhalb des definierten Blockes befinden. Wurde also noch gar kein
Block markiert, so bewirkt die Anwahl des ZEILENNUMMERIERUNG-Menii-
punktes gar nichts. Ubrigens bezieht sich die Nummerierung immer auf
die gesamten Zeilen, auch wenn der Block in einer kleineren Spalte
definiert wurde.

Mit AB wird die Funktion beendet, ohne daf dabei eine Operation
durchgefihrt wird.

5.5.2.3.3 Zeilensortierung

Auch das Sortieren der, im Textbereich vorkommenden Zeilen kann aus-
gefithrt werden. Dazu muB einer der letzten beiden Punkte angesteuert
werden. Die Zeilen werden dann nach der ASCII-Tabelle sortiert,
Buchstaben wiirden also in alphabetischer Reihenfolge untereinander
erscheinen. Ubrigens bezieht sich die Sortierung, im Gegensatz zur
GroB- wund Kleinschreibung, immer auf die ganzen Zeilen, auch wenn
der Block in einer kleineren Zeile definiert wurde, werden die Zei-
len vollstdandig sortiert.

Seite : 76



CPC—WORD v4 .0 Benutzerhandbuach
Autor: Jorn Mika *% Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Kdln 50

Bevor sortiert wird, erscheint zundchst der markierte Block auf dem
Bildschirm. Nun 148t sich noch die Spaltenposition einstellen, ab
der die Zeilen verglichen werden sollen. Dies geschieht mit AW
links/rechts, wobei die Position am Bildschirm durch eine Linie an-
gedeutet wird. Folgendes Beispiel soll dies verdeutlichen:

Zwel Zeilen lauten:

"1 : Text"

"2 : Grafik"”

Wird nun sortiert, wobei die Sortierposition am Zeilenanfang liegt,
so bleibt die Reihenfolge der beiden Zeilen erhalten, da ja "1" vor

"2" kommt, Liegt die Sortierposition jedoch in der filinften Bild-
schirmspalte, so werden die Zeilen getauscht, da erst ab den Buch-
staben verglichen wird, die Zahlen werden bei der Sortierung nicht
berilicksichtigt.

Der Sortiervorgang wird durch die AK-Taste eingeleitet. Je nach Wahl
im Blockmenii wird dann aufsteigend, bzw. absteigend sortiert. Die
AB-Taste bewirkt den Rilicksprung in das Meni,

5.5.2.4 Ordnen

Mit dem "Ordnen"-Meni kann CPC W O R D im wahrsten Sinne des Wortes
Ordnung 1in die Texte schaffen. Es stehen folgende Punkte zur Verfi-

gung:
5.5.2.4.1 Inhalts-/Stichwortverzeichnis

CPC W O R D erlaubt dem Benutzer die automatische Erstellung von In-
halts- und Stichwortverzeichnissen. Markierte {Uberschriften und Woér-
ter kénnen also aus dem Text gesammelt, und auf spezielle Seiten ko-
piert werden. Dabei werden sie dann mit den korrekten Seitenzahlen
ausgestattet.,

In ein Verzeichnis konnen nur die Worter und Textteile ilibernommen
werden, welche auch mit bestimmten Steuerzeichen markiert wurden.
Ansonsten werden sie nicht vom Programm gefunden. Worter, welche ins
Stichwortverzeichnis iibernommen werden sollen, miissen mit dem "C"-
Symbol (COPY+"C") markiert werden. Ins Inhaltsverzeichnis werden die
Uberschriften kopiert, welche mit dem "I"-Symbol (COPY+"I") ausge-
stattet sind.

Die Markierung verlauft ahnlich wie bei den Schriftarten: Direkt vor
und hinter einem Wort muB sich solch ein Symbol befinden. Es wird
also der Text {Ubernommen, welcher zwischen beiden Symbolen liegt.
Findet das Programm in einer Zeile nur ein einziges Symbol, so wird
der gesamte Zeilenrest als markiert anerkannt.

Nach dem Aufruf eines der beiden ersten Menipunkte wird zunidchst der
Bildschirm aufgebaut.

In der Bildschirmmitte befindet sich die Maske einer Verzeichniszei-
le. Der ausgefiillte Balken deutet hier den Bereich an, in dem sich
der iibernommende Text befinden darf. Am Ende der Zeile liegt die
Seitennummer. Der Raum zwischen der Nummer und dem Text (Uberschrift
oder Stichwort) wird mit Punkten (".") ausgefiillt. Unter der Zeile
findet man in einem bestimmten Abstand ebenfalls eine Anzahl von

Punkten vor. Sie deuten die nachste Zeile an, geben also die Grofe
des Zwischenraumes an, der zwischen den einzelnen Verzeichniszeilen
liegt.

Die letzten beiden Bildschirmzeilen werden mit Parameterangaben, die
sich wunter anderem auch auf die Maske beziehen, und mit Tastaturan-
weisungen belegt.
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Nun kénnen die angezeigten Werte angewdhlt und verstellt werden. Die
Anwahl geschieht mit den AW links/rechts Tasten, die Verstellung
1aBt sich mit AW auf/ab durchfihren. Folgende Parameter sind vor-
handen:

- ANFANG / LANGE / SEITENZAHLPOSITION / ABSTAND: Maskenparameter.
Ihre Verstellung beeinfluBt das Erscheinungsbild der Maske und ist
flir das zukiinftige Aussehen des Verzeichnisses notig.

- VERZEICHNIS AUF SEITE: Hier mufl die Seite eingegeben werden, auf
der das Verzeichnis generiert werden soll.

- VON DEN SEITEN x BIS y: Seitenbereich, aus dem markierte Uber-
schriften oder Stichworter iibernommen werden sollen. Beim Generie-
ren eines Verzeichnisses wird also nur in diesem eingestellten Be-
reich gesucht.

-~ SEITENOFFSET: Diese Zahl wird beim Generieren den Seitennummern
hinzuaddiert. Lautet diese z.B. drei, dann erscheint im Verzeich-
nis hinter dem entsprechenden Wort fiinf, wenn dieses auf Seite
zwei gefunden wurde ( 3 + 2 = 5 ),

Ein Abbruch der Funktion ist immer mit AB méglich. Wird jedoch die
Erzeugung eines Vergzeichnisses mit den eingestellten Werten ge-
wiinscht, so sollte man die AK-Taste betidtigen. Je nach Wahl im "Ord-
nen;iMenﬁ wird jetzt ein Inhalts- oder ein Stichwortverzeichnis er-
stellt:

- Inhaltsverzeichnis: Zunichst wird die Seite, auf der es generiert

werden soll, vollstdndig geldscht. Nun wird mit der Erzeugung
begonnen. Mit dem "I"-Symbol markierte Worter oder Uberschriften
werden gesucht und als fertige Zeile mit der korrekten Seiten-
nummer ins Verzeichnis kopiert. Ist dieser Vorgang abgeschlossen,
gelangt man zurilick in die Meniileiste.
Bei langen Texten kann es vorkommen, daB eine Seite filir das Ver-
zeichnis nicht ausreicht. Wenn deshalb die eingestellte Seite voll
ist, meldet CPC W O R D dies dem Benutzer. Er kann sich nun ent-
scheiden, ab die Funktion abgebrochen werden soll, oder ob eine
weitere Seite fiir das Verzeichnis benutzt wird., Wird das zuletzt
genannte gewdhlt, so 1loscht CPC W O R D die an die eingestellte
Seite angrenzende und fdhrt hier mit der Verzeichniserstellung
fort.

- Stichwortvergzeichnis: Diese Erzeugung lauft auf dhnliche Weise ab.
Als erstes geschieht das gleiche wie beim Inhaltsverzeichnis, mar-
kierte Worter werden gesucht und auf der / den gewilinschten Sei-
te{(n) mit Seitennummern zusammengestellt. Hierdrauf erfolgt aller-
dings dann noch eine Sortierung der Zeilen, Wie man es von einem
Stichwortverzeichnis gewdhnt 1ist, liegen die Worter also hinter-
her in alphabetischer Reihenfolge vor.

ANMERKUNG: Der Zeilenabstand bei Stichwortverzeichnissen muf3 immer
eins betragen, da es sonst auf Grund der alphabetischen Sortierung
bei der Generierung zu unerwilinschten Ergebnissen komnt.

5.5.2.4,2 Gliederung

Hiaufig ist es bei langen Texten ndtig, diese in einzelne Kapitel und
Unterkapitel =zu gliedern. Dabei sollten die Kapitel selbstverstidnd-
lich auch nummeriert werden. Diese Arbeit kann nun CPC W O R D dem
Anwender mit der Funktion "GLIEDERUNG" abnehmen. Aufgabe dieses Pro-
grammteils 1ist es, markierte Kapitel durchzunummerieren, wobei auch
verschiedene Kapitelebenen vorhanden sein diirfen., Werden z.B. neue
Kapitel in den Text eingefiigt, so miBte man normalerweise alle fol-
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genden wieder neu durchnummerieren, eine langwierige Arbeit, bei der
man auch leicht Fehler machen kann. "GLIEDERUNG" wiirde dies in sol-
chen Situationen ohne Schwierigkeiten bewerkstelligen.

Bevor die Kapitel eines Textes nun durchnummeriert werden kdnnen,
miissen zundchst alle Uberschriften oder Textstellen, an denen die
Nummerierung (Zahlen oder Buchstaben) erscheinen sollen, mit spe-
ziellen Steuerzeichen markiert werden. Dies geschieht, wie schon
erwdhnt, mit den Symbolen "a" bis "e". Diese werden iiber die Funk-
tionstasten 1 bis 5 in den Text gesetzt, dabei muB noch gleichzei-
tlg die CONTROL-Taste gedriickt werden.

"a" markiert dabei ein Kapitel der ersten Ebene, "b" eines der zwei-

ten Ebene usw. Beim Gliedern sucht der Rechner nun den gewilinschten
Textbereich nach solchen Symbolen ab. Wird eines gefunden, so wird
zwei Zeichen hinter dieses die entsprechende Kapitelnummer(n) ge-
setzt. Wie diese aussehen (z.B. "1.)" oder "{(a)") kann mit einer
Maske bestimmt werden, jede Ebene kann eine andere Maske erhalten.
Die Beschreibung der Maske erfolgt weiter unten.
Wie schon gesagt, erscheinen die Nummern immer zwei Zeichen hinter
dem Symbol. Das hat den Vorteil, dafl man zwischen dem Symbol und der
Nummer noch ein <I>nhaltsverzeichnis-Symbol setzen kann, falls man
die Uberschrift in ein solches iibernehmen will.

Nach dem Anklicken des "GLIEDERUNG"-Meniipunktes, erscheinen einige
Parameter auf dem Bildschirm. Wie gewdhnlich wird die letzte Bild-
schirmzeile wieder mit Tastaturfunktions-Beschreibungen gefiillt.

Die Parameter 1lassen sich nun, wie man es bei CPC W O R D gewdhnt
ist, mit den AW-Tasten anwdhlen und verstellen. Zwischen den Glie-
derungsparametern und der Seitenbereichseinstellung schaltet man mit
AK um. Folgende Parameter sind vorhanden:

-~ letzte Nummer: Zu allen finf Ebenen gehort solch ein Wert. Dieser
betragt normalerweise null und sollte nur dann verstellt werden,
wenn sich der Text iliber mehrere Dateien erstreckt. Befindet sich
namlich im Speicher eine Fortsetzung eines Textes, so kdnnen hier
die letzten Kapitelnummern des vorhergehenden Textteils einge-
stellt werden, damit das Programm nicht mit der Kapitelnummerie-
rung von vorne anfangt.

- Maske: Hiermit kann das Format der Nummerierung bestimmt werden.
Jede Ebene besitzt ihre eigene Maske. Masken koénnen beliebigen
Text enthalten, auBerdem existieren Sondersymbole, mit denen dann
Nummern erzeugt werden. Zur Nummerierung stehen drei verschiedene
Elemente zur Verfiigung:

- "4#": Dieses Symbol veranlaBt, daB an dieser Stelle eine Zahl er-
scheint (1,2,3...). . _

- "$": Dieses Symbol wird durch GroBbuchstaben ersetzt. Bei Kapi-
tel 2 wiirde hier dann "B" erscheinen, bei Kapitel 29 "AC".

- "%": Dieses Symbol wird durch Kleinbuchstaben ersetzt.

Direkt hinter solch einem Symbol muB noch eine einstellige Zahl
stehen, die die Ebene angibt (z.B. "1" fiir die erste Ebene). In
einer Maske dlirfen beliebig viele Sondersymbole stehen, die Maske
darf maximal 40 Zeichen lang sein.

BEISPIEL: Es existieren drei verschiedene Ebenen.

Die erste Ebene sollte so nummeriert werden: "1.)", "2.)"... Es
muf3 also bei Ebene 1 unter Maske folgendes eingegeben werden:
"4#1.)", Das "#"-Symbol steht fiir Nummerierung durch Zahlen, die
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1 dahinter gibt an, daB die Zahl die Nummer der Ebene 1 angibt.

Die zweite Ebene sollte in diesem Format nummeriert werden: "1.
(A)", "1. (B)"... Die Maske sieht dann so aus: "#1. ($2)".

Die dritte Ebene sollte so aussehen: "(a}.”","(b)."... Die Maske
muB nun so eingegeben werden: "(%3).".

- erste Seite / letzte Seite: Hier wird der Seitenbereich eingege-
ben, in dem die Gliederung ausgefiihrt werden soll,

Nach Druck auf die AB-Taste wird die Funktion abgebrochen, man be-
findet sich wieder im Meni.

Die automatische Gliederung wird dann in Gang gesetzt, wenn die "R"-
Taste gedriickt wird. Man sollte daran denken, daB die Nummern in den
Text nicht eingefiigt werden, sondern die Stelle, an der sie einge-
setzt werden, iiberschreiben! Nach der Durchfiihrung dieser Operation
gelangt man zuriick in die Meniileiste. Vorher werden allerdings
noch alle letzten Nummern ausfedeben. Wenn man also eine Fortsetzung
zu diesem Text hat und diese ebenfalls mit der Gliederunghilfe num-
meriern will, sollte man sich diese Nummern aufschreiben und spéater
dann im nichsten Text bei "letzte Nummer" eintragen.

5.5.2.5 Sonstiges

Vom "Sonstiges''-Menii aus konnen drei weitere Funktionen aufgerufen
werden,

5.5.2.5.1 Infos

Hier lassen sich verschiedene Informationen iliber den im Speicher be-
findlichen Text anzeigen. Als erstes muBl durch zwei Werteinstel-
lungsfenster ein beliebiger Seitenbereich eingegeben werden. Auf
diesen werden sich dann ein GroBteil der Informationen beziehen.
Diese werden nun sofort aufgelistet. Bei ldngeren Texten kann sich
dies ein wenig verzodgern, da der Rechner bei manchen Informations-
punkten schlieBlich jede einzelne Zeile auf bestimmte Zeichen un-
tersuchen muf3. Folgendes wird angegzeigt:

- Textname: Der 32 Zeichen lange Textname, welcher unter dem Meni-
punkt PARAMETER / TEXTNAME im Texteditor editiert werden kann,
wird ausgegeben.

- TextgroBe: Die maximale TextgroBe in Zeilen erscheint hier.

- SeitengrdBe: Die eingestellte SeitengrdBe wird angezeigt.

- Cursorposition: Die Cursorposition wird ausgegeben. Dabei er-
scheint die Seite (St), Zeile (Z1) und Spalte (Sp), in welcher
sich der Cursor befindet.

- Freier Speicherplatz: Wie unter SONSTIGES / SPEICHER-INFO im Text-
editor erhidalt man hier noch einmal den freien Text-Speicherplatz
in Bytes.

(Die folgenden Informationspunkte beziehen sich nur auf den einge-
stellten Seitenbereich)

- Textlange: Nicht mit ’'TextgrdBe’ zu verwechseln. Die exakte Text-
lange in Bytes wird angezeigt.

- Textlange auf Diskette: Diesen Informationspunkt sollte man sich
eventuell nochmal vor dem Abspeichern des Textes ansehen. Hier
wird mit Hilfe der Textldnge in Bytes und einigen anderen Faktoren
die TextgriBe in KByte ausgerechnet, wenn dieser auf Diskette ab-
gespeichert wird. Allerdings gilt der Wert nur fiir Texte im reinen
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ASCII-Format, also auch ohne CPC W O R D Datenkopf (SPEICHERN /
OHNE KOPF SPEICHERN im Diskettenmenii). Trotzdem stimmt er aber
auch meist mit der Lange abgespeicherter Texte auf Diskette in an-
deren Formaten iiberein.

- Anzahl der Zeichen: Die Anzahl aller, im Text befindlicher Zei-
chen, auBer den normalen Leerzeichen (" "), wird angezeigt. Es
werden auch die geschiitzten Wortzwischenriaume (unteilbare Leerzei-

- chen) mitgezdhlt.

- Buchstaben: Es wird die Anzahl aller, im Text enthaltener Buchsta-
ben dargestellt.

- GroB- / Kleinbuchstaben: Die Buchstaben-Anzahl wird nochmals auf-
geteilt.

- Steuercodes: Alle, 1in den Text gesetzten Steuerzeichen werden
gezahlt.

- Grafikzeichen: Symbole, aus denen Grafiken zusammengesetzt sind,
wird hier angezeigt. Es sind damit alle Zeichen gemeint, welche

einen grdferen ASCII-wert als 169 haben.
- Sonstiges: Alle ilibrigen Zeichen, welche noch nicht gezidahlt wurden,
erscheinen hier.

-~ Satze: Die Anzahl der, im Text enthaltenen Satze erscheint hier.
Dabei werden ganz einfach alle Punkte, Ausrufe- und Fragezeichen
gezahlt,

- Abs&tze: Alle vorhandenen Absdtze werden gesucht,

’INFO’ kann wiahrend der Auflistung der Informationspunkte durch die
AB~Taste verlassen werden, man kehrt zuriick ins Menu.

Ansonsten wird, wenn alle Werte angezeigt sind, auf den Druck auf
eine beliebige Taste gewartet. Danach 1aBt sich erneut ein Seitenbe-
reich einstellen, worauf die entsprechenden Informationen ausgegeben
werden.

5.5.2.5.2 Zeit

Ein Fenster erscheint, indem die laufende Uhrzeit zu sehen ist. Eine
beliebige Taste bewirkt den Abbruch dieser Funktion, wobei das Fen-
ster wieder verschwindet.

5.5.2.5.3 Hilfe

Der Aufruf des Menilipunktes "HILFE" bewirkt die Aktivierung der ON-
LINE Hilfe, falls die CPC W O R D Diskette im Programmlaufwerk ein-
gelegt ist. Alles weitere zur Hilfe-Funktion wird unter "START VON
CPC W O R D" bei "ON-LINE HILFE" erkliart.

6. Das Datenbanksystem

Hierbei handelt es sich um eine komplette, leistungsfdahige Daten-
bank, welche das Verwalten von beliebigen Dateien mdglich macht. Da-
durch ist sie vollig universell einsetzbar. Die hier erstellten Da-
tensdtze konnen spiadter mit Hilfe der leistungsfidhigen MailMerge-
Funktion der Textverarbeitung mit dem Text vermischt ausgedruckt
werden.

6.1 Uberblick

Zur Verwaltung der Daten bietet dieser Programmteil umfangreiche
Méglichkeiten:
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- Bildschirmmaske: Mit einem speziellen Editor koénnen Masken fir die
Datensdtze erstellt werden, es sind bis zu 40 Felder pro Satz m6-

glich, die Felder und Feldbezeichnungen lassen sich beliebig am
Bildschirm platzieren.
- Erstellung und Bearbeitung: Mit einem komfortablen Dateneditor

konnen auf einfache Weise Sdtze angefiligt, angezeigt und weiter-
bearbeitet werden.

- Verwaltung: Datensidtze kdnnen liber verschiedene Meniis kopiert, ge-
l6scht, gefiltert, sortiert oder gesucht werden.

- Diskettenmenii: Mit dem Diskettenmenii lassen sich Datensétze laden
und speichern, zusammenfiigen und trennen, umwandeln, anzeigen, 16-
schen und umbenennen.

6.2 Allgemeines

Die Datenbank kennt zwei verschiedene Bildschirme, das Datensatzmenii
und das Diskettenmenii.

Nachdem das Programmodul geladen ist, gelangt man zundchst in das
Datensatzmenii, von diesem aus kann man nun ilberwechseln in das Dis-
kettenmenii. Von hier ist auch wieder eine Rickkehr zum erstgenannten
Bildschirm méglich.

Die gréftmégliche Anzahl der verwaltbaren Datensidtze hdngt von meh-
reren Faktoren ab:

- Der vorhandene Speicherplatz; Es kdnnen selbstverstdndlich nur so-
viele S&dtze verwaltet werden, wie RAM-Speicher frei ist. Passen
keine weiteren Daten mehr in den Speicher, so erscheint die Mel-
dung "Speicher voll!", die gerade durchgefiihrte Funktion wird ab-
gebrochen. Man sollte nun so schnell wie mdglich die Datei aufge-
teilt abspeichern, den Speicher neu installieren und die einzelnen
Teildateien getrennt weiterbearbeiten.

- Anzahl der Felder pro Satz: Je mehr Felder pro Satz im Maskenedi-
tor eingestellt werden, desto weniger Sdtze kodnnen insgesamt ver-
waltet werden.

- Die eingestellte TextgroBe: Die im Installationsprogramm einge-
stellte TextgrdBe spielt bei der Anzahl der Datensdtze im inte-
grierten Datenbanksystem ebenfalls eine Rolle. Ist sie grofl, so
lassen sich auch viele S&tze verwalten.

- Es gilt folgende Formel:

MAXIMALE SATZANZAHL=TEXTGROBE/FELDER PRO SATZ

6.3 Das Datensatzmeni

Nach dem Start befindet man sich, wie bereits beschrieben, zunadchst
im Datensatzmenii.

6.3,.1 Bildschirmaufbau

Der Bildschirm ist in der CPC W O R D typischen Weise aufgebaut.

Im EKopfteil Dbefindet sich die Leiste mit den verschiedenen Meniis.
Darunter liegt der Arbeitsbildschirm. Hier wird je nach Operation
die Maske oder ein Datensatz zur Bearbeitung angezeigt. In der letz-
ten Zeile werden Angaben iiber Nummer und Anzahl der Datensidtze ge-
macht, Dies geschieht allerdings nur, wenn bereits eine Maske defi-
niert wurde, ansonsten werden hier keine Parameter angezeigt.

- Satznr.: Die Nummer des aktuellen, also zuletzt bearbeiteten Sat-
zes erscheint hier
- Feldnr.: Das Feld, auf welches gerade zugegriffen wird, wird hier

Seite : 82



CPC—WORD v4 . O Benutzerhandbuach
Autor: Jérn Mika **% Vertrieb:MB-VERSAND, Postfach 501132, 5000 Kodln 50

mit Nummer angegeben )

- Anghl Satze: Es 1aft sich ablesen, wieviele Satze bereits belegt
sin

- Frei / S&dtze: Die Anzahl der insgesamt zur Verfiigung stehenden
Satze wird hier ausgegeben

- Frei / Bytes: Dieser Anzeige sollte man bei grdfleren Datenmengen
Aufmerksamkeit schenken, sie gibt den noch freien Speicher in By-
tes an

6.3.2 Pull-Down-Menus

Nun konnen die Menilipunkte in der dritten Bildschirmzeile wie iliblich
mit den AW-Tasten und AK angewdhlt werden.

Auch die Datenbank enth&dlt Pull-Down-Meniis, welche bei deren Akti-
vierung aufklappen und weitere Funktion zur Auswahl freigeben. Die
Bedienung erfolgt hier auf die gewdhnliche Weise, eine Beschreibung
gab es bereits im Kapitel "ALLGEMEINES ZU CPC W O R D",

6.3.2.1 Diskette

Beim Anwdhlen des ersten Meniipunktes "Diskette" wird das Disketten-
menii der Datenbank aufgerufen. Die Beschreibung folgt weiter unten.

6.3.2.2 Bildschirmmaske

Bevor iliberhaupt irgendwelche Datensdtze verwaltet werden kdnnen, muf
als erstes eine Bildschirmmaske angelegt werden. Diese gibt an, in
welcher Form die vorhandenen Daten auf dem Bildschirm angezeigt und
verarbeitet werden. Sie enthalt Informationen iiber Anzahl der Felder
pro Datensatz, Feldnamen, Feldldngen und die Positionen der einzel-
nen Objekte (Felder und Feldnamen) auf dem Bildschirm.

Wird "Bildschirmmaske'" angewdahlt, so erscheinen folgende Unterpunk-

6.3.2.2.1 Maske definieren

Hiermit wird die Anzahl der Felder pro Datensatz eingestellt und so-
mit die Maske definiert. Die Eingabe der Felderanzahl wird iliber ein
Werteinstellungsfenster durchgefiithrt. Nach dem AbschluB kann sowohl
die jetzt vorhandene Maske weiterbearbeitet, als auch Daten iiber den
Punkt "Editieren" eingegeben werden.

Bevor man "Definieren" anwidhlt, sollte man genau wissen, wieviele
Felder man pro Datensatz verarbeiten will. Es ist n&dmlich nur noch
iiber den Diskettenumweg méglich, die Feldanzahl nachtrdglich zu &n-
dern. Daher 13Bt sich dieser Menilipunkt auch nur aufrufen, wenn keine
Maske vorhanden ist.

6.3.2.2.2 Maske bearbeiten

Ist nun eine Maske vorhanden, so kann sie durch den zweiten Punkt
des "Bildschirmmaske'"-Menlis weiterbearbeitet werden. Hier 13aBt sich
ihr Aussehen genau festlegen.

Zundchst erscheint auf dem Bildschirm die vorhandene Maske. Jedes
Feld besitzt zusatzlich noch eine Feldbezeichnung (bei Adressen z.B.
"Name" oder "Wohnort"). Wurde eine Maske neu definiert, so haben die
Feldbezeichnungen den Inhalt "Feld 1", "Feld 2" usw. Die eigentli-
chen Felder, in denen dann also spater die Informationen dargestellt
werden, werden in Form von Punkten angedeutet. Die Punkte zeigen
auch gleichzeitig die Lange der Felder an. Bei einer neuen Maske ha-
ben die Felder eine Lange von 30 Zeichen.
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Nun kann die Maske an die eigenen Wiinsche angepaBt werden. Der erste
Feldname erscheint invers, auf welchem Feld man sich befindet, wird
in der untersten Bildschirmzeile ("Feldnr.") angezeigt. Folgende
Mdglichkeiten stehen einem nun zur Verfiigung:

- AW auf/ab Feld oder Feldname anwahlen. Das angewdhl-
te wird immer invers dargestellt.

- AW links/rechts Wechsel zwischen dem Feldnamen und dem ei-
gentlichen Feld.

- AB Maskeneditor verlassen, Riickkehr zum Da-
tensatzmeni.

- AK Aktuelle Objekt (Feldname/Feld) verschie-

ben und/oder verandern.

Soll das aktuelle (inverse) Objekt an eine andere Position auf dem
Bildschirm gebracht oder verdndert werden, so muf} die AK-Taste ge-
driickt werden.

Nun erscheint am Anfang des Objekts ein Cursor, der mit den AW-Ta-
sten liber den gesamten Arbeitsbildschirm gesteuert werden kann. Wird
erneut AK betdtigt, so wird die Bildschirmmaske erneut aufgebaut,
wobei das jeweilige Objekt jetzt an der neuen Position erscheint.
Will man jedoch das Objekt verandern so muf3 anstatt der AK-Taste die
AB-Taste gedriickt werden. Handelte es sich bei dem aktuellen Objekt
um eine Feldbezeichnung, so wird nun in der untersten Zeile nach dem
neuen Inhalt gefragt. Nach AbschluB der Eingabe erhalt die Feldbe-
zeichnung nun den neuen Inhalt. Bei einem Feld wird nach dessen Lan-
ge gefragt, Die Eingabe dieser erfolgt in einem Werteinstellungsfen-
ster. Ein Feld darf bis zu 80 Zeichen lang sein.

6.3.2.2.3 Maske l1ldschen

Der letzte Punkt des Masken-Meniis bewirkt die Léschung der Maske,
falls eine solche iiberhaupt vorhanden ist. Hiernach kann dann eine
neue definiert werden. Allerdings sollte die Funktion "Ldschen” mit
Vorsicht angewandt werden. Es wird nadmlich nicht nur die Maske ge-
l16scht, sondern auch alle vorhandenen Datensidtze (ohne Maske konne
natiirlich auch keine Datensitze existieren)! Daher ist auch eine Si-
cherheitsabfrage eingebaut.

6.3.2.3 Editieren

Der Datensatzeditor wird {iber "EDITIEREN" im Hauptmenii aktiviert.
Mit ihm lassen sich Datensidtze komfortabel listen, einfiigen, bear-
beiten und erweitern. Allerdings ist der Aufruf des Editors nur dann
méglich, wenn bereits schon eine Maske im Speicher vorhanden ist.
Sonst geschieht hier iiberhaupt nicht.

6.3.2.3.1 Anwahl des Datensatzes

Bevor man mit der Eingabe von Daten beginnen kann, muB noch bestimmt
werden, welcher Datensatz fiir die Bearbeitung angezeigt werden soll.
Die Datenbank von CPC W O R D stellt hier drei verschiedene Mog-
lichkeiten zur Verfiigung, an einen bestimmten Satz zu gelangen:

- Aktueller Satz: Wahlt man den ersten Punkt des Editor-Meniis an,
so wird der aktuelle Datensatz bearbeitet. Dies ist immer der,
welcher zuletzt editiert wurde. Beim Start, nach dem Neuanlegen
einer Maske, nach der Durchfithrung von Funktionen des "Bearbei-
ten"-Meniis oder nach dem Laden neuer Satze ist dies fast immer
Satz-Nr. 1.
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- Satznummer: Die Nummer des gewiinschten Satzes muf3 auf die ibliche
Methode eingestellt werden, dann wird dieser bearbeitet.

- Satz suchen: Ein bestimmter Satz kann hiermit gesucht werden. Als
erstes muB der Feldtyp angegeben werden, in dem sich der Suchbe-
griff befinden soll. Dies geschieht in einem Auswahlfenster, in
dem die Feldnamen angezeigt werden., Wahlt man "<Jedes Feld>" an,
so wird der Suchbegriff in allen Feldern eines Satzes gesucht. Nun
wird um die Eingabe des Suchbegriffes gebeten, welche mit RETURN
abgeschlossen wird. CPC W O R D beginnt nun mit der Suche ab dem
aktuellen Satz. Bei der Suche wird nicht auf Klein-/GroBschreibung
geachtet. Findet CPC W O R D ein bestimmtes/beliebiges (je nach
Einstellung) Feld, welches den Suchbegriff enthidlt, so erscheint
der Satz und kann bearbeitet werden. Ansonsten wird die Meldung
"Nicht gefunden!" ausgegeben, man befindet sich wieder in der Me-
niiliste.

6.3.2.3.2 Tastenfunktionen

Ist der dgewlinschte Datensatz mit Maske am Bildschirm dargestellt
worden, so lassen sich nun die Inhalte der verschiedenen Felder edi-
tieren. Dazu erscheint nun ein Cursor am aktuellen Feld, der dazuge-
hdérige Feldname wird invers angezeigt. Uber die Tastatur kann belie-
biger Text eingefiigt werden. Es stehen sonst noch folgende Tasten-
funktionen zur Verfiigung:

- AW links/rechts Der Cursor wird innerhalb des Feldes be-
wegt
- AW auf/ab Das Feld wird gewechselt, der Cursor be-

findet sich nun im angrenzenden Feld

- AW links/rechts+SHFT Der Cursor springt zum Anfang, bzw. zum
Ende des Feldes

- AW links/rechts+CTRL S. O.

- AW auf/ab +SHFT Es wird zum angrenzenden Datensatz gewech-
selt oder ein neuer angehidngt

- AW auf/ab +CTRL Sprung zum ersten bzw., zum letzten Daten-
satz

- CLR Das Zeichen unter dem Cursor wird ge-
l16scht, die folgenden nachgeschoben

- DEL Das Zeichen hinter dem Cursor wird ent-
fernt, die folgenden nachgeriickt

-~ CLR+CTRL Das Feld, in welchem sich der Cursor be-
findet wird geldscht

- CLR+SHFT Der aktuelle Datensatz wird geldscht

- RETURN Der Cursor springt zum Anfang des nachsten
Feldes

- 'E’ +CTRL Ein leerer Datensatz wird eingefligt, die
folgenden nachgeschoben

- AB (ESC/F0/Feuer 2) Verlassen des Editors, Rickkehr in das
Hauptmeni

6.3.2.3.3 Verschiedenes
Hier folgen noch einige Anmerkungen:

- Die Lange eines Feldes betragt immer 80 Zeichen, auf dem Bild-
schirm werden aber immer nur soviel Zeichen dargestellt, wie im
Maskeneditor angegeben wurde. Zeichen, welche also nicht sichtbar
sind, existieren trotzdem und erscheinen erst dann, wenn die Feld-
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lange vergréfert wird.

- Felder oder Feldbezeichnungen werden eventuell auf dem Bildschirm
"abgeschnitten”", wenn sie zu weit am rechten Bildschirmrand liegen
und daher nicht mehr ganz draufpassen. Auch der Cursor verschwin-
det am rechten Rand wenn er in den nicht darstellbaren Bereich hi-
neingefahren wird. Das beeintriachtigt aber nicht die Moglichkeit,
sie voll editieren zu kdnnen.

- Befindet man sich im letzten Datensatz, so wird ein neuer erzeugt,
wenn AW-runter betdtigt wird.

- Nach dem "E"+CTRL betatigt wurde, befindet man sich in dem leeren,
eingefiigten Satz. Die folgenden Sdtze werden hier nachgeschoben,
so daf3 keine Daten verlohren gehen kdnnen.

6.3.2.4 Bearbeiten

Mit den Funktionen des "Bearbeiten'-Meniis lassen wichtige und lei-
stungsfdahige Funktionen ausfiihren, mit denen die Verwaltung der Da-
tensatze noch komfortabler wird. Alle dieser Funktionen aufer die
letzte kdnnen allerdings nur dann aktiviert werden, wenn bereits ei-
ne Maske vorhanden ist,

6.3.2.4.1 Kopieren

Der aktuelle Datensatz 1dBt sich durch Aktivierung diese Menlipunktes
kopieren. Nachdem die Zielstelle mit den AW-Tasten und AK eingege-
ben worden ist, wird die Operation ausgefiihrt. Dabei wird der ko-
pierte Datensatz an die gewlinschte Stelle eingefiigt, die folgenden
Datensiatze werden also nachgeschoben, wodurch keine Daten verlohren
gehen kdnnen.

6.3.2.4.2 Loschen

Eine beliebige Anzahl von Datensidtzen kann geldscht werden. Der Be-
reich wird durch zwei Werteinstellungsfenster angegeben. Wahrend des
Léschvorganges werden die folgenden Datensdtze nachgeriickt., Diese
Funktion ist selbstverstiandlich mit einer Sicherheitsabfrage ausge-
stattet.

6.3.2.4.3 Sortieren

Wie beim "Ldschen" muB auch hier zundchst ein Seitenbereich einge-
stellt werden, was durch zwei Werteinstellungsfenster erfolgt. Nun
ist noch die Angabe des Feldtyps notig: In einem weiteren Auswahl-
fenster werden die verschiedenen Feldbezeichnungen ausgegeben, deren
Auswahl ist mit AW/AK notig.

Ist dies alles getan, so werden alle Sdtze im eingestellten Bereich
alphabetisch sortiert. Dabei wird nach dem eingestellten Feld sor-
tiert. Da hier der recht schnelle SHELL-Sort-Algorithmus benutzt
wird und besonders zeitsparende Routinen angewandt werden, lauft die
Sortierung auch noch bei grdBeren Datenmengen erstaunlich schnell
ab.

6.3.2.4.4 Filtern

CPC W O R D bietet die Méglichkeit, Datensidtze mit bestimmtem Inhalt
auszusortieren. AuBerdem kénnen mit dieser Funktion auch groBere Da-
tensatzbereiche schnell und einfach kopiert werden.

Zunidchst muf wieder ein Bereich angegeben werden, hier handelt es
sich diesmal um den Quellbereich. Darauf folgt die Frage nach dem
Beginn des Zielbereiches. Als letztes wird noch ein Feldtyp und ein
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Suchbegriff abgefragt. Auch hier erfolgt die Bedienung wie Ublich.
Es kann auch wieder bei der Frage nach dem Feld "<Jedes Feld>" ein-
gestellt werden.

Nun geschieht folgendes: CPC W O R D sucht den gesamten Quellbereich
ab. Findet es einen Datensatz, in dem ein beliebiges/ bestimmtes
Feld (je nach Angabe) den Suchbegriff enthidlt, so wird es in den
Zielbereich kopiert wund 2zwar hinter das zuletzt dorthin kopierte
Feld. Ubrigens werden dabei alte Felder, welche sich im Zielbereich
befanden, geldscht!

Mit dieser Funktion lassen sich also auf einfache Weise aus einer
grofen Datei Sitze "herausfiltern”", welche bestimmte Suchkriterien
enthalten. Diese lassen sich dann getrennt weiterbearbeiten oder ab-
speichern.

Es koénnen auch einfach groBe Datenmengen kopiert werden. Wenn nam-
lich bei der Abfrage des Suchbegriffs einfach die RETURN-Taste ge-
driickt wird (ohne Eingabe eines Zeichens) wird jeder Satz aus dem
Quellbereich in den Zielbereich kopiert,

6.3.2.4.5 Datei NEU

Dieser Punkt hat dhnliche Auswirkungen wie PARAMETER / TEXT NEU im
Texteditor. Es erfolgt eine vollstandige Speicherinitialisierung.
Es wird nach der maximalen Feldanzahl gefragt. Danach konnen dann
bis zu FELDANZAHL geteilt durch FELDER PRO SATZ Datensédtze verarbei-
tet werden.

Da nach Durchfiihrung der Funktion alle Daten verloren gehen,
ist sie mit einer Sicherheitsabfrage ausgestattet.

6.3.2.5 Zeit

Wie man es nicht anders erwartet hidtte, wird hier die laufende Uhr
in einem Fenster dargestellt, welches nach Tastendruck wieder ver-
schwindet.

6.3.2.6 Hilfe

Aktivierung der ON-LINE Hilfe, wenn sich die CPC W O R D Programm-
diskette im aktuellen Laufwerk befindet. Nidaheres zur ON-LINE Hilfe
ist bei "START VON CPC W O R D" unter "ON-LINE HILFE" zu lesen.

6.3.2.7 Zuriick

Hiermit wird das Datenbanksystem wieder verlassen, man kehrt also in
das Programmauswahlmenii zurilick, von dem aus alle anderen Module ge-
startet werden kénnen. Dieser Meniipunkt ist mit einer Sicherheitsab-
frage ausgestattet, da bei der Durchfiihrung dieser Operation alle
Datensatze verlohren gehen.

6.4 Das Diskettenmeni

Das Diskettenmenii wird iiber den Punkt "Diskette" im Datensatzmeni
erreicht. Hier gelten weitgehend die gleichen Regeln wie beim Dis-
kettenmenii des Texteditors.

Es erfolgt =zundchst ein erneuter Bildschirmaufbau: Im oberen Teil
des Bildschirms ist wieder eine Meniileiste zu sehen, darunter im Ar-
beitsbereich wird das Directory der im Datenlaufwerk eingelegten
Diskette aufgelistet. In der untersten Zeile werden Angaben iber ak-
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tives Laufwerk und eingestellte Pfadnr. gemacht.

Es folgen nun die Erlauterungen zu den einzelnen Menlis, welche sich
wie iUblich bedienen lassen:

6.4.,1 Diskette

Hier kénnen die wichtigsten Operationen zur Diskettenverwaltung
durchgefiihrt werden.

- Laufwerk: Wechsel des Datenlaufwerks, falls das nichtaktive Lauf-
werk bereit ist.

- Pfad: Die Pfadnr. kann verstellt werden.,

- Disketteninhalt: Erneutes Auflisten des Directorys, wenn dies mog-
lich ist.

- File umbenennen: Eine Datei erhidlt einen anderen Namen, wenn der
alte und der neue Filename eingegeben wird.

- File 18schen: Nach der Eingabe eines Filenamen wird die entspre-
chende Datei gelodscht.

6.4.2 Laden

Im 'Laden’-Menii lassen sich Masken und Datensatz-Dateien in den
Speicher laden. Daneben kénnen auch Dateien beliebig umgewandelt, d.
h. an andere Masken angepaft werden.

- Maske: Nach der Angabe des Filenamens wird versucht, die Datei als
Maske in den Speicher zu laden. CPC W O R D erkennt beim Laden

selbststiandig, ob es sich tatsdchlich um eine von ihm erzeugte
Maskendatei handelt. Wenn dies nicht der Fall ist, so wird die
Funktion abgebrochen. Besitzt die zu ladende Maske die selbe An-

zahl Felder, wie diejenige, welche sich noch im Speicher befand,
so gehen keine Datensidtze verlohren. Ansonsten wird der Speicher
vollstiandig geldscht.

- Datei: Diese Funktion kann nur aufgerufen werden, wenn sich be-
reits eine Maske im Speicher befindet. Es wird eine Datei OHNE
Kopf (dieser enthialt Maskeninformationen) geladen. CPC W O R D
kann alle Dateien laden, in welchen jedes Feld mit einem Wagen-
riicklauf- _und einem Zeilenvorschubsymbol ausgestattet ist, und in
denen jeder Satz gleichviele Felder besitzt. Auf diese Weise las-
sen sich auch Dateien von anderen Programmen ibernehmen.

Zundchst muB angegeben werden, was geladen werden soll. Beantwor-
tet man die Programm-Frage "Bereich? (J/N)" mit <N>, so wird die
gesamte Datei geladen. Ansonsten muB der Satzbereich mit Hilfe von
zwei Werteinstellungsfenstern bestimmt werden, in den geladen wer-
den darf.

Dann wird nach dem Filenamen gefragt.

SchlieBlich muB noch die Frage beantwortet werden, ob eine Umwand-
lung erfolgen soll. Eine Umwandlung dient dazu, eine Datei an eine
neue Maske anzupassen. Wenn dies nicht gewlinscht wird, d.h. wenn
die Datei mit der im Speicher vorhandenen Maske zusammenpaBt, kann
man die Frage mit "N" beantworten. Ansonsten erscheint ein Wert-
einstellungsfenster, in dem die Anzahl der Felder pro Datensatz
eingegeben werden muB. Dieser Wert gilt fir die zu ladende Datei.
Nun wird der Arbeitsbildschirm geldscht und eine Tabelle er-
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scheint, Hier muB nun eingestellt werden, welches Feld der zu la-
denden Datei welchem Feld im Speicher zugeteilt werden soll., Auf
der linken Seite der Spalte befinden sich die Feldnummern der zu
ladenden Datei, auf der rechten Seite stehen die Zielfelder. Nun
kann die Zuteilung beginnen, das Zielfeld des obersten Feldes der
zu ladenden Datei erscheint invers. Mit AW auf/ab kann ein anderes
angesteuert werden, mit AW links/rechts wird das Zielfeld gewech-
selt. Wird fir das Zielfeld der Wert 0 eingestellt, so wird das
Feld der Datei keinem Feld im Speicher zugeordnet. Mit COPY wird
die Zuordungseinstellung beendet.

Folgendes Beispiel soll das ganze noch einmal verdeutlichen:
Die Maske im Speicher sieht Die Maske der Datei sah so aus:
folgendermaflen aus:

Feldnr.: Bezeichnung:
Feldnr.: Bezeichnung: 1 Vorname
1 Name 2 Name
2 Vorname 3 Anrede
3 Strafe 4 StraBe
4 Wohnort 5 PLZ
5 Telefon 6 Wohnort

Nachdem man nun "J" bei der Frage "Umwandlung?" eingegeben hat,
muB die Feldanzahl der Datei eingestellt werden. Diese lautet
<6> (die Datei besitzt sechs Felder, das sechste triagt die Be-
zeichnung "Wohnort"}.

Nun erscheint die Zuordnungstabelle. Das erste Feld "Vorname"
der Datei soll dem gleichnamigen Feld im Speicher zugeordnet
werden. Also muB3 ganz oben der Wert <2> eingestellt werden
(Quellfeld '1’ wird dem Zielfeld ’2’ zugeordnet). Mit dem zwei-
ten Feld "Name" verhdlt es sich ahnlich. Hier muf als Zielfeld
<1> (Name) angegeben werden. Feld <3> existiert in der im
Speicher befindlichen Maske nicht. Also wird das Zielfeld auf
"0’ gestellt (bedeutet, daB das Feld nicht geladen werden soll).
Feld <4> wird dem Zielfeld <3> (StraBe) zugeteilt, Feld <5>
existiert nicht, es muB wieder <0> eingegeben werden. Feld
<6> schlieflich wird dem 4. zugeordnet. Dem im Speicher ste-
henden Zielfeld <5> (Telefon) wird nichts aus der Datei zugeord-

net.

Die Tabelle sollte nun so aussehen:
1 >> 2 4 >> 3
2 >> 1 5 >> 0
3 > 0 6 >> 4

Ware ein Datensatz vor dem dem Laden folgendermafBen aufgebaut:
Vorname: Harald / Name: Meyermann / Anrede: Sehr geehrter Herr
Meyermann / StraBe: Weggasse. 9 / PLZ: 4000 / Wohnort: Diissel-

dorf
So steht er jetzt so im Speicher:
Name: Meyermann / Vorname: Harald / Strafe: Weggasse. 9 / Wohn-

ort: Diisseldorf / Telefon:
Sind alle Eingaben beendet, wird die Datei geladen.

- Datei + Maske: Eine mit CPC W O R D abgespeicherte Datensatz-Datei
wird geladen. Nach Eingabe des Satzbereiches und des Filenamen
wird die Datei in die gewiinschte Stelle im Speicher geladen, falls
es sich um eine CPC W O R D Datendatei handelt. Dabei wird die
Maske, welche im Kopf der Datei enthalten sein muB, mitgeladen.
PaBt sie von der Feldanzahl nicht mit der Maske im Speicher zusam-
men, so wird vorher noch alles im Speicher vorhandene geldscht.
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- Datei anzeigen: Eine beliebige ASCII-Datei wird auf dem Bildschirm
von Diskette aufgelistet, wenn deren Filename eingegeben wurde. AB
bricht diese Funktion ab, AK bringt sie in einen Wartezustand,
welcher beendet wird, wenn eine weitere Taste betdtigt wird,

- Makro: Auch im Datenbankmodul kodnnen Markos geladen und gespei-
chert werden. Nach der Angabe des Filenamens und der Taste, in
welche das Makro hineingeladen werden soll, wird die Funktion aus-
gefithrt. Sie ist vollig identisch mit dem entsprechenden Punkt in
der Textverarbeitung. Ndheres zu Makros ist im Hauptkapitel "MAK-
ROS" beschrieben,

6.4.3 Speichern

Im Speichern-Menii werden Masken und Datensitze auf Diskette abge-

legt. Die im folgenden beschriebenden Funktionen lassen sich aller-
dings nur aufrufen, wenn bereits eine Maske im Speicher vorhanden
ist.

- Maske: Die Maske wird unter dem Filenamen, der nach Aufruf dieser

Funktion noch eingegeben werden muB, auf Diskette abgelegt.

- Datei: Der Datensatzbereich, welcher auf Diskette gespeichert wer-
den soll, wird eingestellt. Gibt man <N> bei "Bereich?" ein, dann
wird die gesamte Datei gespeichert, ansonsten kann man den ge-
winschten Bereich genau bestimmen.

Dann ist noch die Eingabe des Filenamens ndtig.

Hierauf wird die Datei auf Diskette abgelegt. Eine Maske wird
nicht mit abgespeichert. Wenn die Datei spdter wieder geladen wer-
den soll, so muf dies mit "Laden" / "Datei" geschehen, mit '"La-
den" / "Datei + Maske" ware das nicht moéglich. Nur Dateien, welche
in dieser Form abgespeichert wurden, konnen spidter fiir die Mail-
Merge-Funktion verwendet werden, CPC W O R D fiigt beim Speichern
an jedes Feld ein Wagenriicklauf- wund ein Zeilenvorschubsymbol
{ CHR$(13)+CHR$(10) ). Der Datenaustausch mit anderen Programmen
dirfte daher kein Problem sein.

- Datei + Maske: Die Bedienung und Funktionsweise ist hier fast vél-
lig identisch mit "Speichern" / "Datei". Der einzige Unterschied
besteht darin, daf der Datei noch ein Kopf angefiigt wird, welcher
die Maske enthalt., Die Datei muB also spater wieder mit "Laden" /
"Datei + Maske" in den Speicher geholt werden. Sie kann nicht fiir
der MailMerge-Funktion verwendet werden.

- Makro: Ein mit dem Makrorekorder erstelltes oder ein unter LADEN/
MAKRO iibertragendes Makro wird auf Diskette abgelegt. Wie unter
Laden wird zundchst die Eingabe des Filenamens und der Taste, von
welcher das Makro gespeichert werden soll, erwartet. Dann wird die
Funktion ausgefiihrt. Sie ist voéllig identisch mit dem entsprechen-
den Punkt in der Textverarbeitung. Nadheres zu Makros ist im Haupt-
kapitel "MAKROS" beschrieben.

6.4.4 Zurick

Es erfolgt eine Riickkehr ins Datensatzmenii.
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7. Die Rechtschreibpriifung

Bei dem als 1letztes Dbeschriebenen Programmteil des Textverarbei-
tungssystem CPC W O R D handelt es sich um die automatische Recht-
schreibprifung.

7.1 Allgemeines

Mit diesem Programmteil lassen sich fertig gestellte Texte nachsehen
und auf Wunsch auch korrigieren. Gerade am Bildschirm ilibersieht man
namlich haufig Fehler, welche dann erst beim Ausdrucken auffallen.
Mit der Rechtschreibpriifung lassen sich nun solche leicht finden und
ohne Umst&dnde schnell beseitigen.

Der Text mufl sich schon fertig abgespeichert auf der Diskette befin-
den. Beim Kontrollieren wird er dann Zeile flir Zeile geladen. Wenn
es gewlinscht ist, wird in einer weiteren Datei der korrigierte Text
wieder abgespeichert.

Der gesamte freie Speicher wird filiir das Worterbuch benutzt. Dieses
darf daher bis 2zu 80 KB lang sein, was etwa 12.000 Woértern ent-
spricht. In einem Wérterbuch sind alle, dem Programm bekannten Wor-
ter enthalten. Beim Kontrollieren werden die Worter des jeweiligen
Textes dann mit den vorhandenen Wortern verglichen., Wird ein Wort
nicht gefunden, so erscheint eine entsprechende Meldung.

Aus Speicherplatzgriinden sollte man sich fir verschiedene Themenge-
biete auch verschiedene Worterblcher anlegen, Das mitgelieferte Wor-
terbuch "COMPUTER.LEX" 1ist, wie der Name schon sagt, speziell flr
das Thema Computer ausgelegt.

Worterblicher koénnen auch im ASCII-Format abgespeichert und so mit
dem Texteditor weiterverarbeitet werden. So konnen eventuell falsche
Worter, welche versehentlich auch "gelernt" wurden, aus dem Worter-
buch entfernt werden.

Folgende Einschridnkungen miissen innerhalb der Rechtschreibpriifung
gemacht werden:

- Es 1&8Bt sich nur der deutsche Zeichensatz verwenden, auch wenn im
Installationsprogramm ein anderer gewdhlt wurde oder der zu kontrol-
lierende Text einen anderen enthalt.

- Es kdnnen keine Makros aufgezeichnet oder verwendet werden.

- Eventuell vorhandene Speichererweiterungen werden nicht unter-
stiitzt.

7.2 Menis

Nach dem Start erscheint auf dem Bildschirm zundchst nur der Kopf-
teil mit der Menlileiste. Diese kdnnen wie gewdhnlich mit den AW-Ta-
sten angewdahlt und mit AK aktiviert werden.

Wahrend man sich im Menlimodus befindet, kann aber auch eine Informa-
tionszeile durch Druck auf die AB-Taste eingeblendet werden. In die-
ser 1ist der Umfang des gerade im Speicher vorhandenen Worterbuches
abzulesen. Dieses ist in finf Bereiche aufgeteilt, daher erscheinen
auch flinf verschiedene Zahlen. Jede der fiinf nummerierten Zahlen ge-
ben die Liange des jeweiligen Worterbuchabschnittes an. Rechnet man
also alle zusammen, so erhdalt man die vollstdndige Lange des gesam-
ten Worterbuches in Bytes. Wie man die Ajzahl der Woérter herausfin-
den kann, wird weiter unten erklart.
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7.2.1 Diskettenmenii

Beim Aufruf des Diskettenmeniis erscheint das Directory der, im im
aktuellen Laufwerk eingelegten Diskette, In der untersten Zeile
werden Angaben iiber aktives Datenlaufwerk und eingestellte Pfad-Nr.
gemacht. Die Zeile dient gleichzeitig als Menii, in dem die vorhande-
nen Punkte wie iiblich angewahlt werden konnen. Es folgen nun die Er-
lduterungen zu den einzelnen Menilipunkten:

- Laufwerk: Durchfilihrung eines Datenlaufwerk-Wechsel, falls das an-
dere Laufwerk bereit ist.

- Pfad: Die Pfadnr. wird um eins erhdht.

- Léschen: Nach der Eingabe eines Filenamen wird die entsprechende
Datei geldscht.,

- Umbenennen: Eine Datei erhdlt einen anderen Namen, wenn der alte
und der neue Filename eingegeben wird.

- Disc-Inhalt: Das Disketteninhaltsverzeichnis wird erneut darge-
stellt.

- E: Nach Anwahl dieses Buchstaben wird das Diskettenmenii wieder
verlassen, das Directory bleibt jedoch auf dem Bildschirm erhal-

ten. Man befindet sich wieder im Hauptmenii.

7.2.2 Worterbuch laden

Ein, auf der Diskette vorhandenes Woérterbuch 148t sich nach Anwahl
des ersten Meniipunktes 1laden. Als erstes wird nach dem Filenamen
gefragt. Wenn sich das Directory auf dem Bildschirm befindet, kann

auch ein solcher mit AK auf die iibliche Art daraus gewdhlt werden.
Ist dies abgeschlossen, so priift das Programm zunidchst, ob auch ei-
ne Diskette im aktiven Laufwerk vorhanden ist, und ob die gewiinschte
Datei iiberhaupt existiert. Sind diese Untersuchungen positiv ausge-
fallen, so erscheint die Frage nach dem Worterbuch-Typ.

- Abbruch: Mit AB kehrt man ohne Durchfithrung einer Ladeoperation
zuriick ins Hauptmenii.

- Bindr: Wird die AK-Taste betidtigt, so heifit dies, daf sich das zu
ladene File im Binarformat auf der Diskette befindet. Beim Laden
des gesamten Wérterbuches wird das im Speicher befindliche ge-
16scht. Die Methode, Worterbiicher im Bindrformat zu laden und zu
speichern ist die schnellere, auBerdem wird auch weniger Speicher-
platz auf Diskette bendtigt.

- ASCII: Das Driicken der "1"-Taste teilt dem Programm mit, daB es
sich um ein Wérterbuch im ASCII-Format handelt. Genau wie beim Bi-
niarformat wird beim Laden eines ASCII-Wortbuches das alte im Spei-
cher geldscht. Der Ladevorgang dauert hier etwas ldnger. Bei der
Angabe des Filenamens sollte man immer den Namen des ersten Teil-
Files angeben (z.B. "COMPUTER.WB0O"). Eine Extension MUB angegeben
werden (im Gegensatz zum Speichern)!

Nach Ausfithrung der Ladeoperation gelangt man wieder zuriick ins
Hauptmenii.

Mehr iiber die Wérterbuchtypen und die Ablage dieser auf Diskette ist
im folgenden Teil "WORTERBUCH SPEICHERN" zu lesen.
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7.2.3 Worterbuch speichern

Ein, im Speicher vorhandenes Worterbuch wird auf die Diskette ge-
schrieben.

In der Bedienung &4dhnelt diese Funktion sehr "WORTERBUCH LADEN". Als
erstes wird nach einem Namen gefragt, unter dem die Datei abgelegt
werden soll, Mit AK lassen sich solche auch aus dem eventuell darge-
stellten Directory libernehmen.

Nun erscheint die Frage nach dem Woérterbuchtyp. Es folgt nun die ge-
naue Beschreibung der beiden méglichen Arten:

- Abbruch: Mit AB kehrt man ohne Durchfiihrung einer Speicheopera-
tion zuriick ins Hauptmenii.

- Bindr: Soll das im Speicher vorhandene Woérterbuch auf dem schnell-
sten und sparsamsten Weg abgespeichert werden, so empfiehlt sich
das Bindrformat (AK-Taste betdtigen). Es wird in BIN-Form auf
Diskette abgelegt. Allerdings geschieht dies nicht in einer einzi-
gen Datei, statt dessen werden in den meisten Fallen gleich sechs
davon erzeugt.

Die erste tragt den eingegebenen Filenamen. Sie enthalt Informa-
tionen {Uber die Lange des Worterbuches und ist daher immer nur
1 KByte lang.

Die restlichen tragen die Endungen ".WB0O", ".WB1" usw. bis ".WB4'".
Hier sind die eigentlichen Worterbuchabschnitte enthalten, also
die dem Programm bekannten Worter. Diese Dateien kdénnen eine Lange
von bis 2zu 16384 Bytes erreichen, in solch einem Falle wiirden im
Directory 17 KB angezeigt. Ein ausgewachsenes Worterbuch kodnnte
also ganze 86 KB auf der Diskette belegen.

- ASCII: Die Abspeicherung von Wérterbiichern im ASCII-Format ("1"-
Taste driicken) ist nur dann nétig, wenn dieses mit dem Texteditor
weiterbearbeitet werden soll, oder in speziellen anderen Fdllen,
z.B. wenn man Angaben lUber die Anzahl der Worter erhalten will,
oder wenn man zwei Worterblicher verbinden will.

Wie beim Bindrformat wird das Worterbuch auch hier in bis zu fiinf
Files gesichert, welche ebenfalls die Extensionen "WB0O",... und
"WB4" tragen. Eine Informationsdatei existiert nicht. Bei der An-
gabe des Filenamens beim Speichern brauchen nur 8 Zeichen angege-
ben y?rden, da nicht auf eine Extension geachtet wird (z.B. "COM-
PUTER" ).

In Jjedem Worterbuchteil "* .,WB?" sind nur bestimmte Worter gespei-
chert. Die Worter sind folgendermaBen verteilt:

- *,WBO: Die Wdrter fangen mit den Buchstaben M, H, P, D und K an

- ¥ ,WB1: Die Worter fangen mit den Buchstaben L, O, G, V und Z an

- % ,WB2: Die Worter fangen mit den Buchstaben A, B, C, J, Q, X und
Y an

- *%*,WB3: Die Worter fangen mit den Buchstaben E, N und S an

L
- ¥,WB4: Die Wdrter fangen mit den Buchstaben W, U, I, F, R und T
an

Ein Worterbuchteil wird nun nach Beendigung der Selektierung im
ASCII-Format abgespeichert: Hier belegt Jjedes einzelne Wort in
diesem Format eine Zeile. Als Endmarke wird der Datei wird noch
zusdtzlich ein inverses "1"-Symbol angehidngt ( CHR$(128) ). Bei
der Bearbeitung mit dem Texteditor sollte man daher die TextgrdBe
auf 4095 einstellen, damit auch alle Woérter bearbeitet werden kon-
nen. Neben GroBbuchstaben und der Endmarkierung sollten keine wei-
teren Zeichen eingefiligt werden. Solch ein Wérterbuchteil muf3 ohne
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Datenkopf wieder abgespeichert werden. Falsche Eingaben in einen
Worterbuchteil im ASCII-Format kénnten einen Programmabsturtz zur
Folge haben, wenn der Teil mit der Rechtscheibprifung wieder gela-
den wird.

Hat man z.B. beim Kontrollieren unbeabsichtigt das Wort "Feler"
libernommen, so muB folgendes geschehen:

- Man speichert das Worterbuch zundchst im ASCII-Format ab (z.B.
unter dem Namen "WOERTERB").

- Nun wechselt man in die Textverarbeitung iliber und ladt das File
"WOERTERB.WB4". 1In diesem Teil liegen namlich alle Worter, wel-
che mit "F" anfangen, also auch das Wort "Feler".

— Hierin sucht man das falsche Wort und l&scht es. Danach wird der
worterbuchteil wieder unter dem selben Namen abgespeichert
("WOERTERB.WB4"). Er muf dabei mit "ohne Kopf speichern" auf
Diskette gesichert werden,

- Nun wechselt man wieder von der Textverarbeitung zur Recht-
schreibpriifung iiber und 1i4dt das Wdrterbuch mit dem korrigierten
Teil in ASCII-Form in den Speicher (Filename: "WOERTERB.WB0O").

Die Anzahl der vorhandenen Worter 1dBt sich librigens in der Text-
verarbeitung feststellen, wenn ein Worterbuchteil geladen ist. Man
zahlt einfach die mit Wortern belegten Zeilen.

AuBerdem koénnen mit Hilfe des ASCII-Formates auch zwei Worterbii-
cher verbunden werden. Man speichert das erste Wérterbuch im AS-
CII-Format ab, 1ladt das zweite und laBt dann das erste im ASCII-
Format von der Rechtschreibpriifung kontrollieren. Dabei miissen al-
le unbekannten Wdrter gelernt werden, bis das zweite Worterbuch
auch alle Worter des ersten kennt.

Nach Ausfiihrung der Speicheroperation kehrt man ins Hauptmenii zu-
rick.

7.2.4 Text kontrollieren

Nach Anwahl des dritten Punktes im Hauptmenii kénnen auf der Diskette
abgelegte Texte kontrolliert werden., Eine Berichtigung ist hier je-
doch nicht méglich, d.h. es wird keine zweite Datei mit dem korrek-
ten Text erzeugt. Dies ist nur unter "TEXT BERICHTIGEN" méglich.
Zunidchst erscheint die Frage nach dem Namen des Textes. Auch hier
kénnen wieder Filenamen mit AK aus dem eventuell angezeigten Di-
rectory uUbernommen werden.

Nun wird der Text Zeile fiir Zeile von Diskette geladen. Dies kann
man am Bildschirm mitverfolgen. Das Programm vergleicht dabei alle
vorhandenen Wérter mit den im Wérterbuch enthaltenen. StdoBt es dabei
auf ein ihm unbekanntes, so wird dieses am Bildschirm invers ange-
zeigt und es erscheint folgende Meldung:

Ubernehmen 1 = Berichtigen 2 = Weitermachen
Abbruch ( Fehler: ZEILE xxxx SEITE yyy )

"Wort unbekannt! f

Hinter 'Fehler’® erscheint die Seiten- und Zeilenangabe des unbekann-
ten Wortes im Text. Man hat also in solch einer Situation folgende
Mdglichkeiten zur Auswahl:

- (f) Ubernehmen (AK driicken): Das Wort wird ins Worterbuch ibertra-
gen, das Programm hat es also "gelernt". StéBt es ndmlich beim
Nachsehen nochmals auf das selbe Wort, so wird keine Meldung
mehr ausgegeben, es erkennt das Wort als richtig an.
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- (1) Berichtigen: Die Anwahl von (2) hat bei "Text kontrollieren"
wenig Zweck. Das Wort muB nun erneut in der richtigen Form einge-
geben werden. Da jedoch der berichtigte Text bei dieser Funktion

nicht abgespeichert wird, ist diese Wahl sinnlos. Mehr zu dieser
Option ist unter 'TEXT BERICHTIGEN’ zu lesen.

- (2) Weitermachen: Das unbekannte Wort wird ignoriert, der Rechner
beachtet es also nicht weiterhin und fahrt mit der Arbeit fort.

- (0) Abbruch (AB driicken): Die Funktion wird beendet, man kehrt zu-
riick ins Hauptmeni.

7.2.5 Text berichtigen

Diese Funktion ist fast vollig identisch mit "TEXT KONTROLLIEREN"
Hier wird allerdings wahrend des Nachsehens eine weitere Datei er-
zeugt, welche den berichtigten Text enthdlt. Daher ist neben der
Eingabe des Textnamens auch noch die des Dateinamens nétig, in wel-
cher der korrigierte Text abgelegt werden soll.

Die Option "(1) BERICHTIGEN" kann diesmal sinnvoll genutzt werden.
Neben der Mdglichkeit, hier ein korrektes Wort einzugeben, kann man
ibrigens auch das Programm dazu veranlassen, Korrekturvorschlige zu
liefern. Wird statt der Eingabe des richtigen Wortes einfach die RE-
TURN~-Taste betatigt, so sucht CPC W O R D sein gesamtes Worterbuch
nach Woértern ab, welche dhnlich dem falschen klingen. Konnte nichts
gefunden werden, gelangt man 2zuriick zur Eingabe, wo das richtige
Wort eingetippt werden muf.

Ansonsten erscheint im oberen Bereich des Arbeitsbildschirms ein
Fenster, 1in welchem die gefundenen Korrekturvorschliage aufgelistet
sind. Diese lassen sich nun mit AW auf/ab auswahlen. Notfalls wird
gescrollt, wenn man den oberen oder den unteren Rand des Fensters
erreicht hat. Daneben kann die Grof~/Kleinschreibung mit AW links/
rechts gedndert werden. Zwischen folgenden Formen wird dann gewe-
chselt:

- Das gesamte Wort erscheint in Grofbuchstaben

- Das gesamte Wort erscheint in Kleinbuchstaben

~ Der erste Buchstabe erscheint grofl, der Rest wird in Kleinbuchsta-
ben ausgegeben

AK iibernimmt das angewdahlte Wort als Korrektur. Hat man jedoch unter
den aufgelisteten kein passeneds Wort gefunden so gelangt man nach
Druck auf AB erneut zuriick zur Eingabe des richtigen Textes.

7.2.6 Zeit

Auch innerhalb der Rechtschreibprifung kann die aktuelle Uhrzeit
ausgegeben werden. Dies geschieht wie immer in einem Fenster, wel-
ches nach Tastendruck wieder verschwindet.

7.2.7 Hilfe

Aktivierung der ON-LINE Hilfe, wenn sich die CPC W O R D Programm-
diskette im aktuellen Laufwerk befindet, Ndheres zur ON-LINE Hilfe
ist bei "START VON CPC W O R D" unter "ON-LINE HILFE" zu lesen.
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7.2.8 Zuriick

Hiermit wird die Rechtschreibprifung wieder verlassen, man kehrt al-
so in das Programmauswahlmenii zurilick, von dem aus alle anderen Modu-
le gestartet werden kdnnen. Dieser Menilipunkt ist mit einer Sicher-
heitsabfrage ausgestattet, da bei der Durchfihrung dieser Opera-
tion das vorhandene Worterbuch geldscht wird.

8. Makros

Unter Makros versteht man Tastenablaufe, welche mit dem integrier-
ten Makrorekorder aufgenommen und spidter wieder abgespielt werden
kénnen. Somit lassen sich beliebige Arbeitsabldufe automatisieren.
Makros kodnnen sowohl Texteingaben, als auch Funktionsaufrufe durch-
fihren., Mit deren Hilfe 148t sich das Programm praktisch auch mit
neuen Funktionen erweitern, welche aus mehreren vorhandenen zusam-
mengesetzt sind. Ein Makro kann auch als Textbaustein benutzt wer-
den, hadufig gebrauchte Redewendungen kdnnen also als Makro gespei-
chert und dann beliebig oft aufgerufen werden,

8.1 Allgemeines

Makros kénnen an jeder Stelle des Programms aufgerufen oder mit dem
Rekorder aufgenommen werden. Die einzige Ausnahme bildet hier nur
die Rechtschreibprifung. In dieser ist es weder mdglich, Makros auf-
zunehmen, noch diese aufzurufen.

Es lassen sich 1insgesamt acht verschiedene Makros definieren., Wie
umfangreich solch eine Makro-Sammlung sein darf, hangt von der Ein-
stellung im Installationsprogramm ab. Der Speicherbereich fir Makros
1aBt sich dort einstellen, er darf bis zu 10000 Bytes umfassen. Das
bedeutet, daB bis zu 10000 Tastendricke gespeichert und wieder abge-

rufen werden kdnnen. Fir die meisten Einsdtze diirfte dies vollig

ausreichen.

Das Speichern und Laden dieser Zeichenketten ist sowohl im Disket-

ienﬁenﬁ der Datenbank, als auch in dem der Textverarbeitung moég-
ich,

8.2 Makro aufrufen

Ein Makro wird durch einfachen Druck auf eine der F-Tasten (F1l bis
F8) aktiviert. Falls dort ein Makro vorhanden ist, wird es abge-
spielt. Nach dem Start des Textsystems ist keines der acht Makros
belegt. Beim Driicken einer F-Taste geschieht dann nichts.

Im anderen Falle fragt das Programm nun nicht mehr die Tastatur ab,
sondern holt sich die Tastendriicke aus dem aktivierten Makro. Auf
dem Bildschirm kann man mitverfolgen, welche Funktionen durch das
Makro aufgerufen und was fiir Eingaben gemacht werden. Dies geht
jetzt natiirlich schneller und in einem Zug. Wenn das Makro abgelau-
fen ist, erhdlt wieder der Benutzer die Kontrolle iUber das Programm.

Makros lassen sich auch im sogenannten Einzelschrittmodus abspielen.
Dadurch kann mitverfolgt werden, was ein Makro genau macht.

Der Einzelschrittmodus wird durch CONTROL + <F9> eingeschaltet. War
er schon aktiviert, so bewirkt die genannte Tastenkombination ein
Ausschalten von diesem, Bei der Betdtigung dieser Tasten erfolgt im-
mer ein Pipston, der dem Benutzer klarmacht, daB das Programm seine
Anweisung verstanden hat. Ein Ein- und Ausschalten des Einzel-
schrittmodus ist nur dann mdglich, wenn sowohl kein Makro ausge-
fiihrt, als auch kein Makro aufgenommen wird. Es darf also weder Mak-
ro noch Rekorder aktiv sein.
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Ist der Einzelschrittmodus nun eingeschaltet, so wird nach Jjedem
Schritt gewartet. Dabei ist es egal, um welchen Schritt es sich han-

delt (Eingabe eines Zeichens oder Betdtigung einer bestimmten Ta-
stenkombination, um eine Funktion auszufiithren). Um nun den nachsten
Schritt einzuleiten, mufl eine beliebige Taste betatigt werden. Das

geht immer so weiter, bis das Makro beendet ist.
8.3 Makro aufnehmen

Ein Makro wird mit Hilfe des Makrorekorders erstellt. Dieser 1laft
sich folgendermaBen aufrufen:

<F9> 4+ <AB oder F1 bis F8>

Es muB also zundchst die Taste F9 gedriickt werden. Nun wird das Pro-
gramm gestoppt, es lassen sich nun keine Tastatureingaben mehr vor-
nehmen, aufler folgende:

- AB: Abbruch, der Makrorekorder wird wieder ausgeschaltet, Die vor-
handen Makros behalten ihren alten Inhalt, es kann wieder normal
weiterarbeitet werden

- F1 Dbis F8: Ein Makro wird aufgenommen und in der gewahlten F-Ta-
ste abgelegt. Ist die Aufname abgeschlossen, so laBt sich das eben
erstellte Makro von der gewdhlten Taste abrufen.

Sollte kein Speicherplatz mehr filiir Makros vorhanden sein, so ist es
nicht méglich, den Rekorder aufzurufen. Ansonsten erscheint ein
Pipston, der dem Benutzer deutlich macht, daB nun der Rekorder aktiv
ist.

Jetzt werden alle Tastendriicke, welche iliber die Tastatur eingegeben
werden, nicht nur ausgefiihrt, sondern auch zusatzlich gespeichert.
Wahrend des Aufnehmens lassen sich alle denkbaren Operationen aus-
fithren. Nur folgendes ist nicht méglich:

- Ein anderes Makro aufrufen: Innerhalb eines Makros ist es nicht
méglich, ein anderes aufzurufen. Wird also eine der Tasten Fl bis
F8 gedriickt, so geschieht nichts,

- Ein- oder Ausschalten des Einzelschrittmodus: Wie schon beschrie-
ben, 1ist das bei eingeschaltetem Rekorder ebenfalls nicht mog-
lich,

Ausgeschaltet wird der Makrorekorder durch erneuten Druck auf FS.
Nun wird das aufgezeichnete Makro der vorher gewdhlten Taste zuge-
ordnet und kann dann durch diese aufgerufen werden. Es erscheint da-
bei wieder ein Pipston. Der Rekorder schaltet sich automatisch ab,
wenn der fiir Makros reservierte Speicher voll ist. Es wird dann
ebenfalls ein Ton erzeugt.

8.4 Makro-Unterbrechungen

Ein Makro kann auch mit Unterbrechungen versehen werden, bei denen
dieses dann kurzzeitig angehalten wird. CPC-WORD stellt dazu folgen-
gende Moglichkeiten zur Verfiigung:

- PAUSE: In ein Makro kénnen 'Pause’-Anweisungen eingefiigt werden.
Das Programm hdlt dann mit der Abarbeitung des Makros an und war-
tet auf einen Tastendruck. Erst dann kann das Makro weiter ablau-
fen.

Die Pause-Anweisung muB wiahrend der Makroaufnahme eingegeben wer-
den, und zwar an genau der Stelle, an der sie spater ausgefiihrt
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werden soll. Das Einfligen geschieht mit CONTROL + <F7>. Dabei er-
scheint ein Pipston, der andeutet, das die Anweisung angenommen
wurde., Die Makro-Aufzeichnung wird dann normal fortgesetzt.

Stspt der Rechner nun spater beim Abarbeiten des Makros auf solch
eine Anweisung, so ertdént ein Pipston, es wird erst nach einem Ta-
stendruck weitergemacht.

Niitzlich sind solche Pause-Anweisungen z.B. dann, wenn beim Ablauf

eines Makros z.B. die Diskette gewechselt werden muf3 oder eine
Meldung ausgegeben wird, die erst nach Tastedruck wieder ver-
schwindet.

- {JBERGABE DER KONTROLLE AN DEN BENUTZER: Ein Makro kann auch abge-
brochen werden, wobei dann die Kontrolle beim Anwender liegt. Er
kann solange Tastatureingaben machen, bis eine vom Makro aus be-
stimmte Taste betdtigt wird. Erst dann wird mit dem Makro fortge-
fahren.

Die 'Kontroll-iibergabe’-Anweisung wird wahrend der Makro-Aufzeich-
nung eingefiigt. Das geschieht folgendermafen:

CONTROL + <F8>, dann eine Taste

Die Taste, die nach CONTROL+<F8> folgt, gibt an, mit welcher Taste
die Benutzereingabe abgebrochen wird. Es erscheint ein Pipston.
Die nun folgenden Eingaben werden nicht mehr aufgezeichnet, bis
die gewlinschte Taste, die nach CTRL+F8 eingegeben wurde, gedriickt
wird. Dann wird die Makro-Aufzeichnung normal fortgesetzt.

St8Bt CPC-WORD nun beim Makro-Abspielen auf eine solche 'Kontroll-
ibergabe’-Anweisung, so ertdént ein Pipston. Der Anwender kann nun
wieder Zeichen und Anweisungen iiber die Tastatur eingeben, bis er
die erwartete Taste betdtigt. Erst dann wird die Kontrolle wieder
an das aktive Makro iibergeben.

Solche Anweisungen lassen sich z.B. dann verwenden, wenn ein Makro
die Aufgabe hat, einen Text zu laden und zu bearbeiten, der File-
name aber vom Benutzer eingegeben werden soll. In diesem Fall
sollte das Makro LADEN/ TEXT anwdhlen, dann aber die Filenamens-
eingabe mit CONTROL+F8+RETURN dem Benutzer liberlassen. Erst wenn
er dann die Namenseingabe mit RETURN abschlieft, wird das Makro
wieder aktiv.,

8.5 Beachtenswertes

Bei der Erstellung und Benutzung von Makros sollte noch folgendes
beachtet werden:

- DER ORT, an dem ein Makro aufgerufen wird:
Da es mdglich ist, ein Makro an jeder beliebigen Stelle aufzuru-

fen, muPB man besonders darauf achten, daB es auch da aktiviert
wird, wo man mit der Aufzeichnung begonnen hat. Wenn man namlich
z.B. ein Makro innerhalb des Texteditors aufnimmt und dann das

selbe im Grafikmodul abspielt, kann es zu einem reinen Chaos kom-
men.

Daher sollte man sich auch auf bestimmte Standard-Aufrufeorte
festlegen (z.B. die Hauptmeniis der verschiedenen Programmodule)
und damit nicht z.B. innerhalb eines aufgeklappten Pull-Down-Menis
beginnen!

- LOSCHUNG des Makrospeichers:
Der Makrospeicher wird nach folgenden Operationen geldéscht., Alle
vorhandenen Makros gehen dann also verlohren!
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- Aufruf eines Programmoduls mit einem Benutzer, dessen einge-
stellte MakrospeichergrdofBle nicht identisch mit der ist, welche
vorher giltig war. Hat man also die Textverarbeitung gestartet,
wobei fiir die Makrospeichergrdfe 10000 Bytes gewdhlt wurde, so
gehen alle Makros verlohren, wenn man dann die Datenbank mit ei-
nem Makrospeicher von 5000 Bytes aufruft.

- Aufruf der Rechtschreibpriifung.

- Laden eines, im Bindrformat abgespeicherten Textes, Beim Spei-
chern eines solchen bleiben die Makros erhalten.

Ein einzelnes Makro wird gelbscht, wenn der Makrorekorder einge-
schaltet und sofort wieder ausgeschaltet wird, ohne daB dazwischen
eine Eingabe gemacht wurde. Dies kann eventuell notwendig sein,
wenn der Makrospeicher schon voll ist und man Platz fiir ein neues
Makro bendtigt.
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9. Anhang

Tm letzten Teil der Bedienungsanleitung zu CPC W O R D folgt noch

einmal eine Zusammenstellung aller wichtiger Daten und Tabellen.

9,1 Tastenfunktionen im Texteditor

- AW auf/ab/links/rechts Cursor bewegen

- AW links +SHFT zum Anfang des nidchsten Wortes

- AW rechts +SHFT zum Ende des letzten Wortes

- AW auf +SHFT zum Seitenanfang

- AW ab +SHFT zum Seitenende

- AW links +CTRL zum Zellenanfang

- AW rechts +CTRL zum Zeilenende

- AW auf +CTRL zum Textanfang

- AW ab +CTRL zum Textende

- AW links +SHFT+CTRL zur nachsten Textspalte wechseln
AW rechts +SHFT+CTRL zur letzten Textspalte wechseln

- AW auf +SHFT+CTRL 18 Zeilen nach oben

- AW ab +SHFT+CTRL 18 Zeilen nach unten

- TAB zum nachsten Tabulator

- TAB +SHFT Tabulator setzen

- TAB +CTRL Tabulator l&schen

- TAB +SHFT+CTRL alle Tabulatoren loschen

- DEL Zeichen hinter dem Cursor ldschen

- CLR Zeichen unter dem Cursor l&schen

- CLR +CTRL Zeile 1lo6schen

- Z +CTRL Text bis zum Zeilenanfang loschen

- X +CTRL Text bis zum Zeilenende 1l6schen

- Q +CTRL Text bis zum Seitenanfang ldschen

- A +CTRL Text bis zum Seitenende ldschen

- RETURN Zeile einfiigen

- CTRL + E Einfiigemodus EIN/AUS

- CTRL + U Umbruchmodus EIN/AUS

- AB (ESC/FO/Feuer 2) Zum Menumodus wechseln

- CTRL + P/S/F/B/C/I/0O Eines der folgenden Meniis anwdhlen:
P => (P)arameter B => (B)lock O => S{o)nstiges
S => {S)teuerzeichen C => Su{c)hen
F => (F)ormat I => Se(i)te

- <F.> Letzte Meniifunktion wiederholen

- CTRL + R Letzte Zeilenldschung riickgangig (UNDO)

- CTRL + COPY Platzmarke setzen

- SHFT + COPY Zur nachsten Platzmarke springen
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9.2 Druckercodes und Sequenzen

Im folgenden werden alle vorhandenen Druckercodes—-Sequenzen aufgeli-
stet. Es handelt sich dabei um den Standard-Druckertreiber, welcher
in CPC WO R D 1installiert ist. Die Sequenzen diirften fiir alle Ep-
son kompatiblen Drucker passen.

Codesbezeichnung: Sequenz:

12 cpi (Elite) EIN 27-"M"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
12 cpi (Elite) AUS 27-"p"- 0- 0- O0- 0- 0 (2)
Proportional EIN 27-"p"~- 1- 0- 0- O0- O (3)
Proportional AUS 27-"p"- 0- O0- O0- 0- 0 (3)
Schmal EIN 15- 0- 0- 0- 0~ O0- 0O (1)
Schmal AUS 18- 0- O0- 0- 0- 0- 0 (1)
Near Letter Quality EIN 27-"x"- 1- 0- 0- 0- 0 (3)
Near Letter Quality AUS 27-"x"- 0- 0- 0- 0- 0 (3)
Doppelt EIN 27-"g"- 0- 0- 0- 0- O (2)
Doppelt AUS 27-"H"- 0- O0- 0- O0- 0 (2)
Hochgestellt EIN 27-"8"- 0- O0- O0- 0- O (3)
Hochgestellt AUS 27-"T"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
Tiefgestellt EIN 27-"s8"~ 1- 0- 0- O0- O (3)
Tiefgestellt AUS 27-"T"- 0- 0- 0- O0- 0 (2)
Fett EIN 27-"E"- 0- 0- O0- 0- 0 (2)
Fett AUS 27-"F"- 0- ©0- 0- 0- 0 (2)
Kursiv EIN 27-"4"- 0- 0- 0- 0- O (2)
Kursiv AUS 27-"5"- 0- O0- O0- 0- 0 (2)
Breit EIN 14- 0- 0- 0- 0- O0- O (1)
Breit AUS 20- 0- 0- O0- 0- O0- O (1)
Unterstrichen EIN 27-"-"- 1- 0- 0- 0- 0 (3)
Unterstrichen AUS 27-"-"- 0- 0- 0- 0- 0 (3)
Riickwartsschritt 8- 0- 0- 0- 0- 0- 0 (1)
Zeichensatz 27-"R"- 0- O0- O0- O0- 0 (2)
Zeichenhdhe 28-"v"- 0- O0- O0- 0- 0 (2)
Zeichenbreite 28-"E"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
<unbenutzt> - - - - - - ()
1/ 6 Zoll 27-"2"- 0- O0- O0- 0- O (2)
1/ 8 Zoll 27-"0"- 0- O0- 0- O0- 0 (2)
7/ 72 Zoll 27-"1"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
n / 360 Zoll 28-"3"- 0- O0- O0- O0- 0 (2)
n / 216 Zoll 27-"3"- 0- 0- 0~ O0- 0 (2)
n/ 72 Zoll 27-"A"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
Seitenlidnge (Zoll) 27-"¢"- 0- O0- 0- O0- 0 (3)
Seitenvorschub 12- 0- 0- 0- O0- 0- 0 (1)
Grafikmodus (1920Pk/Z1) 27-"*"- 3- 0- O0- O0- 0 (3)
langsames Drucken 27-"s"- 1- 0~ 0- 0- 0O (3)
Drucken in 1.Richtung 27-"u"- 1- 0- 0- 0- 0 (3)
linker Rand 27-"1"- 0- O0- 0- O0- 0 (2)
Drucker Reset 27-"@"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
Zeilenvorschub 13- 10- 0- 0- O0- 0- O (2)
Grafikmodus (640 Pk.Z1) 27-"*"- 4- 0- 0- 0- O (3)
4 / 72 Zoll Zeilenvors. 27-"A"- 4- 0- 0- O0- 0 (3)
Font 1 27-"k"- 0- O0- O0- O0- O (3)
Font 2 27-"k"- 6- 0- O0- 0- 0 (3)
Font 3 27-"k"- 12- 0- 0- 0- 0 (3)
Font 4 27-"k"- 15- 0- 0- 0- O (3)
Font 5 27-"k"- 0- 0- O0- O0- 0 (3)
Font 6 27-"k"- 0- 0- O0- O0- 0 (3)
Font 7 27-"k"- 0- 0- O0- O0- 0 (3)
Font 8 27-"k"- 0- 0- O0- 0- 0 (3)
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Zeichenzwischenraum 27-" "- 0- 0- O0- 0~ 0O (2)
Code 1 7- 0- 0- 0- 0- O0- 0 (1)
Code 2 27-"N"- 6- 0- 0- 0- 0 (3)
Code 3 27-"0"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
Code 4 12- 0- 0- 0- 0- 0- 0 (1)
Code 5 27-"43"- 36- 0- 0- 0- 0 (3)
Code 6 27-"t"- 0- 0- 0~ 0- 0 (3)
Code 7 27-"t"- 1- 0- 0- 0- 0 (3)
Code 8 27-"<"- 0- 0- 0- 0- 0 (1)
15 cpi EIN 27-"g"- 0- 0- 0- 0- 0 (2)
15 cpi AUS 27-"P"- 0- O0- O0- O0- 0 (2)
Durchstreichen EIN 0- 0- 0- O0- 0- 0- 0 (0)
Durchstreichen AUS 0- 0- 0- 0- 0- 0- O (0)
9.3 Text- und Druckersteuerzeichen
- DRUCKERSTEUERZEICHEN:
Setzen: COPY + <Taste>:
Taste: Druckerzeichen: Taste: Druckerzeichen:
Q Schénschrift (NLQ) U Unterstrichen
D Doppeldruck H Hochgestellt
F Fettdruck T Tiefgestellt
K Kursivgestellt R Durchgestrichen
M 12 cpi (Elite) 1 Zeichenhdhe
S Schmal 2 Zeichenbreite
P Proportional 3 Zeilenabstand fest
B Breit 4 Zeilenabstand variabel
0 15 cpi 6 Zeichenzwischenraum
7 Font
Z nachste Zeile anbinden 8 Zeichensatz
G Grafikmodus 9 definierter Code
- FORMATZEICHEN:
- CTRL + <Leertaste> hartes (unteilbares) Leergeichen
-~ CTRL + <Trennstrich> weicher Trennstrich
- CTRL + <Return> Absatzmarkierung

- VERZEICHNIS UND GLIEDERUNG:

- Verzeichnis (vor und hinter dem Wort/Uberschrift):

COPY + <I> Uberschrift fiir das Inhaltsverzeichnis
markieren

COPY + <C> Wort fiir das Stichwortverzeichnis markie-
ren

- Gliederung (zwei Zeichen vor der zu nummerierenden Textstelle):

CTRL + <F1> Nummerierung fiir die erste Gliederungseben
CTRL + <F2> Nummerierung filir die zweite Ebene
CTRL + <F5> &ﬁﬁmerierung fiir die flinfte Eben
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- SERIENBRIEF-BEFEHLE:

- Steuerzeichen setzen:

SHIFT + F1 =>
SHIFT + F2 =>
SHIFT + F3 =>
SHIFT + F4 =>
SHIFT + F6 =>
SHIFT + F5 =>
- Befehle:

inverses ’'v’', Variable ausgeben
inverses ’'w’, Variable definieren
inverses 'r’, Variable berechnen
inverses 'i’, Bedingung (IF,ENDIF)
inverses ’s’, Bedingung (ELSE)
inverses 'f’, Nachsten Satz nachladen

{nn,nl,n2=Variablennummern 00-50)

VARTABLE AUSGEBEN:

Syntax:

’V’nn’V’,

'v'nnll'v’ oder ’'v!’nn<FORMATSCHABLONE>’v’

VARIABLE DEFINIEREN:

Syntax:

VARTABLE MIT
'r’nnnlon2’r’

Syntax:

o kann sein:
‘r’nnnlon2T’r’
¢ kann sein:

’w’'nn<AUSDRUCK>(Text)’w’
<AUSDRUCK>

Text

Nummerischer Wert

’>>' (Benutzereingabe jedesmal)

'>>>' (Benutzereingabe einmal)
RECHENERGEBNIS VERSEHEN:

=> nummerische Rechnung
_7,s*r”/y,aﬂa,)wa’a%’

=> Textmanipulation

(zwei Textstrings zusammenfassen) ,
(wie LEFT$) , ’'r’ (wie RIGHTS$)

’+”’

9+’
’l’

BEDINGTES DRUCKEN:

Syntax:

'i’nloon2’i’
’i'’nloon2T’1i’

=> nummerische Variablen vergleichen
=> Textvariablen vergleichen

Bei nicht erfiillter Bedingung folgenden Text nicht ausdrucken

) (nur bei Textvariablen anwendbar)
- NACHSTEN DATENSATZ NACHLADEN:

Syntax: 'ff’
- SONSTIGES:
Zeit: COPY + 'N’
Platzmarke: CONTROL + COPY

; Es miissen mindestens sieben Zeichen

folgen.

:ss: => 'ELSE’-Befehl

ii => Ende des IF-Abschnittes
oo kann sein:
'oo’="= " : Bedingung erfiillt, wenn ’nl’ = 'n2’
'00’="< " : Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ < ’'n2’
’o0’="> " : Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ > ’'n2’
’oo0’="<=" ; Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ <= ’'n2’
'oo’=">=" : Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ >= ’'n2’
'oo’="<>" : Bedingung erfiillt, wenn ’'nl’ <> 'n2’
’oo’="IN" Bedingung erfiillt, wenn 'nl’ in ’n2’ vorkommt

; Sprung zur ndchsten Platzmarke mit
SHIFT + COPY.
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9.4 Tastaturbelegung

Die folgende Tabelle zeigt die Codes, welche iiber bestimmte Tasten-
kombinationen ausgelést werden und spezielle Auswirkungen haben. Die
Tabelle gilt fiur die mitgelieferte Standard-Tastaturbelegung.

Tastenkombination Code Tastenkombination Code Tastenkombination Code

F1 001 - + CTRL 203 X + CTRL 228
F2 002 SPACE + CTRL 204 E + CTRL 229
F3 003 RETURN + CTRL 205 U + CTRL 230
F4 004 F1 + CTRL 206 CLR + CTRL 231
F5 005 F2 + CTRL 207 TAB 232
F6 006 F3 + CTRL 208 TAB + SHIFT 233
F7 007 F4 + CTRL 209 TAB + CTRL 234
F8 008 F5 + CTRL 210 A + CTRL 235
F9 009 p + CTRL 211 U + CTRL 236
F9 + CTRL 010 S + CTRL 212 / + CTRL 237
F7 + CTRL 011 F + CTRL 213 0 + CTRL 238
F8 + CTRL 012 B + CTRL 214 AUF 240
RETURN + CTRL 013 C + CTRL 215 AB 241
CLR 016 I + CTRL 216 LINKS 242
DEL 127 0 + CTRL 217 RECHTS 243
DEL + CTRL 191 G + CTRL 218 AUF + SHIFT 244
L + CTRL 192 K + CTRL 219 AB + SHIFT 245
F1 + SHIFT 192 F. 220 LINKS + SHIFT 246
F2 + SHIFT 193 R + CTRL 221 RECHTS + SHIFT 247
F3 + SHIFT 194 COPY + SHIFT 222 AUF + CTRL 248
F4 + SHIFT 195 ESC 223 AB + CTRL 249
F5 + SHIFT 196 COPY 224 LINKS + CTRL 250
F6 + SHIFT 197 Q + CTRL 225 RECHTS + CTRL 251
F17 + SHIFT 198 A + CTRL 226

COPY + CTRL 199 Z + CTRL 227

9.5 ASCII-Werte von Steuerzeichen

Im folgenden werden alle von CPC-WORD verwendeten Zeichen aufgeli-
stet, welche als Steuerzeichen benutzt werden.
Zeichen ASCII-Wert Bedeutung

<1> 128 Zeichenhdhe <R> 149 Durchgestrichen
<2> 129 Zeichenbreite <I> 150 Inhaltsverzeichnis
<3> 130 Abstand fest <v> 151 Var.ausgeben

<4> 131 Abstand variabel <w> 152 Var.definieren

<8> 132 Zeichensatz <r> 153 Var.berechnen

<T7> 133 Fontwahl <i> 154 Bedingung

<6> 134 Leerraum <f> 155 Satz nachladen

<9> 135 definierter Code <s> 156 ’Sonst’

<0> 136 15 cpi <u> 157 -

<Z> 137 kein Zeilenvorschub <PM> 158 Platzmarke

<M> 138 12 cpi <G> 159 Grafikmodus

<p> 139 Proportional <N> 160 Zeit

<S> 140 Schmal (17 cpi) <C> 161 Stichwortverz.

<Q> 141 (N)LQ <=-> 162 weicher Bindestr.
<D> 142 Doppelt <HL> 163 hartes Leerzeichen
<H> 143 Hoch <AM> 164 Absatzmarkierung
<T> 144 Tief <a> 165 Gliederungsebene 1
<F> 145 Fett <b> 166 Gliederungsebene 2
<K> 146 Kursiv Lc> 167 Gliederungsebene 3
<B> 147 Breit <d> 168 Gliederungsebene 4
<U> 148 Unterstrichen <e> 169 Gliederungsebene 5
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9.6 Programmfunktionen und Meniis

BEDIENUNG:

Tasten:

AW=Anzahltasten: Pfeiltasten, Joystick oder Maus (im PRG: Pfeil)
AK=Aktivierungstaste: COPY oder Feuer 1 (im PRG: f)
AB=Abbruchtaste: ESCape, FO und Feuer 2 (im PRG: 0)
Meniis:

- AW links/rechts => Menilipunkt anwidhlen

- AK => Menilipunkt aktivieren

Zusadtzlich bei Pull-Down-Meniis:

- AW auf/ab => Untermeniipunkt anwahlen

- AK => Untermenilipunkt aktivieren

- AB => Zuriick zur Meniileiste

Allgemein:

- AW => Anwdhlen / Parameter verstellen

- AK => Funktion aktivieren / Aufrufen

- AB => Funktion abbrechen

PROGRAMMAUSWAHL ~MENU :
AW auf/ab => Programmodul auswiahlen
- AW links/rechts => Benutzer auswdhlen
- AK => Programmodul mit Benutzerdaten starten
- AB => CPC W O R D verlassen

- 'Z' => Zeit einstellen
- 'H’ => ON-LINE Hilfe aktivieren
- I’ => Programmodul starten ohne Initialisierung des Speichers

TEXTVERARBEITUNG (DISKETTEN-MENU) :
Text => zum Texteditor

- Grafik => zur Grafikeinbindung

- Zusdtze => zu den Zusatzfunktionen (Druckermenii, ...)

- Diskette => AMSDOS-Diskettenoperationen (Laufwerk- und Pfadwech-
sel, Inhalt, Datei ldschen und umbenennen)

- Laden => Text, Block, Datei-Info, -anzeigen

- Speichern => Text, Block

- Hilfe => ON-LINE Hilfe aktivieren

- Zurick => zum Programmauswahlmenii (Text wird geldscht!)

TEXTVERARBEITUNG (EDITOR):
Parameter => Form der aktuellen Spalte, SeitengrdBe in Zeilen,
Formatierung widhrend des Schreibens, Zeichensatz, Textname

- Steuerzeichen => Druck-Steuerzeichen

- Format => nachtridgliches Formatieren von Textteilen

- Block => Textteile markieren, kopieren, lé&schen, tauschen, Codes
darin l8schen oder ersetzen
- Suchen => Suchen oder Ersetzen von Zeichenfolgen, beim Ersetzen

kann Abfrage eingeblendet werden, es kann bestimmt werden, ob Wor-
ter oder Zeichenfolgen gefunden werden, ob GrofB- /Kleinschreibung
beachtet werden soll

- Seite => Léschen, Tauschen, Kopieren, Einfiigen

- Sonstiges => Cursorposition bestimmen, Text ohne Codes listen,
freien Speicherplatz einblenden, Textspeicher initialisieren, ON-
LINE Hilfe

TEXTVERARBEITUNG (GRAFIKEINBINDUNG):

- Pixelgrafik => Einbindung von hochaufldsender Grafik

- Symbolgrafik => Einbindung von Grafiken, welche aus Grafikzeichen
oder sonstigem bestehen

- Zeichensatzeditor => Editieren des Zeichensatgzes
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- Cursorposition bestimmen, Zeit anzeigen, ON-LINE Hilfe, zuriick zum
Texteditor
TEXTVERARBEITUNG {ZUSATZFUNKTIONEN) :

Layout-Kontrolle => Seiten stark verkleinert einblenden

- WYSIWYG => Schriftarten so darstellen, wie sie ausgedruckt er-
scheinen
- Druckermenii

- Verzeichnis => Stichwort und Inhaltsverzeichnisse erstellen
- Hilfe => ON-LINE Hilfe aktivieren

- Block => GroB-~/Kleinschreibung, Text sortieren

- Zeilennummerierung => im Block nummerieren

- Gliederung => Kapitelnummerierung

- Infos => iiber den vorhandenen Text oder Bereiche davon

- Zeit => anzeigen

DATENBANKSYSTEM
Diskette => Ins Diskettenmenii wechseln

- Bildschirmmaske => Maske definieren, bearbeiten, ldschen

- Editieren => Datensitze suchen und editieren (AW auf/ab+SHIFT Satz
wechseln)

- Bearbeiten => Kopieren, L&schen, Sortieren, Filtern, Datei NEU

- Zeit => Zeit einblenden

- Hilfe => ON-LINE Hilfe aktivieren

- Zuriick => zurlick zum Programmauswahlmenii (Daten gehen verlohren!)

- Diskette (Discmenii) => AMSDOS-Diskettenoperationen (Laufwerk- und
Pfadwechsel, Inhalt, Datei ldschen und umbenennen)

- Laden (Discmenii) => Maske, Datei, Datei+Maske laden, Datei umwan-
deln

- Speichern (Discmenii) => Maske, Datei, Dateit+Maske speichern

- Zurick (Diskmenii) => Zuriick ins Hauptmenii der Datenbank

RECHTSCHREIBPRUFUNG
Diskette => Pfad-/Laufwerk- Nr., File loschen/umbenennen

- Worterbuch laden/speichern => im schnellen CPC W O R D-(Binar)For-
mat oder im ASCII-Format (vom Texteditor lesbar)

- Text kontrollieren => Text nach Fehlern durchsuchen, aber nicht
verbessern, Worterbuch kann trotzdem neue Worter aufnehmen
- Text berichtigen => Text kontrollieren, verbesserte Version ab-

speichern
- Zeit einblenden / ON-LINE Hilfe aktivieren / zuriick zum Programm-
auswahlmeni (Wdrterbuch geht verlohren!)

INSTALLATIONS-PROGRAMM:
- AW => Fensteranwahl, AK => Fenster betreten, AB => Fenster verlas-
sen, AB => Programm verlassen

- "B’ => Benutzer anwdhlen
- 'K’ => Benutzer kopieren
- 'T' => Druckertreiber laden/speichern/Zeichenstatus

- 'H’ => ON-LINE Hilfe aktivieren
~ R’ => RAM-Grofle einstellen

MAKROS:

- F1-F8 => Makro aufrufen

- F9 + CTRL => Einzelschrittmodus ein-/ausschalten

- F9 4 F1-F8 => Makrorekorder einschalten, Makro aufzeichnen

Bei eingeschaltetem Rekorder:

- F9 => Rekorder ausschalten, Makro fertig und abrufbereit

- F7 + CTRL => ’Pause’-Anweisung einfiigen

- F8 + CTRL + <Taste> => Kontrolle an den Benutzer ilibergeben, bis
<Taste> von diesem gedriickt wird
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9.7 Verschiedenes

- TEXTFORMATE:
- Blocksatz: Ausrichtung nach beiden Rdndern
- Linksbiindig: Anpassung an den linken Rand mit Optimierung der
Leerzeichen
- Rechtsbilindig: Anpassung an den rechten Rand mit Optimierung der

Leerzeichen
- Zentriert: Text wird in die Zeilenmitte geschoben, ebenfalls mit
Optimierung der Leerzeichen

- TASTATURBELEGUNGEN:

- Amerikanisch: Die Tasten sind wie unter AMSDOS belegt, das "*'"-
Zeichen befindet sich auch auf der selben Taste.

- Deutsch: Die Tasten sind wie auf einer deutschen Tastatur an-
geordnet. Falls also der deutsche Zeichensatz eingeschaltet ist,
befinden sich die Umlaute auch da, wo sie hingehdren.

- ZEICHENSATZE:

- Amerikanisch
- Franzodsisch
- Deutsch

- Britisch

- Dénisch

- Schwedisch

- Italienisch
- Spanisch

In den verschiedenen Zeichensatzen werden nur bestimmte Buchstaben
oder Zeichen umgeédndert. Beim deutschen Zeichensatz sind dies fol-
gende: #, ¢, e, A, O, U, °, ', 4, 6, i und B. Die Zeichensitze
sind identisch mit denen unter CP/M, wenn der Befehl "LANGUAGE"

benutzt wird.

- SCHRIFTFORMATE:
Schriftarten: Symbol {(+CTRL+SHFT)
~ Near Letter Quality (NLQ) - Qualitidtsdruck 'Q’
- Fettdruck 'R?
- Doppeldruck (zweifacher Anschlag) D’
- Kursivdruck (schridggestellt, Italics) 'K'?
Schrlftbrelten

12 cpi (Elite) ™M’

- 15 c¢pi 0’
- Proportionaldruck (Optimierung auf Freirdume) 'P’
- Schmaldruck (17 cpi) 's?
- Breitdruck (doppelte Zeichenbreite) 'B’
Schriftspezials:
- Hochgestellt (Superscript) 'H’
- Tiefgestellt (Subscript) ‘T
- Unterstrichen U’
- Durchgestrichen 'R’

- DATEI-ARTEN UND EXTENSIONEN:

Es folgt eine Aufstellung aller unter CPC-WORD méglichen Dateiar-
ten und deren standardmafigen Extensionen., Es wird empfohlen die
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Jjeweiligen Extensionen filir die verschiedenen Dateiarten zu verwen-
den, damit es zu einer einheitlichen Datenablage kommt,

LTXT =>
+ZCH =>
.GRF =>
.SCR =>
.GDT =>
.DAT =>
.DTM =>
.MSK =>
+LEX =>
.DTR =>
.MAK =>

Textfile, enthdlt Text in einem der fiinf méglichen Formate
(ASCII ohne Kopf, ASCII, Grafik, Pafwort und Binir)
Bindrdatei mit einem Zeichensatz fiir das Grafikmodul

Grafikdatei im ASCII-Format, enthdlt eine hochaufldsende
Grafik, die direkt in den Text eingebunden werden kann
Bildschirm-Datei, Bindrfile, welches einen gesamten Gra-
fikbildschirm enthalt

Grafikdatendatei, ASCII-Datei, enthdlt alle Informationen
iber die Position,GréBe und Name der vorhandenen Grafiken
Daten-Datei fiir die Datenbank ohne Maskeninformationen

Daten-Datei filir die Datenbank, diesmal aber mit Maskenin-
formationen
Einzelne Maskendatei fiir die Datenbank

Kopfdatei fiir ein Worterbuch, welches unter der Recht-
schreibpriifung geladen werden kann

Druckertreiber, Binadrdatei, die Informationen fiir einen
Drucker bereith&dlt und im Install-Programm geladen wird
Makrodatei (ASCII), enth&dlt ein Makro, welches in der Da-
tenbank oder Textverarbeitung in eine Taste geladen wird

8 1Interne Programmdaten

FILES AUF DER PROGRAMMDISKETTE:

- Filename: 0:WORD . BAS
Bedeutung: Programmstarter mit Modulauswahlmeni
Ladt: WORD-MC1, WORD-MC5, WORD-ZCH, WORD-DAT

Hilfsdatei: STARTER

Startet: WORD-PR1, WORD-DBS, WORD-PRF, WORD-INS
- Filename: 0:WORD~-DAT.ASC
Bedeutung: Installationsdatei mit den einzelnen Benutzerdaten
- Filename: 0:WORD-DTR.BIN
Bedeutung: Druckertreiber mit Steuercodessequenzen und Definition
der Zeichenausgabeart
- Filename: 0:WORD-ZCH.BIN
Bedeutung: Zeichensatz, welcher beim Start benutzt wird
- Filename: 0 :WORD-MC1.BIN
Bedeutung: Hauptteil der Maschinencode-Routinen, enthidlt allge-

meine und speziell filir den Texteditor ausgelegte Routinen

Filename: 0:WORD-MC2.BIN
Bedeutung: Maschinencode-Routinen fiir WORD-PR2

Filename: 0 :WORD-MC3.BIN
Bedeutung: Maschinencode-Routinen filir WORD-PRF

Filename: 0 :WORD-MC5.BIN
Bedeutung: Maschinencode-Routinen fiir WORD-PR3
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Filename:

0:WORD-PR1.BAS

Bedeutung: Textverarbeitungsmodul, enthidlt Diskettenmenii und Edi-
tor

Hilfsdatei: EDITOR ,DISKETTE

Startet: WORD-PR2, WORD-PR3, WORD

Filename: 0:WORD~PR2.BAS

Bedeutung: Textverarbeitungsmodul, enthahlt Druckermeni und Zu-
satzfunktionen

Ladt: WORD-MC2, WORD-DTR

Hilfsdatei: ZUSAETZE

Startet: WORD-PR1

Filename: 0 : WORD-PR3.BAS

Bedeutung: Textverarbeitungsmodul, enthalt Grafikeinbindung
Ladt: WORD-MC4

Hilfsdatei: GRAFIK

Startet: WORD-PR1

Filename: 0:WORD-DBS.BAS

Bedeutung: Datenbanksystem

Hilfsdatei: DATENBNK

Startet: WORD

Filename: 0 : WORD-PRF.BAS

Bedeutung: Rechtschreibpriifung

Ladt: WORD-MC3

Hilfsdatei: RECHTPRF

Startet: WORD

Filename: 0 :WORD~INS.BAS

Bedeutung: Installationsprogramm

Ladt: WORD-DAT

Hilfsdatei: INSTALL

Startet: WORD

Hilfsdateien:

1:STARTER .HLF Auswahlmenii 1:ZUSAETZE.HLF Text/Zusatzmodul
1:DISKETTE.HLF Text/Discmeni 1:DATENBNK.HLF Datenbanksystem
1:EDITOR .HLF Text/Editor 1:RECHTPRF.HLF Rechtschreibpriuf.
1:GRAFIK .(HLF Text/Grafik 1:INSTALL .HLF Installationsmodul

SPEICHERPLATZBELEGUNG:

Textverarbeitung:

Bank 0:Block 0-2:Betriebssystem, Programm, Daten, Zeichensatz
Block 3: Bildschirm

Bank 1:Block 4: Zeilentabelle, Text
Block 5: Undo-Speicher, Text
Block 6: Programm, Daten, Text
Block 7: Drucker-Puffer, Text
Bank 2-7 (falls vorhanden): Text

Datenbanksystem:

Bank 0:Block 0-2:Betriebssystem, Programm, Daten, Zeichensatz
Block 3: Bildschirm

Bank 1:Block 4: Feldtabelle, Datensatze

Block 5-7:Datensatze
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Bank 2-7 (falls vorhanden): Datensatze
- Rechtschreibprifung:

Bank 0:Block 0,2:Betriebssystem, Programm, Daten, Zeichensatz
Block 1: Wdérterbuchteil
Block 3: Bildschirm

Bank 1:Block 4-7:Worterbuchteile
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CPC—WORD—Registrieruns

Mit der Riicksendung dieser vollstdndig ausgefiillten Registrierungs-
karte sind sie registrierter und Lizensierter Benutzer von CPC-Word.
Sie haben somit Anrecht auf Updates und Erweiterte Versionen, die in
Zukunft erscheinen.

Wenn ein Update bzw. eine erweiterte Version von der Firma MB-VERSAND
herauskommt, werden alle registrierten Kunden kostenlos dariiber infor-
miert (auch ilber Preis und neue Leistungsdaten).

Bei einem Verkauf des Programmes ist ein neuer Registrierschein mit
der neuen Adresse erforderlich.

Wir weisen darauf hin, das im Falle von angefertigter Raubkopien der
Jeweils registrierte Benutzer haftbar gemacht wird. Kopien fiir den
eigenen Bedarf sind zul&dssig, die Weitergabe an dritte verboten!

Registrierungsnummer

(auf der Diskette) : -1
Name . . . . . . . . .:

Strasse . . . . . . . Nr.
ort . . .+ « « v 4

Gekauft bei . . . . . :

Gekauft am (Datum). .

Bitte ausfiillen und in einen frankierten Umschlag senden an:
MB-VERSAND
-Kundenbetreuung-
Postfach 501132
5000 Koéln 50

Die Nachfolgenden Fragen sind freiwillige Angaben, iliber die Beant-
wortung dieser widren wir jedoch dankbar:

Wie haben sie von diesem Produkt erfahren ?

o Werbung in Fachzeitschriften (Name: )

o durch Freunde/Bekannte
o Empfehlung des Handlers
o Durch Ihre Anzeigen

o Durch einen Testbericht (Zeitschrift: )

Was halten sie zukiinftig fiir Verbesserungsdiirftig, was vermissen
sie in diesem Programm, was finden sie Uberflissig ?
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