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Ce logiciel rend enfin possible une gestlon familiate
simplie, rapide, #f Ficace sur micro-ordinatewr Vous pouvez

- Etablir un budget prévisionnel sur 12 mois (20 prévisions par

meist

- Comparer solde prévisionnel et solde bancaire

- Falre vatre analyse budgétaire = calcul des agloes, calcul
dintérdts .

- Savolr ol va votre argent, en visualisant I'histogramme, étapii
automatiquement, de vos dépenses par postes et par ordre-types
{14 postes et |12 ordres-types chalsis par vous-méme)

- Sortir les taleaux sur imprimante

- Protéger toutes ces informations par code confident iel

Rassurez-vous, toutes ces possibilités sont  trés
accessibles, 1l vous suffira dune heure ou dBUX DOUr YOUS
lamiliariser avec e manuel dapprentissage et le logiciel oe
gestion familiale

Aprés chargement du programme (2mn), la page MENU
apparait
Passons en revue les différentes options

| OPERATIONS

- lere coloone Numéro du chigue ou code de lcpération (3
derniers chiffres du chegue par exemple) Attention Il est
indispensable dattribuer un numéroc 4 chague opération, le
logiciel effacant toutes les opérations suivant un numéro vide



- 2eme colonne : Date d'émission du chéque
* La syntaxe = pour le |er décembre, entrez.l 12 0u .12 0u 1/12
* La fonction = I'analyse de la date dans cette colonne est a la
base du calcul du solde prévisionnel. Par conséquent, si vous ne
voulez pas que cette opération soit prise en compte dans le solde
prévisionnel, laissez cette colonne vide
- 3eme colonne : Date de valeur

Vous en avez connaissance par vos relevés bancaires. C'est la
date a laquelle le montant est effectivement crédité ou débité.
L'analyse de cette colonne est a la base.du caicul du solde
bancaire.

Si vous ne vouiez pas que cette opération soit prise en compte
dans le solde bancaire, laissez cette colonne vide.
- 4eme colonne : Montant

11 peut étre positif ou négatif, dans ce dernier cas, n'oubliez pas
le signe - devant le débit. Aprés validation de a colonne (Enter ou
Fléche) le fond se colore en rouge pour les débits, et en vert pour
les creédits. Attention: les centimes doivent étre séparés par un
point et non une virgule.
- Seme colonne : Ordre

Des ordres-types peuvent étre prévus par vous. |1s figurent au
catalogue (cf touche 9 du MENU). Aprés validation de la colonne, si
un “ordre-type” a été reconnu, I'ordre apparait en vidéo inverse
Vous pouvez consulter le catalogue depuis le mode “"opérations”.
Pour revenir a ce mode depuis le catalogue, vous taperez "SHIFT +
COPY", et vous retrouverez votre curseur dans la colonne “ordre”
12 ou vous I'aviez laissé.
Outre les ordres-types, vous pouvez former un ordre quelcongue.
Toutefois, dans ce cas, le montant correspondant sera cumulé lors
d'un “nouveau mots” (cf touche 7 du MENU) dans les “divers” (cf 6
histogramme).

Descriptif des commandes

- Attention: La lere ligne de la lere page est réservée au report
du denier solde bancaire. Pour 1a lere utilisation du programme,
remplissez cette ligne & la main en faisant figurer le dernier
report connu. Pour 1a suite, le report se fera automatiquement &
chaque "nouveau mois" (cf touche 7).

- Page accés 2 Ja page suivante : > (sans SHIFT)
acces a la page préceédente : < (sans SHIFT)



- Déplacement dans les colonnes et les lignes : Les quatre fléches

- Effacement : DEL en cours de frappe ou SHIFT + DEL si on veut
effacer une fenétre déja remplie.

- Copie pour imprimante : CTRLP

- Retour au MENU : COPY

2 SOLDE BANCAIRE

Cest la somme effectivement sur votre compte a un
moment donné ‘qui doit correspondre a celle figurant sur votre
dernier relevé bancaire, si toutes les opérations avec leur date de
valeur ont bien été reportées dans "Budget Familial”.

Retour au MENU en appuyant sur une touche.

3 PREVISIONS

Ce mode est similaire au mode “opérations” quant a la
forme, mais il vous propose de déterminer votre prévision de
budget sur I'année qui vient, avec toutes vos échéances réguliéres
et celles dont vous pouvez estimer Ia date.

Vous disposez d'une page écran par mois. Ainsi chaque mofs,
Vous pourrez rajouter aux dépenses courantes des opérations, les
prévisions du mois suivant.

Pour remplir les prévisions par mois, & partir du menu,
tapez 9, puis COPY puis P.

4 LE SOLDE PREVISIONNEL

C'est le solde de votre compte si 1'on considére que toutes
les opérations sont comptabilisées instantanément. A I'inverse du
solde bancaire, il ne tient donc pas compte des délais de
paiement, ni des échéances.
Solde donc toutes les opérations dont la colonne "Emis™ a été
renseignée.

S ANALYSE BUDGETAIRE

Traite les trois dernier mois (6 derniéres quinzaines) au
niveau des dates de valeur. Vous obtenez ainsi votre solde
bancaire jour aprés jour.
Un solde bancaire négatif donnant généralement lieu a des agios,
ceux-ci seront calculés au taux que VOUS aurez précisé aux
“Initialisations" (9 puis COPY depuis le MENU).



Inversément, le plus petit solde positif, laissé sur volre compte
pendant une quizaine aurait certainement pu &tre placé sur un
compte rémunéré (la piupart de ces comptes ont des dates de
valewr tous les 15 jours) Le programme calcule donc les intéréts
que vous avez perdu, selon un taux dépargne Que vous aurez
précisé aux “initialisations”, et qui peut &tre modifié 4 tout
moment

. De plus, le programme caicule les intéréts portant sur le
plus grand solde négatif apparaissant sur une quizaine. En effet, il
est concevable davoir un “découvert™ (solde négatif} sur son
compte bancaire pendant quelques jours, ce qul évite de dépiacer
1a somme équivalente dun compte rémunéré pendant toute une
quizaine.. & condition bien sir de disposer de cette somme sur ce
compte rémunéré | Cet intérét est lui aussi calculé sur te taux
dépargne dé]a “intialisé”

Vous pouveZ abltenir une copie sur imgrimante de tous les

tableaux ge I'analyse budgétaire

6 HISTOGRAMME

L'histogramme des dépenses doit étre initialisé chague

2nnee, et en début dutilisation du logicie! (9 depuls le MENU puls
COPY puis SHIFT =)
ALtention cet histogramme est-mis @ jour mensuellement par [a
touche 7 (nouveau mois) Vous ne pourrez donc le visualiser
quaprés une saisie dopérations comporiant des postes et
grores-types, avec uné date de valewr, puls uh “POuveau mals”
ttouche Th

L'histegramme visualise vos dépenses, regroupées par
postes {gue vous avez défini aux “initialisations® -touche S}

Lz colonne "DIVERS" Lient compte de toutes les dépenses ne
correspondant & aucun poste nl ordre-type, ainsi gue du solde
bancatre actuel

Le tableau sulvant, accessible en frappant une touche autre
que COPY, gonne une expression chiffrée de Ihistogramme ainsi
oue e pourcentage de chague poste par rapport 3 la colonne
REVENUS. |l est donc possible , en fonction oe votre sSoide
pancaire actuel, que le total de vos dépenses depasse ou
rratteigne pas 100R de vos revenus |

Une nouvelle pression sur une fouche, of apperait la
wentilation oes oépenses de §'année, en francs. Seuls apparaissent
les orore-types correspondant 3 une Gépense ou une recelle

Vous pouvez obtenir une capie sur imprimante de ces deux
gernters élats



7 NOUVEAL MOIS

- Lorsque vous awrez fail votre analyse budgétaire, la
commande “Nouveay mois” 8liminera les opérations traitées, qui
comportent une date de valeur (ou dont fe montant est nul) et
accumulera le montant de celles correpondant & unh poste ou un
ordre-type dana I'histogramme.

Les opérations non encore traitées seront réordonnées a

T#cran, et le report figurera en téte automatiguement avec sa
date de valeur

B CHARGEMENT DES DONNEES
Mettez' en place volre cassetle de donnfes dans le
magnétophone, et sulvez les ordres & 'écran. Aprés chargement
(2mn), le 1ibel}é o compte apparalt
Entrez votre mot de passe (Que vous aurez eu 50in de donner
“en “initizlisation”, touche 9 awant de procéder 3 Venregistrement
de twa donmies)
St vous faltes une erreur, entrez des caractéres jusquau
signal sanore, puls rencuvelez 'opération Le memy apparait

9 CATALDGUE ET INITIALISATION

Lapage | du catalogue des postes el ordres-types apparait
Un seul poste est prévu par 1e logiciel - REVENUS, |es autres sont
& definir par vous en vous inspirent de |'exemple donné en annexe
de Ce manuel Vous pouvez définir |usgu'd 13 postes de oépenses,
mais ne laissez pas o2 poste en blanc au miliew, I'histogramme ne:
prenant &n compte que les postes lusguau premisr blanc
rencontré. A chacun de ces postes, vous pouves faire correspondre
Jusgu's B ordres-types cholsls par vous (7 caractéres maximum,
Fajuscules ou Minuscules indifféremment )

Lorsque vous sntrereZ un ordre-type dans la colonne ordre”
des opérations ou des prévistons, la fenftre passera en
vidéo=inverse pour vous le canfirmar.

Ces postes et ordres-lypes seront complabllisés dans
I'nistogramme 4 12 Tin de chague mols par la commande 7.

Iniltializations . Depuls |& catalogue, tapez COPY, les
commandes d'initialisat lon apparaissent

| = Howvel intitule

1e ou les titulare ou compte - Enter - |2 banaue - Enter - N* de
compte - Enter - CCP panque - Enter — Son N° 0@ Téiéphone - Enter
oL enfin votre mot de passe (8 caractéres alphanumérigues
maximum) - Enter - 0 noUVEau le méme mot 08 passe pour
confirmation - Enter - 31 les deux mots ne sont pas ioentiques,
rentrez 185 de nouveau



N =N" de votre dernier chéquier: Trés utile en cas de vol.

P = Prélévements

Vous y rentrerez pour chacun des mois de I'année, et une fois pour
toutes, vos dépenses et échéances mensuelles (loyer, crédit,
revenus, cartes de crédit,..) ou vos échéances réguliéres (impots,
assurance, vignette,...).

Le mode de remplissage est identique 4 celui des opérations, vous
disposez d'une page écran par mois.

Quand vous reporterez les prévisions dun mois aux opérations,
(touche 3), toutes ces opérations s'ajouteront & celles déja
existantes. Le fond de la colonne ordre sera en vert et le code de
T'opération dans la colonne N sera ".." pour vous rappeler que
cette opération a été ajoutée par le logiciel. A priori, ia colonne
val. des prévisions ne sera pas remplie d'avance. Attendez pour
cela qu'un relevé bancaire vous le confirme.

A = Introduisez le taux des agios, modifiable 4 tout moment (taux
annuel en %)

E = De méme, introduisez le taux d'épargne. Ces deux rubriques
dolvent &tre initialisées avant utllisation de I'analyse budgétaire
(touche S)

% = En début d'année ou en début d'initialisation, vous remettrez
ainsi a zéro le montant de tous les postes et ordres-types
(SHIFT %)

10 SAUVEGARDE DES DONNEES
- Attention : N'oubliez pas avant votre premiére sauvegarde
dinitialiser le libellé de votre compte et en particulier votre mot
de passe, sinon vous ne pourriez récuperer cet enregistrement.

- Suivez les ordres a I'écran
Attention : Veillez & embobiner suffisamment votre cassette afin
de laisser passer I'amorce |

- Attendez le retour au MENU pour couper le
magnétophone.

- Vous devez utiliser une cassete distincte de
votre logiciel “Budget Familial”, afin déviter d'éventuelles
erreurs de manipulation.



- Bien sir, vous pouver gérer plusieurs compies
gistincts depuis le "Buogel Familfal” Nous vous consellions de
stocker ies cannées de chague comple sur cassette séparée
Attention |1 se peut gue votre ordinateur semble parfois "Dlogue”
et me réponde pas au clavier = Cest tout simplement gu'il
effectue un "garbage collection”

Exemple MNous allons prendre I'exemple dun salarié rémunérg
6800 Frs par mois, dont ies charges mensuelles fixes sont

= Un layer de 2800 Frs
= Uncrégit de 250 Frs . etc

Sur tous les Tistings dexemple ci-joints figurent les résuitats
dune utilisation pour le mois de janvier.
Voic la chronologle & respecter

Initialisation -9 depuis |e MENU - Remplissez les postes
et ordres-types soulignés parmi ceux proposes en annexes -

= COPY puis | - remplissez votre intitulé de compte
avec votre mot de passe

=N N° gu dernier chique

= A céterminez le taus des-agios (ex: 186 8}

= E: déterminez le taux dépargne (ex 65 K)

- SHIFT* - pour initialiser I'nistogramme

- P remplissez les prévisions de JANVIER

N'  Emiz  Val Montant  Ordre

1 14 G800 SALAIRY
2 141 -Z800 LOYERE
3 1741 - &0 CREDIT I
4 1501 - 200 PTT

5 N = 500 AUTON
6 15/1 = 400 EDF-GOF
7100 CARBLEU
B 201 ~1100 IMP.REV,




- COPY pour le MENU
- 1 pour les opérations. Remplissez la lere ligne
avec le dernier report connu :
Emis:28/12 Val:28/12  Montant : 3200

- COPY pour le MENU

- 3 puis 1 + ENTER pour 2jouter les prévisions de
JANVIER : les opérations réapparaissent avec
celles prévues pour JANVIER (ordres en vert)

- Entrons nos dépenses courantes 3 la suite :

829 12/1 13/1 - 600 HABITS
828 14/1 16/1 -1050 ALIMENT
830 16/1 17/1 -1800 MAISON
831 16/1 17/1 - 800 HOBBY |
BAN 18/1 19/1 2000 REV.DIV
'832 20/1 21/1 =57 REVUE
833 20/1 24/ =125 ESS1
834 20/1 22/1 - 140 RESTO
835 22/1 20/1 - 750 DENTIST

- CoPY

- 2 vous pouvez consulter votre solde bancaire :
-140 F au 24/01

- 4 vous pouvez consulter votre solde prévisionnel
+ 1410 F au 22/01

- CopPY

- S vous visualisez votre analyse budgétaire.

Analyse budgétaire
- Votre compte était en positif du28/12au31/12 (+ 3200 F) et
du 1701 au 15/01 (+ 2600 F), puis négatif les 17 et 18/01 et
22,23, 24/01
- enfin vous voyez le bilan des trois derniers mois :

- Plus petit solde > 0 pendant 15 jours :
2600 F pendant la quinzaine N°S
auraient pu vous rapporter 36,7 8 : 7,04F



- Bien sOr, vous pouvez gérer plusieurs comptes
distincts depuis le "Budget Familial” Nous vous conseilions de
stocker les données de chaque compte sur cassette separée.
Attention : 11 se peut que votre ordinateur semble parfois "bloqué’
et ne réponde pas au clavier = Ceest tout simplement qu'il
effectue un "garbage collection”

Exemple : Nous allons prendre I'exemple d'un salarié rémunéré
6800 Frs par mois, dont les charges mensuelles fixes sont

- Un loyer de 2800 Frs
- Un crédit de 250 Frs ... etc

Sur tous les listings d'exemple ci-joints figurent les résultats
d'une utilisation pour le mois de janvier.
Voici la chronologie a respecter :

Initialisation - 9 depuis le MENU - Remplissez les postes
et ordres-types soulignés parmi ceux proposés en annexes -

- COPY puis | : remplissez votre intitulé de compte
avec votre mot de passe

- N:N* du dernier chéque

- A: déterminez le taus des agios (ex: 18.6 %)

- E: déterminez le taux d'épargne (ex: 6.5 %)

- SHIFT* : pour initialiser I'histogramme

- P remplissez les prévisions de JANVIER

N Emis. Val Montant  Ordre

1 1”1 6800 SALAIR1
2 1”1 -2800 LOYER!
3 1771 - 250 CREDIT!
4 15/1 - 200 PTT

1) 37 =0 AUTO1
6 15/1 - 400 EDF-GDF
T 1071 CARBLEU
8 20/1 -1100 IMP.REV.




= COPY pour Te MENU

= 1 pour les opérations Remplissez ia lere ligne

avec Je dermier report connu

Emis:26/12 val:28/12 Montant : 3200

- COPY pour le MENU

= 3 puis | « ENTER pour ajouter s previsions de
JANVIER | l#s opérations réapparaissent avec
celles prévues pour JANVIER (ordres en vert)

= Entrons nos oépenses courantes  la suite

829 1271 134 - 600 HABITS
820 145 1671 -1050 ALIMENT
830 181 1 - 1800 MAISON
831 18/ 1741 = BDO HOBBY |
BAN 18/ 1941 2000 REVDIV
a3z 20/1 2171 = REVLE
833 2041 24N -125 ESS1
B34 2001 22 - 140 RESTO
835 22/ 2041 =750 DENTIST

- CoPY

= 2 wous pouveT consulter votre Solde bancaire ;
-140F au 24/01

- & vours pouvez consulter votre solde prévisionnel
* 1410F au 22/01

- CoRy

= 5 vous visualisez votre analyse budgétaire

Analyse budgélaire
- Votre compte était en positif ou 28/12 2u 31/12 (+ 3200 Fl et
U 1/01 au 15/01 (+ 2600 F), puis négatif les 17 et 18/01 et
22,23, 24701
- enfin vous voyez fe bilan des trois derniers moils

= Plus petit solde » O pendant 15 jours
2600 F pendant 1a quinzaine N'S
auraient pu vous rapporter 6,7 8- 7,04F
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